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1 PSP MULTI DISPOSITIVO

Con el objetivo principal de mejorar la experiencia del usuario de PSP y posibilitar un
acceso sencillo y eficaz a los procedimientos judiciales desde dispositivos moviles, se ha
iniciado un proyecto ambicioso de transformar el actual PSP para adaptarlo a estas

necesidades.

1.1 Consideraciones previas
Las explicaciones siguientes del presente manual requieren tener en cuenta las siguientes

ideas estructurales:

e A efectos de funcionalidad se entiende por dispositivo mévil tanto teléfono movil
como tablet en vertical y por ordenador los de sobremesa, portatiles y tablets en

horizontal.

e Asimismo, hay que tener en cuenta que la URL de acceso a PSP Multidispositivo
es diferente y esta publicada en la Sede Judicial Electronica correspondiente a

cada Administracion.

e A dia de hoy, ambas URLs (PSP clasico y PSP Multidispositivo) van a coexistir,
dando acceso el PSP clasico a la funcionalidad actual y el PSP Multidispositivo a

la funcionalidad que aqui se explica, que todavia no es completa.

1.2 Autenticacion del usuario
El profesional que acceda a la URL de PSP multi dispositivo debera elegir entre

Certificado Digital o Cl@ve.

E a cl@ve,

Certificado Digital o DNle Credencial Cl@ve
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Elegida una de las opciones disponibles, la aplicacion solicitara introducir los ultimos

cuatro caracteres del nimero de identificacion.

Autenticacién

Como medida de
seguridad para acceder
al sistema debe
introducir los cuatro
dltimos caracteres de
su identificacion
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2 ROL DE ACCESO PROFESIONALES

El Portal de Servicios para el Profesional, o PSP, es la plataforma integrada con el Sistema
de Gestion Procesal Avantius puesta a disposicion de Defensores (Abogados y
Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacia del Estado,
Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesoreria General de la SS, SEPE...) e Intervinientes
Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policias, Juzgados de Paz,
Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la Administracion de Justicia.
Asimismo, podran acceder al mismo personas fisicas juridicas, siempre que tengan un

certificado valido, como luego se detallara.

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede ocurrir
que, dentro del sistema, se disponga de mas de un rol (por ejemplo, Letrado colectivo y

Asesoria Juridica de una institucion publica o Abogado colegiado).

En estos casos el sistema mostrara una pantalla de seleccion de Rol que determinara los

expedientes a los que se pueden acceder.

llustre Colegio de Abogados 5
llustre Colegio de Procuraderes >
Graduado Social 5

Abogada del Estada 5

En el caso de existir profesionales habilitados (oficial de procurador, abogado auxiliar), o
abogados con permiso de representacién parcial (el abogado titular le ha dado acceso a
uno o varios expedientes, pero no a todos), se le indicara en la ventana de seleccién de

rol la identificacidn a la que representa si accede con ese rol.

llustre Colegio de Abogados >
Abogado/Graduado Social en representacién parcial de 5

Abogado/Gracuado Social en representacién parcial de 5
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3 MENU PRINCIPAL. INICIO

Al entrar en la aplicacion, se accede inicialmente al menu de Inicio.

@ Inicio

far
B avisos del sistema

£ © Prusba de avisa PSP muli dispositivo: Texto de prusb

=

Avisos del usuario

& i

&y Tiene copias a las partes pendientes. Pulse para acceder

&) Tiene elementas en 13 bandeja de entrada. Pulse para acceder.

@ Avantius

Avisos del sistema

Prueba de aviso PSP multi
dispositivo: Texto de prueba

Avisos del usuario

Tiene envios en borrador pendientes.
Pulse para acceder.

Tiene copias a las partes pendientes.
Pulse para acceder.

Tiene elementos en la bandeja de
entrada. Pulse para acceder.

Tiene traslados de copias pendientes.
Pulse para acceder.

@ IS & +

Inicio Expedient Agenda Mas
es

En esta vista se muestran, en su caso, los Avisos del sistema que pudieran estar activos.

También se cargara el apartado Avisos del usuario, donde apareceran las alertas sobre
notificaciones pendientes, envios en borrador, copias a las partes pendientes... Estos

avisos se pueden seleccionar para acceder al menu correspondiente (notificaciones,
9
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descargas disponibles, etc.).

Segun el perfil PSP de que se trate, podra visualizar también los Préximos eventos de

la agenda. Se detalla su contenido en Proximos eventos de la agenda.

3.1 Mendus en la banda lateral (version ordenador)

En la parte izquierda se habilita una banda lateral para navegar por los diferentes menus.
Cada tipo de profesional dispone de unas opciones en el mend, variando las
funcionalidades disponibles de uno a otro. Asi, por ejemplo, un usuario procurador

tendra disponible el menu de traslados de copias, si bien un abogado no lo tendra.

Si seleccionamos las dobles flechas que aparecen en la parte inferior de la banda lateral,
se despliega mostrando el nombre del menu, ademas del icono que ya es visible con el

menu contraido.

10
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@) inicio
(3 Epedientes Avist
5 Agenda @
B3 notificaciones
Avisi
1Y Trastados de capias
&
[ Escrites
Fa
b, Gestor de descargas
oy
&
Préx
©

3.2 Menus en la banda inferior (version movil)
En la version movil, dada la limitacién de las dimensiones de la pantalla, siempre van a

ser visibles tres menus y un botdn Mds. Pulsando sobre el mismo, seran visibles el resto

de menus del perfil del usuario.

{ Avantius

Avisos del sistema

® No hay avisos del sistema.

Avisos del usuario

A Tiene envios en borrador pendientes.
Pulse para acceder.

A Tiene copias a las partes pendientes.
Pulse para acceder.

& 0 G

Notificaci Traslados Escritos
ones de copias
A Tiene elementos en la bandeja de
entrada. Pulse para acceder.
&
Gestor de
A Tiene traslados de copias pendientes. descarga
Pulse para acceder. 5
—— —_—
@ 5 & + @ B & +
Inicio Expedient  Agenda Mas Inicio Expedient  Agenda Més
es es

11
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3.3 Menu de usuario

En la parte superior derecha se habilita un menu de usuario. Este menu le muestra al
usuario el rol con el que ha accedido y permite ver el aviso legal de la LOPD. Ademas,
ofrece la posibilidad de cambiar el idioma (sélo en Pais Vasco), cambiar de rol en caso

de disponer de varios roles configurados y cerrar la sesion.

§ Avantius =
llustre Colegio de
Avisos del sit Abogados de Alava
® no hay 2§ Aviso Legal LOPD

Cambiar el idioma

Cambiar de rol

Avisos del us Cerrar sesién

A Tiene enuins en norranon nenemesnes -

3.3.1 Cerrar sesion

Se ha dotado de funcionalidad a la accion del menu Cerrar sesién, de forma que al elegirla

el usuario volvera a la pantalla de autenticacion.

Si desea acceder de nuevo, serd necesario introducir otra vez los cuatro ultimos

caracteres de su identificacion.

3.4 Busqueda directa
e Para la vista del PSP multi dispositivo desde el ordenador, el usuario dispone
tanto en la ventana de inicio como en el resto de menus principales la posibilidad

de realizar busquedas directas de expedientes.

0000000 0000

e En el caso del movil, para acceder a la busqueda directa de expedientes hay que

acceder al menu Expedientes. Esto hace visibles las opciones de hacer una

12
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busqueda directa o una busqueda avanzada.

*

Busqueda directa expedientes

Procedimiento

Blisqueda avanzada
= expedientes >

i) B & +

Inicio Expedientes  Notificaciones Mas
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4 EXPEDIENTES

Para acceder a la busqueda de expedientes se pulsara sobre el acceso directo.

B Expedientes

4.1 Busqueda de expedientes

Desde este menu se podran buscar los expedientes digitales y acceder al detalle de los

mismos. Se dispone de una serie de filtros para obtener un listado de expedientes

resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los que se precisen para

configurar la busqueda.

Los datos que se pueden utilizar para filtrar, aunque pueden variar segun el perfil del

usuario, son:

Procedimiento. Numero y/o afio del procedimiento.

Nombre / Nombre Comercial. Permite buscar por los nombres de las personas
representadas o registradas en el expediente. Realiza busquedas por
contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro” encontraria tanto
"Jerénimo” como “Rodrigo”.

Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.

Organo Judicial. Organo Judicial del expediente.

Etiquetas: campo multiseleccion donde es posible introducir hasta un maximo
de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio usuario y
una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo rol de
usuario.

Indicador: campo desplegable donde se muestran cinco opciones de colores
a efectos de clasificar los expedientes.

Marca: campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23 caracteres
con la finalidad de identificar facilmente un expediente (ejemplo, “Caso
Pepe”).

Abogado. Permite buscar por el defensor de los expedientes (para usuarios
14
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procuradores)

» Fecha de incoacion. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el

expediente.

* Numero Atestado. Permite buscar un expediente por el numero de

denuncia/atestado (para usuarios que hacen envios de atestados).

» Expedientes con permisos vigentes. Permite buscar expedientes en los que se

ha habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de

gjecutar la busqueda, vigente dicho permiso.

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan expedientes para los criterios

de busqueda establecidos, se obtiene un listado de expedientes.

En la vista de ordenador, es posible ordenar por cualquiera de las columnas pulsando

sobre el titulo de la columna por la que se quiera ordenar. Una segunda pulsacion

ordenara de forma inversa (ascendente-descendente).

Procedimiento

0000036/2025

0000018/2025

0000312/2024

0000146/2024

0000144/2024

000011272024

Mimero pieza

Tipo procedimienta

Abintestato

Apelacién sentencias restantes

Aceptacién o repudiacion de la herencia

Ejecucién de titulos judiciales

Adopcion

Interamientas

Internamientas

Recurso de Queja

Recurso de Queja

Adopeién de medidas judiciales de apoyo a
ersonas discapa

1,12 Instancia v

1.1# Instancia n® 1- (C

AP, Sec Alava (Vitoria-

AP. Seccl® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

112 Instancia n® 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz

toria-Gasteiz

Z

4

Estado

En tramite

En trémite

Terminado

En trémite

En trémite

En trémite

En trémite

ndica

En la vista mévil, también es posible reordenar los resultados. Para ello, sera necesario

pulsar sobre Ordenar y elegir una de las opciones pulsando sobre la misma.

15
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< BUSCADOR DEEXPEDIENTES —

11 ordenar

0000105/2025 0

Abintestato
112 Instancia n® 1- (Civil) -

0000104/2025 2

B Pieza administracion para
pago (Abintestato)

< BUSCADOR DE EXPEDIENTES

1] ordenar

0000052/2024 0

nternamientos
113 Instancia n°1 - Bilbao.

0000312/2024 0

nternamientos
J1% Instancia n® 1- (Civil) -..

112 Instancia n® 1- (Civil) -

Procedimiento

000010542025 0
0000104/2025 1

B Pieza de Medidas Cautelares
(Abintestato)

112 Instancia n® 1- (Civil) -

Abintestato

Numero pieza J1% Instancia ne 1- (Civil) -.

Tipo procedimiento 0000104/2025 2

5 Pieza administracion para
0000104/2025 0 . Sroano iudicial pago (Abintestato)
Abintestato gano ) 112 Instancia n® 1- (Civil) -...
112 Instancia n® 1- (Civil) -
Fecha incoacién 0000104/2025 1

0000101/2025 0 X @ Pieza de Medidas Cautelares

Adopcién M Estado (Abintestato)
J1% Instancia n® 1- (Civil) - J1% Instancia n® 1- (Civil) -..

Indicador v

0000100/2025 0 0000104/2025 0

Diligencias preliminares Abintestato

@ b B+ o B B+ a b B @+

Expedientes  Agenda Mas

Inicio Expedientes  Agenda Més Inicio Expedientes  Agenda Mas Inicio

Para obtener resultados es necesario introducir informacién en al menos un filtro, de lo

contrario aparecera un mensaje informativo que recuerda esta condicion de la busqueda.

< BUSCADOR DE EXPEDIENTES —

o Por favor, complete al menos uno de
los filtros para realizar la bisqueda

La busqueda esta limitada a 200 resultados, de forma que si se supera este nimero
algunos de los resultados no apareceran y sera necesario introducir informacion en mas
filtros o reducir los parametros de busqueda para que el nimero de resultados sea

menor. El usuario tendra un mensaje informativo sobre esta circunstancia.

4.2 Detalle del expediente

Por cada expediente se puede acceder (desde la bolita de acciones) al detalle del

16
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expediente y al indice electronico.

Procedimiento Humero pieza Tipo procadimiento Organo judicial Facha incoacion Estado Indicad

1

1% Instancia n* ) - Vitoria-Gasteiz

0000312/2024 o Internamientos LBy

15/11/2024 En trémite n

Acceso detalle expedisnte
‘Acceso indice electrtrico

E 0000312/2024 0

Internamientos

1.12 Instancia n® 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz
(Vitoria-Gasteiz)

En tramite
Fecha incoacién: 15/11/2024
(3 Acceso detalle expediente >
[ Acceso indice electrénico >

o = = +

Inicio Expedientes  Agenda Mas

4.3 Acceso al detalle del expediente

En caso de acceder al detalle, se accedera a informacion detallada del procedimiento, de
los documentos del expediente y de los escritos que se hayan enviado desde ahi. Los
representantes podran ver también datos de las partes representadas y de la parte

contraria.

Respecto a los escritos telematicos enviados por el profesional, en esta version ya es

posible consultar tanto el detalle como el acuse de recibo.

17
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Categorias

CATEGORIAS

Dates procedimiento

Dates interviniente

Etiguetas (max.5) review: green day

Indicador W Az Marea marcat

Eacrites telemiticos

= Suspansionas art. 134 LEC

DATOS PROCEDIMIENTO Anctaciones
L [ p—— I e v—— s ([ ——
L | Namero procedimiento conosiz | 2024 NG o109 2 1 2024 oooos1e

Wareris Delitos Capacidad Estado expedients En tamite

Fecha 151172024

DATOS INTERVINIENTE

Tipo intervencidn Demangante

Tipo sentificacien NIF Momero identificacién  62681720F

Nombee/ Nom, CAVID BUENG

Comercial

Nompre de vis Calle Kaiea BUENOS AIRES

Nomer. 1 Pise

Poblscitn Bibao Cadigo postal 43001

Testtono

DATOS PARTE CONTRARIA
Intarviniente Tipa do interviniente Abogado Procurador
FORMACIO FORMACION FORMATIVO Demandante Ususrie Pruebs Prusts
PERSONA PERSONITA PERSONAZA Demandado EDURNE UNZU PROCURADORA
MARID PRUEBAS Demandado
MINISTERIO FISCAL MINISTERIO FISCAL Fiscal
ESCRITOS TELEMATICOS
Titwio Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Review GO MANUELA BLANCO VIDAL 161272024 121043 Acspags 241216000006622

SUSPENSIONES ART. 134 LEC

@ Mo s han encontrado suspensiones para o expediente seleccionsdo

ANOTACIONES

prusbas

INTERNAMIENTOS

0000312/2024 0

ardar Acceso indice electrénico

CATEGORIAS

Etiquetas (max. 5)

review; green day

Indicador

A Azul

Marca

marcal

DATOS PROCEDIMIENTO

Grgano judicial

.12 Instancia n° 1- (Civil) - Vitoria-Gastei...

Tipo precedimiento

Internamientos

Ndmero procedimiento

0nnN212 2024
@ = & +
Inicio Expedientes  Agenda Més
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4.3.1 Anotaciones en el detalle del expediente

Existe la posibilidad de realizar anotaciones en el detalle de cada expediente al que se
tiene acceso. Para ello, bastara con escribirlas en el apartado correspondiente y pulsar el

botén Guardar.

Estas anotaciones son visibles exclusivamente para el usuario que las escribe en las
blusquedas posteriores que haga de ese mismo expediente. No seran visibles para el

organo judicial ni para el resto de intervinientes del expediente.

Seran editables.

Cambios sin guardar

Tiene cambios sin guardar. Si sale ahora, se perderdn. ;Desea continuar?

En caso de escribirlas pero no guardarlas y volver atras, la aplicacion avisara al usuario
de que existen cambios sin guardar y que si continla, se perderan. Sera eleccion del

usuario mantenerse en la ventana del detalle y guardarlas o Aceptar y perderlas.

4.3.2 Categorizacion del expediente

En el apartado Categorias del detalle del expediente se podra asignar un indicador al
expediente, afadir etiquetas al mismo o incluir una referencia o marca. Son campos

editables directamente por el usuario al pulsar sobre ellos.

19
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Clasificacién profesional 0000017/2023 0 =

@

B I Categorias

Etiquetas (max. 5

&

Indicadar orde < Marca

=

Clasificacién profesional

0001911/2013 0

e

Categorias

Etiquetas (max. 5)

Marca

prueba

Datos procedimiento
Grgano judicial

Pza. 1 Sec. Sodial Vitoria-Gasteiz (Vitoria-
Tipo procedimiento

Clasificacién profesional

il +

Inicio  Expedient  Agenda Mas

* Indicador expediente: se trata de un campo desplegable donde se muestran 5

opciones de colores.

Solo es posible seleccionar un indicador por expediente.

Una vez afadido es posible eliminarlo o modificarlo desplegando nuevamente el
listado opciones.

» Etiquetas: se trata de un campo multiseleccion donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo rol
de usuario.

Una vez afadidas etiquetas al expediente es posible eliminarlas del expediente o
modificarlas con posterioridad.

* Marca: se trata de un campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23
caracteres con la finalidad de identificar facilmente un expediente (por ejemplo,
“Caso de prueba”.

No se podra afiadir mas de una marca a un expediente.
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Esa misma marca se vera en todos los expedientes que cuelguen del mismo
asunto (NIG). Posteriormente, al acceder al detalle del mismo expediente, se vera
la marca introducida y se podra editar. El comportamiento es el mismo para
cualquier otro expediente que cuelgue del mismo asunto. Al acceder a otro
expediente que cuelgue del mismo asunto (mismo NIG) se vera la misma marca

y se podra editar.

Al editar la marca desde cualquier expediente, la modificacion se hara efectiva en

el resto de expedientes pertenecientes al mismo asunto.

Una vez completados los campos para categorizar el expediente, al pulsar Guardar, la

informacion quedara registrada y se visualizara en el detalle del expediente.

Procedimienta ordinario 0000003/2025 0

o pr——
[ | Categorias

iquetas (max prueba la
i

dicador - . :

También es posible la modificacion y eliminacion de los elementos que categorizan un
expediente (indicador, etiquetas y marcas) desde el listado de resultados del buscador

de expedientes.

Buscador de expedientes

Fecha incoacién desde ddjmm/aaaa 5] Fecha incoacién hasta dd/mm/aaaa =]

s
| Categorizacion *

Procedimiento Nimero pleza Etiquetas (max. 5 green day X . Estado Indicad.

0001911/2013 o Indicador de X v Terminado

o Marca prueba = Acceso detalle expedients
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E 0001911/2013 0

Clasificacion profesional

Pza. 1 Sec. Social Vitoria-Gasteiz (Vitoria-
Gasteiz)

Terminado

Fecha incoacion: 19/11/2024

[ Acceso detalle expediente >

[3 Acceso indice electrénico >

[] categorizacion >

@ =} = +

Inicio Expedient  Agenda Mas
es

En este caso, la categorizacion se realizara desde la ventana que se abre al acceder a la

accion Categorizacion.

Estos elementos se podran utilizar para la busqueda de expedientes, como filtros

autbnomos.

Gy | ordeniuisdiccionat elecciona un eleme

Etiquetas dlecciona un eleme

B w Normbre sbogado
= Fecha incoacion desde dd/mm;aaas 5] Fecha incoacion hasta dd/mm/aaaa ]
D

4.4 Abogados auxiliares (permiso parcial)
Los usuarios con perfil de abogado podran, desde el detalle de un expediente, gestionar
las personas autorizadas a actuar en su nombre, limitandose dicha autorizacion al

expediente de que se trate.

Pulsando el boton “Afiadir”, se accede al formulario para dicho registro;
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Abogados auxiliares

DNI auxiliar |

Inicio representagion dd/mm/aasa (] Fin representacion

Procedimiento ordinario
(arrendamientos - 249.1.6)...

Guardar Acceso indice electrénico

| Aceptado ‘

Abogados

Suspensiones art. 134 LEC 2
auxiliares

No se han encontrado suspensiones
para el expediente seleccionado. DNI auxiliar

Inicio representacién

Abogados auxiliares dd/mm/aaaa

® No se han encontrado abogados Fin representacion
auxiliares habilitados para el...
dd/mm/aaaa

Anotaciones

Anaotaciones pruebas ‘

@ =) +

Inicio Expedient Agenda Maés
es

dd/mm/aaaa

Con el DN, fecha inicio y fecha fin de representacion se dara acceso a una persona a ese

expediente.

Los datos de las habilitaciones se muestran, en el detalle del expediente, en una tabla de

abogados auxiliares;

Abogados auxiliares

DNl Fecha inicio representacion

0D0000000T 09/10/2025

Fecha fin representacion

10/10/2025

Las habilitaciones se guardan mediante un proceso de firma.
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Comunicacién Electrénica Segura X

Al marcar la casilla “Doy mi consentimiento® y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su
voluntad de realizar la transaccion electrénica de envio o recepcién. Completado este paso, no se
podra deshacer.

[} Doy mi consentimiento

Este acceso se podra revocar mediante la accion Eliminar, que requira también del

proceso de firma.

wevessessscas T

Jo

Fecha inicio representacién:
09/10/2025

Fecha fin representacién: 10/10/2025

Eliminar

@ =] ) +

Inicio Expedient Agenda Mas
es

Si se da la circunstancia de que un abogado auxiliar tiene permisos sobre un expediente,
accedera como abogado auxiliar pudiendo visualizar todos los detalles del expediente y

notificaciones.

La habilitacion a un abogado auxiliar desde el menu Datos personales todavia no esta

habilitada en el PSP multi dispositivo.

4.5 Roles y sub roles (permiso de acceso a expedientes)

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los roles a

expedientes.
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En el detalle de cada expediente se habilita un grid de roles para gestionar esos accesos:

Anadir sub rol

Sub rol ~

Avisos

Pruebas A
Pruehas &
Sub1
Sub2

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal, con acceso completo y

sin posibilidad de eliminar.

Para los Administradores, se incluye una botonera para afiadir permisos de acceso a ese

expediente a diferentes sub-roles.
Se abrird una ventana donde seleccionaran dos elementos de combos:

» Sub-rol (de los sub-roles ya creados)

= Acceso: para determinar el tipo de acceso (Completo o Expediente).

Roles

Nombre rol Tipa Acceso

Ayuntamiento de Barakaldo Rol principal Acceso completa

Sub Sub rol Acceso a expediente

Los permisos de accesos se podran eliminar mediante la accién Eliminar y serd necesario

confirmar la operacion:

Roles

Nembre rol Tipo Acceso
Ares de Deporte y Juventud Rol pringipal Acceso completo

subt subrol Accesa a expediente El

Eliminar
Sub2 Sub ol Acceso completo




PSP Multidispositivo Avantius. Manual de usuario

Nombre rol: Sub2
Tipo: Sub rol

Acceso: Acceso completo

X Eliminar

@ = & +

Inicio Expedient  Notificaci Mas
es ones

Confirmacion

El sub rol que va a eliminar tiene asignados i Desea continuar con la I
eliminacion?

Una vez dado el permiso, accediendo como usuario del sub-rol ya se tiene acceso al

expediente.

Toda la demas funcionalidad de roles y sub roles no contemplada en este apartado se

adaptara en version futuras de la aplicacion.

4.6 Expediente judicial electronico del expediente (EEJE)

En la ventana que se muestra, sea dispositivo movil u ordenador, se visualiza:

e Una cabecera que indica el tipo, niUmero y afio de expediente.
e Elindice electrénico con la lista de documentos y archivos que se han tramitado

y notificado en el expediente. Cada elemento se muestra con el nimero de indice.
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e Elvisor de documentos. Es el apartado en el que se cargan los archivos, pudiendo

visualizarlos (en caso de tener un formato compatible) y descargarlos.

En esta version del PSP multi dispositivo, en lo referido al indice electrénico de los

expedientes se ofrecen las funcionalidades que se explican a continuacion.

4.6.1 Visualizacion del indice electronico en un dispositivo movil
Los elementos que conforman el indice electrénico de un expediente en la version movil
se presentan en un formato de lista en scroll, si bien la informacion de cada uno de ellos

y orden son los mismos que en el PSP actual.

< ADOPCION D000015/2024 0 =

1], Ordenar =% Filtrar

6. a3 - doex
Archivo incorporado

ﬁ J.12 Instancia n® 2- (Civi

- Vitoria-Gasteiz

5.a2 - mp4
Archivo incorporado

Bl—j 1.12 Instancia n® 2- (Civi

- Vitoriz-Gasteiz

4. al - mp3

Archivo incorporado

2]

Bl_j 3. Elemento no notificado

2. 000008/2024-Sent
RESUELVE sobre

RESCISION sentencia
firme art. 505-506 LEC

@ >

Inicio Expedientes

Se pueden realizar las siguientes acciones:

e Ordenar. Por defecto, en el EEJE de PSP los elementos vienen ordenados del mas

actual al mas antiguo.

Pulsando en este botdn, los elementos se reordenan de forma que se muestran en orden
ascendente, el mas antiguo sera el primero que se visualice. Este cambio no permanece

al volver a acceder al expediente en un momento posterior.
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< ADOPCION 0000015/2024 0 =
Tl Ordenar =% Filtrar
6. a3 - doex

Archivo incorporado
1,13 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:39:00

&)

5.a2 - mpd
Archivo incorporado
1.12 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

&)

4.al - mp3

Archivo incorporado
1,17 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

2)

&)

3. Elemento no notificado

2.000008/2024-5ent
RESUELVE sobre
RESCISION sentencia

<

T], Ordenar

&)

&)

&)

ADOPCION 0000015/2024 0

=% Filtrar

1. Eserito de Inicio -
escrito inicio normal se
ve

Escrito de Inicio -
Principal

Procurador Desarrollo
30/05/2024 10:55:08

2. 000008/2024-5ent
RESUELVE sobre
RESCISION sentencia
firme art. 505-506 LEC
Sentencias

117 Instancia n? 2- (Ciwil)
- Vitoria-Gasteiz
30/05/2024 13:04:29

3. Elemento no notificado

4. al - mp3

Archivo incorporado
1,17 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

Gy fme s SRt
o > @ =}
Inicio Expedientes Inicio Expedientes
e Filtrar. Este filtro de busqueda puede utilizarse para reducir los resultados
mostrados en el EEJE y localizar elementos concretos.
< ABOFCION GO000IS/20240 < ADOPCION 0000015/2024 0 —
1] Ordenar =% Filtrar
Tl Ordenar = Filtrar

6. a3 - docx

Archivo incorporado
J.12 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitonia-Gasteiz
31/07/2024 14:39:00

R)

5.a2 - mp4

Archivo incorporado
J.12 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitonia-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

&)

6. a3 - docx
Archivo incorporado

2)

Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:39:.00

112 Instancia n® 2- (Civil) -

e Visor de los documentos. Dado que las dimensiones de una pantalla de moévil son

reducidas, al seleccionar un documento del indice (pulsando sobre cualquier

punto del elemento o desde los tres puntos laterales) la lista de elementos

desaparece y se cambia al visor.

o Documento notificado con un formato compatible (PDF incorporado,

documento tramitado en Avantius, jpg...). Se visualizara el documento y
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seran utilizables las opciones que ofrece como el zoom o el filtro para

busqueda de texto.

14 ADOPCION 0000015/2024 0 =

M Q 1 of1 -+ »

SENTENCIA W SO0NNAN21

@ =

Inicio Expedientes

o Documento notificado con un formato no compatible (docx, mp3, mp4...).

Un mensaje informativo alertard de que no se puede mostrar desde el

indice e incluira un enlace para su descarga
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< ADOPCION 0000015/2024 0 =

ado no se

e el indice.

a El archivo selecci

puede mostrar d Descargar

@ >

Inicio Expedientes

o Documento con una notificacién pendiente. Hasta que no se incluyan las

notificaciones en el PSP Multi dispositivo, serd necesario que el

profesional gestione la notificacion en el otro PSP para poder verlo.

< ADOPCION 0000015/2024 0 —

@ B

Inicio Expedientes

e Acceso al elemento y descarga. Pulsando sobre los tres puntos de un documento

del indice, se despliegan las opciones disponibles en esta primera version: acceso
al elemento y descargar.
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o Acceso al elemento: pulsando sobre esta opcion se cargara el documento

en el visor

o Descargar: pulsando sobre esta opcion el documento se descargara

guardandose en el equipo o carpeta que se seleccione

Escrito de Inidio - escrito inicio normal se ve

~) Acceso al elemento

ok, Descargar

o =

Inicio Expedientes

4.6.2 Visualizacion del indice electrénico en un ordenador

Los elementos que conforman el indice electronico de un expediente en la vista de

ordenador se presentan en el mismo formato que en PSP actual:
- Lalista de documentos en la parte izquierda de la pantalla

- Visor en la parte derecha de la pantalla
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ADOPCION 0000015/2024 0

m Q 1o + Aulomatic Zoom EICIE

B R 1% nstancia e 2- (Gl - Vitori-

Gasteiz
30

Juzgado de Primera Instancia N® 2 de Vitaria-Gasleiz
Gasteizko Lehen Auzialdiko 2 zk.ko Epailegia

rida Gastsiz, 18 3* Planta - W\ulﬁ‘:im\z
1000016/1993 Abintestato | Abintastat
NIG: 0105842 120240000101

5. a2 - mpd
Archiva incorporado

é-j 1% Instancia n® 2- (Civil) -
Gasteiz
31/07/2024 14380

Vitoria- H —— SENTENCIA N° 000004/2024

431 - mp3
Archivo incorporado
a’-j 1.1% Instancia n® 2- (Civil) - Vitoria- . N — . b sido dictad solo podrd llx:
. s o que . arsea
o~ Lt e e s s 1l e b et e e
. o intimidad, a los derechos de las persomas que requieran un especial deber de tutela o a la garantia del anonimate de las
victini judicados, cuaads proceds.
Las datos personales i podran ser cedidc con a las leyes.
R 3-Eements no notificado

2. 000008/2024-Sent RESUELVE
sobre RESCISION sentencia firme

art. 505-506 LEC -
2 Sevarcin : z
114 Instancia né 2- (CAAl) - Vitaria- H
Gasteiz B
30/05/2024 13:04:28 g
§
1. Escrito de Inicia - escrito inicia
' E
» £

Documento con formato compatible

ADOPCIGN - 0000015/2024 00

Filtrar

i

B 1] Ordenar

6.a3 - doex
arada

1% Instancia n? 2- (Civil)
.

Gasteiz

5.a2 - mpd
Archivo incorperade

E,-j 1% Instancia n® 2- (Civil) - Vitoria- :
Gasteiz

24 14:38:00

4.1 - mp3 Descargar
Ar arada .

é—ﬁ 11 Instancia n® 2- (Ciil) - :
Gasteiz

Documento con formato no compatible

ADOPCION 0000015/2024 0

Q) inicio

[ Expedientes Tl ordenar = Filtrar

6.a3 - docx
Archivo incarporado

Ej Jm-m.uu.mufz (Civil) - Vitoria H

5.a2 - mp4

Archivo incorporado
Ej H’In:\nm.mu“i (Civil) - Vitoria H
Gastsi

2, ”H 14;

acceder at del dacuments, abra la

4.a1-mp3 & e

Archivo incorporado
Ej 118 Instancia ne 2- (Civi - Vitoria §

Gasteiz

31/07/2024 14:38:00

Ej 3. Elemento no notificado

2. 00000872024 -Sent RESUELVE
sobre RESCISION sentencia firme
Aart. 505-506 LEC

Y semencas
1.12 Instancia n® 2- (Civil) - Vitoria-
Gasteiz

Documento con una notificacién pendiente
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ADOPCION 0000015/2024 0

Seleccione un documento par

Escrito de Inicio - escrito inicio normal se ve

) Accesoal slemento

+
» o, Descargar

Acceso al elemento y descargar

4.7 Arbol de relacionados
Tanto en la versién movil como en la version de ordenador se podra acceder a la vista
de expedientes judiciales relacionados pulsando sobre el botén incluido en el EEJE del

expediente.

e Si el profesional tiene acceso al expediente judicial relacionado aparecera

subrayado y pulsando sobre el mismo se accedera a su EEJE.

e Si el profesional no tiene acceso al expediente judicial relacionado aparecera un

icono de candado

4.7.1 Arbol de relacionados en el mévil

Se ha incluido un botoén flotante disponible en todo momento en el scroll del indice

electronico del expediente.

Pulsando sobre el botdén se abrird una ventana con el arbol de relacionados del

expediente.
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¢ CUESTION DE COMPETENCIA ~ —
0000119/2024 0 -

Tl Ordenar =% Filtrar

20. Documentacién
administrativa - jpg

Sustitucion/En expe.
R Iniciado - Anexo N° 5
Procurador Desarrollo

04/10/2024 09:39:46

Expedientes relacionados

J.1® Instancia n® 2- (Civil) - Vitoria-

19. Documentacion " Gasteiz (Vitoria- Gasteiz)
dministrativa - d
‘:U:i';'_.;n ,': : H}:" . X07 0000015/2024 00
é_j Iniciado - Anexo N°4 : . AP Seccl® (Civil) - Araba/Alava

Procurador Desarrollo {Vitoria-Gasteiz)
04/10/2024 09:39:46
= cmP 000011972024 00

[ CMP 0000142/2024 00
18. Documentacion
administrativa - video [ RQE 0000123/2024 00
§) tomcmmom, 6 resonrn oo
Procurador Desarrollo . SCPE Vitoria-Gasteiz [Civil, Social,
04/10/2024 09:39:46 C-A) (Vitoria-Gasteiz)

[ ETJ 0000006/2024 00
17. Documentacion
administrativa - prueb:

personacion
ﬁ Sustitucién/En expe.
Iniciade - Anexo N2 2
oy =

Inicio Expedientes

4.7.2 Arbol de relacionados en el ordenador

En el caso de la vista de ordenador, el botdn se ha ubicado en la parte superior de la lista

de documentos, sobre los botones de Ordenar y de Filtrar.

CUESTION DE COMPETENCIA 0000119/2024 0

o m G 1ert ~ + Aulomabc Zoom ~ e
=N I r = Fler MODELO 003 / 003 EREDUA
20 INDICE DE DOCUMENTOS ANEXOS REMITIDOS TELEMA"C“MENTE_’TELEMA“KO"] BIDALITAKO
1Pg
r-j Sustitucién/En expe. Iniciado - Anexo . DOKUMENTU ERANTSIEN AURKIBIDEA
] NeS H .
Procurador Desarrollo NUM.
LULUTWES i+

Pulsando en el botdn se abrira una ventana con el arbol de relacionados del expediente.

34



PSP Multidispositivo Avantius. Manual de usuario

Expedientes relacionados

.12 Instancia n° 2- (Civil) - Vitoria-Gasteiz (Vitoria-Gasteiz,
(23 X07 0000015/2024 00
= AP Seccl® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-Gasteiz)
(> cMP 0000119/2024 00
[ cMmP 0000142/2024 00
(>3 RQE 0000123/2024 00
& RQE 0000151/2024 00

= SCPE Vitoria-Gasteiz (Civil, Social, C-A) (Vitoria-Gasteiz)

(23 ET) 0000006/2024 00
[ 1cS 0000006/2024 01

4.8 Elementos eliminados en el 6rgano judicial

En Avantius se ha afiadido la posibilidad de eliminar del expediente judicial documentos
y archivos, lo que tiene repercusiones en la visibilidad de los mismos desde el PSP. Asi,
desde la vista de documentos del expediente del PSP se ha afiadido una nueva vista de

aquellos elementos que, antes de ser eliminados, eran visibles por el usuario del PSP.

Indice electrénico - - Filtrar... Q¢

5. Aclaracion - hola soy | Y Filtrar
eejectivamente & Orden
Escrito de tramite - Prin & Elementos eliminados
ABOGADO DEL ESTAL

18/03/2022 10:48:50

3. Elemento no netificado

2. PROV CONVOCA AUDIENCIA URGENTE ART 544 TER
LECr

Providencias

J.Instruccién n® 1

18/03/2022 10-21:21

Notificado 19/03/2022 08:00:00

1. Elemento no notificado

De los elementos eliminados se visualizan sus datos generales, pero no se tiene acceso

a ellos.
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En la version de ordenador, se accede desde el botdn papelera “Elementos eliminados”.

Elementos eliminados

Ne indice electréni... Document to elimin... cl Documento asocia...

1. Auto declara de
oficio falta de
competencia art. 5.1
us

Acta CONCILIACION Duplicado 18/03/2025 08:29:12

Documento obtenido
con vulneracion de
Doc prueba 25/08/2025 12:06:12 11. Comparecencia
derechos

fundamentales

En el caso del movil, sera necesario desplegar el boton del arbol de relacionados para

visualizar y acceder a los elementos eliminados de ese expediente.

Procedimiento electoral Procedimiento electoral

0000005/2024 0 = 0000005/2024 0
7] ordenar 3 Filtrar
5. Cc - pdf
Archivo incorporado
é_j JSodial n° 1 - Vitoria-Gasteiz
Notificado

18/09/2025 08:16:11
Elementos
eliminados

‘ é_j 4. Elemento no notificado ‘

T| ordenar 3% Filtrar
é_j 3. Elemento no notificado

’B_j 25/09/2025

12:06:12

Boc prucba ‘

Acta
CONCILIACION

18/09/2025
08:29112

Elementos eliminados

Expedientes relacionados

@ = & + @ I=} = +

Inicio Expedient Agenda Més Inicio Expedient Agenda Maés
es es

En todo caso, en este buscador de eliminados se va a mostrar siempre el "Documento

asociado” a la eliminacién que podra ser descargado, sea o no visible para el usuario.
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Doc prueba
N indice electrénico: 10

Motivo: Documento obtenido con vulneracién
de derechos fundamentales

Fecha: 25/09/2025 12:06:12

Documento asociado: 11. Comparecencia

y Descargar documento >
= asociado

@ = & +

Inicio  Expedient  Agenda Més
es

Si dicho documento asociado ha sido suprimido también, se mostrara un mensaje

impidiendo su descarga.

4.9 Acceso al detalle de notificaciones

La accion de los elementos del indice electréonico Detalle notificaciones abre el resumen

de las notificaciones de ese documento.

A 3 .
42 Expedientes relacionados

= 7| Ordenar @ Elementos = Filtrar
eliminados

Eﬁ 6. Auto SOBRESEIMIENTO
o] por INCOMPARECENCIA
audiencia previa art. 414

LEC
B é_j Autos

J1% Ins
Neotific  Acceso al elemento
D 0a/07 Descargar

Q

Detalle notificaciones

ﬁ 5. Elemento no notificado

Si el usuario es profesional y no es un elemento no notificado, muestra un listado de
notificaciones con la informacién de cada envio: destinatario (interviniente y

representante), fecha de envio, fecha de notificacion y estado.
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o Envio notificacién 05/07/2025

1=

Interviniente Raprasentante Facha envie Fecha notificacion Estado

[ s o 5 N
=

n Envio notificacién 04/07/2025

3

Q S ——— o— -,
4 # 4 5 4 5 i

4.10El visor en el indice electronico
La tecnologia WOWZA esta implantada en el indice electrénico de PSP, posibilitando la

reproduccion de videos y audios en formato mp4 y mp3.

Abintestato 000D001/2024 0

. -
tes relacionados

~ . Elementos . o
=l R A T

e 43. Juicio
o} Sala h

D\ é_j 42. Elemento no notificado

(<

2] 41 Elemento no notifcado G 06142/ 16:46 @ N w

39. prueba wacha - mpd

ENTENAEMOS GUE £50 10 LIENE CIATG, 51 IENE UNA BOGA. HAY qUE PIEGUNTATSE qué PrOdUCTOS de IMPIEZA Usan Para IIMPIar NADIUAIMENTE &1 PHNEIPIO. BUEND PUEs 14 Ciudad 3

Conchi pera te utiliza cualquier esté o se utilice a los cuatro hermanos, cuslquier vivia no utilizan ni ningdn tipo de de material distinto que puede utilizar cualquier atro tipo de

persona cn su vivienda, Aparicnclo. Mis padcs nos tefminads Ia guerrg, nosotros lo que estan viviendo Incluso pidiendo tres cdifitios que cstaban sin puntos y nosotros. Vamos o
do juntas 0 no 10 saben. No somos expertas en

ntan comunicar can él. Se

aba. $1, 5i, pera no twyimos una respuesta. Lspeuh(ar nuestro salen esas solicitudes. No hay més preguntas, sefiaria. Gracias. Puede v & continuacién tendrd lugar

é_j 38, Elementa no notificado ciones de los que fue su sombrera tam en primer lugar, eh el perito propuesto por la parte actora es Alejandro Sorianc. Voy a acercar. Si. Comparece en este acto en

e perito, jura o promete decir I3 verdad y actuar con la mayor objetividad posible, tomando en consideracién tanto en lo que pueda favorecer como lo que se hace. Es

le causan perjuicio cualquiera de las partes. De aperitivo de que se incumplirse, sudard como perito podria ser sancionado penalmente. Se ratifica usted en su. Informe, que

fue muy por delante del micréfono. Tienen la palabra la parte demandada. ¥ puedes con |a venia sefioria. Cudl es que usted que son las pautas. Causas de |os desprenden

é_j 37. Elementa no netificado reservados. Se habla contada en las listas. Aparece vividas en la tres viviendas. Eh considerd que el problema es &l tipo de llera en él. Como padre melo na fue &l &l més indicada,

porque los lusos contra bien y que se utilice ese tipo de piel actriz y que podria haber el Principado pa pa pa pa decidiendo de paredes o como elemento decorativo. El pico del

estabilizado a decir nada. Cémo se deberian ver con la el domingo. En mi opinién, eh ni el mas elevado que acabo de documentar, lo que habia separar de la base equivacada
é‘j 36, Elemento no natificade Daremos una algén tipa de piedra colocada en la que da que deberia haberse utilizada. Por o tanto, eh deberian cambiar puede piedad por una més resistente, dice, comportase
el uso de ahi que esta destinada, porque como es el de el paso de persana y bueno por ejemplo, eh buena el desgaste, el tipico de del diario. ¥ le podria decir si los

desperfectos ocasionados oye qué te a la utilizacién de productos de limpieza. Eh teniendo en cuenta el tipo de vida que se utilizé, ne ha podida indicado. En mi caso sf que

. podria darse, Esté buena algunos de los desperfectos dice que aparecieron, si que cobran lelio adjudicaciones los grupos de la izquierda, porque el material no estaba preparado
35. Documentacién para soportar eh el uhf de asesinada vez, eh para entendernos, seria coma si nunca como arcilla para poner en el suelo. Evidentemente, la paternidad del esfuerzo del utilizasen

4 judicial - indice de % | unos productas mas agresivos, menos, porque el tipo de material era na era &l. ¥ para finalizar, fue aqui usted que esta cantidad aproximadamente suficientes para reparar los

Amenarfartne Para resnalrar sins dssnerfartns hahria e cambiar sl tinn de arrenentimisntn nor unn & de 1na rasistanria tenica antarinr camnnrtarss shls me Ao fisnta ss

Al igual que ocurre en el PSP clasico, desde el reproductor de PSP multi dispositivo no

seran visibles las marcas anadidas en el indice electronico de Avantius.

En el caso del sistema de grabacion Arconte, si seran visibles las marcas que se afladen
desde el sistema de grabacion de vistas cuando el profesional de PSP descargue el

archivo y lo reproduzca desde el visor descargado en la carpeta Zip.
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Mombre

assets
libs
style
videos
E| LEEME st
e Visor.html

Descargas » VIDEQ DESCARGAS » 16_2024_lInstruccion 1 - Vitoria-Gasteiz_Juicio_25_01_2024 221

.

Fecha de modificacion Tipo Tamaric

26/01/2024 13:10
26/01/2024 13:10
26/01/2024 13:10
26/01/2024 13:10
23/01/2024 813

23/01/2024 8:13

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archiv

Carpeta de archiv
TEB
TEB

Documento de te..,

Microsoft Edge H...

En cuanto a la textualizacion, si el archivo fue enviado a textualizar y la misma ya esta

disponible en Avantius, la textualizacion también sera visible desde el visor del indice

electronico de PSP multi dispositivo con la posibilidad de buscar palabras en el visor y

reproducir el momento exacto en el que se menciona la palabra que ha sido buscada.

relacionadas

Elementos

tl ordensr & 5 = Filar
eliminados =
43, Juicio
21) 42 slemento no notficado
é_j 41, Elemento na notificado
20. prusba wocha - mpd
éj 38. Elemento no notificado
Q1) 37 emento no notificado
) 36 Hemento o notificado
35. Documentacion
Judicial - indice de «

Abintestato 0000001/2024 0

pero no tuvimos una respuesta

3 0523/ 1646

G L

entendemos que eso o tiene claro. S1 tiene una boda. Hay que preguntarse que productas de impieza usan para impiar habituaimente el principio. Bueno pues |
Conchi pero te utiliza cualquier esté o se utilice a los cuatro hermanos, cualquier vivia no utilizan ni ningin tipo de de material distinto que puede utilizar cualguier otro tipo de
persona en su vivienda. Apariencia. Mis padres nas terminada la guerra, nosatros lo que estn viviendo incluso pidiendo tres edificios que estaban sin puntos y nosatros. Vamos a
vivir una deficiente ahorra. No sabiamos si era normal que estuviese si juntos o no les conocemos, si. Se tendria que haber insistido juntas o no lo saben. No somos expertos en
nutricién. Los enaanches. Entonces, al 80 el sacrificio. Yo crea que no se comunicaron previamente con la empresa encargada. Eh si que nos intentan comunicar con él. Se
encargaba. 51, si, pero no tuvimos una respuesta. Especificar nuestro salen esas solicitudes. No hay mas preguntas, seforia. Gracias. Puede vigilar. A continuacién tendrd lugar
declaraciones de los que fue su sombrero tam en primer lugar, eh el perito propuesto por | parte actora es Alejandro Soriano. Voy a acercar. 5i. Comparece en este acto en
calidad de perito, jura o promete decir la verdad y actuar con la mayor objetividad posible, tomando en consideracién tanto en lo que pueda favorecer como lo que se hace, Es
decir, le causan perjuicio cualquiera de las partes. De aperitivo de que se incumplirse, sudara como perito podria ser sancionado penalmente. Se ratifica usted en su. Informe, que
fue muy por delante del micréfono. Tienen la palabra la parte demandada. ¥ puedes can la venia sefioria. Cudl es que usted que son las pautas, Causas de las desprenden
reservados. Se habia contado en las listas. Aparece vividas en la tres viviendas. Eh considerd que el problema es el tipo de llera en él. Coma padre melo no fue él el mas indicado
porque los lusos contra bien y que se utilice ese tipo de piel actriz y que podria haber el Principado pa pa pa pa decidiendo de paredes o coma elemento decorativo. £l pico del
n, eh ni el mas elevado que acabo de documentar, lo que habia separar de la base equivocada.
tipo de piedra colocada en la que da que deberia haberse utilizada, Por lo tanto, eh deberian cambiar puede piedad por una més resistente, dice, comportase
el uso de ahi que estd destinada, porque como es el de el paso de persona y bueno por ejemplo, eh bueno el desgaste, el tipico de del diario, Y le podria decir si los
desperfectos acasionadas oye qué te a la utilizacién de productos de limpieza. Eh tenienda en cuenta el tipo de vida que se utilizé, no ha podido indicado. En mi caso si que
podria darse. Estd busna alguncs de los desperfectas dice que aparecieron, si que cobran lelio adjudicacicnes los grupos de la izquisrda, porque el material no estaba preparsdo
para soportar eh el uhf de asesinada vez, eh para entendernos, seria como si nunca como arcilla para paner en el suelo. Evidentemente, la paternidad del esfuerzo del utilizasen
unos productos més agresivas, menos, porgue el lipo de material era no era él. ¥ para finalizar, fue agui usted que esta cantidad aproximadamente suficientes para reparar los

desnaeiectne Para reenaldar aéns desnariectng hahrianie camhiar ol 1ing de Arrenentimisntn norinn A ds 1ina ratitancia thenica Antarine comnorrares sh la me do
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< Abintestato 0000001/2024 0

B

No ha me prequntas, sefioria.

PO G RER dow @Y 3

Buscar m

e e e o e
previamente con la empresa encargada. Eh

si que nos intentan comunicar con él. Se
encargaba. Sf, si, pero no tuvimos una
respuesta. Especificar nuestro salen esas
solicitudes. No hay mds preguntas, [}
sefioria. Gracias. Puede vigilar. A
continuacién tendra lugar declaraciones de
los que fue su sombrero tam en primer

lugar, eh el perito propuesto por la parte
actora es Alejandro Soriano. Voy a

acercar. S{. Comparece en este acto en
calidad de perito, jura o promete decir la
verdad y actuar con la mayor objetividad
posible, tomando en consideracién tanto

o B B o+
Inicio Expedient Agenda Mas
es

El icono permite visualizar la textualizacion a modo de subtitulos.

Abintestato D00D001/2024 0

B 71 Ordenar & Elementos g gy,
. eliminados

£ 43. Juicio
é_j J

R Y < tlements nonotiicadn

4 if o o )
& g 41 Eemento no notificada P oo @ 1

39. prueba wocha - mp4

Idéntico funcionamiento para los archivos de audio textualizados.
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5 AGENDA
Esta opcion, habilitada en los roles de representantes legales, muestra la Agenda de
Sefialamientos en los que participa el usuario y figuren en el Sistema de Gestion Procesal.

El acceso a la misma se hace desde el menu disponible Agenda.

gg, Agenda

< AGENDA DE SERALAMIENTOS =

[3  AGENDA DE SENALAMIENTOS

=
Lun Mar Mié e Vie st Dom
= 2 25 % 27 28 29
= .
IS

Ll RPL 0000141/2024 AP. Secct®
L (Civil) - Araba/Alava
= £00- 900

o0

ol
n°1 - Bilbao
RPLOOOMY/2024 AR Seccrs | |- Biloze
1115 - 1155

Penaiente de celebrar [l Celebrsco [l Suspenawio [l Cancelaco

< AGENDA DE SENALAMIENTOS

AGENDA DE SENALAMIENTOS

Diciembre de 2024 ~ v

Lun Mar Mié Jue Vie

25

2
2 -
23
30

26

31

27

28

29
6
13
2.0
2.7
3

Séb Dom
30 1
7 8
14 15
21 22
28 29
4 5

Pendiente de celebrar . Celebrado

. Suspendido . Cancelado

LISTADO DE EVENTOS

ABI 0000325/2024 J.1*

Instancia n® 1- (Civil) -
Vitoria-Gasteiz >
Sala de vistas 112

@ B & +

Inicic

Expedientes  Agenda Méas
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Segun el estado del sefialamiento, este se muestra en el calendario de un color u otro.

La leyenda de colores indica para cada estado el color que le corresponde.

Al pulsar sobre el sefialamiento se accede a su detalle, en todo caso con informacién no

editable:

Datos del procedimiento

Intervinientes y sus representantes

Duracién y ubicacion

- Estado
RPL 0000141/2024 AP. Secc1® (Civil) - Araba/Alava x
Asunto 1/2024 Apelacién sentencias restantes AP. Secc® (Civil) - Araba/Alava
Ubicacién Sala Jautu n®101
Desde 26/12/2024 B 11:15:00 ©
Hasta 26/12/2024 B 11:55:00 ©
Estado Pendiente de celebrar
Interviniente © Tipo intervencion Abogado Procurador
INTERVINIENTE Sayoa MANUELA
RRRR Recurrente
JAVIER Interesado forpacion
MARIO Tutor MANUELA MANUELA

MINISTERIO FISCAL

MINISTERIO FISCAL Fiscal
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RPL 0000141/2024 AP. Seccl®
(Civil) - Araba/Alava

Asunto
ntes AP. Secc1® (Civil) - Araba/Alava
Ubicacion

Sala Jautu n°101

Desde
26/12/2024 [ 08:00:00 ©

Hasta

26/12/2024 [ 09:00:00 (O

Estado

Pendiente de celebrar

MINISTERIO FISCAL
MINISTERIO FISCAL

Fiscal

INTERVINIENTE
RRRR

.
Acceso detalle expediente

Adicionalmente, y solo para el caso de que el procedimiento no se encuentre bajo

secreto de sumario, sera posible acceder a su detalle desde el sefialamiento.

5.1 Cambios de en la vista de la agenda version ordenador

AGENDA DE SENALAMIENTOS

La parte superior de la agenda de sefialamientos permite seleccionar las fechas sobre las
que realizar la busqueda de sefialamientos y elegir el formato en la que mostrar esa

informacion.

Por defecto, la vista es de la semana actual y se puede avanzary retroceder con las flechas

que se muestran a la izquierda.

En caso de desear ir a una fecha concreta, el usuario puede navegar por el calendario

hasta llegar a la misma.
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AGENDA DE SENALAMIENTOS

< > 03-09Marzo2025 20 minutos “

Marzo de 2025 ~ v

LU MA Ml JU VI SA DO —
7:00

24 25 2 27 28 1 2
3 4 5 E 7 8 9
0 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 2 27 28 29 30

Por defecto las franjas horarias se muestran de 20 minutos, aunque es posible

visualizarlas de 10, 30 y 60.

Ademas, es posible elegir los periodos visibles en la agenda. Por defecto se muestra la
semana completa (lunes a domingo), si bien es posible modificar esta vista y mostrar la

agenda por dia, semana laboral (lunes a viernes) y mes.

Si se selecciona la opcion “Hoy”, la agenda vuelve a mostrar la informacién del dia actual.

Hoy Dia Semana Semana laboral Mes

5.2 Proximos eventos de la agenda

En la pantalla de inicio se ofrecen al usuario los Préximos eventos de la agenda:

- Se muestran los sefialamientos del usuario de los proximos 7 dias solo en

estado "Pendiente de celebrar”
- Son un acceso directo al detalle de los mismos
- Como méaximo se visualizan 10 sefialamientos en vista de scroll lateral

- De cada sefialamiento se informa del procedimiento, fecha, hora y ubicacion

44



PSP Multidispositivo Avantius. Manual de usuario

@ Avisos del sistema

iy avisos del sistema

B epedientes

Avisos del usuario

&N Tiene envios en borrador pendientes, Pulse para acceder,

fa

£\ Tiene copias a las partes pendientes. Pulse para acceder.

&

A\ Tiene elementos en la bandeja de entrada. Pulse para acceder.

£\ Tiene traslados de copias pendientes. Pulse para acceder.

Préximos eventos de la agenda

VRB 0000045/2025 .1 Instancla VRE 0000045/2025 L1* Instancia HBC 0000004/2025 Linstruccian HBC 0000004/2025 Lnstruccion XO7 D0D0O0Y/2022 111 Istancia VRE A1 Instancia 1¥ Instancia
1 - Bilbao gl a 44 el i o

e - Bilbac ¥l - Bilba

w10

0000

2000 101072025, %0000 101072025, 94500
Sea de Sela de canferences

$ Avantius

Py Tiene envios en borrador pendientes.
Pulse para acceder.

N Tiene copias a las partes pendientes.
Pulse para acceder.

A Tiene elementos en la bandeja de
entrada. Pulse para acceder.

Py Tiene traslados de copias pendientes.
Pulse para acceder.

Proximos eventos de la agenda

VRB 0000045/2025 J.1* Instancia VRB 0000(
n°1 - Bilbao n°1 - Bilba
8/10/2025, £:00:00 9/10/2025, €
Sala AABB ELELEEREELH

@ B ) +

Inicio Expedient Agenda Mas
es
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6 NOTIFICACIONES

Para acceder a la busqueda de notificaciones se pulsara sobre el acceso directo.

E Notificaciones

Si el usuario tiene notificaciones pendientes, visualizara un aviso en la pantalla de inicio

seleccionable.

& Tiene 3 notificacion/notificaciones pendiente/pendientes. Pulse para acceder.

6.1 Buscador de notificaciones

Tanto las notificaciones telematicas de las que el usuario sea destinatario directo en el
envio del Juzgado como las que se puedan recibir por parte de un Procurador o

representante legal en el traslado de copias se reciben en el menu Notificaciones.

Los avisos de las notificaciones se reciben por mail, en caso de tener activada la opcién

(excepto intervinientes especiales).

Dado que se ha implementado en los juzgados la posibilidad de hacer notificaciones
inmediatas en supuestos tasados, en los correos recibidos se diferenciara si se trata de
una notificacion ordinaria o una inmediata (ya que se indicara esta Ultima circunstancia

tanto en el titulo como en el cuerpo de correo).

mi. 12/05/2021 12:20

|Ha recibido una NOTIFICACION URGENTE

Para

o Mensaje enviado con importancia Alta.

Sr./Sra. USUARIA PRUEBA PROCURADORA

Le informamos de que ha recibido un procedente del expediente Procedimiento Electoral 0000001/2021 0 del TSJ C-A. Puede accedera

ella a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en http:/www.justicia es

Le recordamos que este mensaje es meramente informativo y que su recepcidn no es aplicable a computos de plazos legales

Un saludo.

Es importante indicar que el aviso es meramente informativo. El acceso a la notificacion,
y por tanto la fecha de notificacién de la misma en caso de recibirla directamente del
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Juzgado, se hace a través de la aplicacién y siempre con el Certificado Digital. En caso de
recibir la notificacién a través de un Procurador, la fecha de notificacion la marca el

representante legal.

Accediendo al menu Notificaciones se abrira una ventana de funcionamiento similar a la
de Expedientes. Es decir, una serie de filtros y un listado de notificaciones que cumplan

los criterios de busqueda indicados.

ndicador expediente 2 un elem - Indicador notificacién

Fecha notificacion desde =] Fecha notificacién hasta B
Partido judicial

Orden jurisdiccional ! v Grgano judicial v

Tipe procedimiento 2 un element v Procedimiento

Nombre del procurador

Visibilidad natificacion No vistas - Trémite pendiente odos -

< NOTIFICACIONES —
Visibilidad notificacién
No vistas v

Tramite pendiente

Todos v

Indicador expediente

Selecciona un elemento v

Indicador notificacién

Selecciona un elemento v

Etiquetas expediente

Selecciona un elemento v

Fecha notificacién desde

10/01/2025 B
Fecha notificacion hasta

dd/mm/aaaa (=]
@ ] 53] +

Inicio Expedientes  Notificaciones Mas

Los filtros disponibles son:

= Indicador expediente: campo desplegable donde se muestran cinco opciones
de colores a efectos de clasificar los expedientes.
» Indicador notificacién: lo mismo que el del expediente, pero relativo a la

notificacion e independiente del expediente.
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» Etiquetas expediente: campo multiseleccién donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo
rol de usuario.

» Fecha Notificacién. Desde/Hasta

» Partido judicial. Partido que envia la Notificacion.

» Orden Jurisdiccional. Orden que envia la Notificacion.

= Organo Judicial. Organo que envia la Notificacion.

» Tipo procedimiento. Tipo de procedimiento desde el que se envia la
notificacion.

* Procedimiento. NUmero, afio y pieza del procedimiento desde el que se envia
la notificacion

= Nombre del procurador.

= Visibilidad Notificacion; estado de la notificacion.

o No vistas. Las Notificaciones no accedidas (no tienen Fecha de Acuse)

o Vistas. Las Notificaciones accedidas (con Fecha de Acuse), estén o no
pendientes de enviar al defensor.

o Pendientes de enviar a defensor (s6lo procuradores). El Procurador la
ha visualizado, existe un Defensor suscrito al servicio telematico, pero
no se la ha enviado.

o Todas. Todas las Notificaciones

o Anuladas

o Notificadas en aplicacion del art. 162.2 (solo para abogados, permite

localizar aquellas notificaciones no accedidas en plazo)

= Tramite pendiente; marca del usuario que permite indicar, para cada
notificacion;
o Todas. Todas las Notificaciones
o Sin tramite requerido. Es la opcion marcada por defecto para

todas las notificaciones recibidas.
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o Requiere tramite
o Tramite realizado
* Tipo notificacién:
o Notificacion
o Envios de procurador a abogado (sélo abogados)

o Todas

En la tabla de resultados se mostrara un listado de las notificaciones que cumplan con

los filtros introducidos:

Marea
expediente

El usuario tendra acceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o
envios de procurador) enviadas al profesional, interviniente especial o persona juridica,

aunque el expediente de origen esté bajo secreto sumarial.

Al acceder a un envio sin fecha de notificacion se debe firmar el consentimiento.

Comunicacién Electronica Segura x

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento™ y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su
voluntad de realizar la transaccidn electrénica de envio o recepcién. Completado este paso, no se
podra deshacer.

\:\ Doy mi consentimiento

Si el usuario es abogado, cuando una notificacién ha sido enviada por un Procurador, ya
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figurara la fecha de notificacion y vera la descripcidén del contenido. En caso de que la
notificacién la haya enviado directamente un Organo Judicial, la fecha de notificacion
sera el momento en el que se acceda salvo que hayan transcurrido 3 dias desde la fecha

de envio del Juzgado. En ese caso, se dara por notificada pese a que no se haya accedido.

6.2 Acceso al detalle de la notificacion

Desde cada notificacion se podra acceder al detalle de la misma y acceder al detalle del

) Fecha ) )
Tipo Estado o Tramite Indi.  Indi Marca

] Descripcién notificacién notificacién notificacidn Fecha acuse pendiente Procurador Defensor Representado ex; noti expediente

0004-24_1.Con-Adm 08/03/2025  07/03/2025  Sintamite  MANUELA JUAN

¥ . - ) 103, TR
[ 1 - Donostia-San..  NOtcacion DaBicaca 08:00:00 133232 requerido LBERTO PRUEBAS
Accesa detalle notifcacion

0001 -(x ancia 06/03/2025 06/03/2025 i ] MANUELA MANUELA expedi

[ e A0 Notifiacion  Notificada e i PRUEBAS Accesa detalle expediente

[ 0403-24.1" Instancia n° 7- (Civil) -
Vitoria-Gasteiz_Notificacién: PRUEBA
wowza
Tipo notificacion: Notificacion
Estado notificacion: Notificada

Trémite pendiente: Sin trémite requerido

[5  Acceso detalle notificacién >

[ Acceso detalle expediente >

@ B = +

Inicio  Expedientes  Notificaciones  Mas

Una vez firmada la notificacion (si no la envia un procurador), se podra acceder al detalle

de la Notificacion y se obtendra mas informacion de la misma.

Tras acceder a una notificacion, se graba la fecha de acuse.
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DETALLE NOTIFICACION

INTERVINIENTES

Las notificaciones telematicas generan un recibo con los siguientes datos:

Identificativo de la notificacion

» Fecha de notificacién

= Organo judicial

* Tipo de procedimiento

= Numeroy afio de procedimiento
= Fecha de acceso

= Titulo del documento principal

= Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibo se debe pulsar el boton “Ver acuse” en la pagina de detalle

de notificacidon o en el enlace del buscador de notificaciones

DETALLE NOTIFICACION =

~

@ Descargar notificacién
Detalle notificacion
Grgano judicial ostia-San Sebastién (Donostia - San Sebastidn) DA4AZ611F-5F3E-454C-9954-05229F BCEEOE
=9
Tipo procedimiento 0000001/2025
& | Fecha notificacidn B os:00:00 © Fecha acuse 24/02/2025 B i3s3 0]
Defensor Sayoa Ortega Tellechea Susciito al senvicio 5 No
y) y B telemitico
23
Observaciones
&
Tramite pendiente Sin trémite requerido Indicador notificacion n Azl
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NOTIFICACIONES. —
> a sl
. ipo Estada Fecha | Tramite Indi Indi. Marca
& Descripeién notfiscin  nofescon  MOGRGN  Fehascuse SR procuador Defensor Representado e o
0000002- " 20/03/2025 19/03/2025 Sin tramite Sayoa Sayoa
= | 2025 iinstruccién e, MOtficadon - Notificada 08:00:00 082148 requerido Orteqa. Ortega MARIA MAR] MAR
0000028-2024 1.1 I . 25022025  19/03/2025  Sintramite Sayoa
0 U Instancia n°z - Nerificacién Notificada 08:00:00 0821:56 requerido Ortega. SUSANA PRUEBAS EU
. e . 25022025  24/02/2025 i tramite Sayoa Sayoa
[ U 2025 Jinstruccion pe,,  NoWicadén - Notificada 08:00:00 10:39:39 requeride Ortega.. Ortega.. SRR n
hccasa datalle notfcacion
a 0000001 " 25/02/2025  23/02/2025 Sin tramite Sayoa Sayca coesa detalle expadiente
n 0J 2025 Linstruecion ne,,  Motficadon - Notificada 080000 175405 requerido Orteqa. Onega. MARLA MARI MAR n pec
&, Categorizacién
0000008-2025 1.1 _— » 25022025 27/03/2025 i trdmite Sayoa FORMACIO C [rerssecersses ]
O Instancia n°z - Netfiescion Neficada 08:00:00 03:00:00 requerido Orteqa FORMACION,

Esta accién abrira una pagina con los datos indicados

(O] O I ——— -] O - E———— Y

€ > C n A i 2 & o) P dis D B ¥
“"i Imprimir
Totat 1 pagins
‘“ DDDE2ABT-99F: \008-
Impresora Fecha de natificacian: 2012025
Guardar como PDF . rgane judicial: J Insiruscién n°3 - Donostia-San Sebastién (Donostia - San Sebastién)
Tipo de procedimiento: Diligencias Indeterminadas
Disposicion
Nimero de procedimiento: 0000002/2025.
O verti Fecha do accosa: 1932005, 82148
Horizontal Documento principal: Carpeta.pof
digitat:
Paginas
O Todes

Segun la configuracién determinada por el responsable de la aplicacién, se podra

disponer de informacién relativa a los intervinientes del proceso.

INTERVINIENTES
Interviniente Tipo de interviniente 4. Abogado Procurador
MINISTERIO FISCAL MINISTERIO FISCAL Fiscal

Denunciante

Denunciado 16-17

Desde el siguiente apartado, Notificacion, se puede obtener informacién sobre el resto

de destinatarios de la notificacion, asi como la fecha de notificacion de cada uno de ellos.
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NOTIFICACION

Fecha notificacién . Descripcién
06/03/2025 08:00:00 PROCURADOR PROCURADOR PROCURADOR

06/03/2025 08:00:00 Manuela

6.2.1 Visor de la documentacion

La documentacién de la notificacion se ofrece en formato de listado paginado (version

ordenador) o en un listado scroll (version movil).
Se ofrece informacion sobre:
- Numero del indice electronico que tiene el documento
- Titulo del documento
- Sies principal o no
- Calidad del documento

En el PSP clasico, siempre que se visualiza un documento se descarga en el ordenador

del usuario. Con este visor, no es necesaria la descarga.

En el PSP multi dispositivo se accede a la documentacion pulsando sobre el botén

Visualizar.

Documentacién

N? indice

electrénico Documento digital Principal & Calidad
22 Oficio Inmediato v -
1 Archiva Notificacion Pendiente 1 -

53



PSP Multidispositivo Avantius. Manual de usuario

< DETALLE NOTIFICACION =

Documentacion
Tl Ordenar

22. Oficio Inmediato

Principal

1. Archivo Notificacion Pendiente 1 -

Anexo

1-2de 2

Visualizar

Esta accion abre el visor de documentacién. Seleccionando cualquier documento de la

notificacion, sera posible examinarlo.

DETALLE NOTIFICACION —

@ Q 1| af1 — <+ Automatic Zoom ~ m e »
Ordenar =5 Filtrar
1l

22, Oficio Inmediato H Juzgado de Primera Instancia N° 5 de Vitoria-Gasteiz

Principal Gasteizko Lehen Auzialdiko 5 zk.ko Epaitegia
Avda Avenida Gasteiz, 18 3° Planta - Vitoria-Gasteiz

1000001/2000 Alimantos provisionalas / Behin-behineko mantenua
NIG. 0105042120240000002

B 0 B

1. Archivo Notificacion Pendiente 1

Anexo

o8 Jgmcw. Primer documento del expediente 1000001/2000 Alimentos Provisionales

©

Notificado a PSP

]

[«

Fimada por
Adur Margues

180037024 10.23
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< DETALLE NOTIFICACION

22. Oficio Inmediato

Principal

1. Archivo Notificacion Pendiente 1

Anexo

1-2de2

@ > =

Inicio Expedientes  Notificaciones

T ordenar 3% Filtrar

+

Mas

4 DETALLE NOTIFICACION =

@ Q 1 oft -+ »

@ b & +
Inicio Expedientes  Notificaciones Mas

Cada elemento tiene las opciones de Visualizar y Descargar desde la bolita de acciones.

1. Archivo Notificacion Pendiente 1

Anexo

-3} Acceso al elemento

&, Descarg;
» = -

DETALLE NOTIFICACION

Q 1ot -+ Awomalk Zoom ~

Juzgado de Primera Instancia N° 5 de Vitoria-Gastaiz
Gasleizko Lehen Auzialdiko 5 zk ko Epailegi

Auda. Avenida Gastelz, 18 3 Planta - Witoria-Gastetz
i visionales [ i

mantenua
NIG: 0105042126240000002

Primer documento del expediente 1000001/2000 Alimentos Provisionales

Notificado a PSP

F rmadn por
AU MF LS

Fechs 18092024 1023

[

st ;aenziDURBRS
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—
1. Archivo Notificacion Pendiente 1

Anexo

—)  Acceso al elemento

o, Descargar

o > = +

Inicio Expedientes  Notificaciones Mas

En caso de que en la notificacion haya una grabacion, aparece en una seccion diferente

donde se permite su descarga.

Decumento digital Principal ¢ Calidad

Pruaba sprint 1 v -

GRABACIONES

Grabacion &

Juicio 13/03/2025 09:00

oo ]

INTERVINIENTES

Nota: El sistema de grabacion Arconte usado en Pais Vasco permite varios videos de una
misma sesion; por ello, la descarga de la notificacion puede conllevar la descarga de

varios videos referidos a una misma sesion.

6.3 Descarga de documentacion desde el listado de
notificaciones
Cada notificacion del listado de resultados del buscador tiene habilitada una casilla de

verificacién para descargar toda la documentacion de los elementos indicados.

Para ello se debera seleccionar una o varias notificaciones y pulsar el botéon Descargar
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documentacion:

< NOTIFICACIONES =

a
= N Tipo Extado Fech . Teimite I et P i o
aripcion notificacion natificacion natificacion & ocha acuse pendients rocuradar ot presentado P not axpedients
0004.24_J Con-Adm net 08032025 a7j03/2025 i trimite
& = Danostis-San. Hetteads 08:00:00 332:32 requeride
. . 0670372025 Sin tramite
= | g0, n Notifeacon Nosicad 510372 in ramit
o 08032025 050372025 i trimite
n - (G ria- o Hatfeads 06:00:00 06:13:19 requeride o
0570372025 10/03/2025 Sin tramite
< a0000 Thaoss et
5/03/2025 0470372025 in trémite
2 22343 requerido

05/03/2025 g3/2025
Notif Notificad e by
00122 114 In 1 05 03/2025 040372025
- Bilbao Nofificacién Heticscio Hatfcads 06:00:00 102245

OO0 ooogooao

; o305 030372025
Hotificad 08:00:00 145716
o4msE0s 05032028
Hotfeada 08:00:00 121624
; om0z 003202
Hotificad 08:00:00

Para los dispositivos moviles, serd necesario mantener pulsada unos instantes una

notificacion para que aparezcan las casillas que permiten seleccionar varias a la vez.

< NOTIFICACIONES =

0001-00_J.12 Instancia n° 5-
—1 (Civil) - Vitoria-
Gasteiz_Notificacién: Oficio
Inmediato
Notificacién
Notificada

0064-25_).1* Instancia n° 1-

(Civil) - Vitoria-

Gasteiz_Notificacién: Plantilla

pruebas automatizacién de
monitorios 1

Notificacién

\ Notificada

Notificac¥a
Notificada

0404-24_).1% In&ancia n°® 7-
(Civil - Vitoria-

D Gasteiz_Notificacidy; tecero

Notificacién
Inicio Expedientes  Notificaciones Més

Desde este link se descarga también la documentacion a la que no se ha accedido e
incluso la que no haya sido todavia firmada. De esta forma, cuando desde el listado de
notificaciones se pulse sobre la opcién de descargar documentacion se abrird un nuevo
formulario indicando el nimero de notificaciones que se descargaran y el nimero de
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notificaciones que se firmaran.

Se ofrece realizar la descarga de manera individual o agrupada, por defecto es individual.

Descargar documentacion

Estd a punto de descargar 2 notificaciones de fas cusles se
firmardn 0

£Qué tips de descarga quiere realzar?

@ Sinsorupsr (O Agrupads por noticacén

Podra continuar o cancelar. Si continla, se firmara la peticion. De esta forma quedara

constancia de la peticion con un resguardo electrénico.

Firmada la descarga, aparecera aviso indicando de que la misma se encontrara disponible

en el gestor de descargas una vez completada la operacion.

() Se ha ragistrado la peticién de notificaciones. Una vez completada, estaré disponible en el gestor de descargas X

Una vez se ejecute la descarga completa de la notificacion, el usuario recibird un aviso
en su panel, indicando que tiene descargas disponibles. Este aviso sera seleccionable y

llevara al menu Gestor de descargas.

& Tiene descargas disponibles. Pulse para acceder.

Tras la descarga masiva de notificaciones, éstas quedan en el estado que hubiera
correspondido en caso de haber accedido a la notificacion individualmente (Vistas o
Pendientes de enviar al defensor), guardando las notificaciones a las que se haya

accedido por primera vez como Fecha de acuse la fecha de la descarga masiva de
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documentacion.

6.4 Descarga de la documentacion desde el detalle de la
notificacion
Desde el detalle de la notificacion sera posible descarga la documentacién que contiene

desde el botdon Descargar documentacion, tanto de forma agrupada como sin agrupar.

Descargar documentacién

2Qué tipe de descarga quiere realizar?

@ sinsgrupar () Agrpacapor ctifcacen

Descargar documentacién

£Qué tipo de descarga quiere realizar?

@ Sin agrupar

O Agrupada por notificacion

El comportamiento es el mismo que en la descarga desde el listado:

- Es necesario firmar la peticiéon de descarga

- Firmada la peticién, apacera un aviso del registro de la misma

- Una vez esta disponible en el gestor de descargas, el usuario visualiza un aviso

en la pantalla de inicio.
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6.5 Envio de la notificacion al Defensor

Los usuarios procuradores, en caso de que el defensor al que se debe presentar la
notificacion esté inscrito en el Servicio Telematico de Notificaciones, deberan realizar el

envio de esta Notificacion.

El formulario de Notificacion mostrara el boton “Enviar”. Al pulsarlo, se abrird una ventana

con un cuadro de texto en el que se puede realizar alguna indicacion al defensor:

DETALLE NOTIFICACION

s DETALLE NOTIFICACION

Organo judicial Minstruecion n°3 - Denostia-San Sebastién (Donostia - San Sebastidn)

2
Tipo procedimiento Diligencias Indeterminadas Namero procedimiento 0000001/2025
M Fecha notificacian 25/02/2025 B 08:00:00 ®© Fecha acuse 23/02/2025 17:54:05 ®
Defensor Sayoa Ortega Tellechea Suscrito al servicio 5 Ne
) u telematico
3
Observaciones
&
Envie de notificacién x
Trémite pendiente Sin trdmite requerido
Documentacién Observaciones
N° indice e - )
e !
clectrbmicn Documento digital Principal & Calidad
2 Doc2l & -
5 Arch 2 -

Al pulsar sobre “Enviar”, y solo para los casos en los que asi lo tenga configurado el
abogado, recibird un mail indicando que se ha puesto a su disposicién la Notificacion.

Podra leer las Observaciones que se hayan indicado.

El sistema indicara con un mensaje informativo, en la parte superior de la pagina, que el

envio se ha realizado.

DETALLE NOTIFICACION

@ Se ha comunicado correctamente al defensor X

Realizado el envio de la notificacion, el abogado visualizara un aviso en la pantalla de

inicio referido a este envio.

& Tiene envios de procurador pendientes. Pulse para acceder.
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Las observaciones seran visibles tanto para el procurador como para el abogado.

- Vista del procurador:

DETALLE NOTIFICACION =

o llustre Colegio de
Procuradores de Bizkaia
B DETALLE NOTIFICACION Awiso Legal LOPD
Organo judicial 1.1% Instancia n®1 (Civil) - Donostia-San Sebastidn (Donastia - San Sebastian)
£ Cambiar el idioma
Tipo procedimiento Abintestato. Numero procedimiento 0000023/2024 Cambiar de rol
. = Cerrar sesién
[ Fecha notificacién 4/02/2025 & | os00:00 O Fecha acuse
Defensor sy Tellech Suscrito al servicio s N
0 Sayoa Ortega Tellechea relemitico .
3
Obsenaciones Prueba para ensehar con observaciones
&
Tramite pendiente Sin tréim ~ Indicador notificacién v
4 DETALLE NOTIFICACIGN =
o) llustre Colegio de
Abogados de Pamplona
(3  DETALLE NOTIFICACION Aviso Legal LOPD
Organo judicial 1.1% Instancia n®1 (Civil) - Donostia-San Sebastisn (Donostia - San Sebastian)
£ Cambiar el idioma
Tipo procedimiento Abintestato Namero piocedimiento | 0000023/2024 Cambiar de rol
Cerrar sesin
= | Fecha notificacién 14/02/2025 8 08:00:00 (O Fecha acuse %
Defensor Suscrito al servici St (3) Ne
i telematico
Obsenvacicnes Prueba para ensefiar con observaciones
Tramite pendiente Sin trémite requerido ~ Indicador natificacion v
Decumentacion Documento digital Principal ¢ Calidad

6.6 Tramites pendientes en las notificaciones

Desde el detalle de la notificacién se habilita un apartado Tramites pendientes para
poder indicar si la notificacion no requiere tramite (es la opcién con la que se marcan

todas las notificaciones por defecto), si requiere tramite, o si éste ya se ha realizado.
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Datalla notificacion

&

(3  Detalle notificacion

Organo judicial Pza. 1 Sec. Violencia sobre la Mujer Vitoria-Gasteiz (Penal) (Vitoria-Gasteiz) dentificative. TECCSF7-70FT.
natficacién

Tipo procedimiento Abstencién / Recusacidn Juces (Asunto) Recursa (Migracion) 0002010/2024
& | Fecha notifica 2171072025 & 2071072025 [SIREEET"

Defensa si (%) Ne
IS}

Quservacionss
B

Trimits pendiente Sin rsmite requerid - ndicador notfcacion o

N indice electronica Documenta digital Principal 4 Calidad

Para marcar que una notificacién requiere tramite o ya se ha realizado, simplemente debe

elegirse la opcion correspondiente en el desplegable y Guardar.

5  Detalle notificacion l
& Uno o varios documentos inclidos en la notificacin han sida eliminados por el érgano judical.
=)
Grgana judicial Pza. 1 Sec. Civil Vitoria-Gasteiz (Vitoria-Gasteiz) 68653151-1364-40F4-ACB6-BITIZBOFAC?
Monstorio im0 oo013772025
(] 174082025 B ommeo Fecha acuse 16/08/2025 B oesise
Defensor Suscrito al semicio S Mo
n ielemaico.
Observacionss
Trémite pendients Sin trdmite reque - Indicador notificacion m
:
Trir
Intervini
4 Detalle notificacién =
Guardar Descargar notificacion

Observaciones

Tramite pendiente

Sin trémite requerido ~

v Sin trimite requerido

Requiere tramit

Trimite realizado

Intervinientes
11 Ordenar

VFASDF SDFA DASDS

ASD ASDAAD AD .
o B & +

Inicio Expedient  Notificaci Més
es anes
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Este dato se refleja en la tabla de busqueda de notificaciones en la version de ordenador,

en la columna Tramites pendientes.

En relacion con este dato, se dispone igualmente de un campo de busqueda "Tramite

pendiente”, para filtrar los resultados en funcién a este criterio de busqueda:

Descipein Tiponatificacion Esiadonciicackn Fecha notifaciin tewanse | Tramee pendiente Frocueaor Defermor Repreentad Pdiem  Indimt Macsemedients

O 0O 00O

6.7 Categorizacion de la notificacion
Con el fin de facilitar a los profesionales la gestion de las notificaciones recibidas, va a
ser posible afiadir a cada una de ellas un indicador de color (una marca visual con cinco

colores disponibles).

Utilizando el filtro “Indicador notificacion” del buscador de notificaciones, sera posible

realizar una busqueda a partir de este dato.

< NOTIFICACIONES =

Fecha notificacién desde = Fecha notificacién hasta

@| Partido judicial lecciona un element - Morado

Jecciona un element . Grgano judicial

Tipo procedimiento Selecciona un element - Procedimiento
i Visibilidad notificacién Mo vistas - Trémite pendiente

Tipo notificacién Todas
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6.7.1 Categorizacion desde el detalle de la notificacion

En el detalle de la notificacion hay un boton Categorizacion que abre la ventana donde

seleccionar un color para asignar a la notificacion

Categorizacion

Descripcion Notificacion: DIOR
Indicador expediente
Etiquetas expediente

Indicador notificacién

Eligiendo uno y aceptando, se mostrara el mensaje de que se ha guardado la
categorizacién correctamente y ya sera visible la marca del color elegido en el campo

Indicador notificacion.

DETALLE NOTIFICACION =

@ { (<) Seha guardado la categorizacién correctamente X ]
Detalle notificacion
Organo judical J.1% Instancia n® 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz (Vitoria-Gasteiz)
& )
Tipo procedimiento Abintestato Nimero procedimiento 171717141991
M Fecha notificacion 26/04/2025 &) 08:00:00 0] Fecha acuse 25/04/2025 B zan2 ®©
Defensor MANUELA BLANCO VIDAL Suscrito al servicio s Mo
) telematico
i3
Observacicnes P
k)
Trémite pendiente Sin trbmite requerida Indicador notificacion Azl
L

Solo es posible elegir un color para cada notificacion, si bien es un campo editable

cuantas veces se desee.
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DETALLE NOTIFICACION

Descargar notificacion

MANUELA BLANCO VIDAL

Defensor

Suscrito al servicio telematico

Si No
Observaciones

prueba julen

Trémite pendiente

Sin trémite requerido

Indicador notificacién
Categorizacion

Documentacién
1| ordenar

DIOR -

Principal

@

Inicio

]

Expedient  Notificaci
es ones

i +

Mas

Categorizaciéon

Descripcién

Notificacién: DIOR

Indicador expediente

Etiquetas expediente

Indicador notificacién
R Azul
Amarillo
v W Azul
Morado
A Rojo
Verde

@

Inicio

=]

Expedient

es

5] +

Notificaci
ones

Mas

DETALLE NOTIFICACION

Se ha guardado la
(+) categorizacion
correctamente

L
Fesrmommoe

25/04/2025

Defensor

MANUELA BLANCO VIDAL

Suscrito al servicio telemético

Si No
Observacicnes
Prueba Julen
Tramite pendiente
Sin tramite requerido

Indicador notificacién

Documentacion

11 ordenar
@ = ™ =+
Inicio Expedient  Notificaci Mas
es ones

6.7.2 Categorizacion desde el listado de notificaciones

13:00:39 ®©

N Azul Categorizar

Ilgualmente, va a ser posible asignar un indicador a la notificacion desde la accion

Categorizacion disponible en los resultados de la busqueda de notificaciones. Abrira la

misma ventana para elegir un color en el campo Indicador notificacion.

NOTIFICACIONES

Partido judicial

Orden jurisdiccional

Tipo procedimiento

&%

Nombre del procurador

v (Grgane judicial

v Procedimiento

. Trémite pendiente

Selecciona un elemento

[ | vebiided notfcacion  Todas
Categorizacién
0
[ Descripeién Notificacién: DIOR
Indicador expediente
£ O . -
escripeian notificacion Etiquetas expediente
Indicador notificacian Selecciona un elemento
0 71711991 120 Notifieacion
Instancia n° 1- (Civil) ... Amarilo
A Azl
TIT-1991018 i
O nsancis v 1. (Goy . Motlcacon I
A Rojo
0 1771711991 .18 Norifeacion !
Instancia n® 1- (Civil] . e Verde
D TI7171-19910.1° Matif Vist 25/04/2025 24/04/2025
Instancia n® 1- {Civ) .. atifieacion et 08:00:00 11:58:02
TI7171-1991_).1° . 25/04,2025 24/04/2025
O Instancia n® 1- (Givil) Motificacion Vista 080000 12:01:52

Sin trémite MANUELA
requerido BLANCO.
Sin tramite: MANUELA
requerido BLANCO..

Todos v
- ]
Q Filra
Indi.  Indi. Marca
Representado exp.  noti expediente
FORMACIO
FORMACION. .
Aeceso detalle notificacion
FORMACIO
o Acceso detalle expediente
Catagorizacién
FORMACIO .
FORMACION.
MANUELA FORMACIO
BLANCO... FORMACION.
BANUELA FORMACIO
ELANCO FORMACION.
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0000005-2025_J.Social n® 1 - Vitoria-
Gasteiz_Notificacién: Poder de Lar

Categorizacion

Tipo notificacion: Notificacion

Estado notificacién: Notificada

Tramite pendiente: Sin trémite requerido
Descripcion

Representado: JOHN LENNON

Notificacion: Poder de Lar
Indicador expediente:

Indicador notificacion Indicador expediente

Marca expediente:

Fecha envio: 23/05/2025 08:13:38

Etiquetas expediente
Fecha notificacion: 24/05/2025 08:00:00

Fecha acuse: 23/05/2025 08:13:58
Indicador notificacion

Selecciona un elemento

[ Acceso detalle notificacion >
Amarillo
A Azul
(3 Acceso detalle expediente > i
Morado
| [] Categorizacion > A Rojo
Verde
Ver acuse de recibo >

@ B = 4 a B =+

Inicio Expediente  Notificacio Mas Inicio Expediente  Notificacio Més
s nes s nes

6.8 Listado de notificaciones

En el buscador de notificaciones, se ha incluido la posibilidad de descargar la lista de

notificaciones que cumplan con los criterios que se indiquen en los filtros.

NOTIFICACIONES

@

B Q Filtrar
Fecha . ) )
OJ Descripeién . Esudo notificacién  Fecha acuse Trémite Procurador Defensor Representado Indli.indi Marca
[ - notificacién  notificacién N pendiente exp. noti.  expediente
0000002 2003/2025  19/03/2025 i trémite Sayoa Sayoa
(] O 2025 ) Instruecin . Notificacin Notificada 08:00:00 08:21:48 requerido Ortega.. Ortega IMARIA MARIMAR
0000028-2024 1.1% . 25022025 19/03/2025  Sin trémite Sayoa
0 O Instancia n2 Notificacion Notificada 08:00:00 08:21:56 requerido Ortega, SUSANA PRUEBAS EU
0000001~ . ) 25022025 24/02/2025 i trémite Sayoa Sayoa
Qo 0 2025 Jinstruccibnne,,  Netificacion Notficada 08:00:00 10:3939 requerido Ortega... Ortega... IMARIA MARIMAR
0000001- 2502/2025  23/02/2025 i trémite Sayoa Sayoa
O 2025 _instruccién ne,.,  MHotificacion Notificada 08:00:00 17:5405 requerido Ortega Ortega MARLA MARI MAR
N2
O 0000008-2025_11° e 25022025 27/03/2025 i trémite Sayoa FORMACIO
Instancia n°2 - orficacio ouficads 08:00:00 09:00:00 requerido Ortega... FORMACION...
0000001- - - 22/02/2025  21/02/2025  Sin trémite Sayoa Sayoa
D 2025_instruccion ne,,  MHotificacion Notificada 08:00:00 121204 requerido Oriega, Oriega MARIA MARI MAR
0000028-2024 1.1% ) 23/01/2025  03/02/2025 Requiere Sayoa
O o e Notificacion Notificada s Y o i SUSANA PRUEBAS EU
0 0000065-2024 1.1° Netlcacién  Motificad 17/01/2025  03/02/2025  Sin trémite Sayoa Usuaria FORMACIO
Instancia n® 2- (Civil] otlicacy oulicada 08:00:00 08:24:34 requerido Ortega, Prueba, FORMACION...

Descargar
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NOTIFICACIONES

Felec.
Todo

1] Ordenar == Filtrar

8 Resultados

0000002-2025_J.Instruccién n°3 -
Donostia-San
Sebastian_Notificacién: Carpeta E

Notificacion
Notificada

0000028-2024_).1% Instancia n°2 -
Bilbao_Notificacién: Carpeta °

Notificacion
Notificada

0000001-2025_J.Instruccién n°3 -
Donostia-San
Sebastian_Nof

cacion: Doc 1 H
Notificacion
Notificada

0000001-2025_J.Instruccion n°3 -
Donustla San
Natificacian: Doc 2

Descargar listado Descargar documentacién

iy = & +
Inicio Expedient Notificaci Mas
es ones

Se genera un PDF con toda la informacién de la notificacion, asi como las identidades

del abogado, del procurador y de los representado/s.

Swend 7y sstaco (4) par * |+ Crear (0] #  Iniciar sesion - 0O
Todaskas herramientas  Edfar  Comverlir  Firma slectronica Buscar oo hemamientas Q| [E & & -
Todas las herramientas x E =]
B Esportar un POF a @
B catarunpoF 0
2, ofificacion Estado  escrip resent F.Acuse  Marca exp. |
B o 0000065-2024_).12 Instancia n° 2- )
CRAnPOs <) 17/01/2025 (Civil) - Vitoria-Gasteiz_Notificacion: N FORMACIO FORMACION 03/02/2025
“ 8:00:00 Notificada Auto AAAAA FORMATIVH 8:
B Combinar archivos
L1 23/01/2025 0000028-2024_).12 Inslan(m noz - 03/02/2025
<[] Organizar pagnas 8:00:00 Notificada Bilbao_Notificacion: Doc SUSANA PRUEBAS EU :31:15
a, 25/02/2025 0000028-2024_3.1% Instancia no2 - - 19/03/2025
G Asistente deta. 8:00:00 Notificada Bilbao_Notificacion: Carpet SUSANA PRUEBAS EU [8:21:56
25/02/2025 0000008-2025_J.12 Instancia ne2 - FORIACIO FORHACION|27/05/2025
B} Resumen generatvo 5:00:00 Notificada Bilbao_Notificacion: Caratula demo - FORMATI 9:00:00
. 0000002-2025_). Instruccion no3 -
B Sokciar frmes clecirinkes 20/03/2025 Donostia-San Sebastian_Notificacion: 19/03/2025
B 5:00:00 Notificada Carpeta g . MARIA MARI MAR 8:21:48
ST 00000012025 1 Instruccion no3 -
22/02/2025 Donostia-5an Sebastian_Notificacion: 21/02/2025
@ Proteger un POF 8:00:00 Notificada Doc 4 inmediata . MARIA MART MAR 12:12:04
= 0000001-2025_). Instruccion no3 -
O i EOE) 25/02/2025 Banostia-an Sabastian_Netficacion: 23/02/2025
5:00:00 Notificada c 2 . IMARIA MARI MAR 17:54:05
B comprime un POF
25/02/2025 Bonostia son Sabasion_ Notihcaci 24/02/2025
s anostia-San Sebastian_Notificacian: e
B Preparar tomuiario 8:00:00 Notificada Doc 1 " . MARIA MART MAR 10:39:39
Ver mas
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7/ TRASLADOS DE COPIAS (PROCURADORES)

Para acceder a la busqueda de traslados de copias se pulsara sobre el acceso directo.

_Q Traslados de copias

Si el usuario tiene traslados pendientes, visualizara un aviso en la pantalla de inicio que

sera seleccionable.

& Tiene traslados de copias pendientes. Pulse para acceder.

El buscador de traslados de copias dispone de los siguientes filtros:

» Fecha de presentacion (desde / hasta); mostrara resultados en funcién de la

fecha de presentacidn del escrito telematico (que se corresponde con la fecha

de recepcion del traslado)

= Visibilidad (No vistos / Vistos / Todos); mostrara resultados en funciéon de si

el procurador ha accedido (tiene fecha acuse) o no al traslado recibido.

< TRASLADOS DE COPIAS

@

Fecha desde : =) Fecha hasta

Visibilidad No vistos
Es
[

Iy
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< TRASLADOS DE COPIAS =
Fecha desde
]

Fecha hasta

dd/mm/aaaa B
Visibilidad

No vistos v

o 0 +

Inicio  Expedientes  Traslados Mas

de copias

Ejecutada la busqueda, los resultados se muestran en una tabla en la que se pueden

consultar, de cada traslado:

Descripcion: titulo del documento principal del escrito. El titulo es un enlace
desde el que se accede al detalle del traslado.

Presentador: nombre y apellidos del procurador que ha presentado el escrito
que ha generado el traslado.

Expediente: en caso de existir un expediente destino, se mostraran el érgano
judicial, nUmero y afio de procedimiento. En los traslados de escritos
iniciadores (inicio, apelacion, queja), no se mostrara este dato inexistente.
Tipo de escrito.

Estado del traslado: enviado si no esté visto; en caso contrario, notificado.
Fecha presentacion del escrito telematico que ha generado el traslado.

Fecha acuse (primer acceso) del traslado por el usuario en sesion.
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TRASLADOS. DE COPIAS

B  Fechadesde 3/03/2025 =] Fecha hasta 5032025 =]
Visibidad Vistos -
)
Q Fia
0
0 Descpcitn Pressmador P— oo e exctn Esade Fecha presentacidns Fecha scuse
K2
(] Susttucién/En expe. lniciado S000001-2000-0-NC-) 12 MG Sumicianyn expe. Iniciado Notifiead OS/03/2025 01331 0S/03/2025 118kt
(] Documenta SCPE 2000001 2000 Escito d Sobitud de Ejecucion Notificad 03/03/2025 121538 03/03/2025 122013
] AP 20001 2000 e e B e Notificada 03/03/2025 12:04:32 03/03/2025 123437
Expediente No Inicado S - . o
0o oot ot et 2000012000015 1 i - [ ovwsaws e ey A
(] Sayoa prueba Excrito de Inico Natificad 03/03/2025 094341 03/03/2025 095054
TRASLADOS DE COPIAS

Tl |ordenar 2= Filtrar

Sustitucién/En expe.

rj Iniciado :
3 :

Documento SCPE

2000001_2000 H
£ 2oocoor. :
rj AP 20001_2000 H
> H
D Sustitucién/En expe. Iniciado
Documento de tipo o -
rj documento H Sustitucién/En expe. Iniciado
3 :
Notificada
Presentador:
rj Sayoa prueba .
iy H Fecha presentacin: 05/03/2025 09:13:31
Fecha acuse: 05/03/2025 11:44:41
1-5des
[ Acceso al elemento >
@ =} 0 + @ =} 0 +
Inicio Expedientes  Traslados Mas Inicio Expedientes  Traslados Miés
de copias de copias

7.1 Detalle del traslado de copias
A diferencia de las notificaciones (comunicaciones enviadas desde el 6érgano judicial), los

traslados no tienen un botdn para su remision al defensor del expediente.
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< DETALLE TRASLADO =
@
B DETALLE TRASLADO
Expediente 000000572025 1.1* Instancia n° 5 (Civil) - Vitoria-Gast Presentador
=)
Fecha presentacion B8 | o D B oxsz (0]
B Tipede eserito Estado Notificada
Representado
0
Decumentacin
Documants digital Principal 4 Calidad
&
Documenta v -
indice de documentos anexos -
Anexn1 -
Anexo2
< DETALLE TRASLADO —
Descargar documentacion
DETALLE TRASLADO
Expediente

0000005/2025 J.13 Instancia n® 5- (Civil) ...

Presentador

Fecha presentacién

28/02/2025 09:47:41 o

Fecha acuse

28/02/2025 [ | 09:52:37 ©

Tipo de escrito

Aclaracion

Estado

Notificada

Representado

@ = IS +

Inicio Expedientes  Traslados Més
de copias

Los escritos de tramite, sustitucion y personacidon sobre expediente iniciado
(contestacion a la demanda) sobre los que se ha realizado un traslado y una vez
aceptados por el 6rgano judicial son directamente visibles desde el EEJE del expediente
destino por todos los profesionales del expediente (procuradores, abogados y letrados

colectivos).

En cambio, no lo son cuando el presentador no ha generado traslado de copias en el

momento del envio de estos escritos.

7.1.1 Visor de la documentacion
La documentacion del traslado de copias se ofrece al usuario de la misma forma que la
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documentacion de las notificaciones. En el caso de utilizar PSP multi dispositivo en el

ordenador sera un listado paginado y en el caso de utilizar un moévil sera un listado scroll.

De cada documento se ofrece informacion sobre:

- Titulo del documento

- Sies principal o no

- Calidad del documento

DETALLE TRASLADO S
Descargar documentacion
DETALLE TRASLADO
Expediente 0000005/2025 1.12 Instancia n® 5- (Civil) - Vitoria-Gasteiz Presentador JUAN ESPANOL ESPANOL
Fecha presentacion 28/02/2025 09:47:41 [©] Fecha acuse 28/02/2025 B = 09:52:37 ©
Tipo de escrito Aclaracién Estado Notificada
Representado
Documentacién
Documento digital Principal & Calidad
Documento v -
[ndice de documentos anexos -
Anexol -
Anexo2 v

Para ver la informacion de cada documento en el mévil es necesario pulsar sobre los tres

puntos. De esta forma se despliega la informacién adicional.
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< DETALLE TRASLADO —
Descargar documentacién
Representado
Documentacion
T| Ordenar
Documento
Principal
indice de documentos anexos
Anexo
Anexol
Ansxo
Anexo2 .
Anexo Indice de documentos anexos
Principal: —
T-4des Calidad: —
@ > 2 + @ © 15 +
Inicio Expedientes  Traslados Més Inicio Expedientes  Traslados Més
de copias de copias

Pulsando sobre el boton Visualizar se visualizard la documentacién del traslado de

copias.

7.2 Descarga de la documentacion del traslado de copias

La descarga de documentacion de traslados de copias se comporta de la misma forma
que la descarga de documentacion de notificaciones. Es decir, sera posible realizar tanto
una descarga agrupada como sin agrupar, desde el listado de resultados del buscadory

desde el detalle del traslado de copias.

7.2.1 Descarga desde el listado de resultados

Cada traslado de copias tiene habilitada una casilla de verificacion para descargar toda

la documentacion de los elementos indicados.

Para ello se debera seleccionar uno o varios traslados y pulsar el botén Descargar

documentacion:
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4 TRASLADOS DE COPIAS

Descripeién

Expediente

Tipo de escrito

Estado

Fecha presentacin
+

Fecha acuse

& o
000 a| o

'i —
(
O
0
O
O
»

Prueba 3 Sayoa Green Day

Documento SCPE 2000007

AP 20001_2000

Documenta de tipo documenta

Sayoa prucba

Documento

doc 2 mass

principal pruebas mass

0000105-2025-0-ABI-1.1*
Instancia n® 1- (Civi) - Vitoria-..

0000322-2024-0-1TR-1.12
Instancia n® 1- (Civll) - Vitoria-...

90000071-2000-0-INC-1.12
Instancia n® 5- (Civl) - Vitoria-...

2000001-2000-0-TRA-J.1#
i2 0 5- (Civil) - Vitoria-...

0000005-2025-0-X31-1.1°
Instancia n® 5- (Civil) - Vitoria-...

Pagina 1

Trémite

Trémite

Sustitucion/En expe.
Iniciado

Escrito de Solicitud de

Fjecucion

Escrito de Personacion
sabre Expediente No.

Trémite

Escrito de Inicio

Recurso Apelacién / Quejs

Recurso Apelacion / Queja

de3 > »

1-10 de 30

Notificada

Notificada

Notificada

Notificada

Motificada

Notificada

Notificada

Notificada

Notificada

Notificada

17/03/2025 12:28:40

17/03/2025 10:44:50

05/03/2025 09:13:31

03/03/2025 12:15:38

03/03/2025 12:14:32

03/03/2025 12:13:12

03/03/2025 09:49:41

28/02/2025 03:47:41

26/02/2025 14:11:47

26/02/2025 14:08:07

17/03/2025 12:28:56

17/03/2025 11:54:04

05/03/2025 11:44:41

03/03/2025 12:20:13

03/03/2025 12:34:37

03/03/2025 12:19:44

030372025 0%:50:54

28/02/2025 09:52:37

03/03/2025 15:07:21

03/03/2025 12:19:19

Para los dispositivos moviles, sera

notificacion para que aparezcan las casillas que permiten seleccionar varias a la vez.

TRASLADOS DE COPIAS

7| ordenar 3% Filtrar

-[)_j Doc

Prueba 3 Sayoa Green

L0

@

Inicio

Sustitucién/En expe.
Iniciado

Documento SCPE
000001_2000

o

rj AP 20001_2000
>

Descargar documentacié

= IS +

Expedientes  Traslados Més
de copias

necesario mantener pulsada unos instantes

una

Se ofrece realizar la descarga de manera individual o agrupada, por defecto es individual.
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Descargar documentacion

Esta a punto de descargar 2 traslado/s de
copias

;Qué tipo de descarga quiere realizar?

@ Sin agrupar

O Agrupada por notificacion

Podra continuar o cancelar. Si continua, se firmara la peticion. De esta forma quedara

constancia de la peticion con un resguardo electrénico.

Firmada la descarga, aparecera aviso indicando de que la misma se encontrara disponible

en el gestor de descargas una vez completada la operacion.

() Se ha ragistrado la peticién de notificaciones. Una vez completada, estara disponible en el gestor de descargas X

Una vez se ejecute la descarga completa del traslado de copias, el usuario recibird un
aviso en su panel, indicando que tiene descargas disponibles. Este aviso sera

seleccionable y llevara al menu Gestor de descargas.

& Tiene descargas disponibles. Pulse para acceder.

7.2.2 Descarga desde el detalle del traslado de copias

Desde el detalle del traslado de copias sera posible descarga la documentacion que

contiene desde el boton Descargar documentacion.
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Descargar documentacién

#Qué tipo de descarga quiere realizar?

(®) sin agrupar () Agrupada por notificacién

Descargar documentacién

£Qué tipo de descarga quiere realizar?

@ Sin agrupar

O Agrupada por notificacién

El comportamiento es el mismo que en la descarga desde el listado:

- Es necesario firmar la peticiéon de descarga

- Firmada la peticién, apacera un aviso del registro de la misma

- Una vez esta disponible en el gestor de descargas, el usuario visualiza un aviso

en la pantalla de inicio.
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8 GESTOR DE DESCARGAS

Para acceder a Gestor de descargas se pulsara sobre el acceso directo.

ki, Gestor de descargas

Si el usuario tiene descargas pendientes, visualizard un aviso en la pantalla de inicio que

llevara a esta misma ventana.

& Tiene descargas disponibles. Pulse para acceder.

En PSP multi dispositivo solo es posible realizar la peticidon de descarga de notificaciones

y de traslados de copias. La peticidon de descarga de un indice electronico sera necesario

hacerla en el PSP clasico ya que esta funcionalidad no esta todavia habilitada. En este

sentido, es necesario aclarar que las descargas solicitadas en un PSP estaran disponibles

en ambos; por lo que una peticion realizada en el PSP clasico sera consumible desde PSP

clasico y desde PSP multi dispositivo y viceversa.

Las descargas se diferencian por lo indicado en la columna Tipo descarga: Indice

electronico (exportaciones del EEJE), Notificaciones (descarga de notificaciones) y

Traslado de copias (descarga de traslados de copias).

9

[«

Tipo descarga

indice electrénico

Traslado de copias

Notificaciones

Traslado de copias

Traslado de copias

Traslado de copias

Notificaciones

Traslado de copias

Traslado de copias

Traslado de copias

‘GESTOR DE DESCARGAS

Elemento

ABIODO0105_2025_0_18032025_1054

20250318_101605

20253817_083829

20250314_115414

20250314.115410

20250314_115406

20255314_115341

20250206.121410

20250206_104927

2025020610403

Fecha peticién &

18/03/2025 10:5436

18/03/2025 10:16:05

17/03/2025 20:39:02

14703/2025 11:54:14

14/03/2025 11:54:10

14/03/2025 11:54:07

14/03/2025 11:54:02

06/02/2025 12:14:10

06/02/2025 10:49:28

06/02/2025 10:40:03

Estado

Pendient te

Dispanible

Disponible

Disponible

Disponible

Disponible

Dispanible

Error

Error

Error
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4 GESTOR DE DESCARGAS =

1l ordenar == Filtrar

ABI_0000105_2025_0_18032025_1...

indice electrénico
Pendiente

20250318_101605
Traslado de copias

Disponible

20253817_083829

Notificaciones.
Disponible

20250314_115410
Traslado de copias

Disponible

20250314_115406

Traslado de copias

Disponible
i) = & +
Inicio Expedientes  Gestor de Mas

descargas

Las descargas de indices electronicos, notificaciones y traslados de copias podran
descargarse o eliminarse (en el caso de las descargas erréneas sélo podran eliminarse).
En cualquier caso, las descargas disponibles se eliminaran automaticamente a los cinco

dias evitando asi la saturacion del panel.

GESTOR DE DESCARGAS =

0000000 0000
Q it
Tipo descarga Elemento Fecha peticién 4 Estado
indice electrénico ABI_0000105_2025_0_18032025_1054 18/03/2025 10:54:36 Disponible B
Descargar
Traslado de copias 20250318_101605 18/03/2025 10:16:05 Disponible Eliminar

ABI_0000105_2025_0_18032025_1054

[«

Indice electrénico
18/03/2025 10:54:36

Disponible
4 Descargar >
X Eliminar >

@ =} & +

Inicio  Expedientes  Gestor de Mis
descargas
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En el caso de las notificaciones y traslados de copias, por cada descarga se generara un

ZIP en el equipo del usuario e incluira todos los documentos (principal y anexos)

adjuntos, de manera agrupada o no segun la eleccién realizada en el momento de la

descarga.

Si en la descarga masiva de notificaciones se incluye alguna grabacion de sefialamiento,

no se realizara la descarga de la misma, pero se creara un documento PDF que informa

de que, entre las notificaciones seleccionadas, se incluye una grabacion que se podra

consultar desde el detalle de la notificacion.

= Mend (R gy 1111-01_J.1% Instanci

Todas las herramientas  Editar  Convertir

2EONN 0o

% | + Crear @
Firma electrénica Buscar fexto o herramientas Q 5 &

J.1% Instancia n° 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz
Abintestato 1111111/2001

Este documento ha sido creado por el Sistema de Gestion Procesal a los
solos efectos de notificar una grabacion, sin que obre en el pracedimiento
judicial origen de la presente notificacion v sin valor procesal

Para descargar el video, consulte el apartado grabaciones del detalle de la
notificacion correspondiente.

B Iniciar sesion = X

s o o o CIEZED

e 8
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9 PRESENTACION DE ESCRITOS TELEMATICOS

9.1 Disposiciones comunes

Con la version 6.0, desde el PSP multi dispositivo es posible enviar dos tipos de escritos:

- Escritos de inicio (demandas)

- Escritos de tramite

9.1.1 Tamaio maximo de los archivos

El tamafio maximo permitido por archivo es de 2GB. En caso de que se pretenda

incorporar un archivo superior al tamafio maximo permitido, el sistema lanzara un aviso

impeditivo advirtiendo al usuario.

9.1.2 Tipos de archivos permitidos

Se admiten distintos tipos de archivo en funcidon de si se trata del documento principal

o de un anexo:

* Documento principal: como documento principal en cualquier tipo de envio

puede subirse Unicamente un PDF (con requerimientos de que sea PDFA y

capa OCR, como luego se detallara).

* Anexo: de acuerdo con la normativa marcada por el Comité Técnico Estatal

De La Administracion Judicial Electronica (CTEAJE) y el Esquema Nacional de

Interoperabilidad, pueden subirse los siguientes tipos de archivos:

Denominacion

Extension

Adobe Portable Document Format

PDF

Open Document Format for Office

Applications

odt
ods
odp
odg
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Joint Photographic Experts Group jpeg
Format jprg
Textual data txt
MPEG-1 Audio Layer 3 mp3
Audio Video Interleave avi
Moving Picture Experts Group mpeg
mp4
Portable network grafic png
Scalable Vector Graphics) svg

Al digitalizar un documento, se establece que el archivo sea en formato PDFA y con OCR,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de grises (8
bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra aumentarse la

resolucion y/o digitalizar en color.

9.1.3 Documento principal

En la parte relativa a Documentacion es en la que deben introducirse los datos. Todos
los formularios deben tener un documento principal, del cual se han de indicar los

siguientes datos:

= Titulo: titulo que se le da al escrito. Campo obligatorio.

» Descripcion: breve descripcion del propésito del escrito. Campo opcional.

» Tipo de escrito: A elegir entre una de las opciones disponibles. Campo
obligatorio sélo disponible en los escritos de tramite.

* Documento. Obligatorio.
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Documento principal

Arrastre y suelte archivos aqui o haga clic para seleccionar

< ENVIODEESCRTODEINICIO —

Documento principal

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga clic para seleccionar

@ las] 2 +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Para cargar un documento principal es posible hacerlo de dos maneras:

» Pulsando sobre el area de lineas discontinuas: segun el dispositivo desde el que
se ha accedido, sera posible buscar y seleccionar entre las carpetas el documento

deseado

= Arrastrando el documento desde otra carpeta: manteniendo un documento de

una carpeta seleccionado, se podra arrastrar hasta el formulario y soltarlo

Salvo en caso de que el usuario pertenezca a un perfil de Fuerzas y Cuerpos
de Seguridad del Estado, es obligatorio que el documento esté previamente
firmado con certificado digital valido. En caso contrario, el sistema impedira

el envio.

Al cargar un documento principal de tipo PDF, la aplicacion comprueba la calidad del
archivo subido. Si el PDF ajuntado no cumple con los requerimientos establecidos (PDFA

y OCR) se advertira de tal circunstancia mediante el icono de alerta. Con el tooltip se
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visualiza cual es el requerimiento que no cumple.

Documento principal

Titulo * Descripcién Calidad Nombre del fichera

El incumplimiento en el formato recomendado, no obstante, no impide el envio de los

archivos.

9.1.4 Comprobacion de la validez del certificado

Si bien algunos profesionales (por ejemplo, cuerpos de seguridad del estado) tienen
configurada la aplicacion para no tener que firmar los documentos con certificado digital,
el resto de usuarios deberan cargar, como documento principal, un archivo de tipo PDF

que esté previamente firmado con certificado digital valido.

La aplicacién impide el envio del formulario si el documento principal esta sin firmar, lo

que se indicara con un mensaje;

Documento principal

Arrastre y suelte archivos aqui o haga clic para seleccionar
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{  ENVIODEESCRITODEINICIO —

Documento principal

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga dlic para seleccionar

Doc FFFFF_sin firmar.pdf X (]

‘ () Documento sin firmar ‘

@ > Q +

Inicio Expedient  Escritos Maés
es

Cargado un documento firmado, aparecera su informacion. Se podra eliminar en caso de

equivocacion y cargar uno nuevo:

Documento principal

Titulo * Descripeién Calidad Nombre del fichero
AA_Escrito_Prueba FNMT y ACA ry AA_Escrita_Prueba FNMT y ACA pdf
Editar titulo
| Editar daseripcién
Documentacién anexa digital | eninar

D Doc ABCD_signed

El Archivo seleccionado no cumple con el
formato PDF/A, se recomienda que los
archivos seleccionados cumplan con este
formate.

Fecha: 22/05/2025

(£ Editar titulo

&9 Editar descripcion

@ = [a +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

A este respecto, una firma no sera valida si el certificado se encuentra caducado o
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revocado o es invélido.

Documento principal

I

< ENVIODEESCRITODEINICIO —

Documento principal

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga dlic para seleccionar

AA_PDF firmado con firm..pdf X 0

@ las] G +

Inicio Expedient Escritos Maés
es

Si no se ha podido reconocer la validez del certificado, la firma se tratara como no valida.

La Administracion titular del sistema en cada territorio podra determinar que se permita
o no el envio de escritos sin que al menos uno de los certificados de firma del documento

principal sea valido

9.1.5 Documentacion anexa digital

Opcionalmente se pueden incluir otros archivos (documentos, imagenes...) como
documentos anexos al escrito principal. Mediante una Unica accion, sera posible incluir

mas de un documento anexo.
Para ello, sera posible realizarlo de dos maneras diferentes:

» Pulsando sobre el area de lineas discontinuas: segun el dispositivo desde el que
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se ha accedido, sera posible buscar y seleccionar para adjuntar el documento o

documentos deseados

» Arrastrando elementos desde otra carpeta: manteniendo uno o mas documentos

de una carpeta seleccionados, se podran arrastrar hasta el formulario y soltarlos

Documentacion anexa digital

Arrastre y suelte archivos aqul o haga clic para seleccionar

< ENViO DE ESCRITO DE —
TRAMITE

Documentacién anexa digital

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga clic para seleccionar

o > Q +

Inicio Expedient  Escritos Més
es

Una barra de progreso informara sobre el estado de la subida de cada documento. Una
vez completada la subida, se cargaran en un listado paginado donde sera posible realizar

varias acciones:

* Modificar el titulo del documento. Se precargara el nombre del fichero, si bien

sera editable. El titulo es obligatorio.

» Asignarle una categoria. Por defecto no se precarga ninguna, pero sera

obligatorio asignarle una a cada anexo.

Asimismo, al ir afladiendo los anexos se ird informando si cada uno de los elementos
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anexados cumple con los requerimientos de calidad de documentacién (PDFA y OCR).
En la version de ordenador de PSP multi dispositivo:

= Sielarchivo es un PDF y cumple ambas caracteristicas (PDFA y capa OCR), no se
muestra informacion al usuario y se carga, en una nueva columna de calidad en

la tabla de anexos, un icono de correcto

= Siel archivo no cumple alguna de las caracteristicas, marca el documento con un
icono de advertencia; un tooltip informa al usuario de la caracteristica que
incumple el archivo; PDFA, capa OCR o ambas.

= Si el archivo no es un PDF, sino cualquier otro tipo de archivo permitido (jpg,
mp3...), en la columna Calidad se muestra un guion con un tooltip que indica que

no se han realizado comprobaciones de la calidad.

Documentacién anexa digital

Categorizacion masiva

En la version movil se informa sobre los requerimientos de calidad tanto en las tarjetas

como en su detalle:
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ENViO DE ESCRITO DE
TRAMITE

Documentacién anexa digital

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga clic para seleccionar

—
Kiss_Logo 1 D Kiss_Logo 1

El Archivo seleccionado no cumple H El Archivo seleccionado no cumple con el
con el formato PDF/A con la. formato PDF/A con la caracteristica OCR,|

se recomienda que los archivos|
seleccionados cumplan con este formato.

PDF_A con OCR . Fecha: 22/05/2025

PDFA sin OCR (¢ Editar titulo

El Archivo seleccionado no cumple N
con la caracteristica OCR, se ° (¢ Editar categoria

X Eliminar
@ > & + o . o N

Inicio Expedient  Escritos Mas Inicio Expedient  Escritos Mas
es es

Pulsando sobre el botén Categorizacién masiva, se abrira una ventana para seleccionar

una categoria y que se asigne a todos los documentos anexos del listado:

Categorizacién masiva de documentos

Categoria *
administrativa
cuerpos de seguridad
cal y tributaria
judicia
laboral

Titulo * Cateqoria * Calidad Nombre del fichero
$h PDF_A con OCR Documentacion bancaria x> Ve PDF_A con OCR.pdf .-
sz PDFA sin OCR Documentacion bancaria X ¥ A PDFA sin OCR.pdf b

v 3 Kiss_Logo Documentacion bancaria X v Kiss_Logo.png

gorizacion masiva
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Categorizacion masiva

documentos documentos

Categoria *

Categoria

Categorizacién masiva de

Documentacion bancaria x

v Documentacion bancaria

seguridad

Documentacién judicial
Documentacién laboral

Documentacion notarial

@ b R+ e B D

Inicio Expedient  Escritos Més : )
es Inicio  Expedient  Escritos
es

Documentacion administrativa

Documentacién de cuerpos de

Documentacion fiscal y tributaria

< ENVIODEESCRITODEINICIO —

Arrastre y suelte archivos aqui o
haga dlic para seleccionar

Kiss_Logo 1

Documentacion bancana
ET Archivo seleccionado no cumple

PDF_A con OCR

Documentacion bancara
PDFA sin OCR

Documentacién bancaria o

ET Archivo selecdionado no cumple :

o ] Q +

Inicio Bxpedient  Escritos Mas
es

En caso de incorporar archivos PDF muy pesados, no se comprobara la calidad del

documento.

Igual que sucede con el documento principal, el incumplimiento en el formato

recomendado no impide el envio de los archivos.

Estos documentos anexos podran reordenarse de dos formas:

¢ Manteniendo pulsado el documento para arrastrarlo y modificar la posicion

e Desde la accion Mover, que abrira la modal para indicar otra posicion en el listado

Titulo *

<] U

Tz Dos
<3 Tres
sa Cuatro
$s Cinco

Calidad Nombre del fichero
- paisajejpq
[ ]
a AA_PDF firmada con firma vlida e i| E4tar thulo
v PDF_A con OCRpdf
v PDF_A con OCR _signed. pdf
a PDFA sin OCR.pdf
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‘Ordenacién manual

Titulo * Uno

Mover a posicion Posicidn 1
a
v Posicién 1
Posicitn 2

Posicién 3

9.1.6 Documentacion fisica

Opcionalmente se puede insertar informacion sobre documentacién fisica que se

acompana al escrito.

Documentacion fisica a presentar

@© No hay documentacién fisica

< ENViO DE ESCRITO DE —
TRAMITE —

Documentacién fisica a presentar

() No hay documentacién fisica

o > a +

Inicio  Expedient  Escritos Mas
es

Pulsando el botén "Afadir” emerge una ventana para afiadir la siguiente informacién de

la documentacion:

= Descripcion (texto libre), campo obligatorio.
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=  Motivo (seleccionable)

» Descripcion motivo (texto libre)

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Documento prueba

Descripcion del motivo Descripcion

@ No hay documentacién fisica

Documentacién fisica
presentar

Descripcidn

Motivo

Selecciona un elemento

Descripcion del motivo

@ No hay documentacién fisica

@ B Qa +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Motivo Tamario del fichero
superior a la permitida

Documentacién fisica
presentar

Descripcion

Motivo

Selecciona un elemento

Descripcién del motivo

U |

Documento

Tamario del fichero superior a
la permitida

Sin descripcién

Documento 2

Documentacion na digitalizable

@ =) (a +

Inicio Expedient Escritos Més
es

Anadido uno o mas documentos, se podran eliminar

» Desde cada documento en la ventana de incorporacion
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Documentacioén fisica a presentar

Descripcién

Deseripcién del motivo

Descripeion

Motivo

Selecciona un elemento

Descripcién del motivo

Documento prueba

Documente prueba 2

Eliminar >

@ =) & +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Desde el listado en el formulario del escrito

Tamaiio del fichere superior a la
permitida

Documentacién no digitalizable

Descripcién

Eliminar

Sin descripcion
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ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE

Documentacion fisica a presentar

G Descrpeén Hotvo
&, Socuments prusbs Tamano del fehero suparior 8 s permitic

Decumento prueba 2 Documentacién no digitalizable

Configuracién traslado copias

Eliminar >

@ > G +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

9.1.7 Registro de intervinientes

Arrastre y suelte archives aqui o haga dic para seleccionar

Descripcion del motivo

Descripcian

Sin descripeitn

En el formulario del escrito de inicio, se accedera a la ventana de registro de intervinientes

pulsando el boton “"Nuevo™:

Intervinientes

@ No hay intervinientes
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¢ ENVIODEESCRITODEINICIO —

Intervinientes

(@ No hay intervinientes

Nuevo

Tanto en la versién ordenador como en la version movil, se trata de un proceso guiado

que facilita el alta de intervinientes en los escritos de inicio.

En caso de ser un representante, el alta del interviniente comienza con indicar tres

campos obligatorios:

= Representado/Cliente
» Tipo de intervencién

= Tipo de persona

Alta Interviniente

Representado * Selecciona un elemento v Tipo de Intervencion * Selecciona un elemento v

Tipo de Persona * Selecciona un elemento v
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Alta Interviniente

Representado *

Selecciona un elemento

Tipo de Intervencién *

Selecciona un elemento

Tipo de Persona *

Selecciona un elemento

@ = (a +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

A continuacion, sera necesario completar el Tipo identificacion y Numero de

identificacion:
Alta Interviniente X

Tipo Identificacién * NIF X v Ne Identificacion *
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Alta Interviniente

Tipo Identificacion *

NIF

N Identificacién *

@ B (G +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Si el usuario es un representante (abogado, procurador), para que el registro sea valido

debe registrarse, al menos, un interviniente representado.

Cuando el profesional incluya un numero de identificacién (excluyendo

indocumentados), se consultara si ese numero de identificacién ya existe en el sistema:

= En caso de existir ya en el sistema y constar el profesional como su
representante/defensor en algun expediente de Avantius, se cargaran todos
los datos y no se podran editar, pero si afladir campos que estuvieran vacios
(si son no obligatorios no hace falta completarlos). Sélo podra modificar los
datos de la direccion cargada (se afiadiria una nueva direccién). Para avisar al
usuario de donde viene ese dato se mostrara mensaje de "Esta persona ya se
incluyé en un envio anterior. Por favor, complete unicamente los campos

habilitados".
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Alta Interviniente x

@ Esta persona ya se incluyo en un escrito anterior. Por favor, complete Gnicamente los campos habilitados

Tipo de Persona Identificacién Nombre Domicilio

Calle-Kalea DOS DE MAYO /

Persona Fisica NIF 857218747 SAYOA PRUEBAS GD MAIATZAREN BI
Alta Interviniente x
Representado * Si
Tipo de Intervencion * Absuelto Tipo de Persona * Persona Fisica
Tipo Identificacion * NIF Ne Identificacion * 857218747
Nom./Nom. comercial * SAYOA
Apellido 1/Razén  PRUEBAS
Social *
Apellido 2 GD
Nacionalidad * Espaiia v Sexo* Mujer v

Alta Interviniente

Nom./Nom. comercial *

Alta Interviniente
SAYOA

Apellido 1/Razén Social *

PRUEBAS

Esta persona ya se incluyd en
un escrito anterior. Por fav... Apellido 2

GD
SAYOA PRUEBAS GD
Persona Fisica Nacionalidad *

Espafia

Sexo *

Mujer

o =

@ =] Q + o fas) ] +

Inicio Expedient  Escritos Més Inicio Expedient  Escritos Més
es
es

o Sielinterviniente se registré con una direccion, se recupera

o Si al interviniente no se le registr6 direccion, el usuario la tendra
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que indicar.

* En caso de existir ya en el sistema y el profesional no haya sido su

representante/defensor, se indicara que esa persona ya esta en el sistema

(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por

favor, complete tunicamente los campos habilitados"). No se cargara ningun

dato, pero debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos

datos serviran al 6rgano judicial para saber que se refiere a la misma

persona que ya estaba registrada. Ademas, en caso de que la persona que

ya estaba registrada no tuviese algun dato obligatorio (sexo, nacionalidad,

padre...), los campos correspondientes seran editables y obligatorios. En

caso de tener ya registrado alguno de estos datos, no se pediran;

Alta Interviniente

@® Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Gnicamente los campos habilitados

Tipo de Persona Identificacién

Persona Fisica NIF 54785412X

Alta Interviniente

@ Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Gnicamente los campos habilitados

Representado ™ sf
Tipo de Intervencién * Demandado
Tipo Identificacion * NIF

Nom./Nom. comercial
Apellido 1/Razén
Social *

Apellido 2

Nacionalidad * DATO NO REQUERIDO 4

Teléfono Movil

Nombre

Tipo de Persona *

Ne Identificacion *

Sexo *

Email

Domicilio &

Persona Fisica

54785412X

DATO NO REQUERIDO v

DATO NO REQUERIDO
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Alta Interviniente

Esta persona ya se encuentra

Alta Interviniente registrada en la Base de Dat...

Datos del Interviniente

Nom./Nom. comercial *

@ Esta persona ya se encuentra
registrada en la Base de Datos. P...

Apellido 1/Razén Social *

Persona Fisica

Apellido 2

Nacionalidad *

DATO NO REQUERIDO

o = Q + o =} [ +

Inicio Expediente Escritos Mas Inicio Expediente Escritos Mas
S s

* En caso de que se registre a una persona que ya esté dada de alta en el
sistema como persona fisica o juridica con acceso a PSP se indicara esta
circunstancia (si la opcion esta activada)

* En caso de que se registre una persona que no exista en el sistema, sera
necesario completar todos los campos obligatorios del interviniente para

registrarlo en el formulario

Alta Interviniente X

(D No se han encontrado coincidencias. Por favor, complete los campos obligatorios
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Alta Interviniente X
Representado * Si

Tipo de Intervencién * Conciliado Tipo de Persona * Persona Fisica

Tipo Identificacién * NIF Ne Identificacion * 092254268

Nom./Nom. comercial *

Apellido 1/Razén

Social *

Apellido 2

Nacionalidad * Selecciona un elemento v Sexo * Selecciona un elemento v
Teléfono Movil Email

Fecha Nacimiento dd/mm/aaaa 8 Lugar Nacimiento

Nombre Padre Nombre Madre

Alta Interviniente

Datos del Interviniente

Nom./Nom. comercial *

Alta Interviniente

Apellido 1/Razén Social *

@ No se han encontrado
coincidencias. Por favor, comple... Apellido 2

Nacionalidad *

Selecciona un elemento

Sexo *

Selecciona un elemento

@ R + o Q +
Inicio Expediente Escritos Mas Inicio Expediente Escritos Mas
s s

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*), cambiando la obligatoriedad de
los campos en funcion de si el interviniente es o no representado, o representado de

turno de oficio.

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacién y direccion contienen un buscador
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inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las

coincidencias:

Alta Interviniente

Pais *

Poblacién =

Direccién *

Numero *

Cp*

Kilémetro

Teléfono

Observaciones

Espafia
Bilbao

Selecciona un elemento

Q tul

Calle-Kalea TUTULU

Provincia * BIZKAIA

Fax

Afadir

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos

el callejero, con la calle mas el nUmero carga automaticamente el cédigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario

de registro:

Intervinientes

Interviniente

SAYOA PRUEBAS GD

PASCUAL PRUEBAS

Q Filtra
Tipo de interviniente N° Identificacién Nombre de via Representado
. - Calle-Kalea DOS DE v
Denunciante NIF 857218747 MAYO / MAIATZAREN BI
Denunciado INDOCUMENTADO

Nuevo
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< ENVIODEESCRITODEINICIO —

Intervinientes

Tl Ordenar 5% Filtrar
2 Resultados

SAYOA PRUEBAS GD

Denunciante

NIF 85721874T
Cliente: S

PASCUAL PRUEBAS

Denunciado
NDOCUMENTADO
Representado: No

Nuevo

@ =} o +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o necesidad

de edicidn se pueden borrar (mediante la accion Eliminar) o Editar los datos incorrectos.

Intervinientes
Q Filtrar.

Interviniente Tipo de interviniente N Identificacién Nombre de via Representado

Calle-Kalea DOS DE MAYO /
SAYOA PRUEBAS GD Denunciant te NIF 85721874T A ARSI v

| ctiminar
PASCUAL PRUEBAS Denunciado INDOCUMENTADO Editar

(5 Eliminar >

(5 Editar >

@ =} Q +

Inicio Expedient Escritos. Mas.
es
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9.2 Buscador de escritos

En PSP multi dispositivo es posible consultar el estado de todos los escritos enviados
desde el PSP clasico y desde el PSP multi dispositivo. Ademas, esta habilitado el acceso
al detalle de los escritos disponibles para enviar desde PSP multi dispositivo. Para los que

todavia no estan disponibles, se deberan consultar desde el PSP clasico.

Para acceder a la busqueda de escritos se pulsara sobre el acceso directo.

[:a Escritos

A través de los filtros disponibles (fecha desde/fecha hasta, tipo de escrito, estado y
envios en borrador) se ofrecera en una Unica vista los escritos que cumplan con los datos

introducidos.

< BUSCADOR DE ESCRITOS =
) wicio
[ expedientes Nuevo escrito +
Fecha desde /0 5] Fecha hasta nm/aaa &
£ Agenda
Tipo de escrito Selecciona un elemento v Estado Selecciona un elemento v
B3 Notificacianes Envios en borrador Osi (@) no
I Traslados de copias
[ Escritos

Los estados de los escritos que se ofrecen en los resultados del buscador dan mas
informacion que Aceptado/Enviado/Rechazado/Inadmitido. Ademas, se informa del

numero de recibo.
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& Fittrar
= R Tialo Toodeprosdmieets Ormo sl Feh tetado Pacha acepaciin e recibo o
© - oot Jnegnt e SN e SMEE oo
Escrito de Soficitud de Ejecucion Solicitud con traslado m';g"';"‘;z‘;g \ . c’"‘“; fetanea 25/04/2025 Enviado organo 250425000008295
L
o Pt gmeary  awon S ————
q
Trémite Escrito de ramite NUMO e net ety 7 (Pl R Aczptado Rt 250425000008292
"
— et N M gacn) it o Gns) 25047205 — aspasozs [
Recurso Apelacién / Queja Queja con traslsda R;.f;‘;;‘;;jc‘l’zfiﬂ“ "“';:‘,",;ff‘v:"’ - R Aceptado juzgado. e 25042500000026% v
Recurso Apelacion / Queja Ape con traslado [t E[’;"“‘, fatancan pes st 250425000008288 v
Teimite Pruebas Secrion Asier Prov Aoads Migrecr) Ml 172 (e 28/042025 Aceptado s 2504250000828
Trsenite Sayoa 3 procu rechazar en o] ’“&;mﬁ'f‘z‘éﬁ“ﬁ St ianeantl - eteierel - 250424000008275
— R Juicio verbal (2502) 2% Instancia n°1 - aupazecs I a4z [
11200834 < 34 Elementos por pigina 10~
»

Los escritos disponibles para enviar desde el buscador, segun el perfil del usuario, son:

Escrito de inicio

e Impugnacion art. 658 Ley Concursal

e Personacién/contestacion

e Recurso de apelaciéon

e Recurso de queja

e Solicitud de ejecucion

e Escrito de tramite

Nuevo escrito

Escrito de Inicio

Tipo de Impugnacién Art 658 nelemento  ~
Ley Concursal

Personacion/Contestacion
Recurso Apelacion
Recurso Queja

Solicitud de ejecucion

Tramite
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9.3 Envio de escritos de tramite

9.3.1 Envio de escritos de tramite desde el detalle del expediente

Para registrar y enviar un escrito de tramite desde el detalle del expediente, sera

necesario abrir el desplegable “Envio escritos” y pulsar sobre “Escrito de tramite”

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO(PROCEDIMIENTO ORDINARIO) 0000001/2025 1

B Categorias Categorias

Datos procedimiento

Etiquetas (max. 5) Datos interviniente

Indicador Marca

Datos procedimiento

Anotaciones

Organo judicial J.Con-Adm n° 1 - Vitoria-Gasteiz (Vitoria-Gasteiz) Tipo i Expediente Administrativo(Procedimiento Ordinaric)
D Ndmero procedimiento 0000001 2025 1 NIG 01059 a5 3 2023 0000001
q

Materia/Delitos Contratos Administrativos Estado expediente En trimite
&

Fecha 3070472025

Datos interviniente

Esta accién llevara al formulario de envio de Escrito de tramite:

ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE =

Datos expediente
Organo judicial Instruccion n#3 - Danostia-San Sebastian (Danostia - San Sebastian)
vowove || 2025 | © G 2089 a 2 202 0000004
Tipo procedimienta Ciigendias Indeterminadas
Materia/Delitos. Aborto, Abandona de familia
Estado expediente 00 Fecha incoacidn 26/02/2025 5]

Documento principal

Aastre  sushta archivas aqui @ haga dic para seleccionar

Documentacion anexa digital

Amastre y sushte archivos aqui o haga dic para seleccionsr
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Documentacién fisica a presentar
O No hay documentaotn fisca

Afiadir

Configuracién traslado copias

Destinatario

* Los "Datos expediente” se corresponden con datos del expediente sobre el
gue se va a presentar. Son meramente informativos.

» Documentacion: en este apartado se debe insertar el documento principal y,
en su caso, los anexos digitales y la documentacion fisica.

= Destinatario. El sistema determinara automaticamente el Organo Judicial
destinatario del envio (desde el rol abogado, el destinatario precargado por

defecto seréa el procurador).

En la version movil, se trata de un proceso guiado para el usuario que ira avanzando en

el formulario segun complete los distintos apartados.
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< ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE

Datos expediente

Organo judicial

J.Instruccion n°4 - Donostia-San Sebastian (D...

Namero procedimiento

0000002 2025

NIG
20. 43 2 2025

Tipo procedimiento

Diligencias Previas

Materia/Delitos

Aborto

Estado expediente

En trdmite

Fecha incoacién

22/05/2025

@ O

Inicio Expediente Escritos
s

Mas Inicio

< ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE

|Documento principal

AA Escrito_Prueba FNMT y ACA
pelacién Audiencia Provincial (Anterior a .
D &

0 seleccionado no cumple con .

0

00...

+ @ Fs] G +

Expediente Escritos Mas
H

< ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE

Configuracion traslado copias

Enviar traslado de copias

® st (O No

No se han seleccionado destinatarios

para el traslado

Volver iente

a Q +

Expediente
5

Inicio Escritos Més

9.3.2 Envio de escritos de tramite desde la notificacion

Desde el detalle de una notificacién también esta disponible el envio de escrito de

tramite:

NOTIFICACION

B £\ Uno o varios decumentos incluidos en la natificacian han sida eliminades por el rgana judicial.
Eg) &\ Uno o varios documentos incluidos en la notificacién han sida reservadas por el srgano judicial.
Grgano judicial JSocial n® 1 - Vitoria-Gasteiz [Vitoria-Gasteiz) Identificativo
B notificacin
Tipo procedimienta Actos preparatorios Nimero procedimienta
Q Fecha notificacién 24/05/2025 & 080000 @ Fecha acuse
L Defensor Suscrito al servicio
& telematico

Observaciones.

Trémite pendiente

Intervinientes

Sin tramite requerido

Indicador notificacion

B822A710-4D3A-46€0-9998- 2CBBOE410ABA
0001996/1996
23/05/2025 B 084848 ®©

s No
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< DETALLE NOTIFICACION —=

Descargar notificacion

Tramite pendiente

Sin trdmite requerido

Indicador notificacion

Documentacion
11 Ordenar

Carpeta
Principal

Envio escritos «

Escrito de tramite

Intervinientes

1l oOrdenar

FORMACIO FORMACION
FORMATIVO

Nemandante

o =] ] +

Inicio Expediente  Notificacio Mas
H

9.3.3 Envio de escritos de tramite desde el buscador de escritos

En el PSP multi dispositivo, como novedad respecto al PSP clasico, también es posible

enviar escritos de tramite desde otro punto, este es, el buscador de escritos.

Introducidos los datos obligatorios, el sistema verificara que el usuario tiene permisos

para enviar un escrito de tramite al expediente seleccionado.

e En caso correcto, se cargara el tipo de procedimiento y se habilita el boton

Siguiente para acceder al resto del formulario.
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ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE —

@ Destino
Tipo de érgano judicial * x w Partido judicial * Vitaria-Gasteiz o
Organo judicial * 1.1* Instancia n® 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz * v Pracedimiento * 0000083 2025 0

e Sino tiene permisos, un mensaje advertira de que no hay ningin expediente con

los datos seleccionados y no se podra enviar el escrito.

4 ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE =
@ Destino | (D) No hay ningin expediente con los datos seleccionadas X
Tipo de drganojudicial *  Juzgado 1* Instancia x v Partido judicial * Vitoria-Gasteiz X v
Grgano judicial * 11 Instancia n® 1- (Civil) - Vitoria-Gasteiz x v Pracedimiento * 0000101 | 2025 | 0
& [ s |

9.3.4 Resumen y resguardo del envio del escrito de tramite

Una vez completados al menos los campos obligatorios del formulario del escrito de

tramite, y pulsando en Enviar, se cambiara la vista al resumen del escrito.

Marcando el check del consentimiento y pulsando en Firmar y enviar, se procedera al

envio del escrito segun el proceso de firma de envio establecido.

El resguardo que da la aplicacion indica que el envio ha sido realizado y no ha habido

problema.

ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE 1_:
@ (@ Elescrito s ha e
Resumen
o Usuario: Sayoa Ortega Tellechea Himero de recibo: 2505180000067 37
o]
Fecha de Envio: 2025-05-18 21:5554 Destinatasi: 119 Instancia n° 1- (Civil - Vitoria-Gasteiz [Vitoria-Gasteiz)
Nimero de procedimiento: 0000104/2025
& Documento principal: System tramite
Documentacién fisica:
%] Traslado de coplas: JUAN ESPAROL ESPARIOL
o ===

9.3.5 Acceso al detalle y al acuse de recibo

Desde el detalle del expediente es posible acceder a los datos de los escritos de tramite
enviados asi como consultar el acuse de recibo.
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Procedimiento ordinario 0000021/2025 0

@

waws paiie vunuaiia

x

@ Mo se han encontrada datos de parte contraria para el expediente seleccionad.

&

Escritos telematicos
[

Q Titulo Profesionai Fecha de envio stado Acuse

m Prueba con anexes MANUELA 17/06/2025 08:13:14 Emviadle a Organe Juicia 2506170000931

Acceso al elemento

5

acuse de recibe

e Acceso al elemento: abre en modo lectura el detalle del envio realizado, sin

posibilidad de modificar ningin dato

Detalle del eserito de tramite

@ Escrito

™ Envios

Envio al procurador

& Datos del

e Ver acuse de recibo: permite la impresién o el guardado de los detalles del envio

! Imprimir
Totak: 1 pagina Usuario:
Niimero de recibo: 250702000009411
Impresora
Fecha de envia: 02/07/2025 17:5736
oma POF
Destinatario: Pza. 2 Sec. Civil Vitoria-Gasteiz

Namero de procedimiento: 0000021/ 20250

Tipo de procedimiento: Procedimiento Ordinario

Horzontal Tipo de escrito: Aclaracin

Documento principal: Tramite a procu psp vita
Paginas .

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, indice de documentos anexos, A2
O Todos reordenado, A1 reordenado

Documentacion fisica: DD, EE

Traslado de copias:

9.4 Envio de escritos de inicio
En el buscador de escritos esta disponible el botén Nuevo escrito. Accionandolo y

eligiendo Escrito de inicio, se abrira el formulario para la creacion y presentacion de un
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nuevo escrito de inicio:

Nuevo escrito

Tipo de escrit

Nuevo escrito

Tipo de escrito

[ Selecciona un elemento ~ ]

| Escrito de Inicio |
Trémite

@ =] G +

Inicie Expedient  Escritos Més
es

Destino: El primer elemento a rellenar es el érgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de forma sucesiva, de tal manera que el primer combo superior delimita
las opciones y el contenido del siguiente combo. El combo Clase de registro mostrara
los lotes de reparto configurados en el Decanato en los que el profesional que registra

el escrito tiene permiso para iniciar un procedimiento judicial.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el radiobutton Si de “Se

solicitan medidas”. Este dato llegara al 6érgano judicial destinatario del escrito;
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@ wico tino
- Poblacién
g
B8 | cosederegiswo Se solicitan medidas s (3) No
&

Envio de escrito de inicio

Destino

Provincia *

Selecciona un elemento v

Poblacion *

Selecciona un elemento

Tipo de unidad funcional *

Selecciona un elemento

Grgano judicial *

Selecciona un elemento

Clase de registro *

Selecciona un elemento

Se solicitan medidas

O si No

@ =) ] +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

Completados todos los campos, salvo la cuantia, que es opcional, se habilita el boton

Siguiente, y con éste, se habilita el resto del formulario de registro.

Datos peticion inicial de monitorio: este apartado se muestra cuando una de las clases

seleccionadas sea de monitorios. Se debera cumplimentar la siguiente informacion:

= |dioma del formulario (Solo en Pais Vasco)

* Respuesta a las preguntas planteadas (con opcion SI/NO)
* Iban del peticionario

= Hechos (Texto libre)

=  Fundamentos de derecho (Texto libre)

= Peticiones (Texto libre)

= Peticiones adicionales (Texto libre)
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ENVIO DE ESCRITO DE INICIO

Datos peticién inicial de monitorio

idioma en el que desea generar el documento principal del monitorio

(® Castellano () Euskera

Si el demandado es persona fisica, ;Se trata de una reclamacion derivada de la contratacién de un empresario o profesional con un consumidor? Art 815.4 LEC

Osi ®No

Si el demandante es una entidad sin personalidad juridica, :La deuda que se reclama deriva de los gastos (comunes u ordinarios) de la comunidad de propietarios? Art 21 LPHy 812.2.2° LEC

Osi (®No

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, ;L finca de la que deriva la deuda o el domicilio de alguno de los demandados radica en la circunscripcion del partido judicial al que se dirige la demanda? Art 813 LEC

O st (®No

i el demandante es una comunidad de propietarios, ;La deuda que se reclama deriva de los gastos comunes (ordinarios o extraordinarios) de la comunidad de propietarios? Art 21 LPH y 812.2.2° LEC
Ost @ne
¢La deuda procede de una st 6n de crédito o de una cesién de deuda?

Osi (®No

IBAN del peticionario *

Hechos *

Fundamentos de
derecho *

Peticiones *

Peticiones adicionales

Antecedentes: En este apartado se podra indicar si el escrito de inicio que se esta

enviando esta relacionado con otro expediente anterior.

Antecedentes

Antecedentes O Si @ No

Es un registro opcional; sélo marcando el check Antecedentes se habilitara el formulario

para especificar;

» Tipo de 6rgano. Obligatorio
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» Partido judicial. Obligatorio

= Organo judicial. Obligatorio

* Numero de procedimiento, aflo y nimero de pieza (si es principal, el
numero 0). Obligatorio

= NIG. Opcional

Los campos que completan la seccién Antecedentes precargan por defecto los datos
introducidos en la seccion Destino (tipo de érgano y partido judicial), aunque se podran
registrar antecedentes de otros oOrganos y partidos judiciales diferentes de los

precargados.

Antecedentes

< Envio de escrito de inicio b

Antecedentes

) No

s -

Provincia *
ARABA/ALAVA X v
Poblacién *

Vitoria-Gasteiz X v

Tipo de unidad funcional *

Tribunal de Instancia. Seccion
Civil/Juzgado de Primera Instancia

Organo judicial *

Selecciona un elemento v

Procedimiento *

NIG
@ 5 (2 +
Inicio Expedient Escritos Mas

es

El sistema no validara el resto de datos del expediente introducidos en la seccién

Antecedentes.

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.
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Campo defensor (no obligatorio), se cumplimenta accionando el boton de seleccidon que
abre una ventana con un buscador; completando el nUmero de colegiado o nombre y

apellido del profesional y dandole a buscar muestra las coincidencias disponibles

Defensor

Defensor Seleccionar abogado

Abogados X

N° Colegiado

Nombre/Apellido prueba

Limpiar filtros m

N? Colegiado Nombre Colegio

6 Usuario Prueba Prueba llustre Colegio de Abogados de Alava

Los datos del profesional seleccionado entre las coincidencias de la lista se cargaran en
el formulario de registro pulsando en cualquier punto del resultado o desde la accion

Seleccionar

Defensor

Defensor Usuario Prueba Prueba Seleccionar abogado

Este campo se habilita sélo para los procuradores.

Destino. Si el escrito de inicio lo envia un abogado, se puede elegir como destino el

organo judicial directamente o el procurador.
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Destinatario

Destinatario rocura - Procurador

Observaciones

« P

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el profesional

que envia el escrito considere oportuno.

< Envio de escrito de inicio —

Destinatario

Destinatario

Procurador v

Procurador

Observaciones

prueba de observaciones

Documentacion. La insercién de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion anexa digital. La insercion de la documentacidén anexa digital se puede

consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacioén fisica a presentar. La indicacién de la documentacion fisica se puede

consultar en el apartado Documentacion fisica.

Generar documento principal. Aplicable a los monitorios en los que se ha
cumplimentado el formulario, esta accion generara un documento PDF en formato texto
que estructurara los datos indicados por el presentador en un escrito, dandole la

estructura de un escrito juridico.
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En PSP multi dispositivo el botdn esta deshabilitado hasta que se completan los campos

obligatorios del formulario.

Generar documento principal m

El proceso que se recomienda al presentador en este caso seria que, tras la generacion
del documento, proceda a realizar la firma digital para incluirlo en el escrito como

documento principal.

9.4.1 Resumen y resguardo del envio del escrito de inicio

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el boton Enviar

habilitado al final del formulario del escrito

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el boton Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.

< ENVIO DE ESCRITO DE INICIO —

Titulo * Categoria * Calidad Nombre del fichero
Boc 1 - a listado (21).pdf

$2 Dac2 v - Screenshot_ipq

Documentacién fisica a presentar

(@ No hay documentacin fisica

Configuracién traslado copias

O si @ Ne

i

Si faltara por completar algun campo obligatorio, el sistema avisa en el apartado que

Enviar traslada de copias

corresponde con un mensaje en rojo.
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Documento principal

@ Debe seleccionar un documento.

Arrastre y suelte archivos aqui o haga clic para seleccionar

Intervinientes

() Debe registrar al menos un interviniente

@ No hay intenvinientes

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo, en el que se incluiran los

intervinientes (en el PSP clasico no aparece este dato).

< ENVIO DE ESCRITO DE INICIO =

@ (@ Elescrito se ha enviado cormectamente.

Resumen

o

En caso de tener activada la opcién de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio
se generara un correo electronico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que
se le ha repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y numero de
procedimiento al que ha dado lugar. Incoado el expediente, se podra generar el modelo

005 que se indica mas adelante.

9.5 Envio de solicitud de ejecucion

A través de este formulario se presentaran las demandas ejecutivas al érgano judicial que

ha conocido del asunto principal.

El formulario para presentar escritos de solicitud de ejecucion puede abrirse desde el
buscador de escritos, desde el detalle del expediente o desde detalle de una notificacion

sobre el que se va a presentar el escrito.

e Desde el buscador de escritos
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Sofiitud de gjecucion

Tamite

e Desde el detalle del expediente

5| categorias

Etiquetas (max. 5}
=
ncicador
[
Datos procedimiento

Q Gngane judicial Pra. 5 Sec. Gl Vitcels-Gasteiz (viloris-Gastein)

&, | ameoprocadmints [ oooonrz

waterz/Delitcs Gbligsciones
Fecha 07/02/2023
Datos interviniente

Tipo ntervencon a—
Tipo identificacion NF

Hcenbire/ Mo PRUEBA ASIERGG Justicia

Marca

Tipo procedimienta
NG

Estado axpedients.

Nimera identificacion

Suspensionzs art. 134
Lec

Abogados audliares

Abintestato Anotaciones

0105%-42-1-2023-0000056

Enramite

Salieitsd de ejecucion

Recurso Apsticion

Recurso Queja

Impugracién Art 658 Ley Cancursal
736023651 Eseritn de trdmite

e Desde el detalle de la notificacion

[ Detalle notificacién

J—— Pea 5 S, il Vitoria-Gasteiz (iteria-Gste)
=]
Tooprocadimiots abimeststa
Facha notifcacén a1/
D{ Defensor
Gbsenvacones
&
Tebrte penente Sin it requerda
Grabaciones

B | omoo

Gratacide 4

Identificative
nctifcanon
Nimara precedimisnto
Fecha scuse

Suscrito al servicio
telemético

Indscadior notificacssn

Detle
Potifcac
Gabacones
ICRORCH-S537-4997-COT-SEABAFSATCRS
Intenvinientes
0000072/2022
oa1iyanzs 8/ sz )
Os @ne

Impugnacién Art 659 Ley Concursal

Escrito de ramite

Si se accede desde

el detalle del expediente o de la notificacion, se cargan

automaticamente los datos del expediente de origen, asi como una tabla con los

intervinientes a los que representa el profesional que presenta el escrito (siempre habra

al menos uno), con posibilidad de afiadir mas.
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Envio de escrito de solicitud de ejecucién

@ Destino

Intervinientes

Interviniente Tipo de interviniente Ne identificacion Hombre de via Cliente Selecel

Desde el buscador de escritos, es posible presentar escritos de solicitud de ejecucién en
expedientes en los que el profesional no esta personado en el expediente de origen,
introduciendo los datos del mismo. El expediente de origen no podra ser de tipo Auxilio

judicial, ni una pieza separada o incidente, ni un asunto de tipo ejecutoria.

< Envio de escrito de solicitud de

ejecucién

Destino

Provincia *

Selecciona un elemento v

Poblacién *

Selecciona un elemento

Tipo de unidad funcional *

Selecciona un elemento

Organo judicial *

Selecciona un elemento

Procedimiento ™

@ =) (a +

Inicio Expedient Escritos Més
es

Cumplimentados todos los datos, el sistema mostrara una tabla con los expedientes que

cumplan los datos introducidos en el formulario, debiendo seleccionar uno de ellos.

Seleccionado el procedimiento correspondiente, se habilita un boton “Siguiente” para

acceder al resto del formulario
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< Envio de escrito de solicitud de

ejecucion —

Destino
Provincia *

ARABA/ALAVA X v
Poblacién *

Vitoria-Gasteiz X v

Tipo de unidad funcional
Tribunal de Instancia. Seccién
Civil/Juzgado de Primera Instancia

Organo judicial *

Pza. 5 Sec. Civil Vitoria-Gasteiz X v

Procedimiento *

0000072 2022 0

Tipo procedimiento *

Abintestato X v

@ = Q +

Inicio Expedient Escritos Més
es

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes
los cargard; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente. En
cualquier caso, se habilita siempre un boton “Nuevo” para afiadir cuantos intervinientes

sea necesario.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

Envio de escrita de selicitud de ejecucion

Provincia *

@ Destino
=]

Intervinientes

a

L interviniento Tigo de intervinents Ne identificacion Hombre devia Cliento Seleccianar

Se deben completar los campos relativos a defensor/procurador, destinatario y
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documentacion (y anexos y documentacion no digital como opcionales).

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el buscador de escritos.

Tipo de eserito Titula Tipo de procedimiento Grgane judicial Fecha presentacia, Estado Fecha aceptacion W recibo Copias present.

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejaré este dato en la columna
Estado y se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentacion de

documentacion fisica.

Tipa de esaito Tiulo Tipo de procedimiento Gvgane judicial Fecha presentacié Estado Fecha aceptacion W recibo. Copias present.

(]

Accesa al slemento
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D Prueba

Fecha presentacion: 22/05/2025 12:05:53

Estado: Aceptado juzgado

Tipo de escrito: Escrito de Solicitud de
Ejecucion

Tipo de procedimiento: Ejecucion de
titulos judiciales (Social) 0000725/2022 0

Ne recibo: 250522000009017

Organo judicial: SCPE Vitoria-Gasteiz
(Civil, Social, C-A)

Fecha aceptacién: 22/05/2025 12:08:51

Copias presentadas: No

ﬂ) Acceso al elemento

@ Generar modelo 005

@ =] (a +

Inicio Expedient Escritos Mas
es

9.6 Envio de personacion/contestacion
A través de este envio se presentaran las personaciones y contestaciones a la

demanda/querella que ha dado inicio al expediente en el érgano judicial.

La presentacion de escritos de personacion solo puede realizarse desde el buscador de

escritos.

X
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Buscador de escritos

Fecha desde

03/02/2025
Farha hacta
Nuevo escrito X
Tipo de escrito
Selecciona un elemento ~
Escrito de Inicio

Impugnacion Art 658 Ley
Concursal

Personacion/Contestacion

Recurso Apelacion

™ B
Recurso Queja 2l
Solicitud de ejecucién

Tramite

a B L +

Inicio Expedient Escritos Més
es

Para personarse en un expediente iniciado, hay que indicar el expediente de que se trate:

e Busqueda del expediente destino

Envia de escritos de personacién/contestacion

@ Destino

Indicados los datos requeridos (provincia, poblacién, tipo de unidad funcional, érgano
judicial y procedimiento), se cargara una tabla donde se indicaran los tipos de
procedimiento que en ese 6rgano judicial se tramitan con el nUmero de expediente

indicado, debiendo seleccionar uno.

Una vez especificado el expediente se habilita un botdn Siguiente que cargara el resto

del formulario
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< Envio de escritos de personacion/contestacién =
@  Destino
= Provincia * X Poblacién * Vitoria-Gasteiz X v
Tipo de unidad Tribunal de Instancia. Seccién de lo Social/Juzgado de lo Social K ov Organo judicial * Pza. 1 Sec. Social Vitoria-Gasteiz X v
funcional
] Procedimiento * 0000005 2025 0 Tipo procedimiento * Procedimiento Ordinario -
=

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes
los cargard; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente. En
cualquier caso, se habilita siempre un boton “Nuevo” para afiadir cuantos intervinientes

sea necesario.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

@ Destine
=
Intervinientes
- a
2 Interviniente Tipo de interviniente 16 identiicacén Nombre de via Chente Selecsionar

Se deben completar los campos relativos a defensor, destinatario y documentacion (y

anexos y documentacion no digital como opcionales).

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el buscador de escritos.

Foch B8 : B
()

Tio

6 e
D
o

a
L
0 s wsrto o Tipo de procedminto Grgano uscil Fecha pesentacs, catzdo Focha acepracon N recba copiaspresen.
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Cuando el escrito sea aceptado en el 6rgano destino, se reflejara este dato en la columna
Estado y se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentaciéon de

documentacion fisica.

£ ha d 030 =] Fecha hasta dafmm/aazs 8
®
Tips jciado % - Estado
n
Qo
Ld
a
&
Tipo de escrita Titvia Tipo de procedimiento rgano judicil Fecha presentacio... Estada Fesha aceptacian He ecba Copias present...
Acceso ol lemeeo
Generar modela 005
D aeeetete

Fecha presentacion: 22/10/2025 08:40:16
Estado: Aceptado juzgado

Tipo de escrito: Escrito de Personacién
sobre Expediente Iniciado

Tipo de procedimientc: Procedimiento
Ordinario 0000001/2025 0

Ne recibo: 251022000011029

Organo judicial: Pza. 9 Sec. Civil Vitoria-
Gasteiz

Fecha aceptacion: 22/10/2025 08:40:40

Copias presentadas: No

-)  Acceso al elemento

@) Generar modelo 005

@ = G +

Inicio Expedient  Escritos Mas
es

9.7 Envio de recurso de apelacion/recurso de
queja/impugnacion art. 658 Ley Concursal

El formulario para presentar estos recursos puede abrirse desde el buscador de escritos,
desde el detalle del expediente o desde el detalle de una notificacion sobre el que se va

a presentar el recurso.

e Desde el buscador de escritos
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x

Selecciona un elemento

Escrito de Inicio

Impugnacion Art 658

Ley Concursal

Personacion/Contestacio

Recursa Apelacion

Recurso Queja

Solicitud de ejecucion

—_—

e Desde el detalle del expediente

Datos interviniente

Tipo intervencion

Tipo idemtificacicn

Heenbre/ Hem.

5| Categorias
Etquetas (max. 5
=)
Indicadar
&
Datos procedimiento
G oguopn a5 5 ol Vi st s oo
& | Mmeopmadmets | ooz
Materia/Delites Obligaciones
Fecha 72202

Damandante

I

PRUEBA ASIERGG Justicia

warca

Tigo procedimiento

Estado expediente.

Naimero idenificacicn

Categorias
Datos procedimients

Ostos intervirients

Eseritos telematices.

Suspensianes art. 134
LeC

Abogados auiliares

Abintestato. fretaeanes

01059-42-1-2023-0000056

n iwamite
Solatia de gcucion
Resurso Apelacion
Racurse Quejs
Impugnacién Art 858 Ley Cancursal
TIsIsL Escito de tdmte

e Desde el detalle de la notificacion

[ Detalle notificacién

Grgano justeisl

Tipo pracedimiento

Grabaciones

Fza. § Sec. Civil Vitoria-Gastez (Viteria-Gasteiz)

Abintestata

04/11/2025

Sin tramite requerda

B w00

Gratacide 4

Identificative
nctifcanon
Namera precedimiento
Fecha acuse

suscrto al senvicio
telemitico

Indscadioe notificacssn

Detale
rothicacn
Grabacones
370FICES637-4997-HCT-SOFRAFSATCEL
Inteninientes
‘o000072/2022
03117205 B s [c]

Os @ine

Solictu de jecusion
Recuria Apeladan

Feaursa Quega

Impugncitn At 658 Lay Concursal
Escito de tramde

En los tres casos se abre el formulario del escrito, si bien si se realiza desde cualquiera de

los detalles se abrird con los campos del expediente precargados.
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Completados los datos origen, en el apartado Documentos del expediente origen se

producen dos alternativas:

» Para los supuestos en los que un profesional personado en un procedimiento
interponga un recurso de apelacion, el documento a recurrir seleccionado del
expediente origen sera el primer anexo que se cargue por defecto en el
formulario del escrito, si bien sera elecciéon del profesional mantenerlo o
eliminarlo.

» Los profesionales no personados en el expediente origen que interpongan un
recurso de apelacién deberan completar manualmente los datos del

documento a recurrir para poder continuar con el envio del escrito.

o Campos obligatorios: Tipo de resolucion y Fecha

o Campos no obligatorios: Numero y Afio

Al contrario de lo que ocurre con los profesionales personados en origen, el
documento a recurrir no se precarga como primer anexo del escrito. Sera

necesario que el profesional lo adjunte como anexo.

Seleccionado el procedimiento y el documento a recurrir, se habilita el botdn “Siguiente”:

@  Datos origen

Documentos del Expediente Origen

Titulo Fecha del documento Bosumento a recuric

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.
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a

Intervinientes

a

Interviniente Tipo de imerviniente e identificacion Nomibes de via Representado Seleccionar

TERESA PRUEBAS PRUEBAS
Tipo de interviniente:Apelante
Ne Identificacion:NIF

Nombre de via: Calle-Kalea DOS DE MAYO /
MAIATZAREN BI

Representado: ST

Seleccionar: Si

X Eliminar >
¢ Editar >
& Seleccionar >

@ B (a +

Inicio Expedient Escritos Més
es

Se deben completar los campos relativos a defensor y documentacién (y anexos y

documentacion no digital como opcionales).

También es necesario indicar el tipo de érgano de segunda instancia destinatario del
recurso de Apelacién/Queja/Impugnacion art. 658 Ley Concursal. En funcion del 6rgano
de origen, se cargaran los 6érganos de segunda instancia del orden jurisdiccional de que

se trate (TSJ y, en su caso, Audiencia Provincial).
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Destinatario

Destinatario Audiencia Provincial Civil -

Observaciones Q Buscar
v Audiencia Provincial Civil

T.5.). Civil

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el buscador de escritos.

odmao T o Tipo de procedimiants Grgano judical echa presentacis Estado fochasceptacién  Nered bo Copis present

Cuando el escrito sea aceptado (o rechazado) en el érgano destino, se reflejara este dato

en la columna Estado.

Asociado el escrito a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se hubiera

sefialado la presentacion de documentacion fisica.
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MODELO 005/ 005 EREDUA

APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL | PAPEREZKO DOKUMENTUAK AURKEZTEA

Disposicion

O vertica

9.8 Resumen de los envios en la version movil
En el caso de enviar cualquiera de los escritos disponibles desde el movil, se ha
modificado la vista del resumen a una vista en acordedn tanto antes de realizar el envio

como después.
Asi, en el resumen previo al envio:
e Cada apartado del escrito es una seccion desplegable para ver su informacion

e Desde cada seccion es posible acceder a su detalle para modificar los datos

Envio de escrito de inicio Envio de escrito de inicio < Envio de escrito de inicio o

Resumen Escrito de Inicio Intervinientes
Usuario Destino s 1] Ordenar =% Filtrar
MANUELA BLANCO VIDAL (100003227) 2 Resultados
Numero de recibo Antecedentes >
LOLA PRUEBAS GD
Demandante
Fecha de envio Intervinientes v NIF 53262839G
Representado: St
Tipo de escrito - LOLA PRUEBAS GD MARIO PRUEBAS
- - MARIO PRUEBAS _
Escrito de Inicio Demandado

NIF 54785412X
Representado: No

pestine ¢

Antecedentes > Defensor >
Intervinientes > Destinatario >
Defensor > Documento principal >

.
Destinatario > Documentacién anexa digital >
o = G + o = G + @ = (4 +

Inicio Expedient Escritos Mas Inicio Expedient Escritos Mas Inicio Expedient Escritos Mas
es es es
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Realizado el envio, la informacién sera consultable pero no editable.

< Envio de escrito de inicio

@ El escrito se ha enviado correctamente.

Resumen

Usuario
MANUELA BLANCO VIDAL (100003222)
Numero de recibo
251104000011200
Fecha de envio
04/11/2025 08:55:00
Tipo de escrito

Escrito de Inicio
Destino >
Antecedentes >

Intervinientes v

- LOLA PRUEBAS GD
- MARIO PRUEBAS

@ B [a +

Inicio Expediente Escritos Mas
s

9.9 Envios en borrador

Desde un formulario de envio de escrito, éste se conservara en estado borrador sin que
sea necesario realizar ninguna accion especifica de guardado, sino que el

almacenamiento de informacion se producira de manera automatica.

9.9.1 Guardado de escritos en borrador

El primer guardado de los escritos disponibles en PSP multi dispositivo se produce, segun

el tipo de escrito:
e Tramite: con la apertura del formulario

e Inicio: insertados los datos de destino y tras pulsar el boton “Siguiente”, con la

apertura del formulario.

@ Destino

132



PSP Multidispositivo Avantius. Manual de usuario

e Personacion/contestacion y Solicitud de ejecucién: insertados los datos de

destino y tras pulsar el boton “Siguiente”, con la apertura del formulario.

Envio de escritos de parsonacion/contestacién

@  Destino

Provincia *

Recurso de apelacion, Recurso de queja, Impugnacién art. 658 Ley Concursal:

insertados los datos de origen, seleccionado el documento de la tabla en su caso

y tras pulsar el botén “Siguiente”, con la apertura del formulario.

o Datos origen
'=]

Documentos del Expediente Origen
a

Titulo Fecha del documento Documento a recurtir

El usuario podra ir cumplimentando los diferentes campos del escrito y el borrador se ira

actualizando cuando se detecten las siguientes modificaciones en el formulario:

= Con la insercion/eliminacion de intervinientes.
= Con la insercion/eliminacion del documento principal.
» Con la insercion/eliminacién de documentacion anexa digital.

=  Con la insercion/eliminacion de documentacion fisica.

9.9.2 Edicion y envio de Envios en borrador

Un aviso de usuario en el menu Inicio informa al usuario de la existencia de escritos en

borrador.
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Avisos del usuario

& Tiene envios en borrador pendientes. Pulse para acceder.

El aviso es un acceso directo al buscador de escritos, con el filtro Envios en borrador — Si

precargado.

Cngane destina Organa origen Clase de registroyTipo de procedimiento Tigi de estrito Uttima guardade 4

La pagina informa al usuario de las acciones que provocan la actualizacion del envio en
borrador (afiadir o eliminar intervinientes, documento principal o documentacion anexa
o fisica), asi como el tiempo en el que se conservan los borradores (10 dias desde la

ultima actualizacion de la fecha de guardado).

Alcanzado este periodo sin que el escrito se actualice o se envie, se eliminara de forma

automatica.
De cada elemento de la lista, se muestra la siguiente informacion:
e Organo destino/Origen;

o En los escritos de  tramite, solicitud de  ejecucion,
personacion/contestacion, sustitucion/en expte. iniciado, se muestra el

organo judicial destino.
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o En los escritos de inicio, personacién en 12 y 22 instancia y recurso de
apelacién/queja, se muestra el 6rgano judicial origen (el destino se

seleccionara en el detalle del formulario).
e Clase de registro/Tipo de procedimiento;

o Enlos escritos iniciadores (inicio, atestado, parte hospitalario), se mostrara

la clase de registro seleccionada por el usuario.

o En los escritos de  tramite, solicitud de  ejecucion,
personacion/contestacion, sustitucion/en expte. iniciado se mostrara el

tipo, nUmero y afio de procedimiento destinatario del escrito.
e Tipo de escrito;

o En los escritos de tramite y sustitucién/en expte. Iniciado, se mostrara el

tipo de escrito seleccionado por el usuario o el que se carga por defecto.

o En el resto de escritos se mostrara el tipo de envio (inicio, atestado,

solicitud de ejecucion...)
e Fecha de ultimo guardado;

o Esta fecha y hora se ira actualizando a medida que el borrador sea

modificado por el usuario.

Para editar un envio en borrador, el usuario tiene la acciéon Acceso al elemento siempre
que se trate de un escrito que es posible enviarlo desde PSP multi dispositivo. Si se trata

de un escrito que aun no esta disponible, no tendra la accion.
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de escrito telemitico se modifican los datos relativos al Documento principal a ks Documentacion anexa digital 3 Ia documentacion anexa fisica y/o 3 los imtervinientes. Los
Q

La ventana de edicion del escrito es la misma que la del formulario de envio. El usuario
podra modificarlo, lo que hara que se actualice, asi como enviarlo o dejarlo de nuevo en

borrador.

9.9.3 Eliminacion de Envios en borrador

Los escritos en borrador se eliminan:

1. Con el envio del escrito. Cuando el escrito cambia a estado Enviado, el borrador

desaparece de la busqueda de envios en borrador.

2. Eliminacién manual del usuario. Desde la tabla de envios en borrador se habilita

la accion Eliminar para accionar la eliminacion manual del escrito seleccionado.

ulario de envio de escrito telemético se modifican los datos relativos al Documento principal, a la Documentacién anexa digital, a la documentacién anexa fisica
anscurridos 10 dias desde la tiltima fecha de guardado.

Grgano destino/Organe erigen Clase da registro/Tipo de procedimienta Tipa de escrita Uttimo guardado 4

Juzgado 17 Instancia (Vitoris-Gasteiz) Escrito de Inicio

3. Eliminacion automatica: transcurrido el tiempo preconfigurado en el sistema, 10
dias desde la ultima fecha de actualizacion del borrador, el escrito desaparecera

automaticamente.
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9.10Generacion automatica del modelo 003

Una vez insertado al menos un anexo en el escrito de tramite o escrito de inicio en PSP
multi dispositivo, se habilita en el formulario de envio un radiobutton Si/No “Generar de
forma automatica el indice de anexos”. Por defecto aparece en Si, pero puede cambiarse

a No;

Documentacion anexa digital

Arrasty | © haga dic
Titulo * Categoria * Calidad Hombre del fichero

s uno Documentacitn notarial o a 1.pdf

22 Dos Documentacin notaria % v a 2.pdf

o3 Tres Documentacion notaria X v a 3.pdf

< ENViO DE ESCRITO DE p—
TRAMITE —

Uno
El Archivo seleccionado no cumple
con el formato PDF/A, se recomien

Dos

El Archivo seleccionado no cumple

con el formato PDF/A, se recomien

Tres

El Archivo seleccionado no cumple
con el formato PDF/A, se recomien

Categorizacién masiva

Generar de forma automética el indice de
anexos

®si (O Ne

o ] G +

Inicio Expedient Escritos Més
es

En el caso de enviar el escrito eligiendo si generar el indice de anexos, se generara
automaticamente el modelo 003, tal y como se podra apreciar en el resumen del envio y

en el recibo de envio;
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4 ENVIO DE ESCRITO DE TRAMITE =
@ @ eserito s¢ ha enviado comectamente.
Resumen
g | U N ibo: 250522000009067
]
Fecha de Emvio: Destie 1 °1 - D n Den b
N ao
B Do
nentos anexss, Uno, Des, Tres Do
D
[ |
a
&
< Envio de escrito de tramite —

@ Bl escrito se ha enviado correctamente.

Resumen

Usuario

MANUELA BLANCO VIDAL (100003227)

Numero de recibo

251104000011201

Fecha de envio

04/11/2025 08:59:34

Datos expediente >

Documento principal >

Documentacion anexa digital v
- Indice de documentos anexos

- archivo 1

- imagen 1

@ =] (2 +
Inicio Expediente Escritos Més

s

Desde PSP multi dispositivo se puede consultar el indice de anexos accediendo al detalle

del escrito desde el buscador de escritos o desde el detalle del expediente en el caso de

escritos de tramite.

Este documento queda categorizado como Documentacion judicial;

Documentacién anexa digital

Titulo. Categeria Calidad Nombre del fichere

imagen 1 Documentacién bancaria - imagen equipo gdjpg
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) ) ars — |+ AstomasicZoom Cemle
o 11 Ordenar = Fitar

Sentencia prucba de envio
=] I MODELO 003 / 003 EREDUA
. ) iNDICE DE DOCUMENTOS ANEXOS REMITIDOS TELEMATICAMENTE / TELEMATIKOKI BIDALITAKO
i} 1. ndice de documentos anexos DOKUMENTU ERANTSIEN AURKIBIDEA
I — NOM.

=] 'ORDEN / ZK. DESCRIPCION / DESKRIBAPENA

2.anexo 1 ===

C i indice anexcs
] 2 anexo 1
- 3 imagen 1

< Detalle del escrito de inicio

o Q 1 of1 -+ I 2

MODELO03 003 EREDUA

@ = & +

Inicio Expediente Escritos Mas
s

9.11Generacion del modelo 005
Una vez exista nUmero de expediente para un escrito de inicio presentado o una vez
aceptado un escrito de tramite telematico, se podra generar un documento (PDF) para

imprimir siguiendo el modelo 005.

Desde que se acepta el escrito de tramite o desde que se incoa el expediente originado
por la aceptacion del escrito de inicio, si hay documentacion fisica, al presentador del

escrito se le habilita un enlace para “Generar modelo 005" en PDF.

Este enlace esta disponible en el buscador de escritos:
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< BUSCADOR DE ESCRITOS

o

[IS]

e Fecha desde
(]

=

& Fecha hasta 1d/mm/asa =]
Tipo de escrito Selecciona un elementa v Estada Selecciona un elemento v
Envios en borrador O s @ no
D =1
G
Q Filtrar
\i‘ Tipo de Fecha Fech: Copi
N ipode echa . opias
Tipe de eserito Titulo procedinients Organe judicial prasantaciéng Estado ataptaein Ne recibo priatisdas
. . Familia. Modificacién  JViolencia sobre la 22/05/2025 Aceptada 22/05/2025
Escrito de Inidio nicia prueba de medidas supues.. Mujer n°1 (Civl) - 17:26:12 juzgada 17:29:24 Z50=2ac00000es
At it 148 imeramta n 5. 33mesmre >3une evne

BUSCADOR DE ESCRITOS

Nuevo escrito +

” Ordenar 5% Filtrar

68 Resultados

inicio prueba
D Aceptado juzgado H

0 :

0 :
@ > o +

Inicio Expedient
es

Escritos Méas

inicio prueba

Fecha presentacion:

Estado: Aceptado juzgado

Tipo de escrito: Escrito de Inicio
Tipo de procedimiento: Familia.
Modificacion de medidas supuesto
mutuo acuerdo 0000001/2024 0
NO recibo: 250522000009065
Organo judicial: ).Violencia sobre la
Mujer n®1 (Civil) - Donostia-San
Sebastidn

Fecha aceptacion:

Copias presentadas: No

Generar modelo 005

@

Inicio

] Q +

Expedient
es

Escritos Mas

El Modelo 005 no se guarda y se puede generar tantas veces como se quiera.

Del modelo se cumplimentan todos los datos excepto la Fecha presentacion.
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MODELO 005 /005 EREDUA
APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL / PAPEREZKO DOKUMENTUAK

AURKEZTEA
1) DATOS DEL ESCRITO TELEMATICO / IDAZET TELEAATIKOAREN DATUAK
FECHA PRESENTACICHN (dd'mm/aaaa): f AURKETPEN-DIATA (aaaa/'mm/dd) 10052025
I)DATOS DELPROCEDIMIENTO / PROZEDTURAREN DATUAK
TIFOS DEL FROCEDIMIENTO / FROZEDURA-MOTA NUMEROQ/ZENBAKTA |/ ANO/URTEA
flﬂn Modificacion d= medidas supuesto mumo acusrda | Familia. Adostasumezke neumiak 000001 2024

ORGANO JUDICIAL / QRGANO JUDIZIALA
I Violencia sebre la Migjer n°1 (Civil) - Donostia-San Sebastian / Fmakamearen Aurkako Indarkeriaren arfoke 1 zk ko Ep. (Zibila) - Donosti

* i el orzane judicial es mixto, indigua el arden jurksdiccional / Orzane judiziala mistoa bada, adierazi jurisdikrio-erdena: Civil / Zibila

3) DATOS DEL PRESENTADOR DEL ESCRITO TELEMATICO / IDAZKI TELEMATIKOAREN AURKEZLEAREN
DATUAK

NOMLBRE /IZENA AFELLIDO 1 /1 ABIZENA AFELLIDO 2 /1 ABIZENA NIF/IFL
MANUELA 1

TIFQ DE REFRESENTANTE / ORDEZEARI MOTA

ABOGADO [ ABQEATUA

¥ |PEOCURADOE / PROEURADOREA

GRADUADO SOCTAL / LAN-HARREMANETAKQ GRADULUM

LETREADD DE LA COMUNIDAD AUTONOMA / AUTONOMIA ERFIDEGOED ABOEATUA

ABOGADO DEL ESTADO / ESTATUAREN ABOEATU

QOTRO /BESTE BAT

4) RELACION DE DOCTMENTOS QUE SE PRESENTAN ' AURKEZTEN DIEEN DOKTUAMENTUEN ZERRENDA

NUML ORDEN | ZE. S -
AGINDUA DESCRIPCION / DESERIBAFENA

4 1]
Fecha presentacion / Aurkezpen-data ORF.Sello dal argane judicial destimatario / ORF ergane judizial hartzailearen zigilua

B o e P

| e s s bt e
- iy R
[y 8 e e g 8 T e W g g e B a i e

emplar para la administracion | Administrazicarentzaka aea

9.12Rechazo de escritos
Cuando un escrito telematico sea rechazado en el 6rgano judicial destinatario (la Oficina
de registro y reparto o el 6rgano judicial que tramita el expediente judicial), el

presentador del escrito recibira un correo electronico advirtiendo de esta circunstancia.
En el buscador de escritos de PSP multi dispositivo el escrito se mostrara:

* En estado Inadmitido si se trata de un escrito iniciador (demanda, querella,

recurso de apelacion/queja)
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< BUSCADOR DE ESCRITOS =

Fecha desde /202 = Fecha hasta ! . E
Envios en borrador O st (%) Mo

Q filtra
= . } . - Fecha Fecha _— Copias
Tipo de escrito Titulo e Grgano judicial presrtadin Estado i N° recibo presetadas
19/05/2025
Escrito de Inicio Prueba Lote Chil i T 250519000008779
ix Abintestato 11® Instancia n® 1 25/04/2025 radmitid v
Recurso Apslacién Ape con traslado aoated st o e o radmit: 250425000006288

= En estado Rechazado si se trata del resto de escritos telematicos (escrito de

tramite, solicitud de ejecucion...)

{ BUSCADOR DE ESCRITOS —

Fecha desde 2/04/2024 5] Fecha hasta id 233 B
B

Tipa de escrito Selecciona un elemento N Fstade fiechazada o
B2 | enuios en bomador Osi @ o

n
&

a il
&
. . Tipo de - Fecha S Copias
Tipo de escrito Titulo procedimiento Organo judicial presentacion 4 Estado aceptacidn e recibo presentadas
. " incli Adopcion 212 Instancia n? 1 21/0172025 [Rechazo para
Tramite Escrito tramite principal 1572025 0 (i) - vitoria-.. ok s i 250121000006836
i ’ B Internamientos 1.1% Instaneia @1 - 13/12/2024 [Rechazo para »
Trémite Prueba de escrita telematico 0000053/2624 0 rivig 0135 g 241213000006606

Para acceder al detalle de los escrito enviados, si se trata de alguno de los disponibles
para enviar desde PSP multi dispositivo se podra hacer desde la accién “Acceso al

elemento.
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Tipo de esciito Tulo Tigo de procedimienta Grgano judicial Fecha presentacis. Estado Fecha aceptacion NS recibo Copias present,

’ [

‘Acceso 2l slemento

Para los escritos no dispoibles todavia sera necesario hacerlo desde el PSP clasico, por

ejemplo el escrito Sustitucion/En Expediente iniciado.
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10 LETRADOS COLECTIVOS: ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES

Se ha habilitado en los colectivos de representantes (Abogacia del Estado, Letrados de
la CCAA, etc.) la posibilidad de asignar expedientes a Letrados de una manera mas agil
y, ademas, se ha mejorado la busqueda de expedientes asignados a determinados

Letrados.

La gestién de usuarios a través de la figura del administrador de usuarios solo es posible
realizarla por el momento desde PSP clasico, ya que la funcionalidad esta pendiente de

ser adaptada.

10.1Asignacion de letrado en expedientes
En el detalle del expediente, los usuarios administradores tienen habilitado el apartado

“Letrado” donde se puede asignar el letrado correspondiente al expediente.

Se trata de un campo desplegable que muestra la lista de letrados.

Internamientos 0000017/2024 0

Categorias Categorfas

Etiquetas (max. 5)

Letrado

Q

Letrada spediente sin asignar

(e

Datos procedimien

Grgano judicial Tipo procedimiento

Al seleccionar uno de los letrados de la lista, el expediente queda asignado a ese letrado

y el sistema muestra un mensaje confirmando la asignacion.

10.2 Buscador de expedientes: filtro “Asignado a”

En el buscador de expedientes se muestra un filtro llamado “Asignado a” que se empleara
para buscar expedientes asignados a un profesional en concreto, expedientes asignados
a varios profesionales o buscar todos los expedientes (asignados y no asignados a un

profesional).
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En caso de dejar el filtro vacio, se mostraran como resultado todos los expedientes

(asignados y no asignados).

< Buscador de expedientes =
@  procedimento Nombre / Nom.
Comercial
~ | Orden jurisdiccional ¢ X~ Grgana judicia . a un eles v
Etiquetas e element v Indicador
B e Ceiocaes
& incoacion desde dd/mm /asaa =] Fecha incoacién hasta Qs
Abe N
[
&
Pracedirmienta Numers pieza Tipo procedimienta Grgana judicial Fecha incoacisn Estado Inica.
< Buscador de expedientes o
Etiquetas
Selecciona un elemento v
Indicador
Selecciona un elemento ~
Marca
Asignado a
Manuela Abogado Estado x
BIZKAIA .
Sayoa Abogado Estado Bizkaia X
Fecha incoacién desde
dd/mm/aaaa

Fecha incoacion hasta

dd/mm/aaaa =

Limpiar filtros
o] = £ +

Inicio Expedient Agenda Mas
es
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