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1 ROL DE ACCESO PROFESIONALES

El Portal de Servicios para el Profesional, o PSP, es la plataforma integrada con el Sistema
de Gestion Procesal Avantius puesta a disposicion de Defensores (Abogados y
Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacia del Estado,
Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesoreria General de la SS, SEPE... ) e Intervinientes
Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policias, Juzgados de Paz,
Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la Administracion de Justicia.
Asimismo, podran acceder al mismo personas fisicas juridicas, siempre que tengan un

certificado valido, como luego se detallara.

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede ocurrir
que, dentro del sistema, se disponga de mas de un rol (por ejemplo, Letrado colectivo y

Asesoria Juridica de una institucion publica o Abogado colegiado).

En estos casos el sistema mostrara una pantalla de seleccion de Rol que determinara los

expedientes a los que se pueden acceder.

Descripcion Rol Acceso En representacion de
72
stre Colegio de Procuradores 72
ABOGADO DEL ESTADC 72
ETRADO DE COMUNIDAD AUTONOMA 72

En el caso de existir profesionales habilitados (oficial de procurador, abogado auxiliar), el
Procurador o Abogados debera firmar el alta de esta persona a través del menu de Datos

personales del profesional que posteriormente se explicara.

El profesional habilitado tendra, en la ventana de seleccién de rol, una entrada para
acceder en representacion del titular que le ha habilitado (se mostrara el DNI del usuario
que le ha autorizado en la columna “En representacion de”) y tendra las mismas funciones

que el Procurador/Abogado al que representa.

En el caso de los abogados con permiso de representacion parcial (el abogado titular le
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ha dado acceso a uno o varios expedientes, pero no a todos), se le indicara en la ventana
de seleccion de rol y sus funciones estaran restringidas a los expedientes en los que tiene

permiso vigente.

Descripcion Rol Acceso En representacion de
llustre Cole e A 0 123456782
12312312K
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2 ACCESO PERSONAS FiSICAS Y JURIDICAS

Se permitira el acceso al portal de Servicios para el profesional (PSP) a personas fisicas y
juridicas, usando un certificado digital valido y figurando el nimero de identificacién en

Avantius.

Se ha implementado la posibilidad de gestionar el alta on line para las personas fisicas y
juridicas, consistente en un acceso a la pagina web validando el certificado de la persona

que accede. No estara permitido el acceso con certificados seuddnimo.

2.1 Proceso de alta

Para proceder al alta serad necesario que el usuario disponga de un certificado valido. En

caso de que no esté habilitada la opcidn de alta, se mostrara un mensaje en el portal

Error en el modulo de autenticacion

Acceso al usuario denegado

Inténtelo de nuevo. Si el problema persiste, pongase en contacto con su centro de soporte.

Cuando el alta esté habilitada, el sistema solicitara la seleccion de un certificado de entre
aquellos instalados en el pc. Una vez seleccionado se deberan indicar los ultimos cuatro

digitos del CIF o NIF

Como medida de seguridad para acceder al sistema debe introducir los
cuairo Ultimos caracteres de su DNI (tres nimeros vy letra);

3(11)12|-K

El certificado sera validado y se revisaran las identificaciones de personas fisicas y
juridicas dadas de alta. Cuando la persona no exista (porque no esta dada de alta), se
accedera directamente a la pagina de alta on line, constando de diferentes campos si se
trata de personas fisicas o juridicas. Las personas juridicas podran indicar ademas un

representante (persona fisica o juridica) durante el proceso de alta, o bien a posteriori,
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en los datos personales.

Por defecto, el Unico campo que vendra precargado sera el nombre, tomado del

certificado.

En ambos casos serd obligatorio cumplimentar los campos marcados con asterisco,

introducir un domicilio postal y aceptar las condiciones de uso.

Una vez se han cumplimentado todos los campos, se finalizara el proceso de alta

pulsando “Guardar”

Texto condiciones de use Texio condiciones uso Texto condicionss uso Texio condiciones use Texto condiciones uso Texie condiciones uso

Afiadir representante Cancelar

El sistema solicitard firmar la peticibn y una vez firmada, mostrara un recibo

confirmatorio, y ya sera posible el acceso al portal.

2.2 Acceso al portal

Cuando una persona estda dada de alta (fisica o juridica) accedera a su portal,
directamente a la pagina de inicio. Cuando una persona este dada de alta como
representante, se mostrara la opcidon de acceder en nombre propio o como

representante, debiendo elegir entre una u otra.

Los usuarios de antiguos intervinientes que con la nueva implementacién pasan a ser
personas juridicas accederan a la sede en representacion de la persona juridica con el

mismo certificado que venian utilizando anteriormente.

Accediendo en nombre propio se mostraran los expedientes a los que la persona esta
vinculada en nombre propio; Y si se hace como representante se tendra acceso a los
mismos expedientes, escritos, notificaciones, etc., que su representado. Sera un espejo

del portal de la persona juridica representada (salvo datos personales).
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3 MENU PRINCIPAL. INICIO
Al entrar en la aplicacién, se accede inicialmente al menu de inicio.

Aviso legal LOPD = Mends
. - |

Sistema de Gestidon de Justicia Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

= Avisos del sistema

© No hay avisos de sistama.

= Avisos del usuario

En esta vista se muestran, en su caso, los Avisos del sistema que pudieran estar activos.

En el apartado Avisos del usuario se cargan las alertas que indican al usuario si tiene
notificaciones pendientes, envios en borrador, copias a las partes pendientes... Estos
avisos habilitan un enlace para acceder al menu correspondiente (notificaciones, envios

en borrador, etc.).

En la parte superior se habilita el menu principal para navegar por los diferentes
submenus. Cada tipo de profesional dispone de unas opciones en el mend, variando las
funcionalidades disponibles de uno a otro. Asi, por ejemplo, un usuario procurador
tendra una bandeja de entrada en la que recibira los escritos remitidos por los usuarios

abogados para su presentacién; un usuario del Salon virtual de procuradores tendra un

10
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menu desde el que firmar las relaciones de notificaciones de los 6rganos judiciales...

Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Bandeja de entrada
Sugerencias

Motificaciones

Gestor descargas

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Personacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Al pasar el puntero del raton por el mend, éste se desplegara, mostrando las opciones

disponibles segun el tipo de rol en sesion. Estas opciones se explican a continuacion.

Asimismo, se incluye, tanto en esta vista inicial como en vistas concretas, la posibilidad

de realizar busquedas directas de expedientes

,

3.1 Expedientes

Desde este menu se podran buscar los expedientes digitales y acceder al detalle de los
mismos. Se dispone de una serie de filtros para obtener un listado de expedientes
resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los que se precisen para

configurar la busqueda.

Los datos que se pueden utilizar para filtrar, aunque pueden variar segun el perfil del

usuario, son:

» Etiqueta: campo multiseleccién donde es posible introducir hasta un maximo

de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio usuario y

11
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una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo rol de
usuario.

* Indicador: campo desplegable donde se muestran cinco opciones de colores
a efectos de clasificar los expedientes.

»= Marca: campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23 caracteres
con la finalidad de identificar facilmente un expediente (ejemplo, “Caso
Pepe”).

* Fecha de incoacién. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el
expediente.

* Interviniente. Nombre, Apellido1, Apellido2, Identificacion. Permite buscar
por los nombres de las personas representadas o registradas en el expediente.
Realiza busquedas por contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro”
encontraria tanto “Jer6onimo” como “Rodrigo”. Para buscar una Persona
Juridica, el Nombre se correspondera con el Nombre Comercial y el Apellido1
con la Razén Social.

* Procedimiento. NUmero y/o afo del procedimiento.

»  Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.

= Organo Judicial. Organo Judicial del expediente

» Abogado. Nombre, Apellido1. Permite buscar por el defensor de los
expedientes (para usuarios procuradores)

* Numero Atestado. Permite buscar un expediente por el numero de
denuncia/atestado (para intervinientes especiales).

» Expedientes con permisos vigentes. Permite buscar expedientes en los que se
ha habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de

ejecutar la busqueda, vigente dicho permiso.

Tras pulsar sobre el boton buscar, siempre y cuando existan expedientes para los criterios

12
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de busqueda establecidos, se obtiene un listado de expedientes.

En este listado se mostraran todos los expedientes digitales incoados en cualquiera de
los 6rganos judiciales conectados en los que el usuario que ha iniciado sesion (o el
usuario que le haya habilitado) esté registrado, siempre y cuando el expediente no se

halle bajo secreto sumarial.

Se puede ordenar por cualquiera de las columnas pulsando el boton izquierdo del raton
en el titulo correspondiente. Una segunda pulsacion ordenard de forma inversa

(ascendente-descendente).

Para obtener datos mas detallados de un expediente, tan s6lo se debe pulsar sobre el

numero de procedimiento que aparece en la parte izquierda del listado.

Se accedera a informacion detallada del procedimiento, de los documentos del
expediente y de los escritos que haya enviado en ese expediente. Los representantes

podran ver también datos de las partes representadas y de la parte contraria.

Asimismo, por cada expediente se puede acceder (desde la bolita de acciones), ademas

de al detalle del expediente, a la categorizacion del mismo y al indice electronico.

3.1.1 Categorizacion del expediente

En esta ventana se podra asignar un indicador al expediente, afadir etiquetas al mismo

13
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o incluir una referencia o marca.

Procedimiento: Pieza administracion para pago(Procedimiento Ordinario) - 0000006/2023 - 1

Indicador expediente: | v

Etiquetas (max.5): | |

Marca: | |

* Indicador expediente: se trata de un campo desplegable donde se muestran 5
opciones de colores.
Solo es posible seleccionar un indicador por expediente.
Una vez afiadido es posible eliminarlo o modificarlo accediendo nuevamente a la
ventana de categorizaciones.

» Etiquetas: se trata de un campo multiseleccién donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo rol

de usuario.

Una vez afadidas etiquetas al expediente es posible eliminarlas del expediente o

modificarlas con posterioridad.

* Marca: se trata de un campo de texto libre donde se pueden introducir hasta 23
caracteres con la finalidad de identificar facilmente un expediente (por ejemplo,

“Caso Noo".

No se podra afiadir mas de una marca a un expediente PSP.

Esa misma marca se vera en todos los expedientes que cuelguen del mismo asunto (NIG).
Posteriormente, al acceder al detalle del mismo expediente, se vera la marca introducida
y se podra editar. El comportamiento es el mismo para cualquier otro expediente que

cuelgue del mismo asunto. Al acceder a otro expediente que cuelgue del mismo asunto

14
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(mismo NIG) se vera la misma marca y se podra editar.

Al editar la marca desde cualquier expediente, la modificacion se hara efectiva en el resto

de expedientes pertenecientes al mismo asunto.

Una vez completados los campos para categorizar el expediente, al pulsar guardar, la

informacion quedara registrada y se visualizara en el detalle del expediente.

B Categorias

Eliquelas (max. 5]

Categorizacién

B Datos procedimiento
Grgano Judicial
Nimero Procedimiento 1 NIG

Materia/Delilos Estado Expediente E Fecha

Para realizar modificaciones o incluso eliminaciones sobre los elementos que categorizan
un expediente (indicador, etiquetas y marcas) serd necesario acceder a la ventana de

categorizaciones y realizar los cambios en esta ventana.

Estos elementos se podran utilizar para la busqueda de expedientes, como filtros

autonomos.

3.1.2 Documentos del expediente. Expediente judicial electronico

Desde este apartado, el usuario accedera a todos los documentos tramitados en el
expediente que hayan sido notificados (y los anexos de esas notificaciones), asi como al

escrito de inicio (principal y anexos). Este comportamiento tiene excepciones:

» Expedientes en Secreto Sumarial. El expediente no aparece en la lista de
expedientes del PSP. Pueden recibir notificaciones, pero no acceder al
expediente.

» Los escritos de inicio (demandas, querellas, recursos de apelacion/queja,
atestados, partes hospitalarios y solicitudes de ejecucion) se visualizan desde

la lista de documentos desde el momento en el que se incluye al

15
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abogado/procurador. Esto es asi porque se supone que a esas partes que se

personan ya se les ha remitido la documentacion en papel.

Para acceder a un documento tan sélo se debe hacer clic en el botén “Ver documentos”

que se habilita en el detalle del expediente.

B Documentos del expediente

© Para visualizar los documentos pulse el botsn ver documentos

Ver documentos

Al pulsar el boton se abrira el Expediente Judicial Electronico (en adelante, EEJE) del

expediente, en cuya ventana se mostrara:

e Una cabecera que indica el tipo, niUmero y afio de expediente.

e El indice electronico. Es la lista de documentos y archivos que se han tramitado
en el expediente, mostrando la misma informacién que se visualiza en el sistema

de gestion procesal. Cada elemento se muestra con el nimero de indice.

e Elvisor de documentos. Es el apartado en el que se cargan los archivos, pudiendo
descargarlos, imprimirlos, buscar en el documento... (el visor incorpora una serie

de funcionalidades propias).

EEJE Moniiorio 0000842/20190  ~

CEDULA DE CITACION

- v$ “  TRIBUNAL QUE ORDENA CITAR
Nombre juzgado de Localidad .

ASUNTO EN QUE SE ACUERDA

El arriba referenciado.

PERSONA A LA QUE SE CITA

D./Dfia. Nombre y apellidos: Intervencién a elegir  en concepto de parte
demandada.
Domicilio: Domicilio: Intervencién a elegir

OBJETO DE LA CITACION

Asistir a la vista del juicio y también, si la parte contraria lo solicita y el Juez
lo admite, contestar al interrogatorio que aquélla le pueda formular, (Se
acompafia copia de la demanda y de los documentos presentados.)

LUGAR, DIiA Y HORA EN LA QUE DEBE COMPARECER

Fecha: 15062020 14 45

= | Fechacita
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Cada elemento que conforma el indice del juzgado (documentacion tramitada por el

juzgado, aportada por las partes o sesiones) se visualizarad también en el EEJE de PSP, si

bien se mostraran de una manera u otra dependiendo de si dicho elemento ha sido

notificado y accedido (visto desde el menu de notificaciones) por el usuario de PSP.

En los érganos judiciales se ha establecido la posibilidad de reorganizar el orden de los

elementos del indice electronico para reajustarlo al orden procesal. En ningun caso se

cambia el numero del indice, solo la posicion que ocupa el elemento en la relacién. En

caso de que esta operacion se haya realizado en el Sistema, al consultar o exportar el

indice desde el PSP se visualizard conforme al orden establecido por el érgano, sin

posibilidad de edicién.

EEJE Familia. Divorcio mutuo acuerdo 0000003/20190 EEJE Familia.

indice electrénico ~ Filtrar... Q¢

Nofificado 15/05/2020 09:56:55

PROCURADORES
Diligencias
J.1? Instancia n® 3
14/05/2020 10:43:09
Nofificado 15/05/2020 09:41:25

Diligencias

J.1? Instancia n® 3

14/05/2020 10:42:10
Mofificado 15/05/2020 09:45:40

PROCURADORES
Diligencias
J.1* Instancia n® 3
14/05/2020 10:47:21
Notificado 15/05/2020 09:39:57

J.1? Instancia n® 3
01/08/2019 11:17:44
Mofificado 16/05/2020 08:00:00

2. ACTA DE RATIFICACION DEL SOLICITANTE -

Rango n® indice l:l -

8. DILIGENCIA DEE REMISION AL COLEGIO DE ' =

7. DILIGENCIA € muchos 4+

9. DILIGENCIA DE REMISION AL COLEGIO DE .‘—.

6. Elementa no nofificado +—>>

1. APUD ACTA-PERSONA FISICA
P
Aclas

5. Elemento no nolificado ' r

Indice electrénico ~ n Filtrar.... Q¢

11. OFICIO AVERIGUACION DOMICILIOS y muchos% H 11. OFICIO AVERIGUACION DOMICILIOS y muchos% ~
Oficios Officios
J.1% Instancia n® 3 1% Instancia n® 3
15/05/2020 09:56-:00 15/0572020 09:56:00

Nofificado 15/05/2020 09:56:55

| 5. DILIGENCIA DE€ REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES

Diligencias

J.1* Instancia n" 3

14/05/2020 10:43:09

Nofificado 15/05/2020 09:41:25

* 7. DILIGENCIA € muchos
Diligencias

.1 Instancia n® 3

14/05/2020 10:42:10
Nofificado 15/05/2020 09:45:40

P9, DILIGENCIA DE REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES

Diligencias

J.1* Instancia n" 3

14/05/2020 10:47:21

Nofificado 15/05/2020 09:39:57

6. arch2 - pdf
Archivo incorporada
J 1% Instancia n® 3
0510272020 11:20:00

1. APUD ACTA-PERSONA FISICA
Actas
1% Instancia n® 3
01/0872019 11:17:44
Nofificado 16/05/2020 08:00:00

>
5. arch1 - pdf
Archivo incorporado

v
Rango n® indice -

Divorcio mutuo acuerdo 0000003/201

3.1.2.1 Elementos visibles

Aquellos elementos que hayan sido notificados/trasladados a las partes, y que por la

configuracion del usuario que accede a la sesién sean visibles para estos, se mostraran
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en el EEJE facilitando la siguiente informacion:

Titulo del documento (con enlace de visualizacion o descarga)

Tipo de documento

» Creador del documento (Juzgado o parte)

» Fecha del documento

* Marca “Notificado”: Solo cuando todos los destinatarios de la notificacion de
un elemento hayan sido notificados (es decir, todos los destinatarios tienen
Fecha notificacion), se muestra en el indice electrénico, tanto de Avantius

como de PSP, la etiqueta “"Notificado”

EEJE Diligencias preliminares 0000013/2023 0

]

4. Ofic al centro comunicar incoacion expediente
internamiento art. 763.1 p 2
Oficios

J .18 Instancia n®™1
19/03/2024 10:19:17

3. Acta audiencia previa art. 415-427-428-429 LEC
Actas
J.1% Instancia n™1
19/03/2024 10:09:53

No todos los elementos muestran la misma informacion ni tienen las mismas acciones.
Por ejemplo, en el caso de algunos escritos se dara la casuistica de no mostrar etiqueta
de notificacién (bien porque se visualizan directamente como ocurre con los escritos de

inicio o porque se produce traslado, escritos de tramite).

Al pinchar en la bolita de puntos que acompafia a cada elemento se tendra un listado de
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acciones posibles:

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~

indice electronico - - Filtrar... Q¢

4. Ofic al centro comunicar incoacion extWee 10T T o iy

internamiento art. 763.1p 2

Acceso al elemento

Oficios

J 18 Instancia n®1 Aradir a mi indice
19/03/2024 10:19:17 Descargar
Motificado

Detalle notificaciones

3. Acta audiencia previa art. 415-427-428-429 LEC
Actas
J.1# Instancia n®1
19/03/2024 10:09:53

Tanto se pulse en el link como en la opcion “visualizar documento”, se cargara en archivo

PDF en el visor:

EE.JE Diligencias preliminares 0000005/2020 0

n. Filtrar Qlf

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de tramite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

= 4 Tamaio automalico:

Seccion: A

Juzaado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
PRELIMINARES
N° Pr

11. Elemento no notificado

0000

NIG:  3120142120200000086
Matena: Obligaciones

10. $1 EDICTO DECLARACION CONCURSO ABREVIADO:
SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENIO

Edictos

J.1%Instancia n* 4

02/07/2020 13:18:45

Notificado 16/07/2020 11:30:04

EDICTO

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE

A través de la accion “Aiadir a mi indice”, a través del check (que se muestra cuando el

raton se posiciona sobre este) o bien a través de la busqueda avanzada, se podran
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incorporar elementos a la vista selectiva, “Mi indice”;

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~ EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -~
-‘ Filtrar. Q ‘( Indice electrénico ~ -‘ Filtrar... Q “

4. Ofic al centro comunicar incoacion exfaaeaa: R (i 4, Ofic al centro comunicar incoacion expediente

internamiento art. 763.1p 2 internamiento art. 763.1p 2 :
R Acceso al elemento ) . -
Oficios Oficios Afadir a mi indice

J 1% Instancia n®1 Adiadir a mi indice 2R J.18 Instancia n®1

19/03/2024 10:19:17 Descargar 19/03/2024 10:19:17
Notificado Notificado
Detalle notificaciones
3. Acta audiencia previa art. 415427428 429 LEC 3. Acta audiencia previa art. 415-427-428 429 LEC
Actas Actas
J.1® Instancia n®1 J.1® Instancia n®1
19/03/2024 10:09:53 19/03/2024 10:09:53

Cuando el elemento ya forme parte de Mi indice, el check aparecera pintado en verde y

la accién de la bolita cambiara a “Quitar de mi indice":

EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 - EEJE Diligencias preliminares 0000013/20230 -
B o | |EmmEe -

4. Ofic al centro comunicar incoacion exjaraTE L NI 4. Ofic al centro comunicar incoacion expediente :

internamiento art. 763.1p 2 internamiento art. 763.1p 2
Oficios Oficios
J.1# Instancia n®1 J.1# Instancia n®1
19/03/2024 10:19:17 19/03/2024 10:18:17

Acceso al elemento

Quitar de mi indice Y18

Descargar

Notificado Notificado
Detalle notificaciones
3. Acta audiencia previa art. 415-427-428 429 LEC 3. Acta audiencia previa art. 415-427 428429 LEC
Actas Actas
J.1% Instancia n®1 J.1% Instancia n°1
19/03/2024 10:09:53 15/03/2024 10:09:53

A través del boton de descarga se podran descargar de manera individual los elementos,

guardandose en el equipo o carpeta que se seleccione (segun la configuraciéon del

Chrome la descarga puede ser directa)

EEJE Diligencias preliminares 0000005/20200 ~

(ndice electronico - Filtrar qf o &

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de tramite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

. Tamafio aulomatico:

" El elemento esta siendo descargado

Seccion: A

Juzgado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
PRELIMIMARES

N P i

11. Elemento no notificade

NIG: 3120142120200000066
Materia: Obligaciones

10. $1 EDICTO DECLARACION Co [y

SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENI -
Edictos Visualizar documento
J.1* Instancia n° 4 Quitar de mi indice
02/07/2020 13:14:45 Descargar
Notificado 16/07/2020 11:30:04 = “

EDICTO

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE EN

2 CIUMBLIMIENTA DE 1A NISDIIESTA EN El ABTICINA I NE 1A IE

o Ach

Todos los roles de profesionales de PSP, excepto las personas fisicas y juridicas, pueden
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consultar el listado de notificaciones de un elemento desde su EEJE.

De cada elemento se muestra, en caso de tener permisos (es decir, si es profesional y no
se trata de un elemento no notificado) un listado de notificaciones en la que se mostrara,

por cada envio, el destinatario, la fecha de notificacion y el estado de la misma.

EEJE Terceria de mejor derecho(Asunto) 0000040
-

8. Diligencia de ordenacion Acceso al elemento ~

Diligencias de ordenacion
J.1% Instancia n® 1
15/01/2024 13:11:06 Quitar de mi indice

Descargar

Acceso al elemento

Detalle notificaciones, %

= Envio notificacién 16/01/2024
Envio notificacidn 16/01/2024

Estado

MARIA PEREZ GARCIA EDURNE 161172024 06:00 0

OO XXX Usuario Prusba Procura 16/01/2024 06:00 17/01/2024 06:00

YYYY SEGUNDO APELLIDO EGIPXP J 16/01/2024 08:00 710172024 08:00

GKDE ] EANLOYKM PMGQL GKDBU 1610172024 06:00 20/01/2024 08:00

DDD DDD DNPIEY KFUFK DHAYYWW 16/01/2024 08:00 17/01/2024 08:00

UBLY UBLY YDPURUY FBLBZAUB ULWDMHH (Fy ) 16/01/2024 06:00 17/01/2024 06:00

GOBIERNO LETRA 16/01/2024 08.00 19/01/2024 08:00

LETRADO DE €

INTERESADO INTERESADO 16/01/2024 08:00 15/D1/2024 08:00

PRUEBAS NOTIS racurador) 16/01/2024 06:00 17/01/2024 08:00 d
TESTIGO TESTIGO Por si mismo) 16/01/2024 08:00 Enviada ordinario

110 de 10

3.1.2.2 Elementos visibles pero no accesibles

Podran darse casos de encontrar elementos visibles en el EEJE, pero que el usuario esté
pendiente de acceder a la notificacién o a que se la traslade su procurador. En estos
casos, la informacién mostrada de cada elemento sera la misma, asi como las acciones,
con la diferencia de que al intentar visualizar o descargar el elemento, serd denegado.

No asi el llevar el elemento a mi indice, que si serd una accién permitida.

Al tratar de visualizar el elemento en el Visor desde la accion o desde el link, o proceder
a su descarga, se mostrara un aviso en el visor, indicando que no es posible su

visualizacion, bien porque no se ha accedido a la notificaciéon o porque estad pendiente
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de traslado:

EEJE Diligencias preliminares 0000005/20200 -~

ndice electrénico E Filtrar. al¢ i ‘ §
£\ Podra acceder al contenido del cuando su le traslade la

12. Aportacién de documentos - princi =

Esciito de tramite - Principal p%

ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11-41

1. Elemento no notificado

3.1.2.3 Elementos accesibles pero no visibles

Se podran encontrar casos en los que si se pueda tener acceso al elemento, pero que
por el tipo de archivo que se trate (que no sea un Word o PDF) no pueda ser cargado en

el visor.

En estos casos la informacion y acciones seran las mismas, si bien al intentar reproducirlos
en EEJE a través del link o de la accion de visualizacion, se mostrara un aviso temporal
indicando que se realiza la descarga. Este elemento tendra que ser visualizado desde el

propio equipo, no desde el EEJE.

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

. .m £ No es posible visualizar el elemento. Se
/ procede a su descarga
1. TXT - Visualizar documento '
Archivo |nmrpnradn e
J.1* Instancia n® 1 w
26/05/2020 13:18:00
Notificado 02/06/2020 07:36:51

3.1.2.4 Elementos no notificados

Por ultimo, dependiendo del tipo de usuario que accede al PSP, se visualizaran los

elementos no notificados que conforman el indice del juzgado, mostrando Unicamente
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el nUmero de indice.

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

22. Aclaracion - tramite nuevo
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25/06/2020 12:21:40

21. Elemento no notificado

Estos elementos no tendran ningun tipo de accion en el EEJE del PSP, ya que simplemente
son un reflejo de elementos que existen en el indice del juzgado pero que no han sido

notificados.

Si el rol que accede a PSP no estd configurado para visualizar estos elementos no
notificados, como es el caso de los intervinientes especiales, vera su EEJE con “saltos”

entre elementos

EEJE Procedimiento sumario ordinario 0000005/2020 0

T [

3. DILIG. ORDENACION DE TRASLADO LIQUIDACION
INTERESES

Diligencias de ordenacion

JInstruccidn n® 1

09/01/2020 09:50:21

Notificado 16/07/2020 11:25:10

ol

AUTO INCOACION

Otros

J.Instruccion n® 1

02/01/2020 12:29:28
Notificado 16/07/2020 11:25:10

3.1.2.5 Elementos reservados

Como la norma técnica indica, hay elementos que, formando parte de un expediente, no
se deben notificar a las partes. Dado que estos elementos no deben constar como

elementos sin notificar, se puede marcar desde Avantius tales elementos y se mostraran
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en PSP con dicha marca.

3.1.2.6 Elementos eliminados en el 6rgano judicial

En Avantius se ha afadido la posibilidad de eliminar del expediente judicial documentos
y archivos, lo que tiene repercusiones en la visibilidad de los mismos desde el PSP. Asi,
desde la vista de documentos del expediente del PSP se ha afiadido una nueva vista de

aquellos elementos que, antes de ser eliminados, eran visibles por el usuario del PSP.

[ndice electrénico + - Filtrar... Q <

Filtrar
Orden

Elementos eliminados

5. Aclaracion - hola soy |
eejectivamente
Escrito de tramite - Prin
ABOGADO DEL ESTAL
1810372022 10:48:50

=

3. Elemento no noetificado

2. PROV CONVOCA AUDIENCIA URGENTE ART 544 TER
LECr

Providencias

J.Instruccién n® 1

18/03/2022 10:21:21

Notificado 19/03/2022 08:00:00

1. Elemento no notificado

De los elementos eliminados se visualizan sus datos generales, pero no se tiene acceso
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a ellos.
Elementos eliminados X
| o
N®
indice Documento eliminado Motivo Fecha « Documento asociado
46 DECRETO SUPRESION Expediente emréneo 02/02/2022 7. AUTO DENEGANDO LA FALTA
DE COMPETENCIA TERRITORIAL
65.4, 65.5, 67 LEC
22 TESTIMONIO PODER APUD ACTA  Otro motivo expuesto en la 02/02/2022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
resolucién que decreta la FISCALY ALAS PARTES
eliminacién INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
23 Anexo testimonio Documento obtenido con 0210212022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
vulneracion de derechos FISCALY ALAS PARTES
fundamentales INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
1-3de3

En todo caso, en este buscador de eliminados se va a mostrar siempre el “Documento

asociado” que podra ser descargado, sea o no visible para el usuario.

Si dicho documento asociado ha sido suprimido también se mostrara un mensaje

impidiendo su descarga.

3.1.2.7 Exportar a PDF. Gestor de descargas

Se podra realizar una descarga de los elementos del EEJE de manera global, sin necesidad

de descargar cada elemento de manera independiente.

En la seccién de elementos del EEJE, tanto en el indice general como el Mi indice, se

dispone de una accion a través de la cual se podra hacer una descarga de todos los
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elementos (visibles y accesibles) que conforman el EEJE:

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

22. Aclaracion - tramite nuevo o
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25M06/2020 12-:21:40

4, AUTO TEXTO LIBRE Q
Autos
J.1% Instancia n® 1
26/05/2020 13:22:11
Motificado 02/06/2020 07:36:51

2. PDF - pdf o
Archivo incorporado
J.1% Instancia n° 1
26/05/2020 13:19:00
Motificado 02/06/2020 07:36:51

Rango n® indice - Exportar a PDFh

Al pulsar descargar, se lanzara una ventana para confirmar la exportacién a PDF

Exportar a PDF

Expediente ABI 000070072015 0

e

Para el caso de defensores y representantes, la exportacién podra abarcar los
expedientes relacionados a aquel en el que se esté realizando la exportacién, siempre
que se trate de expedientes a los que se tenga acceso (en caso contrario se mostraran

con candado). Tampoco se pueden exportar expedientes administrativos ni expedientes
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en secreto sumarial.

Exportar a PDF

Expedienta DPR 000000772020 0
Expedientes a exportar 3

Incluir relacionados Todos

J.1% Instancia n® 4

L DPR 0000007/2020 00

L PCI 0000007/2020 01

J.1% Instancia n® 3

L & AJN 0000002/2020 00
AP. Secc3*

L RPL 0000026/2020 00

Tanto si se exporta un Unico expediente como si se exportan varios relacionados, la
funcionalidad es semejante (salvo, l6gicamente, que en el caso de que se exporten varios
expedientes se accedera al consultar el PDF a todos los expedientes exportados y sus

respectivos contenidos exportables).

Tras confirmar la exportacién, se mostrard nueva ventana indicando que se inicia el

proceso de descarga:

Se ha registrado |a peticién del EEJE. Una vez completada, estara disponible en el gestor de

descargas.

Si la exportacion se realiza desde el EEJ principal, se exportaran todos los elementos que
formen parte del indice (elementos visibles y accesibles): Si la exportacion se realiza

desde Mi indice, se exportaran aquellos elementos que formen parte de la vista personal.

La exportacion de los elementos se realiza conforme al orden de visualizacion de los

elementos determinado (esto es, si los elementos se han reorganizado en el érgano
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judicial, la exportacién se realizara conforme a este orden).

Una vez se ha realizado de manera interna el proceso de descarga, el usuario recibird un

aviso en su panel, indicando que hay descargas disponibles:

Sistema de Gestion de Justicia
Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

= Avisos del sistema

© No hay avisos de sistema

= Avisos del usuario

£ Tiene envios en borrador pendientes. Pulse en ste enlace para acceder.

£ Tiene 54 noti i ificaci pendiente/pendi . Pulse en este enlace para acceder.

£\ Tiene envios de procurador pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£\ Tiene d di ibles. Pulse en este enlace para acceder.

Pulsando el enlace del aviso o mediante el menu “Gestor descargas”, se accede la vista

correspondiente;

Aviso legal LOPD = Mena

Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Sugerencias

Motificaciones

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Personacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Nota: al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de
notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice

electronico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones). Para
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las descargas de notificaciones, ver punto correspondiente.

Si el usuario si dispone de descargas, visualizara tanto las descargas disponibles como

las que hayan dado error:

Tipo descarga Elemento Fecha peticion Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:4% Disponible
indice electronico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18.58 Disponible
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/06/2020 12:34:53 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0_24062020_1122 24/06/2020 11:22:25 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0 24062020 1020 24/06/2020 10:20:53 Disponible
indice electrénico AJN_0000001_2019_0_22062020_0916 22/06/2020 09:16:23 Disponible
indice electronico AJN_0000001_2019_0_22062020_0915 22/06/2020 09:15:21 Disponible
indice electrénico DPR_0000753_2017_0_22062020_0846 22/06/2020 08:46:21 Disponible
indice electronico DPR_0000753_2017_0_22062020_0845 22/08/2020 08:45:32 Disponible
indice electrénico MON_0000251_2018_0_22062020_0844 22/06/2020 08:44:59 Disponible

H:

1-10 de 14

Las disponibles podran ser descargas en el equipo y eliminarlas, mientras que las

erroneas solo podran ser eliminadas.

Tipo descarga Elemento Fecha peticion|~ Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible
indice electrénico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18:58 Disponible
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/06/2020 12:34:53 Disponible gliminar

Las descargas disponibles seran eliminadas de manera automatica a los 5 dias.

Por cada descarga se genera un archivo en formato Zip, mostrando nuevamente el tipo

de procedimiento (de manera abreviada), n® de expediente, la fecha y hora de descarga.

Tipo descarga Elemento Fecha peticion|« Estado

indice electronico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible

Dentro del Zip se encontrara en archivo PDF en el que se incluyen todos los elementos
del EEJE exportado, pudiendo encontrar, ademas, elementos o documentos exportados

de manera independiente porque no eran susceptibles de incorporar al archivo general,
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(por tratarse de archivos corruptos, cifrados o cuya extensién/formato no es PDF).

Nombre Fecha de mod

Tipo Tamaiio
hoy (1)
~ al principio de esta semana (1)
¢ DUR_D000999_1999_0_24062020_1240.zip 24/06/2020 12:44 Carpeta comprimi. 979 KB
al principio te afip  Nombre - Tipo Tamaiio comprimido  Protegid Tomafio Relacién
hace mucho tiempo DUR_0000999_1999_0_24062020_1240.peft Adobe Acrobat Document 61KE Mo 173K 45%
@ Jnstruccién n°® 3 DUR )_99_00 0017 - archive odt.odt Texto OpenDocument 5KB No 5KB
@2 Jinstruceién n° 3 DUR_0399°%¢_ 00 0035 - cifrade docx Documento de Microseft .. 14KE Mo 12k8 26
"M DUR_0D00299_1999_0_24062020_1240,pcf - Adobe Acrobit Reader DC - o X
Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas DUR_D000999_199... X @ Iniciar sesién
% HEBEQODO v KM O@ - 4o Comparti
~
Marcadores X Q
=~ Descarga indice electronico 24/06/2020 12:42:43
0 23 B
AT — - JInstruccion n° 3
~
@ netruccion + Diligencias urgentes Juicio répido 0000999/1999 0 B
~ ﬂ Diligencias urgentes Juicio rapido 1 - AUTO DE PRISION
0000999/1999 0 8- D0DOO172020-AUTO ejec =
[ 1-AUTO DEPRISION 13 - Solicitud de practica de diligencias SCACE
[ 8 - 000001/2020-AUTO efec 14 - CEDULA CITACION INGRESO PRISION
15 - aaaa
[ 13 - Solicitud de practica de 18 - plantilla sin word 5
AEETEREEdE 36 - DILIGENCIA ENTREGA FUNERARIA
[ 14- CEDULA CITACION INGRESO 46 - AUTO REAPERTURA EN PROCEDIMIENTO ABREVIADO
PRISION
[] 15 - aaaa 4 d4 ‘z

Desde el PDF general se podra visualizar la documentacién del EEJE, mostrando el

juzgado, procedimiento y listado de elementos (mostrando titulo y n° indice).

Cada titulo de elemento tendra un link que enlazara con el documento.

3.1.2.8 Vista de elementos relacionados

Desde el enlace del expediente habilitado en el EEJE se podra acceder a la vista de
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expedientes judiciales relacionados.

EEJE Impugnacion resoluciones de Registradores 0000021/2019.0 ~

indice electrénico Filtrar. . Q¢

38. Aclaracion - escrito enviado por auxiliar
Escrito de tramite - Principal
EDURNE
08/11/2019 13:37:27

Se abrira una ventana con el arbol de relacionados del expediente:

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
IRR 0000021/2019 00
L Pc1 000002172019 01

& ETJ 0000002/2019 00
ETJ 0000009/2019 00

AP. Secc3®
L RQE 000001472019 00

Cancelar

Pulsando sobre la descripcion de uno de los expedientes o piezas del arbol de
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relacionados, se cargara el EEJE del elemento seleccionado:

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
L IRR 0000021/2019 00
L PC10000021/2019 01
L & ETJ 0000002/2019 00

L ETJ 00000022019 00
AP. Seccld®

L RQE 0000014/2015 00

Cancelar

EEJE Ejecucion de titulos judiciales 0000009/20190 ~
Indice electrénico + <

2. MIERCOLES
Autos
J.1% Instancia n® 1
24/06/2020 13:05:19
Notificado 24/06/2020 13:07-53

1. Escrito de Solicitud de Ejecucion - Solicitud de ejecucion
Escrito de Solicitud de Ejecucidn - Principal
EDURNE
08/11/2019 10:38:22

Esta visibilidad tiene la l6gica restriccion de que se veran aquellos expedientes en los que
el profesional que estd consultando tenga también permisos de acceso (que esté

personado en el expediente).

Esta restriccion, no obstante, tiene una excepcién cuando se trate de expedientes
remitidos desde el Juzgado de Instruccion, por reparto penal, a un Juzgado de lo Penal
0 a una Seccién de la Audiencia Provincial Penal ya que, en estos casos, se tendra acceso,
desde el arbol de relacionados del expediente del Juzgado Penal o de la Audiencia

Provincial Penal, al expediente principal del Juzgado de Instruccion origen de la remision.

Adicionalmente, y con respecto a los 6rganos de menores, tras la remision del Expediente
de Reforma de Fiscalia de Menores al Juzgado de Menores, los profesionales que figuren
en el expediente de reforma del JM tendran acceso al indice electrénico del expediente

de reforma de FM y, por ende, a la documentacién notificada. Y ello con independencia
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de si los profesionales del EXR del JM son los mismos que el expediente origen de FM o

no.

Los elementos del arbol de relacionados en los que el profesional no esté registrado, los

vera sin permisos (con candado):

Expedientes relacionados X

J.1% Instancia n® 1
IRR 0000021/2019 00
L PC10000021/2019 01

i ETJ0000002/2019 00

ETJ 0000009/2019 00
AP. Secc3®
L RQE 0000014/2019 00

Los elementos del arbol de relacionados que tengan el secreto sumarial activado no se

mostraran en el arbol.

Esta funcionalidad so6lo esta habilitada para procuradores y defensores (abogados,
graduados sociales, letrados colectivos). No esta habilitada para intervinientes especiales

ni personas fisicas/juridicas.
3.1.2.9 Otras acciones sobre el indice:

3.1.29.1 Filtro de busqueda

Este filtro podra ser utilizado para acortar los resultados mostrados en el EEJE y

localizar elementos concretos:

EE.JE Diligencias Indeterminadas 0000007/20190 ~

1. ACTA DECLARACIONIM

Acta / Comparecencia
J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:08:53
Notificado 17/07/2020 11:19:42
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3.1.2.9.2 Filtro por rango de elementos

En la parte inferior de los elementos, se visualizara este filtro, en el cual se cargara el

elemento mas bajo y mas alto del EEJE.

No es un contador de elementos; con esta funcionalidad, se cargaran en el indice los

elementos cuyo ndimero se encuentre entre el rango insertado:

EEJE Diligencias Indeterminadas 0000007/2019 0

HINFORME COMPETENCIA POR TRASLADO INCAPAZ
Dictamenes

Fiscalia

30/05/2019 12:27:32

Motificado 17/07/2020 11:19:42

b

AUTO INCOACION DILIGENCIAS PREVIAS CON
ARRAFOS

|Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:31

Notificado 17/07/2020 11:19:42

-

2.|AUTO LIBERTAD DETENIDOS
[Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:09

Motificado 14/08/2019 09:18:14

Rango n® indicq - Exportar a PDF

De este modo, se facilita el trabajo en EEJEs con un nimero de elementos muy elevado,

pudiendo hacer una carga y visualizacién de elementos menor.

3.1.29.3 Busqueda avanzada

A través de esta accion, se accedera a la ventana de gestion de los elementos que
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conforman el Indice, desde donde podran ser gestionados y llevados a Mi indice:

Gestion documentacién mi indice

Filtrar. [oQ) Actualizar mi indice

Fecha del documento

Desde:

Decumento

Origen

Resolucién numerada
O si

QC Ne

@ Todes

Se podra acotar la busqueda a través de los filtros de fechas (desde/hasta), por su origen
(relacionado con la columna de origen, mostrando la procedencia de cada elemento) y/o

por resolucién numerada.

Desde esta ventana se podrd gestionar el indice personalizado, seleccionando un
determinado numero de elementos, todos ellos, afladiendo o quitando a Mi indice a

través del botén Afadir a mi indice.

Gestion documentacién mi indice x

Fecha del documento
[m] Nimero « Titulo Tipo Origen Fecha
Desde: 1 Escrito de Inicio - Demanda Juan Escrito de Inicio - USUARIO 18/052020
T Principal PRUEBA
I ] . '
O 2 Documentacicn judicial - Indice de Escrito de Inicio - USUARIO 18/05/2020
Hasta: documentos anexos Anexo N® 1 PRUEBA
I =] | 3 Documentacion administrativa - Escrito de Inicio - USUARIO  18/05/2020
anexos pruebas Anexo N° 2 PRUEBA
Documento
O 4 Aclaracién - pruebas tramite Escrito de tramite - USUARIO 18/05/2020
Crigen: Principal PRUEBA
O s Apud acta Apud_Acta J.1%Instancia  18/05/2020
n®6
Resolucion numerada o 10 pruebas1 Cros JA%Instancia  20/05/2020
O si n® 6
O Ne
@® Todos 16de6

3.1.2.9.4 Orden de los elementos

Por defecto, en el EEJE de PSP los elementos vendran ordenados de mas actual a mas
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antiguo, pudiendo invertir el orden a través de este boton/accion:

EE.JE Monitorio 0000842/2019 0

Indice electrénico + |5}
15. Aclaracion - esc de tramite de abog con procu (V] - 1. notificacion 1 -
enviado a procu Providencias
Escrito de tramite - Principal J.1% Instancia n® 1
Edurne Unzu 15/06/2020 14:23:10
23/06/2020 12:28:37 Motificado 24/06/2020 13:48:36
14._ Aclaracion - escr tramite enviado x abog con progly 2. notificacion 2
pero directo a oj Autos
Escrito de trémite - Principal J.12 Instancia n® 1
EDURNE UNZU 15/06/2020 14:34:27
23/06/2020 12:05:07 Notificado 24/06/2020 13:48:36
13. Aclaracion - pruebas cambios envio/aceptar e, 3. notificacion 3
E=zcrito de tramite - Principal Cédulas
USUARIO PRUEBA J.1% Instancia n® 1
23/06/2020 11:06:58 15/06/2020 14:35:19
Notificado 17/06/2020 08:00:00
10. Notificacion 10 e
Otros 4. notificacion 4
J.13 Instancia n® 1 Cédulas
15/06/2020 14:48:04 J.1% Instancia n® 1
Motificado 18/06/2020 13:18:37 15/06/2020 14:35:42
Motificado 16/06/2020 13:55:48
9. Elemento no notificado
5. Elemento no notificade
8. Notificacion 8
Cédulas 6. Elemento no notificado
J.1% Instancia n* 1
15/06/2020 14:45:44
Motificado 16/06/2020 13:12:37
7. Notificacién 7 T MR T
Autos
Autos
P :51 :JQ:‘:;; I?::sl 24
15/06/2020 14:45:24 e e
BICE ool ARSI AR r Notificado 17/06/2020 08:00:00

3.1.2.9.5 Miindice

El EEJE del expediente tendra un indice general (la pantalla principal), pero permitira
hacer una seleccion propia de elementos para conformar Mi indice, trabajando

Unicamente sobre los elementos seleccionados para conformar Mi indice:

EEJE Monitorio 000084272019 0

Filtrar... o} <

Indice ele

| Indice electronico

15/06/2020 14:33:10
Maotificado 24/06/2020 13:48:38

2. notificacion 2

La gestion que haga un usuario sobre Mi indice afectara y sera visible a Mi indice de otro

usuario del mismo perfil. Se trata de compartir un mismo trabajo sobre un mismo
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expediente sobre el que se trabaja de manera conjunta, y facilitar, por ejemplo, un
resumen que ya se ha hecho sobre un expediente para que otro usuario del mismo perfil

lo pueda continuar y aprovechar.

Asi, por ejemplo, un procurador compartira Mi indice con sus oficiales habilitados; un
abogado, con sus abogados auxiliares; los letrados colectivos también compartiran la
configuracion de Mi indice, asi como los mismos usuarios de una misma categoria de

interviniente especial o las personas juridicas y sus representantes.

3.1.2.9.6 El visor en el indice electrénico

La tecnologia WOWZA esta implantada en el indice electronico de PSP, posibilitando la

reproduccion de videos y audios en formato mp4 y mp3.

EE.JE Juicio de Faltas 0001502/20230 ~

- o

2. Elemento no notificado

3. Juicio
Ubicacion: Sala de vistas 101 (Planta 1)
12/02/2024 15:00 - 15:07

1. Notificacion Beach
Autos ofros
J.Instruccién n® 1
13/02/2024 13:19:56
Notificado

» 5 & oaeor1s20 O 1 G’Q &

Desde el reproductor de PSP no seran visibles las marcas afiadidas en el indice
electrénico de Avantius, ya que ni siquiera desde PSP es posible afiadir marcas a ningun

elemento del indice electronico.

En el caso del sistema de grabacion Arconte, si seran visibles las marcas que se afladen

desde el sistema de grabacion de vistas cuando el profesional de PSP descargue el
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archivo y lo reproduzca desde el visor descargado en la carpeta Zip.

Descargas » VIDEQ DESCARGAS » 16_2024_lInstruccion 1 - Vitoria-Gasteiz_Juicio_25_01_2024 221
Mombre Fecha de modificacian Tipe Tamario
assets 26/01/2024 13:10 Carpeta de archivos
libs Carpeta de archivos
style 26/01/2024 13:10 Carpeta de archivos
videos 26/01/2024 13:10 Carpeta de archivos
D LEEME. txt 23/01/2024 8:13 Documento de te.., 1KB
e Visor.html 23/01,/2024 813 Microsoft Edge H... 7 KB

Procedimiento Abreviado 0000016/2024-0 Juzgado de Instruccion N° 1 de Vitoria-Gasteiz

> | Buscar ‘
Sistema de Gestion Procesal ramitaei
Avantius =
00:00:01
Esta es la primera marca del video largo
of
e i z E

<

Juicio DOS VIDEOS sesion - Parte 1
Fecha: 25/01/2024 11:34:00
Duracién: 00:00
Ubicacién Sala 1

[l 00:04:15
Esta es la segunda en Avantius_2710_Integracion INSIDE.mp4

» D E wnisn O G-'m B @

En cuanto a la textualizacion, si el archivo fue enviado a textualizar y la misma ya esta
disponible en Avantius, la textualizacion también sera visible desde el visor del indice

electrénico de PSP con la posibilidad de buscar palabras en el visor y reproducir el
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momento exacto en el que se menciona la palabra que ha sido buscada.

EEJE Juicio de Faltas 00015 230 ~

|- [T

12. Elemento no notificado
11. Elemento no notificado

10. Juicio pelicula textualizado - mp4
Archivo incorporado
JInstruccién n® 1
14/02/2024 09:43:00
Notificado

» 5 E O

Guantanamo, Cuba y fe dan una orden o [a cumples o haces el pefafe, no se equivoquen usiedes =
Harold Dawson y Loudon Downey estan sentados hoy ante ustedes porque ellos hicieron su trabajo
2 Esta listo el gobierno para llamar a su primer testigo? Con la venia. El gobierno llama al sefior R.C
McGuire. Sefior McGuire, ;puede alzar la mano derecha? ;Jura solemnemente que el testimonio que
dara ante este Consejo de Guerra sera |la verdad, toda la verdad y nada mds que la verdad con la ayuda
de Dios? Lo juro. Siéntese, por favor. ;Podria darnos su nombre completo y su ocupacién para que
conste? Robert C. McGuire, Agente Especial Servicio de Investigacidn MNaval Gracias. Sefior McGuire
irecibid su oficina una carta del soldado de primera William Santiago el 3 de septiembre de este afio?
Asi es. ;Qué decia esa carta? Que un miembro de la unidad del soldado Santiage habia disparado
ilegalmente su arma en el vallade. ;Se identificaba al marine en esa carta? No. Le notifiqué al jefe de
cuartel, Coronel Jessup, que pensaba ir alli para investigarlo. ;Y qué descubrié? Que en aquel turno,
solo un centinela entré su arma en el cambio de guardia con una bala menos en el cargador. ;Y quién
era? El Cabo Interino Harold Dawson. Su testigo. Sefior McGuire, jinterrogé usted al Cabo Dawson
acerca de ese disparo? Si. El afirma que fue atacado en cierto mado por el enemigo. ;Pero usted no le
cree? No me dafia a mi el cuento. Al Cabo Interino Dawson se le acusa de varios delitos. jPor qué no se
le acusd de disparar al enemigo sin una causa? No habia bastantes pruebas para apoyar esos cargos.
Gracias. Sefior McGuire, no entiendo a qué se refiere. Cuando dice que no habia bastantes pruebas
para apoyar esos cargos, ;tenia la carta de William Santiago? Santiago era el dnico testigo. No tuve
oportunidad de entrevistarle, asi que no sé lo que &l vio. Y nunca lo sabra. ;Verdad, sefior McGuire? No
No. No hay mas preguntas. El testigo puede retirarse. Cabo Carl Edward Hammerker, cuartel de

marines_compaifiia de fusileros de Barlovento, Sequndo Pelotén Bravo. Cabo_jestaba usted en la -

Rango n® indice

El icono IEI permite visualizar la textualizacion a modo de subtitulos.

¢ Esta listo el gobierno para llamar a su primer testigo?

D E wasn o i @Y & B8

Idéntico funcionamiento en PSP para los archivos de audio textualizados.
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EEJE Juicio de Faltas 0001502/20230 ~

i 6nico - i <
C | T Con @@ &

13. Audio pelicula - mp3
Archivo incorporado
JInstruccion n® 1
21/02/2024 13:38:00
Notificado

Todos los que guarden relacion con este consejo de guerra, que den un paso al frente y se les
escuchara. Preside el coronel Julius Alexander Randolph. ;Esté listo el gobierno para la exposicién? Si,
sefior. Los hechos del caso son estos. A medianoche del 6 de septiembre, los acusados fueron al cuarto
de su compaiiero de pelotén, el soldado de primera, William Santiago. Le despertaron, le ataron brazos
y piernas con esparadrapo y le introdujeron un trapo en la baca. Unos minutos después, una reaccién
quimica llamada acidosis lactica hizo que sus pulmones empezaran a sangrar. Se ahogé en su propia
sangre y se le declaré muerto a los 37 minutos después de medianoche. Estos son los hechos de este
caso. ¥ son irrefutables. Asi es. La historia que les he contado es justo la misma historia que contard el
cabo interino Dawsan y es justo la misma historia que contard el soldado Downey. Y lo que es mas, el
gobierno también demostrard que los acusados pusieron veneno en el trapo y fueron al cuarto de

Rango n® indice _ Exportar a PDF Santiago con el mévil y la intencién de matarle. El teniente Caffey intentara realizar algunos trucos de

magia. Les dard instrucciones errdneas, les sorprendera con historias sobre rituales y les deslumbrara =

3.1.3 Documentos del expediente administrativo

En esta seccién, al pulsar el boton “Ver documentos”, se cargara la documentacién que
acompanfa al expediente administrativo remitido desde INSIDE a Avantius y que ha sido

notificado a las partes desde el expediente judicial.

Para acceder a un documento tan soélo se debe hacer clic en el link de la columna titulo

del elemento de la lista de documentos del expediente.

3.1.4 Escritos telematicos/Escritos-informes

En una tabla, se cargan todos los escritos de tramite enviados desde esa representacién
profesional al expediente. Se cargan los escritos de tramite, pero no los escritos
iniciadores presentados en el expediente, es decir, en esta tabla no se cargan los escritos
de inicio (este tipo de escrito se carga en el apartado de Documentos de expediente), las
solicitudes de ejecucion, los escritos de personacion sobre expediente iniciado, los

escritos de personacion sobre expediente no iniciado ni los recursos de apelacion/queja.

De cada escrito telematico, se indica el titulo del documento principal, el profesional que
ha enviado el escrito, la fecha de envio y el estado del escrito (si ha sido o no aceptado

por el érgano judicial), asi como datos del envio (n° de registro electrénico, destinatario,
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documento y anexos), y la fecha de aceptacion del escrito en el érgano judicial.
El envio de escritos telematicos se puede consultar en el apartado correspondiente.

3.1.5 Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC

En el detalle PSP, se habilita un apartado “Suspensiones registradas en aplicacién del
articulo 134 LEC" para consultar las suspensiones de los profesionales de la procura que

afectan al expediente.

® Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC

& Para visualizar las suspensiones que pueden afectar a este expediente pulse en el botén Suspensiones art. 134

Suspensionagart. 134

Al pulsar el botdn "Suspensiones art. 134", se realiza una consulta que muestra las
suspensiones registradas a los profesionales del expediente (los registrados en el
expediente en el momento de la consulta) desde la fecha de incoacién del expediente

hasta un afio después de la fecha del Ultimo tramite del expediente, siendo como maximo
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la fecha hasta =hoy.

De cada una de las suspensiones, se carga la siguiente informacién:
- Nombre y apellidos del profesional afectado
- Fecha de inicio de la baja

- Fecha fin de la baja para ese partido judicial

Suspensiones registradas en aplicacion del articulo 134 LEC x

Procedimiento: Expediente de reforma (menores) - 0000016/2023 - 0
Nombre Fecha inicio a Fecha fin
FELIPE 3001172023 04/12/2023
FELIPE 12/12/2023 13/12/2023
ANAMARIA 08/01/2024 08/01/2024
ANAMARIA 09/01/2024 10/01/2024
1-4de 4

Esta marca es visible por los procuradores, abogados, letrados colectivos y graduados,

pero no por las personas juridicas.

3.1.6 Anotaciones

Se ha incluido un apartado de observaciones dentro del expediente judicial como campo
de texto libre que se autoguarda al pinchar fuera del campo. Las observaciones del
expediente son propias del perfil que las ha realizado (no visibles ni por el érgano judicial

ni por otros perfiles que tengan acceso al expediente).

3.1.7 Abogados auxiliares (permiso parcial)

Los usuarios con perfil de abogado podran, desde el detalle de un expediente, gestionar
las personas autorizadas a actuar en su nombre, limitdndose dicha autorizacion al

expediente de que se trate.

A diferencia de la habilitacion de abogado auxiliar desde el menu Datos personales (se
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explica en el apartado Datos Personales), las autorizaciones realizadas desde un

expediente dan acceso al usuario habilitado Unica y exclusivamente a aquel o aquellos
expedientes en los que se haya firmado la autorizacion, restringiendo sus funciones a la
consulta, envio de escritos (s6lo desde el detalle del expediente) o recepcion de

notificaciones de estos expedientes.

Pulsando el boton “Afadir abogado auxiliar”, se accede al formulario para dicho registro;

= Abogados Auxiliares

© No se han encontrado abogados auxiliares habilitados para el expediente seleccionada

Afiadir abogado auxiliar, |

Con el DNI, fecha inicio y fecha fin se dara acceso a una persona a ese expediente.

Expedientes = Detalle del Expediente = Edicion Sustituciones

=R

Abogados auxiliares

DI auxiliar 123456757

Inicio representacion 01082020 = Fin representacian 30/08/2022 i

Los datos de las habilitaciones se muestran, en el detalle del expediente, en una tabla de
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abogados auxiliares;

B Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacian Fecha fin representacion

123456787 01/06/20 30/06/22 )

Afiadir abogado auxiliar

Las habilitaciones se guardan mediante un proceso de firma.

Este acceso se podra eliminar mediante el icono papelera.

= Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion

123456787 01/06/20 30/06/22 B
Afadir abogado auxiliar

Si se da la circunstancia de que un abogado auxiliar tiene permisos sobre un expediente,
accedera como abogado auxiliar pudiendo visualizar todos los expedientes vy

notificaciones.

3.1.8 Visibilidad Personas fisicas y juridicas

El acceso al expediente depende del tipo de intervencion de la persona en el expediente,
pudiendo haber restricciones configuradas por el sistema (por ejemplo, que sea visible
para el interviniente que actia como demandado, pero no para el demandante) y si existe

0 no secreto sumarial (en estos casos no hay acceso al expediente).
En cuanto a la visibilidad de la documentacion, dependera de si hay profesional o no:

3.1.8.1 Interviniente representado por profesional

En estos casos, el profesional visualizara toda la documentacién notificada, tanto a él
como a la otra parte. En el caso de sus clientes con acceso a PSP, s6lo la documentacién
notificada a su representante profesional. Una vez que el profesional acceda a la

notificacion, su cliente (la persona fisica o juridica con acceso a PSP) podra visualizarlo
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en su propio portal.

3.1.8.2 Interviniente en nombre propio

En estos casos, tan sélo se visualizard la documentacion notificada a la persona, no al

resto de intervinientes.

En ambos casos, en funcion del delito puede restringirse también la visibilidad de los
documentos (por ejemplo, si se ponen restricciones a los delitos de violencia de genero
se accedera al expediente, pero no se accedera a la documentacion de los expedientes

con dichos delitos).

3.2 Gestion de Roles y Usuarios

Este menu se encuentra habilitado para los usuarios administradores de roles de persona

juridica y para las personas juridicas y sus representantes.

Este menu se explicara en el apartado Rol Administrador.

3.3 Datos Personales

Desde esta opcion se pueden ver los datos personales del usuario, pudiendo modificar
el teléfono, la direccion de correo electronico donde recibir los avisos y las opciones de

configuracion de adscripcion a la Tramitacion electronica (recibir notificaciones de forma
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telematica) y recepcion de avisos por mail.

Datos Personales Profesional m

Datos Personales Profesional

Nombre Usuario

Apellido 1 Prueba Apellido 2 Prueba
DNI 1234567872 MNamero de colegiade 6
Teléfono 654748342 Email

Pablacién Nombre de tipo de via

Nombre de via
Nimero Piso

Cadigo postal

Idioma Castellano v

Adscribirse a Tramitacion Condiciones de uso
Telematica

Personalizar configuracion avisos

Los avisos, como se indica, son configurables por usuario, debiendo determinar qué

correos se quieren recibir en su caso entre las opciones ofrecidas:

Configuracion de avisos

® Configuracion de avisos personales

Recibir por mail avisos ® s5i O No
Tipos de avisos a recibir por mail O Todos ® Avisos seleccionados

Seleccionar tipos de mail Maotificaciones urgentes

Motificaciones ordinarias

< ]

Gestion expediente

a

Escritos rechazados

a

Las personas fisicas y juridicas acceden asimismo desde aqui a las Condiciones de uso,
pudiendo consultarlas, pero no se podra desmarcar una vez aceptadas. Deberan seguirse
para tal finalidad las indicaciones que por cliente se determinen y que apareceran en

pantalla.

Desde este menu, los procuradores y los abogados pueden incluir una lista de oficiales
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habilitados y abogados auxiliares respectivamente que podran entrar y actuar en nuestro
nombre. Igualmente, las personas juridicas pueden dar de alta a sus respectivos

Representantes.

Para dar de alta un sustituto o representante, se debera pulsar en el boton “Afiadir oficial
habilitado” (procuradores) “Afadir abogado auxiliar" (abogados) o “Afnadir

representante” (personas juridicas).

Datos Personales Profesional = Edicidn Sustituciones = Meni

Abogades auxiliares

DN ausiliar 123456787

Inicio representacion 01062020 = Fin representacidn 30/0E2020 i

Adfiadir

En esta pantalla el usuario debe incluir el DNI (Namero y Letra, ej.: 123456782), y
seleccionar el inicio y fin del periodo que quiere permitir que actde en su nombre. Tras

pulsar “"Afadir" se incluira en la lista de Oficiales habilitados/Abogados

auxiliares/Representantes.

Pulsando en el icono papelera de la lista de Oficiales habilitados/Abogados

auxiliares/Representantes, se dara de baja ese permiso de representacion.

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion

123456782 17/06/20 18/06/20 &

Al guardar los cambios se debe firmar esta solicitud de cambio, dando el consentimiento
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al realizar la operacion

Datos Personales Profesional = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su voluntad de realizar la transaccién electrnica de envio o recepcién
Completado este paso, no se podrd deshacer.

O Doy mi consentimients

Volver

Datos Personales Profesional = Guardar datos m

Comunicacion Electrénica Segura

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su voluntad de realizar la transaccién electrénica de envio o recepcion
Completado este paso, no se podrd deshacer.

Doy mi consentimiento

Volver Firmar y enviar

Tras finalizar, el sistema dara un ticket imprimible con la informacién del envio realizado.

Este ticket o resguardo garantiza que la operacién se ha realizado correctamente.

Datos Personales Prafesional = Guardar datos

= Menu

Comunicacién Electrénica Segura

Los datos se han almacenado correctamente.

Usuatio: USUARIC ARPELLIDO APELLIDO (12312312K)
Mirnero de recibo: 100000292

Fecha emin: 22/06/2020 9:04:46

Este proceso de firma se repite en los procesos de envio de escritos y recepcion de

notificaciones.

3.4 Agenda de Sefialamientos

Esta opcion, habilitada en los roles de representantes legales, muestra la Agenda de
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Seflalamientos en los que participa el usuario y figuren en el Sistema de Gestion Procesal.

Agenda de sefialamientos 1 Nofificacién E Ment
Mediante el calendario inferior, se le permite navegar por la agenda de sefialamientos, puede seleccionar diferentes vistas, ir a una fecha i y visualizar un sefi iento en
concreto en el cuadro de texto inferior
Agenda de senalamientos
D D abril - junio de 2014
lunes martes miércoles jueves viemes sabado
28 de abril 29 30 01 de mayo 2 3
nooo101
y Pracedin
@00 10:00 Abreviad
de lo Per
I
0000101
Procedin
900 10:00 Abreviad
de lo Per
5 6 7 1 9 10
11
12 13 14 15 16 17

Al pulsar sobre uno de los sefialamientos se podra visualizar el detalle en la parte inferior

de la pagina.

| Detalle.

Asunto: 0000101/2013 Procedimiento AbreviadolJuzgado de lo Penal N° 1
Ubicacion:

Desde: 29.04.2014 09:00

Hasta: 29.04.2014 10:00

Descripcitn

5

3.5 Agenda de reserva de juicios

Para los roles que se determine de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado se ha
habilitado la posibilidad de reservar hora en los juzgados respectivos para la celebracion

de juicios. Se debera determinar:

» Partido judicial

» Tipo de asunto (Leves, urgentes... configurable por cada partido)

Una vez seleccionados los datos anteriores. se mostrara una agenda con las franjas

49



PSP Avantius. Manual de usuario

disponibles conforme al calendario suministrado por el partido judicial

# Destino

= Agenda reserva de juicios

Febrero 2022 Marzo 2022

Seleccionada la fecha, se abrira listado de horario disponible para esa fecha. El detalle de

las franjas disponibles de la parte inferior muestra la siguiente informacion

= Por defecto, aviso en que se indica que se muestran las franjas disponibles,
con posibilidad de ver el resto

* Franja horaria (por defecto, inicialmente, 15 minutos por reserva)

» Estado de la franja (en caso de que se vean no solo las libres este campo
puede cambiar de “Disponible” a “"Reservada”)

= Juzgado que tiene la agenda abierta para esa fecha

» (Categoria (heredada de la seleccién inicial)

» Sala asignada al juzgado con la agenda abierta

» (Cbdigo reserva, se asignara automaticamente cuando se complete la reserva

* Procedimiento judicial generado y asociado a la reserva (se explicara mas
adelante)

* Numero de atestado asociado a la reserva (se explicara mas adelante)

Estos Ultimos tres datos se visualizaran en reservas hechas por el rol o subrol, pero no en

caso de reservas ajenas.

En caso de que no quedar franjas disponibles, se advertira al usuario de que se ha
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alcanzado el nUmero maximo de reservas.

Agenda reserva de juicios

= Destino

Partido judicial | Vitoria-Gasteiz

Categoria | Diligencias Urgentes

= Agenda reserva de juicios

< Febrero 2024 Marzo 2024 >

I ma mi ju v sa do u ma

19 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24

= Listado de Reservas
© Se muestran las reservas disponibles Ver todo

© Se ha alcanzado el nimero maximo de rese

as de Diligencias Urgentes para el dia 13/03/2024 en JLInstruccion n° 2 - Vitoria-Gasteiz

Seleccionada una franja horaria se abre ventana para cumplimentar la reserva, con los

siguientes campos:

» Tipo: Juicio (dato precargado y no editable)

= Juzgado (dato precargado y no editable)

* Fecha (dato precargado y no editable)

= Hora (dato precargado y no editable)

= Delito (opcional): seleccionable entre el listado de delitos aprobados por la
NT

= Sala (dato precargado y no editable)

= Observaciones (opcional): texto libre.

» Necesita traductor: si se marca S| aparece un combo para seleccionar el
idioma del traductor

» Comparecientes (opcional): campos de texto libre para introducir
identificacion, nombre y apellidos. Este registro es manual y se pueden

registrar tantos comparecientes como se estime oportuno.

Para finalizar el registro se pulsara el boton "Guardar", que generara el aviso de
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confirmacion mostrando el nimero de reserva.

En caso de que se haya producido algun fallo (en el sistema o en el registro) se mostrara

en rojo el oportuno mensaje explicativo.
Finalizado el registro:

» La franja horaria aparece como reservada

» Se puede acceder a ella en modo consulta y/o cancelar

3.6 Bandeja de Entrada (Procuradores)

En el Portal de Servicios para el Profesional se pueden recibir, si el usuario esta dado de

alta con rol Procurador, los escritos remitidos por los abogados de forma telematica.

En envio de escritos desde la Bandeja de entrada se explica en el apartado Envio de

escritos desde la Bandeja de entrada (Procuradores) de este documento.

3.7 Traslado de copias (Procuradores)

El buscador de traslados de copias dispone de los siguientes filtros:

» Fecha de presentacion (desde / hasta); mostrara resultados en funcién de la
fecha de presentacion del escrito telematico (que se corresponde con la fecha
de recepcion del traslado)

= Visibilidad (No vistos / Vistos / Todos); mostrara resultados en funcién de si

el procurador ha accedido (tiene fecha acuse) o no al traslado recibido.
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Portal de Servicios para el Profesional (PSP) Aviso legal LOPD = Mend

= Filtros de busqueda
Fecha presentacion
Fecha desde 2010572024 % Hasta it %
Visibilidad
® Novistos O Vistos O Todos

Ejecutada la busqueda, los resultados se muestran en una tabla en la que se pueden

consultar, de cada traslado:

» Descripcion: titulo del documento principal del escrito. El titulo es un enlace
desde el que se accede al detalle del traslado.

* Presentador: nombre y apellidos del procurador que ha presentado el escrito
que ha generado el traslado.

» Expediente: en caso de existir un expediente destino, se mostraran el 6rgano
judicial, nUmero y afio de procedimiento. En los traslados de escritos
iniciadores (inicio, apelacion, queja), no se mostrara este dato inexistente.

* Tipo de escrito.

= Estado del traslado: enviado si no esta visto; en caso contrario, notificado.

» Fecha presentacion del escrito telematico que ha generado el traslado.

» Fecha acuse (primer acceso) del traslado por el usuario en sesion.

A diferencia de las notificaciones (comunicaciones enviadas desde el 6rgano judicial), los

traslados no tienen un boton para su remisién al defensor del expediente.

Los escritos de tramite, sustitucion y personacion sobre expediente iniciado
(contestacion a la demanda) sobre los que se ha realizado un traslado y una vez
aceptados por el 6rgano judicial son directamente visibles desde el EEJE del expediente
destino por todos los profesionales del expediente (procuradores, abogados y letrados

colectivos).

En cambio, no lo son cuando el presentador no ha generado traslado de copias en el
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momento del envio de estos escritos.

3.8 Notificaciones

Tanto las notificaciones telematicas de las que el usuario sea destinatario directo en el
envio del Juzgado como las que se puedan recibir por parte de un Procurador o

representante legal en el traslado de copias se reciben en el menu Notificaciones.

Los avisos de las notificaciones se reciben por mail, en caso de tener activada la opcion

(excepto intervinientes especiales).

Dado que se ha implementado en los juzgados la posibilidad de hacer notificaciones
inmediatas en supuestos tasados, en los correos recibidos se diferenciara si se trata de
una notificacion ordinaria o una inmediata (ya que se indicara esta Ultima circunstancia

tanto en el titulo como en el cuerpo de correo).

mi. 12/05/2021 12:20

|Ha recibido una NOTIFICACION URGENTE

Para

o Mensaje enviade con importancia Alta,

Sr./Sra. USUARIA PRUEBA PROCURADORA

Le informamos de que ha recibido un procedente del expediente Procedimiento Electoral 0000001/2021 0 del TSJ C-A. Puede accedera

ella a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en http:/www.justicia es

Le recordamos que este mensaje es meramente informativo y que su recepcidn no es aplicable a computos de plazos legales

Un saludo.

Es importante indicar que el aviso es meramente informativo. El acceso a la notificacién,
y por tanto la fecha de notificacién de la misma en caso de recibirla directamente del
Juzgado, se hace a través de la aplicacion y siempre con el Certificado Digital. En caso de
recibir la notificacion a través de un Procurador, la fecha de notificacion la marca el

representante legal.

La aplicacion también muestra si el usuario tiene notificaciones y traslados de copias o
envios de procurador pendientes de abrir en el menu de Inicio, desglosadas segun el

tipo de notificacion que se trate. En el caso de las notificaciones, se indica el niUmero de
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notificaciones pendientes.

m Avisos del usuario

£ Tiene 66 notificacion/notficaciones pendiente/pendiertes. Pulse en gste enlace para acceder,

£ Tiene traglados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder,

Accediendo al menu Notificaciones se abrira una ventana de funcionamiento similar a la
de Expedientes. Es decir, unas opciones de filtro y un listado de notificaciones que

cumplan esos criterios.

= Filtros de busqueda

Los filtros disponibles son:

* Indicador expediente: campo desplegable donde se muestran cinco
opciones de colores a efectos de clasificar los expedientes

= Etiquetas expediente: campo multiseleccion donde es posible introducir hasta
un maximo de 5 etiquetas por expediente. Las etiquetas se crean por el propio
usuario y una vez creadas seran recuperables en otros expedientes del mismo
rol de usuario

* Indicador notificacién: lo mismo que el del expediente, pero relativo a la
notificacion e independiente del expediente.

» Fecha Notificacion. Desde/Hasta

= Orden Jurisdiccional.

o Orden que envia la Notificacion.

o Organo Judicial que envia la Notificacion.
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* Expediente.

o Tipo de procedimiento desde el que se envia la notificacion
o Numero/Afno/Pieza del procedimiento desde el que se envia la

notificacion

= Visibilidad Notificacion; estado de la notificacion.

o No vistas. Las Notificaciones no accedidas (no tienen Fecha de Acuse)

o Vistas. Las Notificaciones accedidas (con Fecha de Acuse), estén o no
pendientes de enviar al defensor.

o Pendientes de enviar a defensor (sélo procuradores). El Procurador la ha
visualizado, existe un Defensor suscrito al servicio telematico, pero no se
la ha enviado.

o Todas. Todas las Notificaciones

o Anuladas

o Notificadas en aplicacién del art. 162.2 (solo para abogados, permite

localizar aquellas notificaciones no accedidas en plazo)
» Tramite pendiente; marca del usuario que permite indicar, para cada
notificacion;

o Todas. Todas las Notificaciones

o Sin tramite requerido. Es la opcidon marcada por defecto para todas las
notificaciones recibidas.

o Requiere tramite

o Tramite realizado

» Tipo notificacion:

o Notificacién
o Envios de procurador a abogado (sélo abogados)

o Todas

Se ha suprimido para procuradores la categoria de los TC ya que tienen su propio
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apartado separado (ver punto correspondiente del Manual).

En la tabla de resultados se mostrara un listado de las notificaciones que cumplan con

los filtros introducidos:

= Resultados bisqueda

[osors eonvwiosn’ | Do i |

El usuario tendra acceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o
envios de procurador) enviadas al profesional, interviniente especial o persona juridica,

aunque el expediente de origen esté bajo secreto sumarial.
Al acceder a un envio sin fecha de notificacién se debe realizar el proceso de firma.

Si el usuario es abogado, cuando una notificacion ha sido enviada por un Procurador, ya
figurara la fecha de notificacion y vera la descripcion del contenido. En caso de que la
notificacion la haya enviado directamente un Organo Judicial, la fecha de notificacién
sera el momento en el que se acceda salvo que hayan transcurrido 3 dias desde la fecha

de envio del Juzgado. En ese caso, se dara por notificada pese a que no se haya accedido.

Desde cada notificacién se podra acceder al detalle de la misma, acceder al detalle del
expediente o categorizar dicha notificacion (donde se podra afadir un indicador para

dicha notificacién), de manera semejante a como se ha visto para los expedientes.

Una vez firmada la notificacién (si no la envia un procurador), se podra acceder al detalle
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de la Notificacion y se obtendra mas informacion de la misma.

Matificaciones > Detalls Notficacidn volver

® Detalle notificacion

= Intervinientes

Generar carétula intenvinientes

Desde aqui se puede visualizar el documento principal pulsando sobre el boton Visualizar

correspondiente.

Documento principal

Documento PROVIDENCIA ADMISION DECLINATORIA, pdf

Anexos

En caso de que lo notificado sea una grabacion, el detalle de la notificacién oculta el
apartado del documento principal y los anexos, ya que sélo se recibe la grabacién (el

titulo de la misma sera el enlace a la descarga de la grabacion).

Nota: El sistema de grabacion Arconte usado en Pais Vasco permite varios videos de una
misma sesion; por ello, la descarga de la notificacion puede conllevar la descarga de

varios videos referidos a una misma sesion.

En ambos casos, documentos o grabaciones, la aplicacion abrira una ventana emergente

o un aviso en la parte inferior del navegador solicitando qué hacer con el elemento.
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Principalmente abrirlo.

Tramite pendiente

@ Sin tramite reguerido O Trarr Abrir

Abrir con visor del sistema
Documento principal
Abrir siempre en Adobe Reader

Docurnentn Visualizar
M ostrar en carpeta
Anexos
Cancelar

% 0008-16_).12_Insta...pdf d‘h"} Mostrar todo

En caso de los documentos, si se opta por abrirlo, se mostrara el documento y se tendra

opcion de imprimirlo o guardarlo.

Existe una lista de documentos anexos. Una linea por cada documento anexo. Se debe

hacer clic con el boton izquierdo del raton sobre el titulo del anexo que se desea ver.

Anexos

MNombre archive

Al hacer esto, se podra ver el documento en cuestion.
Tras acceder a una notificacion, se graba la fecha de acuse.
Las notificaciones telematicas generan un recibo con los siguientes datos:

» |dentificativo de la notificacion

* Fecha de notificacion

= Organo Judicial

* Tipo de Procedimiento

* Numeroy afio de procedimiento
* Fecha de acceso

» Titulo del documento principal

= Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibo se debe pulsar el link "Ver acuse” en la pagina de detalle

de notificacion o en el enlace del buscador de notificaciones, que abrira una pagina con
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los datos indicados.

Notificaciones > Detalle Notificacién

= Detalle notificacion

Organo Judicial J.Con-Adm n®1
Tipo procedimiento Autorizacion entrada en domicilio Nimero procedimienta 00000042020
Fecha nofificacidn 14/06/2020 Fecha acuse 24/06/2020
Defensor Suscrito al servicio telematico
Observaciones
Tramite pendiente ® Sin ramite requeride O Tramite requerido O Tramite reslizado
Documento AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL - pdf
Anexos Nombre Archivo Calidad
arc2 -

%

Notificaciones > Detalle Notificacidn

Identificativo notificacién: 25111

Fecha de notificacion: 22/06/2020

Organo Judicial J Gon-Adm n°1

Tipo de Procedimiento: Autorizacion entrada en domicilio

MNimero de procedimiento: 000000472020

Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:03

Docurnento principal: AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- pdf

Documentacion anexa digital: pruebas pdf,

Imprimir

Este link aparecera sélo en notificaciones directas del juzgado, pero no en los traslados

de copias ni en los envios de procurador a abogado.

Desde el detalle de la notificacién es posible descargar la documentacion, tanto
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agrupada como sin agrupar. La documentacion se muestra en el gestor de descargas.

Intesvinienie fe Interviniente Abogadc

Segun la configuracién determinada por el responsable de la

disponer de informacién relativa a los intervinientes del proceso.

aplicacion, se podra

= |ntervinientes

Interviniente Tipo de Interviniente Abogado
HARAN LARUMBE ARAMBURU Demandante EDURNE
MINISTERIO FISCAL Fiscal
GOBIERNO DE ESPANA GOBIERNO DE ESPARA Demandado Abogado del Estado .
GOBIERNO DE NAVARRA GOBIERNO DE NAVARRA Demandado Letrado dela Comunidad Autonoma Auténomo
CARLOS BELAGUA VELMONTE Demandante
MAPFRE MAPFRE Resp.civ directo USUARIO PRUEBA ABOGADO

Edurne

DAVID |

Procurador

Generar carétula intervinientes

Dentro del detalle de los intervinientes, el usuario podra tener un enlace "Generar

caratula intervinientes” para poder generar y descargar un documento PDF que contiene

la lista de intervinientes y representantes del expediente.

Desde el siguiente apartado, Notificacion, se puede obtener informacién sobre el resto
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de destinatarios de la notificacion, asi como la fecha de notificacion de cada uno de ellos.

B Notificacién

Listado notificaciones destinatarios
Fecha notificacion Descripcifn
USUARID PRUEBA ABOGADD
18062020 &§:00:00 Ministerio fiscal
Letrado de la Comunidad Autonoma
Abogado del Estado
18062020 8:00:00 DAID Procuradaor

3.8.1 Descarga de documentacion

Cada notificacidon tiene habilitada una casilla de verificacion para descargar toda la
documentacion de los elementos indicados. Para ello se debera seleccionar una o varias

notificaciones y pulsar el link "Descarga Documentacion”:

= Resultados Busqueda

] Descripcign Tipo Fecha Estado Notificacidn Fecha Acuse Tramite Procurador
Notificacion Hotificacion pendiente
0000842-2018_J. 12 Instancia n® 1_Notificacidn: notificacion 1 Motificacidn 17/06/2020 Motificada 16/06/2020 Sin trérmite Edurne
8:00:00 134127 requerido Procuradora
agtancia n® 1_Notificacidn: Motificacidn 7 Notificacidn 17/06/2020 Notificada 1BA6/2020 Sin tramite Edurne

5:00:00 13:41:27 requerido Procuradora
O Do0O004-2020_). Con-Adm ™1 _Notificacion: AUTSSUGOMPETENCIA- Notificacion 14/06/2020 Notificada 15/06/2020 Requiere tramite  Edurne
GEMENERAL- 6:00:00 12:29:44 Procuradora

Pendiente de enviar a 17/06/2020 Sin trdmite Edurne
defengar NBERE requerido Procuradora

) 0000951-2019_) 1 Instancia n° 1_Notificacién: procu + abag 1006720120

oz da 170R2020 Sin trérmite Edurne

101452 requerido Procuradora

[ 0000031-2020_J Instruceidn n® 1_Natificacian: Salicitud de practica de Motificacidn 06/06/2020
diligencias SCACE 8:00:00

Descarga Documentacion

g

Desde este link se descarga también la documentacién a la que no se ha accedido e
incluso la que no haya sido todavia firmada. De esta forma, cuando desde el listado de
notificaciones se pulse sobre la opcién de descargar documentacion se abrird un nuevo
formulario indicando el nimero de notificaciones que se descargaran y el nimero de

notificaciones que se firmaran.

Se ofrece realizar la descarga de manera individual o agrupada, por defecto es individual
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Est & punto de descargar 20 notificacionss 63 lss cusles s fimardn 1
Qv tipo de descarga quises raslzar?

@ Sinagrupar

O Agupsda por notfcacién

Podra continuar o cancelar. Si continda, se firmara la peticion. De esta forma quedara

constancia de la peticion con un resguardo electrénico.

Una vez firmada la descarga, si fuera el caso, se abrira aviso indicando de que la misma
se encontrara disponible en el gestor de descargas una vez completada la operacién.
Una vez se ejecute la descarga completa de la notificacion, el usuario recibira un aviso

en su panel, indicando que tiene descargas disponibles.

Al igual que ocurre con las descargas de expedientes, las de notificaciones podran
descargarse o eliminarse (en el caso de las descargas erréneas sélo podran eliminarse).
En cualquier caso, las descargas disponibles se eliminaran automaticamente a los cinco

dias evitando asi la saturacion del panel.

Por otro lado, al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de

notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice
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electronico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones).

Tipo descarga Elemento Fecha peticién Estado

211254.17

Por cada descarga se generara un ZIP en el equipo del usuario e incluira todos los
documentos (principal y anexos) adjuntos en la notificacién, de manera agrupada o no

segun la eleccion realizada en el momento de la descarga.

Si en la descarga masiva se incluye alguna grabacion de sefialamiento, no se realizara la
descarga de la misma, pero se creara un documento PDF que informa de que, entre las
notificaciones seleccionadas, se incluye una grabacién que se podra consultar desde el

detalle de la notificacion.

0199-99_].Instruccién n® 2 (Pamplona_Iruiia)_6009676_Juicio 14112019 1359_00.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archivo Edicidn Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 0199-99_J Instrucd... X @ Iniciar sesion

e B H Q 11 A MO @ ws - mE-
=l

J.Instruccién n° 2
Diligencias Previas 0000199/1999

Este documento ha sido creado por el Sistema de Gestion Procesal a los
solos efectos de notificar una grabacion, sin que obre en el procedimiento

judicial origen de la presente notificacion y sin valor procesal.

Para descargar el video, consulte el apartado grabaciones del detalle de la

notificacion correspondiente.

Tras la descarga masiva de notificaciones, éstas quedan en el estado que hubiera
correspondido en caso de haber accedido a la notificacion individualmente (Vistas o
Pendientes de enviar al defensor), guardando las notificaciones a las que se haya

accedido por primera vez como Fecha de acuse la fecha de la descarga masiva de
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documentacion.

3.8.2 Listado notificaciones

Se ha incluido la posibilidad de que se pueda descargar la lista de notificaciones, al igual
que puede hacerlo el salén virtual de procuradores, incluyendo el campo “marca” e
informacién de los representados. Se genera un pdf con toda la informacién de la

notificacion.

3.8.3 Envio de la notificacion al Defensor

Los usuarios procuradores, en caso de que el defensor al que se debe presentar la
notificacidon esté inscrito en el Servicio Telematico de Notificaciones, deberan realizar el

envio de esta Notificacion.

El formulario de Notificacion mostrara una nueva opcion que es "Enviar”, bajo un cuadro

de texto en el que se puede realizar alguna indicacion al defensor:

= Envio de notificacion

Observaciones

T

Al pulsar sobre “Enviar” se enviara un mail al Defensor indicando que se ha puesto a su

disposicion la Notificacion. Podra leer las Observaciones que se hayan indicado.

El sistema indicara con un mensaje informativo, en la parte superior de la pagina, que el

envio se ha realizado.

Notificaciones > Detalle Nofificacion Volver

© Se ha comunicado correctamente al defensor

= Detalle notificacion

Organo Judicial J.1% Instancia n® 1

Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Numero procedimiento 000031/2019

3.8.4 Envio de escritos desde la notificacion

Desde el detalle de la notificacion se habilita un menu para acceder a los formularios de
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envio de escritos, como en el detalle del expediente. Este menu se mostrara siempre que
el profesional esté registrado en el procedimiento; en caso de eliminacion de la
representacion, el usuario seguira teniendo acceso a la notificacion, pero no se mostrara

el menu del envio de escritos.

También se habilitara cuando el expediente desde el que se envia la notificacion se
encuentra bajo secreto sumarial, si bien sélo sera posible enviar en este caso escritos de

sustitucion/profesional no personado.

Notificaciones > Detalle Notificacion
= Detalle notificacion
Organo Judicial J.1* Instancia
Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Nimero procedimiento 0000031/2019
Fecha notificacién 17/0572020 Fecha acuse 28/05/2020
Defensor ARTINEZ ABOGADO Suscrito al servidio
telematico
Observaciones
Tramite pendiente ® Sin trdmite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO ARCHIVO MEDIDAS PROV. POR VISTA CONJUNTA CON PLEITO PRINCIPAL pdf
Anexos No hay anexos
Solicitud de ejecucion
Sustitucién/Exp Admin /En expe. Iniciado
. Personacién en 1% Instancia
= Intervinientes Personacién en 2° Instancia
Recurso queja
Interviniente Tipo de Interviniente Abogado Escritos de Trémite
MINISTERIO FISCAL Fiscal

Al seleccionar una de las opciones disponibles se abrira el formulario correspondiente

para enviar el tipo de escrito indicado desde la propia notificacion.

Enviado el escrito, éste se podra consultar desde el menu correspondiente al tipo de

escrito enviado.

3.8.5 Tramites pendientes en las notificaciones

Desde el detalle de la notificacion se habilita un apartado Tramites pendientes para

poder indicar si la notificacién no requiere tramite (es la opcién con la que se marcan
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todas las notificaciones por defecto), si requiere tramite, o si éste ya se ha realizado.

Notificaciones > Detallz Motificacidn

m Detalle notificacién

Notificacidn

Organo Judicial Con-Adm n®1

Tipo procedimiento Autorizacin entrada en domicil Mdmero procedimiento 0000004/2020
Fecha natificacion 22/06/2020 Fecha acuse 22/0B/2020
Defensor Suscrito al senicio telematico

Observaciones

Tramite pendiente

® Sin tramite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado

Documento principal

Documento AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- . pdf m

Para marcar que una notificacién requiere tramite o ya se ha realizado, simplemente debe
marcarse el radio-button correspondiente y el sistema guardara la opcion marcada por

el usuario:

Tramite pendiente

O Sin tramite requerido | @ Tramite requerido [ O Tramite realizado

Documento principal

Documento AUTO INCOMPETEMCIA-GENENERAL- pdf

Este dato se refleja en la tabla de busqueda de notificaciones, en la columna Tramites

pendientes.

En relacion con este dato, se dispone igualmente de un campo de budsqueda "Tramites
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pendientes”, para filtrar los resultados en funcion a este criterio de busqueda:

Visibilidad notificacién

O novistas O Vistas @ Tadas O Anuladas

Tramite pendiente

@ Todas O Sin tramite requerido O Requiers tramite O Tramite realizado

Tipo natificacién

O Netificacion ® Todas

" Resultados Busqueda
O Descripcion Tipo i i Fecha i i Estado i i0 Fecha Acuse Tramite pendiente
[ 0004-20_J.Con-Adm n®1_Notificacion: AUTO INCOMPETENCIA- GENENERAL- Natificacian 220672020 11:57:03  Motificada 2062020 11:57:03 | Reguiere tramite
) 0031-20_J.Instruccién n® 1_Notificacion: Solicitud de préctica de diligencias SCACE Natificacidn 22/06/2020 10:4308  Motificada 22/0E/2020 10:43:08 | Sin tramite requerido
O 0700-19_J.1% Instancia n® 1_Matificacién: AUTO TEXTO LIBRE Matificacidn 02/06/2020 7:31:21 Motificada 02/06/2020 7:31:21 Trérnite realizado
[ 0842-19_J.1% Instansia n° 1_Motificacién: notificacion 1 Natificacian Erwiada telematicamente Sin tramite requerido
[ 0842-19_J.12 Instancia n® 1_Notificacién: notificaciin 2 Natificacian Erwiada telematicamente Sin tramite requerido

Sescarga Documentacion

3.9 Gestor de descargas

El gestor de descargas se explica en el apartado Exportar a PDF. Gestor de descargas de

este documento.

3.10Escritos de Inicio

El envio de escritos de inicio se explica en el apartado Envio de escritos de inicio de este

documento.

3.11Personacion/Contestacion

El envio de escritos de Personacion/Contestacion se explica en el apartado Envio de

escritos de Personacion/Contestacion de este documento.

3.12Gestion de Copias a las Partes

La gestion de copias a las partes se explica en el apartado Generacién automatica del
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modelo 004.

3.13Presentaciones Telematicas Rechazadas

A través de este menu se obtendra una lista de los escritos de tramite presentados por

el profesional que han sido rechazados por el 6rgano judicial destinatario.
Los filtros disponibles son:

» Fecha presentacion Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de
presentacion de los escritos.

* Fecha rechazo Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha en la
que el érgano judicial ha rechazado el escrito telematico.

» Check "Presentado por mi”; para filtrar segun se trate de escritos
presentados por el profesional que realiza la busqueda o por profesionales
de expedientes en los que el usuario que realiza la busqueda esta

personado.

Precentaciones telematicas rechazadas

= Menu

Presentaciones telemiticas rechazadas

Fecha presentacidn desde | Fecha presentacion hasta ]

B

Fecha rechazo desde Fecha rechazo hasta 3

Presentado por mi

Buscar

Tras cumplimentar al menos un rango de fechas (presentacién desde/hasta o rechazo
desde/hasta) y pulsar Buscar, siempre y cuando existan resultados para los criterios de

busqueda establecidos, se obtendra un listado de recibos con los siguientes datos:

» Titulo; titulo del documento principal del escrito telematico rechazado

» Presentado por: nombre del profesional que ha enviado el escrito

* Fecha presentacion: fecha en la que ha sido presentado el escrito telematico
rechazado

» Fecha rechazo: fecha en la que ha sido rechazado el escrito telematico

= Organo judicial: 6rgano judicial destinatario del escrito
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* Tipo procedimiento: expediente destinatario del escrito telematico

* Motivo: motivo indicado desde el 6rgano judicial en el rechazo del escrito

telematico.

=R

Presentaciones telematicas rechazadas

Presentaciones telematicas rechazadas

Fecha presentacidn desde 01062020 i Fecha presentaciin hasta 3040652020 g

Fecha rechazo desde & Fecha rechazo hasta g

Fresentado por mi

Buscar
Titulo Presentado por IFeeo - Fecha Rechazo | Crgano Judicial | Tipo Procedimiento tativo
Fresentacidn

Solicitud desglose LISUARIO PRUEBA 08062020 22062020 J. 1% Instancia Congignacidn judicial Expedients
documentos PROCURADOR 13:44:02 12:48:06 n® 6 0000005/2020 incorrecta

La misma busqueda sin marcar la casilla “Presentado por mi”, habilitado s6lo para los
perfiles de procuradores y letrados colectivos, muestra los escritos telematicos de tramite
presentados por el resto de representantes legales en los expedientes en los que el

profesional que ejecuta la busqueda esta personado y que han sido rechazados.

= Menu

Presentaciones telematicas rechazadas

Presentaciones telematicas rechazadas

Fecha presentacidn desde 3 Fecha presentacidn hasta E
Fecha rechazo desde 01/06/2020 = Fecha rechazo hasta 222020 [
Presentado par mi O

Buscar

Resultados Basqueda

" Fecha Fecha Organo - A .
Titulo Presentado por Fresontacion | Rechazo Judicial Tipo Procedimienta hlativo
Docurmento 29/05/2020 22062020 JInstruccion Expedients

DI Procurador 113604 125150 a1 Procedimiento Abreviado 0000031/2020 incorecto

principal

3.14Listado de Recibos

A través de este menu se puede obtener una lista de los recibos que se generan al

presentar escritos telematicos y al abrir notificaciones.

Los filtros disponibles son:

* Fecha. Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de presentacion
en los escritos y con la fecha de notificacion en las notificaciones.

» Tipo. Este combo cargara las siguientes opciones;
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o Notificaciéon
o Escrito (telematico)
o Escrito de inicio (telematico)

o Todos los tipos

Listado de recibos = Menu

Listado de recibos

Fecha desde 3

B

Fecha hasta

Tipao Todos los tipos hd

Buscar

Tras pulsar sobre el botén buscar, siempre y cuando existan resultados para los criterios

de busqueda establecidos, se obtendra un listado de recibos con los siguientes datos:

= Numero de recibo. N° de registro electronico en el caso de escritos y el
identificativo de la notificacion en notificaciones.

» Fecha. Fecha del recibo/notificacion.

» Tipo. Tipo de recibo; Notificacion, Escrito, Escrito de inicio...

= Organo Judicial. Origen en Notificaciones. Destino en escritos

» Tipo de Procedimiento/Clase de registro. Origen en Notificaciones. Destino
en escritos.

* Numero y afo del procedimiento. Origen en Notificaciones. Destino en
escritos.

» Titulo del documento principal. Del enviado o del notificado.
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Listada de recibos

Listado de recibos

Fecha desde
Fecha hasta

Tipo

Resultados Busqueda

NUr_ﬂem i Fecha
recibo

25111 ﬁfg&rggm
R
100000935 ]g{g?ggx
100000934 ]g{ggggﬂ
100000819 ﬁgﬁgﬂm
100000918 é_ﬁufgﬁiéﬂ?ﬂ
100000916 é_ﬁé’gﬁﬁmﬂ
100000915 ég‘?ﬁﬁﬂzﬂ

1BME2020

22ME2020

Todos los tipos

Tipo

Motificacidn

Motificacian

Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Organo Judicial

J.Con-Adm ™1
Pamplonadrufia)

Jnstruccidn n® 1(
Pamplonadrufia)

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

Autorizacion entrada en domicilio

Procedimiento Abreviado

DENUNCIAS

503 Denuncias presentadas con firrna de
letrado y/o procurador

50101 Atestados y denuncias con autor
conocido

503 Denuncias presentadas con firrna de
letrado y/o procuradar

502 Querellas

50101 Atestados y denuncias con autor
conocido

Mirnera
procedimiento

00000042020

0000031,/2020

Docurnento principal

AUTO INCOMPETEMCIA-
GENEMERAL-

Solicitud de préctica de
diligencias SCACE

Atestado

Atestado

Atestado

Atestado

Parte hospitalario

Atestado

Los escritos de inicio especifican, en la columna Tipo, el subtipo del escrito (si se trata de

escritos de inicio, escritos de solicitud de ejecucion, escritos de personacion...).

Cada linea del resultado tendra un enlace en la columna “NUmero de recibo” que abrira
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el resguardo correspondiente:

Resultados BUsqueda

Marmera de
recibo

Fecha
22/06/2020
11:67:03

22062020
10:49:08

Tipo

Notificacion

Motificacidn

Grgana Judicial

J.Con-Adm n®1(

JoInstruceion n® 1(

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

Autorizacion entrada en domicilio

Procedimiento Abreviado

MNirmero
procedimiento

000000472020

(00000312020

Documento principal

AUTO INCOMPETENCIA-

GEMENERAL-

Solicitud de practica de
diligencias SCACE

Listado de recibos

ldentificativo notificacidn: 25111

érgann Judicial J.Con-Adm n®1

Fecha de notificacian: 22/06/2020

Documentacidn anexa digital: arc2

Mamero de procedimiento: 000000472020
Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:03
Documento principal: AUTO INCOMPETENCIA- GENENERAL-. pdf

Tipo de Procedimiento: Autarizacidn entrada en domicilio

Volver

Desde el detalle del recibo se habilita la opcion de imprimir el mismo.

3.158Salir

Esta opcidn cierra la sesién abierta y cierra la aplicacion.
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4 PRESENTACION DE ESCRITOS TELEMATICOS

La aplicacion permite presentar telematicamente escritos de inicio y de tramite en

expedientes en los que se vaya a formar o ya se forme parte respectivamente.

Los escritos presentados telematicamente por las partes del procedimiento quedan

accesibles desde distintos apartados, segun el tipo de escrito que se trate;

» Escritos de tramite; quedan disponibles desde el apartado Escritos

telematicos del Detalle del expediente:

B Escritos teleméticos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse

Documento principal DAVID 01/06/2020 8:08:03 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse

= Informes'; quedan disponibles desde el apartado Escritos/Informes del

Detalle del expediente:

® Escritos/informes

Titulo Fecha presentacion Descripcién Responde a solicitud Acuse

v 2207/2015 8:57:29 cvx Si Ver Acuse

= Escritos de inicio: quedan disponibles entre los Documentos del Detalle del
expediente (salvo intervinientes especiales) y desde el menu Escritos de

inicio:

*Nota: La posibilidad de enviar informes se va a suprimir gradualmente, de tal manera que el envio de estos
elementos deberd hacerse por medio de los escritos de Sustitucion/En expediente administrativo/En
expediente iniciado. En el detalle del expediente quedaran los informes enviados para su consulta.
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EEJE Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 0

electrénico - .. Filtrar... Q€

. Documentacion de cuerpos de seguridad - Anexo 1b
Escrito de Inicio - Anexo N® 2
Edurne Procuradora
09/06/2020 07:14:34

. Documentacién judicial - indice de documentos anexos
Escrito de Inicio - Anexo N® 1
Edurne Procuradora
09/06/2020 07:14:34

. Escrito de Inicio - Inicio
Escrito de Inicio - Principal
Edurne Procuradora
09/06/2020 07:14:34

Escritos de Inicio

Resultados Busqueda

Tipo Procedimiento - Clase de S - . Fecha .. | Copias Modelo
Ferhm Procedimiento | Organo Judicial | Titulo Presentacién Estado Fecha Aceptacidn Presentadas 005
Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 é'ﬂ Instancia n® Inicio 07%363%020 Aceptado §36'(Il:6§020 No Generar

» Escritos de personacidn sobre expediente iniciados, escritos de personacion
sobre expediente no iniciado (en 12 o 22 instancia), escritos de
sustitucion/Exp. Administrativo/En exp. iniciado, recursos de apelacién/queja
y solicitudes de ejecucion: quedan disponibles desde el menu Personacién

contestacion:

Personacion/Contestacion m

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de bisqueda

Fecha presentacion desde [ 0810612020 |®

Fecha presentacién hasta | 23/06/2020 ‘E

Buscar Envio escritos

Resultados Basqueda

Organo Tipo A2 . Fecha Organo Procedimienta Fecha Copias Modelo
Judicial Procedimiento Rechiiniilipy ik Presentacion | Destino Destino ey Aceptacion | Presentadas 005
Jlnstruccién ”P‘)“““j."?ozt”’ Sustitucion/Exp Admin/En Escritoen | 19/06/2020 | JInstruccién ’F’,““"”‘?.”?MIU’ Acaptady | 22/0612020
ne1 AL"”‘ imiento expe. Iniciado secreto 7:38:52 ne 1 rocedimisnto | Aceptado | 49.53.35
reviado Abreviado
fn‘sianda Lo 000095172019- Escrito de Solicitud de | Demanda | 16/06/2020 IJn-‘E:anda o 00009512019~ |
1 Monitorio Ejecucidn ejecutiva 12:06:49 1 Moniterio
ST 000095112019 Escrito de Personacion en  Personacion | 45565070 ‘
Instancia n' Monitori - primera instancia sohre no iniciado Enviado
1 onitorio di P . 13:13:15
expediente no iniciado 1
JlInstruccin E}OUDUS‘_V_ZOZU— Eslcritn d.e Pers_nnaciﬁn en Per_sgr]acién 15/06/2020 )
o rocedimiento | - primera instancia scbre no iniciado en- Enviado
n®1 y . P 9:50:50
Abreviado expediente no iniciado
J.12 -AUTO 0000023/2020-
o | 0000700/2019- . Recurso de | 12/06/2020 o 12/06/2020 .
Iwnstam:\a n° | Abintestato IIEBXRTEO Recurso de Queja queja 11-33:43 AP Seccd gle;(;;:so de Aceptado 11:35:38 Si
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4.1 Disposiciones comunes

4.1.1 Tamaino maximo de los archivos

El tamafio maximo permitido por archivo es de 2GB. En caso de que se pretenda
incorporar un archivo superior al tamafio maximo permitido, el sistema lanzara un aviso
impeditivo advirtiendo al usuario; en consecuencia, el botén de afiadir el archivo seguira

desactivado y el archivo no podra incorporarse.

Se ha afadido informacion del porcentaje del proceso de subida: todo archivo que se
adjunte en el campo Fichero, siempre y cuando respete los requisitos de tamafio y
formato, llevara dispuesto un porcentaje que mostrara el proceso de subida en tiempo
real. Una vez llegue al 100%, si la subida ha sido satisfactoria, se habilita el boton para

anadir el fichero.

Titulo Documento™ | Informe pericial

Categorizacién® Documentacion pericial -

Fichero® ArchivoGrandeSigned.pdf

El tamafic maximo permitido, para cada archivo, es 2 GB

Cerrar

4.1.2 Tipos de archivos admitidos

Se admiten distintos tipos de archivo en funcion de si se trata del documento principal

o de un anexo:

* Documento principal: como documento principal en cualquier tipo de envio
puede subirse Unicamente un PDF (con requerimientos de que sea PDFA 'y
capa OCR, como luego se detallara).

» Anexo: de acuerdo con la normativa marcada por el Comité Técnico Estatal
De La Administracion Judicial Electronica (CTEAJE) y el Esquema Nacional de

Interoperabilidad, pueden subirse los siguientes tipos de archivos:
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Denominacion Extension
Adobe Portable Document Format PDF
Open Document Format for Office odt
Applications ods
odp
odg
Joint Photographic Experts Group jpeg
Format jpg
Textual data txt
MPEG-1 Audio Layer 3 mp3
Audio Video Interleave avi
Moving Picture Experts Group mpeg
mp4
Portable network grafic png
Scalable Vector Graphics) svg

Al digitalizar un documento, se establece que el archivo sea en formato PDFA y con OCR,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de grises (8
bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra aumentarse la

resolucion y/o digitalizar en color.

4.1.3 Documento principal

En la parte relativa a Documentacion es en la que deben introducirse los datos. Todos

los formularios (escritos de tramite, escritos de inicio, informe, atestados...) deben tener
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un documento principal, del cual se han de indicar los siguientes datos:

» Titulo Documento: titulo que se le da al escrito. Campo obligatorio.

» Descripcion Documento: breve descripcion del proposito del escrito. Campo
opcional.

» Tipo de Escrito: A elegir entre una de las opciones disponibles. Campo
obligatorio sélo disponible en los escritos de tramite y sustitucion.

= Documento. Obligatorio.

o Mediante la opcion Seleccionar se adjunta el escrito que se quiere

presentar.
Documentacién
Documentacion Principal
Titulo Documento*® Envio de escrito
Descripcidn Documento Descripcidn documento principal
Tipo de Escrito” Aportacion de documentos -
Documento* Seleccionar
Documentacion Anexa Digital @ Abrir
No hay anexos . o
T > Este efluipo *» Escritorio > ARCHIVOS
Documentacion fisica Organizar Nueva carpgta
v
No hay documentacién fisica Nombre Fecha de modifica...
i 3 Acceso répido
% EnvioCES.pdf 19/06/2020 12:09

@ OneDrive % SoftWareNeceario.pdf 013:19

Destinatario* DAVID & Este equipo % Firmado678Z.pdf 09/06/2020 13:15

Salvo en caso de que el usuario pertenezca a un perfil de Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad del Estado, es obligatorio que el documento esté
previamente firmado con certificado digital valido. En caso contrario, el
sistema impedira el envio.

o Visualizar: Con el botdn “Visualizar” se puede consultar el documento
cargado en el campo del documento principal, siendo posible su

sustitucion si fuera necesario.
Al cargar un documento principal de tipo PDF, la aplicacion comprueba la calidad del

archivo subido. Si el PDF ajuntado no cumple con los requerimientos establecidos

(PDFA y OCR) se advertira de tal circunstancia.
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Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento* El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDFIA con la caracteristica OCR

Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aclaracion

Documento® Sin PDF_A ni OCR firmado.pdi Seleccionar Firmar Visualizar

Firmado por- NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ - 123456787 (AC FNMT Usuarios)

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDF/A con la caracteristica OCR, se recomienda que los archives seleccionados cumplan

con este formato

El incumplimiento en el formato recomendado, no obstante, no impide el envio de los

archivos.

4.1.4 Comprobacién de la validez del certificado

Si bien algunos profesionales (por ejemplo, cuerpos de seguridad del estado) tienen
configurada la aplicacion para no tener que firmar los documentos con certificado digital,
el resto de usuarios deberan cargar, como documento principal, un archivo de tipo PDF

que esté previamente firmado con certificado digital valido.

La aplicacién impide el envio del formulario si el documento principal esta sin firmar, lo

que se indicara con un mensaje;

| Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento® Envio de escrito
Descripcién Documento Descripcién documento principal
Tipo de Escrito™ Aportacion de documentos -

Documento sin firmar

Cargado un documento firmado, se cargara la informacion del certificado (o certificados)

del documento.

Asi, si el usuario adjunta un documento principal firmado, se le mostrara un mensaje
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informativo indicando, por cada firma del archivo, si ésta es valida o no.

| Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento™ Envio de escrito
Descripcion Documento Descripcion documento principal
Tipo de Escrito™ Aportacion de documentos v

Documento® PDFConUnaFirma. pdf

Firma vilida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

A este respecto, una firma no sera valida si el certificado se encuentra caducado o

revocado o es invélido.

| Documentacion

Documentacién Principal

Titulo Documento” Envio de escrito
Descripcion Documento Descripcién decumento principal
Tipo de Escrito” Aportacién de documentos -

Documento™ AA_PDF firmade con firma no valida.pdf

Firma invélida: Nombre APellido APellido - 123456782 (Corporate CA)

Si no se ha podido reconocer la validez del certificado, la firma se tratara como no valida.

‘ Documentacion |

Documentacion Principal

Titulo Documento® Documento principal
Descripcion Documento

Tipo de Escrito® Solicitud desglose documentos

Documento® Firmado6782Z pdf

Mo se ha podido verificar la firma: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 12345678Z (Root

Agency GdN)

La Administracion titular del sistema en cada territorio podra determinar que se permita
o no el envio de escritos sin que al menos uno de los certificados de firma del documento

principal sea valido.

4.1.5 Documentacion anexa digital

Opcionalmente se pueden incluir otros archivos (documentos, imagenes...) como
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documentos anexos al escrito principal. Para ello se debe pulsar sobre el botén “Afadir”:

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Se abrird un formulario para gestionar los anexos: Anadir nuevos o eliminar los

adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo.

Asimismo, al ir afladiendo los anexos se ira informando si cada uno de los elementos

anexados cumple con los requerimientos de calidad de documentacién (PDFA y OCR)

= Si el archivo es un PDF y cumple ambas caracteristicas (PDFA y capa OCR), no se
muestra informacion al usuario y se carga, en una nueva columna de calidad en
la tabla de anexos, un icono de correcto:

= Si el archivo no cumple alguna de las caracteristicas, marca el documento con
un icono de advertencia; un tooltip informa al usuario de la caracteristica que
incumple el archivo; PDFA, capa OCR o ambas.

= Si el archivo no es un PDF, sino cualquier otro tipo de archivo permitido (jpg,
mp3...), en la columna Calidad se muestra un guion con un tooltip que indica

gue no se han realizado comprobaciones de la calidad.
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Titulo Documento™ |

Categorizacién® |Seleccione un valor

Fichero™ |

| Seleccionar

43,12 MB disponibles de 50 MB

Titulos Nombre Fichero

Poder notarial ArchivoGrandeSigned. pdf
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed_ pdf

Informe pericial | PNG.png

Categorizacion
Documentacién notarial
Documentacidn privada

Documentacién pericial

Calidad

&
v

Cemar

al

al

En caso de incorporar archivos PDF muy pesados, no se comprobara la calidad del

documento.

Anexo gran tamario

Titulo Documento™

Categorizacién™ | Documentacion administrativa

Fichero® | ArchivoMuyGrande_100megas.pdf

| Seleccionar

El tamafio maximo perm

calidad de la documentacian.

Al tratarse de un PDF de gran tamafio, no se comprueba la

Aceptar

Igual que sucede con el documento principal, el incumplimiento en el formato

recomendado no impide el envio de los archivos.

Antes de enviar el escrito con sus anexos, se puede consultar el documento adjuntado

pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercién de
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anexos, bien desde el formulario del escrito:

Documentacion Anexa Digital
Titulos Nombre archivo Calidad
Poder notarial ArchivoGrandeSigned.pdf Documentacion notarial Fis)
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Deocumentacién privada v
Informe [:eri-:ish&j PNG.png Deocumentacién pericial -
@ Generar de forma automatica el indice de anexos

4.1.6 Documentacion fisica

Opcionalmente se puede insertar informacion sobre documentacion fisica que se
acompaha al escrito.

Documentacion fisica

Neo hay documentacion fisica

Pulsando el boton "Afadir” emerge una ventana para afiadir la siguiente informacién de
la documentacion:

Descripcion (texto libre), campo obligatorio.

Motivo (seleccionable)

Descripcion motivo (texto libre)
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Deascripcion
Motivo

Descripcion Motivo

Documenton® 3

tamafio del fichero superior a |a permitida -

Descripcion motivo

Junto a cada linea se habilita un icono papelera para eliminar los datos correspondientes:

Descripcion

Motivo

Descripcion Motivo

Descripcion
Documental 1

Documental 2

| Motivo envio doc fisica v |

Motivo Descripcion Motivo
Motivo envio doc fisica

Tercer motivo Descripcion

Toda la documentacién indicada se muestra en una tabla del formulario de envio:

| Documentacion

Documentacion Principal
Titulo Documento®

Descripcién Documento

Tipo de Escrito®

Documento®

Generar de forma automa

Documentacion fisica

Descripcion
Documental 1

Documental 2

| Titulo documento ‘

| Renuncia y desistimiento v ‘

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDFA, se recomienda que los archives seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nembre archivo Calidad
Poder notarial ArchivoGrandeSigned.pdf Documentacidn notarial sy
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed pdf Documentacién privada v
Infarme pericial PNG.png Documentacion pericial -

tica el indice de anexos

Motivo Descripcion Motivo
Motivo envio doc fisica

Tercer motivo Descripcion

84




PSP Avantius. Manual de usuario

4.1.7 Registro de intervinientes

En los formularios en los que haya que insertar intervinientes, se accedera a la ventana

de registro de intervinientes pulsando el boton “Nuevo™:

| Intervinientes

No hay intervinientes

=

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:

Representado Seleccione un valor -
Tipo de Intervencién Seleccione un valor v Tipo de Persona Seleccione un valor v
Tipo Identificacion Seleccione un valor v N® Identificacion

Nom./Nom. comercial

Apellido 1/Razdn Social

Apellido 2

Macionalidad Seleccione un valor - Sexo Seleccione un valor -
Teléfono Mavil Email

Fecha Nacimiento i Lugar Nacimiento

Nombre Padre Nombre Madre

Pais Esparia Provincia NAVARRA
Poblacién I ]

Direccidn

Numero Piso

CP

Teléfono Fax

Cancir

Si el usuario es un representante (abogado, procurador), para que el registro sea valido
debe registrarse, al menos, un interviniente representado. Si el usuario es una persona

fisica o juridica, por defecto se incluira al usuario de acceso como interviniente.

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*), cambiando la obligatoriedad de

los campos en funcién de si el interviniente es o no representado, o representado de
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turno de oficio.

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacién y direccion contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las

coincidencias:

Pais Espafia Provincia NAVARRA
Paoblacién Pamplonallrufia
Direccién | san| |

AVENIDA SAN IGNACIO/SAN IGNAZIO ETORBIDEA
AVENIDA SAN JORGE/SANDUZELAIKO ETORBIDEA

CP CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAN MARTIN DOKTOREAREN KALEA
CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGANA KALEA

CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREN MONASTERIOAREN KALE
CALLE MONASTERIOMIE 10 NE SAN PENROSAKN PENRAKO MOMASTERIO ZAHARREKO K

Numero

Teléfono

-

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos

el callejero, con la calle mas el nUmero carga automaticamente el cédigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario

de registro:
| Intervinientes
Interviniente i d.e. i .. .. | Nombre de via Repr
nterviniente Identificacion
JUAN CLERO Demandante  12312312K | CA-LE ASEJERASIABEJERAS @

Cuando el profesional incluya un numero de identificacion (excluyendo

indocumentados), se consultara si ese nimero de identificacion ya existe en el sistema:

» En caso de existir ya en el sistema y constar el profesional como su
representante/defensor en algun expediente de Avantius, se cargaran todos
los datos y no se podran editar, pero si afadir campos que estuvieran vacios
(si son no obligatorios no hace falta completarlos). S6lo podra modificar los
datos de la direccién cargada (se afiadiria una nueva direccion). Para avisar

al usuario de donde viene ese dato se mostrara mensaje de "Esta persona ya
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se incluyd en un envio anterior. Por favor, complete tnicamente los campos

habilitados".

o Si el interviniente se registré con una direccion, se recupera
o Sial interviniente no se le registré direccion, el usuario la tendra que

indicar.

Esta persona ya se incluyd en un escritc anterier. Por faver. complete Gnicamente los campos habilitades

Representado® Si b

Tipo de Intervencidn® Demandante - Tipo de Persona* Persona Fisica

Tipo [dentificacion® dIF N® Identific acion®

MNom./Mom. comercial*

Apellido 1/Razon Sccial* CLERO

Apellido 2 OGIAL

Macionalidad* Espaiia Sexo* Hombre

Tel&fono Mavil 456759456 Email direcciondejuani@clero.es
Fecha Nacimiento 05/08/1571 Lugar Nacimiento PAMPLOMNAA

MNombre Padre LUIS MNombre Madre ARLA

» En caso de existir ya en el sistema y el profesional no haya sido su
representante/defensor, se indicara que esa persona ya esta en el sistema
(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por
favor, complete tnicamente los campos habilitados"). No se cargara ningun
dato, pero debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos datos
serviran al 6rgano judicial para saber que se refiere a la misma persona que
ya estaba registrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba
registrada no tuviese algun dato obligatorio (sexo, nacionalidad, padre...),
los campos correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de
tener ya registrado alguno de estos datos, no se pediran;

* En caso de que se registre a una persona que ya esté dada de alta en el
sistema como persona fisica o juridica con acceso a PSP se indicara esta

circunstancia (si la opcion esta activada)
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Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Unicamente los campos habilitados

| Intervinients inscrito en Sede Electronica

| Representado® No -
Tipo de Intervencion® Demandado = Tipo de Persona*
Tipo Identificacion® MN® Identificacion®

Mom./Mom. comercial®
Apelido 1/Razon Social®
Apellido 2

Macionalidad® Sexo*

En caso de registrar a un interviniente representado no se solicitara domicilio si, no
constando como su representante/defensor con anterioridad, a esa persona se le ha
registrado un nuevo domicilio en un periodo de tiempo a definir (periodo parametrizable

en el sistema).

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o cambio

se pueden borrar (mediante el icono papelera) o editar los datos incorrectos.

4.1.8 Presentacion de escritos por personas fisicas o juridicas

Si la persona fisica/juridica actla representada por cualquier tipo de profesional
(abogado, procurador, graduado social...) no podra remitir ningun tipo de escrito en
relacion a ese expediente. En caso contrario, podra presentar los escritos que se
determinen bien desde el expediente bien desde la notificacién (no desde los menus de

escritos).

4.1.9 Traslados de copias

En todos los formularios de escrito habilitados para los procuradores se habilita un
apartado “Configuracion traslado de copias” que el usuario puede configurar segun
corresponda generar o no un traslado de copias al resto de procuradores personados en

el expediente.

En algunos formularios, como en el escrito de tramite, esta opcion estara marcada por

defecto. En todo caso, el usuario siempre lo podra editar segun lo estime conveniente.

La informacion de traslado se visualizara en el borrador del escrito, en el recibo y en el
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detalle del escrito cuando llega a Avantius.

En caso de error en la generacién de copias a alguno de los destinatarios, el sistema
cancela todo el envio (no se enviara el escrito al érgano judicial ni se generara ningin

traslado de copias).

Expedientes > Detalle del Expediente > Envio de Escrite Sustitucion/En expe. Iniciade > Guardar datos

Comunicacion Electrénica Segura

Se produjo un error, por favor inténtelo mas tarde

Los destinatarios de un traslado de copias recibiran, en caso de tener configurada la

opcién, un mail en su direccion de correo electronico informando de la recepcion del

traslado.

En el supuesto de que el escrito telematico fuese rechazado o inadmitido por el érgano
judicial destinatario, el presentador recibira un mail informando de esta circunstancia; no
recibiran este correo los eventuales destinatarios del traslado de copias del escrito

rechazado.

4.2 Envio de escritos de tramite

Para registrar y enviar un escrito de tramite o informe, se debe acceder al detalle del

expediente sobre el que se quiere realizar la presentacién, abrir el desplegable “Envio
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escritos” y pulsar sobre el link “Escrito de tramite”:

Expediantes > Detalls ded Expedante

B Oatos procedisienio
Crgana Judical Adm n*1 Tipo Procedimisris
Nimers Procadimisnin 4 i NG
MatariaDalins i Estaet Expiefieanta

Focha

Selicityd de sjecucidn

SesttucinExp Admin [En sape. Inidade
Parsonasin en 1° nstancia
Parsonasiin an I* lnstancia

Recurss quejs

Esta accion llevara al formulario de envio de Escritos:
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Envio de Escrito de Tramite

Datos Expediente |

Exlado Expediente En ramile

Documentacidn

Decumentacion Principal

Tioo de E=c Aclaraciar
Documentacion Anexa Digital
NQ Sy aNexos
Documentacion fisica
Ng hay documeniachdn Msica
Ce i
e
£

Este menu también esta disponible en el detalle de una notificacion.

* Los "Datos Expediente” se corresponden con datos del expediente sobre el
gue se va a presentar. Son meramente informativos.

= Documentacion: en este apartado se debe insertar el documento principal y,
en su caso, los anexos digitales y la documentacién fisica.

= Destinatario. El sistema determinara automaticamente el Organo Judicial
destinatario del envio (desde el rol abogado, el destinatario precargado por

defecto sera el procurador).

Por ultimo, se debe pulsar sobre “Enviar Escrito” y se procedera al envio del mismo segun
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el proceso de firma de envio que se explica en este documento.

El resguardo que da la aplicacién indica que el envio ha sido realizado y no ha habido

problema.

La fecha de presentacion sera la primera hora habil desde

resguardo.

la fecha de entrega del

Expedientes = Detalle del Expediente = Enviar Escrito > Guardar datos

Comunicacién Electrénica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

Usuario: USUARIO ABOGADO PRUEBAS (12345678Z)
Nimero de recibo: 100001010

Fecha envio: 23/06/2020 11:44:29

Destinatario: J Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Auterizacion entrada en domicilio
Nimero de procedimiento: 0000004/2020

Tipo de escrito: Aportacién de documentos

Documento principal: Documento principal
Documentacion anexa digital indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacién fisica: Documental 1

Desde el detalle del expediente, en el apartado de Escritos Telematicos, se pueden

visualizar y volver a imprimir los recibos de los escritos telematicos presentados por el

profesional. Cada profesional sélo puede acceder a los recibos de sus propios escritos

(en caso de tratarse de un interviniente especial, se visualizaran los escritos del rol/sub-

B Escritos telematicos
Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Documento principal EDURNE 23/06/2020 11:44:29 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse
Escrito borrador Edurne 15/06/2020 12:32:47 Enviado a Organo Judicial

Al pinchar en el link se abrira el recibo correspondiente en la pagina, con los mismos

92




PSP Avantius. Manual de usuario

datos que se muestran al presentar un escrito telematico.

Expedientes > Detalle del Expedients Volver
Usuario: USUARIO PRUEBAABOGADO (123456787)
Nimero de recibo: 100001010
Fecha envio: 23/06/2020 11:44.29
Destinatario: J Con-Adm n®1
Tipo de Procedimiento: Autorizacion entrada en domicilio
Numero de procedimiento: 0000004/2020
Tipo de escrito: Aportacion de documentos
Documento principal: Documento principal
Documentacién anexa digital indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacién fisica: Documental 1

Imprimir

4.3 Envio de escritos de inicio

Desde el menu Escritos de inicio se registran y envian al érgano judicial que corresponda

o a Fiscalia los escritos de inicio.

A través del filtro Fecha de Presentacion, se pueden buscar los escritos de inicio enviados
por el profesional (o rol) que realiza la busqueda y obtener un listado con un resumen

de los mismos.

Dicha lista posibilitara el acceso al detalle de cada uno de los escritos, ademas de mostrar

informacion sobre:

» Tipo de procedimiento/Clase de registro

=  NuUmero de Procedimiento (este dato se mostrara sélo cuando el escrito
haya sido aceptado por el érgano destinatario)

= Organo judicial destinatario

» Titulo del escrito

* Fecha de presentacion

» Estado (Enviado, Aceptado, Rechazado)

* Modelo 005; en su caso, habilitara un enlace para la generacién de este

documento
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Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 01/06/2020 =

Hasta 24/06/2020 ]

Escritos de Inicio

Resultados Bisqueda

- q A Organo " Fecha Fecha Copias Modelo

Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo Ty Estado Aceptacién | Presentadas | 005

Autorizacion judicial del consentimiento a las intromisiones legitimas J.1®

en el ambito de proteccion del dere al honor, a la intimidad nstancia | Inicio eptado o

mbito d 5n del d I la it 000000/2020 | Instancia | Inicio 355092 20 Acsptado | 22905020 | N

personal y familiar y a la propia ima n*6 . .

1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria . 16/06/2020 .

potestad (art. 156 cc) o medidas de ! Inicio 8:02:28 Enviado Na

11202 Obligaciones (Titulo V) / Inicio 129572920 Enyiado No
J18

Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 | Instancia | Inicio gs{gﬁozo Aceptado é_eg?%?ozu No Generar
n®6

Desde esta vista, segun el perfil del usuario en sesion, se habilita un botdn “Escrito de

inicio”, "Atestado” o “Parte hospitalario” para el registro de un nuevo escrito.

4.3.1 Escrito de inicio

Pulsando este boton se accede al formulario para la creacion y presentacion de un nuevo

escrito de inicio:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 01/06/2020 &=

Hasta 24/06/2020 ]

Buscar

Escritos ggnicio

Resultados BUsqueda

o g S Crgano - Fecha Fecha Copias Modelo

Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titule [Ercarrhy Estado Aceptacion | Presentadas | 005

Autorizacién judicial del consentimiento a las infromisiones legitimas J.1#

en el ambito de proteccion del derecho al honor, a la intimidad 0000006/2020 | Instancia  Inicio 3%2%020 Aceptado 331;)2!3220 No

personal y familiar y a la propia i n n® 6 . :

1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria .. 16/06/2020 .

potestad (art. 156 cc) o medidas de ! Inicio 8:02:28 Enviado No

11202 Obligaciones (Titulo V) ! tnicio | 13092920 Enviado No
Jo18

Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020  Instancia  Inicio g%g%ozo Aceptado %_?3?55020 No Generar
ey 14: :01:

Destino: El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. EIl combo Clase de registro mostrara los lotes de

reparto configurados en el Decanato en los que el profesional que registra el escrito tiene

94



PSP Avantius. Manual de usuario

permiso para iniciar un procedimiento judicial.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcién de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan

medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

Escritos d& Inicio > Envio de escrito de Inicic W

Envio de Escritos de Inicio

Desting |

Tipo de Escrito
Tipa Ofganu Judicial® Juzgado 1* Instandia

Partido Judicial

Clase de registro” 11202 Oblgaciones (Titule V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas

Completados todos los campos, salvo la cuantia, que es opcional, se habilita el boton

siguiente;

Desting

Tipa de Escrite Escrito de Inicio

Tipa Organo Judicial* Juzgado 1* Instancia -
Partido Judicial” -
Clase de registro” 11202 Obligaciones (Tituo V) -
Cuantia 21000

Se solicitan medidas

.

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro:

Antecedentes: En este apartado se podra indicar si el escrito de inicio que se esta
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enviando esta relacionado con otro expediente anterior.

| Antecedentes

Antecedentes O

Es un registro opcional; sélo marcando el check Antecedentes se habilitara el formulario

para especificar;

Tipo de 6rgano. Obligatorio

» Partido judicial. Obligatorio

= Organo judicial. Obligatorio

* Numero de procedimiento, afio y numero de pieza (si es principal, el
numero 0). Obligatorio

»= NIG. Opcional

Los campos que completan la seccién Antecedentes precargan por defecto los datos
introducidos en la seccion Destino (tipo de érgano y partido judicial), aunque se podran

registrar antecedentes de otros oOrganos y partidos judiciales diferentes de los

precargados.
| Antecedentes
Antecedentes
Tipo de Ongano® Juzgado 1* Instancia o
Partido Judicial* Barbastro

rgano Judiial JL1"Insteinstr n°1 (Civi) =

Numero Procedimienio™ 0000456 Aig™ 2018 Pieza” o

MG

El sistema no validara el resto de datos del expediente introducidos en la seccion

Antecedentes.

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.

Campo defensor (no obligatorio), se cumplimenta accionando el botén de seleccion que

abre una ventana con un buscador; completando el nimero de colegiado o nombre y
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apellido del profesional y dandole a buscar muestra las coincidencias disponibles:

Mombre/Apeliido
Se han encontrado 2 coincidencias
N° Colegiado Nombre Colegio
2036 USUARIO PRUEBAAEQGADO llustra Colegio de Abogados
ABOGADO PRUEBAASIGNA llustra Colegio de Abogados

Los datos del profesional seleccionado entre las coincidencias de la lista se cargaran en

el formulario de registro pulsando el enlace del nimero de colegiado correspondiente:

| Defensor |

Defensor USUARIO PRUEBA ABOGADO Seleccionar abogado

Este campo se habilita sélo para los procuradores.

Destino. Si el escrito de inicio lo envia un abogado, se puede elegir como destino el

organo judicial directamente o el procurador.

| Destinatario

Desting lf)n;ano Judicial (Juzgado 12 Instancia) -

Observaciones Obzervaciones que puede introducir 2l profesional

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el profesional

que envia el escrito considere oportuno.

Documentacion. La insercién de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercion de la documentacién anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacion de la documentacion fisica se puede
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consultar en el apartado Documentacion fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el boton Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Inicio

Descripcién Documento

Documento® Firmadob78Z pdf

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 12345678Z (Root Agency GdN)

El Archive seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacién Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad

Poder notarial AA_Estdndar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacién notarial v

Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documental fisica Mativo envio doc fisica

Enviar Escrito ;*‘w

Si faltara por completar algun campo obligatorio, el sistema lanzaria mensaje de aviso
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en la parte superior del formulario.

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio m

Envio de Escritos de Inicio

Faltan datos obligatorios por completar. Compruebe que el documento principal esta firmado digitalmente con una firma valida. ha introducido el destinatario, ha
seleccionado por lo menos un interviniente representado y ha rellenado, en caso de haberlos, los antecedentes (en case de haber NIG, que sea numérice y con una
lengitud de 19 digitos)

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio > Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

Usuario: USUARIO ABOGADO PRUEBA (1234567587)
Numero de recibo: 100001013

Fecha envio: 23/06/2020 12:06:05

Destinatario: Decan. 1% Instancia

Clase de registro: 11202 Obligaciones (Titulo V)
MNumero de procedimiento:

Tipo de escrito: Escrito de inicio

Documento principal: Inicio

Documentacicn anexa digital: Indice de documentos anexos, Poder notarial

D tacidn fisica: D ital fisica

El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:

Escritos de Inicio

Resultados Blsqueda

e . - Organo = Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo T Estado Acsptacion | Presentadas | 005
11202 Obligaciones (Titulo V) I tnicio | 23982020 Enyiado No

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al érgano

judicial.
Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.
Mediante el botdn Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcidon de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio
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se generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que
se le ha repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y nimero de
procedimiento al que ha dado lugar. Incoado el expediente, se podra generar el modelo

005 que se indica mas adelante.

4.3.2 Atestado

Se habilita un botén “Atestado” para el registro y envio de un nuevo atestado.

Pulsando este botdn se accede al formulario para su creacion y presentacion:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 16/06/2020 =
Hasta 24/06/2020 =

Atesiado
Resultados Bisqueda @

Destino: El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de
reparto configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso

para iniciar un procedimiento judicial.

El destino de estos escritos seran los Juzgados de Instruccion de los partidos judiciales

correspondientes o la Fiscalia de menores:

Envio de Atestado

Destino

Tipo de Escrito Atestado
Tipo Organo Judicial* eleccione un tipo 6rgano judicial -
Seleccione un tipo drgano judicial

Partido Judicial” Fiscalia Menaores

Juzgado Instruccion
Clase de registro™

QOrden de proteccidn

En caso de solicitar una orden de proteccion, se podra indicar esta circunstancia en el
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formulario marcando el check “Orden de proteccion”. Este dato llegara al 6rgano judicial

destinatario del escrito. Completados todos los campos, se habilita el boton siguiente:

Envio de Atestado

Orden de proteccidn [

Destino
Tipo de Escrito
Tipo Olqanfg Judicial® Juzgado Instruccion
Partido Judicial®
Clase de registro® £0101 Atestades y denuncias con autor conecido

T

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Atestado: en este apartado se consignaran los siguientes datos relativos al

atestado;

| Diatos Alestado

MNuameno de atestado
Pais Espafia
Pablacion

Fecha del atestado

Provincia

Fecha y hora da los

hechas

:

* Numero de atestado; campo de texto libre para indicar el nUmero de

atestado. Campo obligatorio.

» Pais, Provincia y Poblacion; campos precargados con los paises disponibles;

en caso de seleccionar Espafia, se cargaran sus provincias en el campo

correspondiente; seleccionada la provincia, se cargaran las poblaciones de

dicha provincia. Campo obligatorio.

* Fecha del atestado; calendario navegable para seleccionar la fecha que

corresponda. Campo obligatorio.
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* Fechay hora de los hechos; calendario navegable para seleccionar la fecha

gue corresponda. La hora se podra editar manualmente. Campo obligatorio.

* Preso; casilla de verificacion para marcar si corresponde. En caso de

marcarse, se debera indicar, en alguno de los intervinientes, la casilla “Preso”

del formulario de intervinientes.

u_rn

» Detenido; combo con las opciones si/no. En caso de indicarse “si”, se debera

indicar, en alguno de los intervinientes, la casilla “Detenido” del formulario

de intervinientes.

= Delitos; combo en el que se cargan la tabla de delitos. Campo obligatorio.

Seleccionado el delito que corresponda, hay que pulsar el signo “+" para

ahadirlo, pudiendo afadir tantos delitos como sea necesario, pudiendo

posteriormente eliminarlo pulsando el icono papelera;

Delitos conduc -
Conduccion a velocidad notoriamente superior a la reglamentariamente permitida (Lo, 15/2007)
Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas téxicas, sustancias estupefacientes o psicotropicas
(L.O. 15/2007)
Conduccidn con manifiesto desprecio por la vida de los demas (Lo, 15/2007)

Intervinientes Conduccidn sin licencia o permiso (l.o. 152007)

Conduccién temeraria (Lo, 15/2007) ]

No hay intervinientes

Delitos Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicofrdpicas (L.O. 1 ~ %

El primero de los delitos insertados sera considerado el delito principal en el érgano

judicial.

Delitos

Conduccién baje la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicotrdpicas (L.O.
15/2007)

Hurto - robo de uso de vehiculos

-

af

]

Reserva de juicios: Para el caso de que el rol o subrol que envia el atestado haya
realizado reservas en la agenda del partido judicial para la celebracion de juicios podra
asociar la misma al atestado que va a enviar, de tal manera que el 6rgano judicial al

recibir el atestado tiene conocimiento de que tiene una reserva previa asociada. Solo se
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puede asociar una reserva por cada atestado enviado

Reservas Juicios

Cddigo de reserva seleccionada

612ACC8BCDF

Fecha Hora Codigo Reserva Categoria Comparecientes
i . - . Usuarioc Compareciente Uno
O 01/03/2022 10:15-10:30 B12ACBAEF16 Diligencias Urgentes Usuario Comparecients Dos. .
i 15 - . Usuario Comparecients Uno
01/03/2022 10:45-11:00 B12ACC3BCDF Diligencias Urgentes Usuario Comparecients Dos. .
O 01/03/2022 11:15-11:30 512ACCD1B%9 Diligencias Urgentes
[} 01/03/2022 11:30-11:45 611Fe96CFEF Diligencias Urgentes

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.

Si se ha indicado en el apartado "Datos atestado” que hay algun detenido o preso, se

debera indicar en el registro del detenido o preso correspondiente esta circunstancia

marcando, segun corresponda, las casillas Preso / Detenido:

Tipo de Intervencion®

Tipo |dentificacion*

MNom./Nom. comercial*
Apellido 1/Razén Social*
Apellido 2

MNacionalidad*

Teléfono Moévil

Fecha Nacimiento

MNombre Padre

Seleccione un valor

Seleccione un valor

Seleccione un valor

Preso

Detenido

Tipo de Persona*

N? |dentificacion

Sexo*

Email

Lugar MNacimiento

MNombre Madre

Seleccione un valor -

Seleccione un valor =

Destinatario. Se cargara el tipo de 6rgano judicial seleccionado en el apartado Destino.

En caso de que el destino sea el Juzgado de Instruccién, el atestado se dirigira

automaticamente al que esté de guardia en el momento del envio o a la Oficina de

Registro correspondiente, conforme a la configuracion de cada partido judicial. En caso
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de reserva asociada, el atestado se dirigira al mismo juzgado que tuviera la reserva.

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario que

envia el escrito considere oportuno.

| Destinatanc

Desting Juzgado Instruccidn

Observaciones Observaciones, campe de texto e

Documentacion. La insercion de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercion de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacién anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacién de la documentacion fisica se puede

consultar en el apartado Documentacidn fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botdn Enviar
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habilitado al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algiin campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® ‘ Atestado

Descripcion Documento ‘

Documentacion Anexa Digital

Titulo MNombre Categorizacion

Anexo digital MP3.mp3 Documentacidn de cuerpos de seguridad

B Generar de forma automética el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documnental Motive envio doc fisica

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Calidad

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Envios en borrador > Borrador Escrito de Inicio > Guardar dates

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado corectaments.

Usuario: Policia Municipal

Nimero de recibo: 100001015

Fecha envio: 23/06/2020 12:46:25

Destinatario: J Instruccidn n® 1

Clase de registra: 50101 Atestados y denuncias con autor conocido
MNumere de procedimiento:

Tipo de escrita: Atestado

Decumento principal: Atestado

Documentacidn anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo digital

Dacumentacidn fisica: Documental

Si el envio de atestado se ha realizado asociando una reserva de juicio, se incluira en el

105



PSP Avantius. Manual de usuario

recibo el cddigo de dicha reserva.

El atestado enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados.

Resultados Blsqueda

- - s i Organo = Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo Err EERT Estado Aceptacién  Presentadas | 005
/06/2020
50101 Atestados y denuncias con autor conocido Atestado 23/0612020 Enviado Mo

12:46:25

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del atestado que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al 6rgano
judicial. Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de

ellos.

Mediante el botdn Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un atestado se
generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que se
le ha repartido el atestado, indicando el tipo y nimero de procedimiento al que ha dado

lugar.

4.3.3 Parte hospitalario

Se habilita un boton “Parte hospitalario” para el registro y envio de un nuevo parte.

Pulsando este botdn se accede al formulario para su creacion y presentacion:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 17/06/2020 ]

&

Hasta 25/06/2020

Parte hospitalarhg,

Resultados Bisqueda

Destino. El primer elemento a rellenar es el érgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. EIl combo Clase de registro mostrara los lotes de

reparto configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso
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para iniciar un procedimiento judicial.

Escritos de Inicio = Envio de parie hospitalario m

Envio de Parte Hospitalario

Destino |
Tipo de Escrito Parte Hospitalario
Tipo Organo Judicial* Juzgado Instruccion
Partido Judicial™ Seleccione un partido judicial

Clase de registro™

Se solicitan medidas O

El destino de estos escritos podran ser los Juzgados de Instruccion de los partidos
judiciales correspondientes. En funcion de las reglas de cada partido judicial, el

destinatario del Parte Hospitalario también podra ser Fiscalia de Menores.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcién de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan

medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

Completados todos los campos, se habilita el botdn siguiente;

Eseritos de Inicio > Envio de parie hospitalaria m

Envio de Parte Hospitalario

Destino

Tipo de Escrito

Tipo Organa Judicial® Juzgado Instruccion

Partido Judicial™

Clase de registro” 512 Causas referidas a actuaciones no comprendid -

Se solicitan medidas

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Parte Hospitalario: en este apartado se deben consignar los siguientes datos
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relativos al parte;

| Datos Parte Hospitalario

Nimero de parte

Fecha del parie [

» Numero de parte; campo de texto libre para indicar el nimero de parte.
Campo obligatorio.
» Fecha de parte; calendario navegable para seleccionar la fecha que

corresponda. Campo obligatorio.

Datos Parte Hospitalario

Mimero de parte OBS003100125685/2016

Fecha del parte 091272018 E

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.

Destinatario. Se cargarad el 6rgano judicial seleccionado en el tipo de o6rgano

seleccionado en el apartado Destino

| Destinatano

Deesting Juzgade Instruccidn

Observacionss Observaciones, campe de texio e

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario que

envia el escrito considere oportuno.

Documentacién. La insercién de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercion de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacion de la documentacion fisica se puede
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consultar en el apartado Documentacion fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el boton Enviar
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habilitado al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algiin campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento™ | Parte hospitalario

Descripcion Documento |

Documento™ |PDF pdf ‘ Seleccionar

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad

Anexo 1 AA_Estandar compatible con PDFA 1a signad.pdf Documentacidn sanitaria v

8 Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Docurmental 1 Motivo envio doc fisica

Volver

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Escritos de Inicio = Envio de parte hospitalario = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado corectamente

Usuario: Servicio de Salud

Numero de recibo: 100001031

Fecha envio: 24/06/2020 11:24:59

Destinatario: J Instruccion n® 1

Clase de registro: 512 Causas referidas a actuaciones no comprendidas en los anteriores apartados
Numero de procedimiento

Tipo de escritor Parte Hospitalario

Documento principal: Parte hospitalario

Documentacion anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacidn fisica: Documental 1

Imprimir

El parte hospitalario enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:
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Escritos de Inicio m
Escritos de Inicio
Desde 17/06/2020 H
Hasta 25/06/2020 g
Atestado  Parte hospitalario
Resultados Blusqueda
; eadimia - : s Organo - Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo e Estado Aceptacion | Presentadas | 005
as a actuaciones no comprendidas enlos | Parte 24/06/2020 .
' hospitalario | 11:24:59 Enviado No

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos

apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al 6rgano

judicial.

Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un parte

hospitalario se generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacién en el

Juzgado al que se le ha repartido y enviado el asunto, indicando el tipo y nimero de

procedimiento al que ha dado lugar.

4.4 Envio de escritos Personacion/Contestacion

A través del menu Personacién/Contestacién se accede a una pantalla que contendra:

Un filtro de rango de fechas de presentacion

Boton para ejecutar busqueda de escritos presentados

Enlaces para acceder a los formularios de los distintos tipos de escritos. Los
formularios habilitados varian en funcion del tipo de profesional en sesion,
por lo que no todos los usuarios tendran posibilidad de enviar los mismos
tipos de escritos.

Una lista de los escritos de personacion/contestacion (sobre expedientes
iniciados o no iniciados), recursos de apelacion/queja y solicitudes de
ejecucion presentados en el periodo buscado mediante el filtro fecha
presentacion. Dicha lista posibilitara el acceso al detalle de cada uno de los

escritos, ademas de mostrar informacion sobre:
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o Organo judicial

o Numeroy tipo de procedimiento

o Resolucion recurrida (en su caso)

o Tipoy titulo del escrito enviado por el profesional
o Fecha de presentacién del escrito

o Organo destino

o Numeroy tipo de procedimiento destino

o Estado (Enviado, Aceptado, Repartido, Rechazado).

o Enlace para generar el modelo 005 (en su caso)

PetsonacioniContestacion m

Escritos de personacién/Contestacién

Filtros de blsqueda

Fecha presentacion desde 01/06/2020 jua)
Fecha presentacion hasta 3
Resultados Blsqueda
Organo Tipo e s Fecha Organo Procedimiento Fecha Copias Modelo
Judicial Procedimiento PR | Tigw i Presentacion | Destino Destino BeHiL Aceptacion | Presentadas 005
.- | 0000031/2020- S . . e .- | 0000031/2020- .
JInstruccion i Sustitucion/Exp.Admin./En  Escrito en 19/06/2020 | J.Instruccidn e 22/06/2020
1 P d it i P d to | Aceptad £aar
n° AL”[;Z;;]U'E" o expe. Iniciado sacreto T-38:52 n° 1 AL?;E;Q]D‘E” 0| Aceplado’ 4p.53.35
. 0000851/2015- Escito de Solictudde ~ Demanda | 16/062020 | 1" 000051/2018-
IJHE"K'IE ™| Monitario Ejecucion ejecutiva 12:06:49 \{IStEI‘ICIE ™| Monitorio Enviado
J.1® £1790 Escrito de Personacién en | Personacion | 4 n-
Instancia n® %CDGHK‘;EJTJDQJFJ- - primera instancia sobre no iniciado ]g?gfgm Enviado
1 expediente no iniciado 18 -
etrecisn | 000003172020- Escrito de Personacidn en  Personacidn e
:I'( ]'t HECION | procedimienta | - primera instancia sobre nao iniciado ‘1355‘865;(2]020 Enviado
Abreviado expadiente no iniciado 18
. 0000700/2013- | 2910 Recurso de | 1210612020 0000023/2020- 12/06/2020
Instancia n® | ypate ctata [EIS{TEO Recurso de Queja queja 113343 AP. Secc3® 53234;50 de Aceptado | 4)'3g 30 Si

Esta vista presenta dos opciones:

* Porun lado, la busqueda (filtros y resultados) de los escritos de personacion
y contestacion ya presentados por ese profesional

» Por otro lado, la posibilidad de presentar desde aqui escritos de solicitud de
gjecucion, personacion, sustitucion, personacion no iniciados (en 12 o en 22
instancia) y recursos de apelacién/queja (salvo los escritos de
Personarse/Contestar, el resto de escritos se pueden presentar también
desde el detalle del expediente, con la diferencia de que desde este ultimo
se cargan por defecto los datos del expediente). Estos escritos no generan

traslado de copias al resto de las partes del procedimiento.
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Envio escritos

Solicitud de ejecucidn
Personarse/Contestar

Sustitucidn/Exp.Admin./En
expe. Iniciado

Personacion en 18
Instancia

Personacion en 28
Instancia

Recurso queja

Desde la tabla de los resultados de la busqueda se puede acceder al detalle de cada uno

de ellos y consultar los datos que se cumplimentaron en su envio.

4.4.1 Solicitud de ejecucion

A través de este formulario se presentaran las demandas ejecutivas al érgano judicial que

ha conocido del asunto principal.

El formulario para presentar escritos de solicitud de ejecucidn puede abrirse tanto desde

la vista de Personacion/contestacion como desde dentro del expediente o detalle de una
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notificacion sobre el que se va a presentar el escrito.

Desde el menu de Personacion / Contestacion

Personacion/Contestacion

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de blsqueda

Fecha presentacion desde | 01/06/2020 |E|

Fecha presentacion hasta | 25/06/2020 |E

Resultados Busqueda

m Envio escritos

Solicitud de ejecucion

7 = i & S Personarse/Contesta
rgano ipo A - echa rgano rocedimiento | —_ L i ¥
Judicial Procedimiento fe=ullco gl R Presentacion | Destino Destino £ Sustitucion/Exp. Admin./ das
expe. Iniciado
cirici | 000003172020~ L ; . .| 0000031/2020-
le., q:t UEEOT | Procedimiento gus;nﬂﬁzgng:p Admin /En Esgrl:!tﬁ)en 19;&5{3”2[] inlr}struccmn Procedimiento | Ac Personacidnen 1%
Abreviado *P Abreviado Instancia
L] 148 n. ai a8
. epe .z
Desde el expediente/notificaciéon
Expedianas > Datalla del Expadients
= Datos procedimienio
Qrgard Judcial Tipo Procadimient o
Ko Proostimisnta NIG
MaterisDelitos Estada Expadesrite Fecha

B Datos interviniente

Tipo Inbsrvencin

Susttucian/Exp Admin /En expe. Iniciado
Personacion en 1° Instancia

Personacidn en 2* Instancia
Recurso queja
Escrita de trdrnite

Si se accede desde el detalle del expediente o de la notificacién, se cargan

automaticamente los datos del expediente de origen, asi como una tabla con los

intervinientes a los que representa el profesional que presenta el escrito (siempre habra
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al menos uno), con posibilidad de afiadir mas.

Expedientes > Defalle del Expedienie = Envio de Escrilo de Solicitud de

Envio de Solicitud de Ejecucion

Destino

1* Instancia

Tipo Organo Judicial® Juzgado
Partido Judicial®

Organo Judicial J.1"Instandan® &

Expedients

Tipo Procedimignto Deslinde de fincas no inscritas
Expedients

Numero Procedimiento ooooooT Ao

Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecuciarn

Pieza

Intervinientes

Interviniente:

JUAM CLERD

Tipo de
interviniente

Demandante

N
Identificacion

123M232K

MNombre de via Repr Sel

CALLE OLITE'ERRIBERRI ® O
KALEA -

Desde el menu de Personacidon/Contestacion, es posible presentar escritos de solicitud

de ejecucion en expedientes en los que el profesional no esta personado en el expediente

de origen, introduciendo los datos del mismo. El expediente de origen no podra ser de

tipo Auxilio judicial, ni una pieza separada o incidente, ni un asunto de tipo ejecutoria.

Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Solicitud de Ejecucién

Envio de Solicitud de Ejecucion

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecucion
Tipo Organo Judicial* Seleccione un tipo drgano judicial -

Partido Judicial™

Organo Judicial |

Expediente

Nimero Procedimiento

E—

Volver

Cumplimentados todos los datos, el sistema mostrara una tabla con los expedientes que
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cumplan los datos introducidos en el formulario, debiendo seleccionar uno de ellos.

Seleccionado el procedimiento correspondiente, se habilita un boton “Siguiente” para

acceder al resto del formulario

Persanacion/Contestacion = Envio de Escra de Solicitud de Ejecucion m

Envio de Solicitud de Ejecucion

Desting

Tipo de Escrito
Tipe Organo Judicial® Juzgado 1* Instancia
Partido Judicial®

Organo Judicial J.1* Instancia n® 1 "

Expadianta

MNumero Procedimiento 0000003 Afo 2018 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Selaccionar
Juicio verbal (250.2)

Ejecucion de titules judiciales 0

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes
los cargard; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente. En
cualquier caso, se habilita siempre un boton “Nuevo” para afiadir cuantos intervinientes

sea necesario.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes

Tipo de N°

interviniente Identificacion | Nombre de via R =l

Interviniente

JUAN GLERO Demandante | 12312312K | Zorih CLTE/ERRIBERRI ®

Nuevo

Se deben completar los campos relativos a defensor/procurador, destinatario y

documentacion (y anexos y documentacion no digital como opcionales). Todos estos
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campos se completan de forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Blsqueda

QoD Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo
Judicial
L1 0DODDOB/2015-Ejecucion de Eserito de Solicitud

Instancia n®

titulos judiciales de Ejecucion

Fecha

Presentacion

27107/2016

85139

Organo iy - - Modelo
= rocedimiento Des Estado | .-
Destino Procedimiento Destino stado | os

DDD0006/2015-Ejecucion de

titulos judiciales Enviado

J1
Instancia n®
1

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejaré este dato en el grid y

se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefalado la presentaciéon de

documentacion fisica.

Resultados Busqueda

Organo

S .
Judicial Tipo Procedimiento

Resolucion | Tipo

®Instancia | 00D0DOD6/2015-Ejecucion
de ftitulos judiciales

de Ejecucion

Escrito de Soliciiud  Demanda

Fecha
Presentacién

27I07T12016
8:51:39

Organo Bro - e " Modelo
Destino rocedimiento Destino Estado 005
J.1%Instancia | 0DO000B/2015-Ejecucion

n°1 de titulos judiciales Aceptado | Generar

4.4.2 Personarse/Contestar

A través de este enlace se presentaran las personaciones y contestaciones a la

demanda/querella que ha dado inicio al expediente en el érgano judicial.

La presentacion de escritos de personacién sélo puede realizarse desde el menu
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Personacion / Contestacion.

Personacion/Contestacion m
Escritos de personaciéon/Contestacion
Filtros de busqueda
Fecha presentacidn desde 01/06/2020 |
Fecha presentacion hasta 25/06/2020 m
Resultados Busqueda Solicitud de ejecucion
8 T P 5 F— Personarse/Contestar
rgano ipo A= . echa rgano rocedimiento - —— _—
Judicial Procedimiento Resallicnnjiing UL Presentacién | Destino Destino s Sustitucién/Exp. Admin '“ las
0000031/2020- 0000031/2020- | | XPe: Iniciado
le_o qst‘“:m” Procedimiento 2”5;%?;;2'5;‘3'““”& Eg‘n::rr:ﬁ)en ;9;35{:‘%020 ;{;,Iqswcmn Procedimiento  Ac Persenacion en 1¢
Abreviado xpe. ’ Abreviado Instancia

Para personarse en un expediente iniciado, hay que indicar el expediente de que se trate:

Busqueda de expediente destino

Personacion/Gontestacion = Envio de Escrito de Personacion m

Envio de Escritos de Inicio

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Personacién sobre Expediente Iniciado
Tipo Organo Judicial® Seleccione un tipo drgano judicial -

Partido Judicial®

Crgano Judicial M

Expediente

Nimero Procedimiento Afio Pieza
Volver

Indicados los datos requeridos (tipo de 6rgano, partido judicial, 6rgano judicial y nUmero
de procedimiento), se cargara una tabla donde se indicaran los tipos de procedimiento
que en ese organo judicial se tramitan con el numero de expediente indicado, debiendo

seleccionar uno;

Una vez especificado el expediente se habilita un botdn Siguiente que cargara el resto
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del formulario

Personacion/Contesiacion = Envio de Escrite de Personacion m

Envio de Escritos de Inicio

Destino

Tipo de Escrito
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia -
Partido Judicial® -

Organo Judicial J.1* Instancia n® 1 -

Expediente

Numera Procedimiento 0000004 Afio 2018 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar
Juicio verbal (250 2)
Ejecudion de titulos judiciales O

Siguient 2

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes
los cargard; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente. En
cualquier caso, se habilita siempre un botén “Nuevo” para afadir cuantos intervinientes

sea necesario.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes
i Tipo de N® o i -
Interviniente T Identificacion | THombre de via Repr. Sel.
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | GA-LE OLITE/ERRIBERRI &
KALEA @

Se deben completar los campos relativos a defensor, destinatario y documentacion (y

anexos y documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan
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de forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Blsqueda

Organo - . . . Fecha Grgano . ; Modelo
Judicial Tipo Procedimiento Resolucio po Titulo Presentacion | Destino Procedimiento Destino | Estado | e
i2 etanneia | 0000075/2015- Escrito de Personacion : 2 . 0000075/2015-
o1 INSENEE | procedimiento sobre Expediente S:;l:kﬁé&;cwon als 3753?3016 ‘;;,11 Instancia Procedimiento Enviado
Ordinario Iniciado Crdinario

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y
se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefalado la presentacién de

documentacion fisica.

Resultados Busqueda

Organo I . . Fecha Grgano . ; Modelo
T Tipo Procedimiento Resolucién | Tipo Titulo e |5 Procedimiento Destino | Estado | oo
v lmetamn. | 00000752015 Escrito de Personacion A 0000075/2015-
SIENCE | procedimiento sobre Expediente g"meséa”"’” ala 37;3_?1?015 J,f: INSINCIZ | B edimiento Aceptado Generar
Ordinario Iniciado emanca . n Crdinario

4.4.3 Escritos de Sustitucion / En expediente iniciado

Mediante esta opcidn se puede enviar a un expediente iniciado escritos en sustitucion
de otro profesional, si bien habra que tener en cuenta que no se generara traslado de

copias del escrito presentado.

La opcion de envio de Expedientes administrativos, que se realizaba desde este menu, se

ha sacado a un menu independiente (ver punto “Envio de expedientes administrativos”).

El formulario para presentar escritos de sustitucion en expedientes iniciados puede

abrirse desde la vista de Personacion/contestacion, desde el detalle del expediente o
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desde el detalle de la notificacion.

Personacion/Contestacion m

Escritos de personacién/Contestacion

Filtros de blsqueda

Fecha presentacion desde 22/06/2023 il
Fecha presentacion hasta il
ousca |
*Resultados Busqueda Solicitud de ejecucion
Personarse/Contestar
Sustitucion/En expe.
Iniciado

Expediente Administrativo
Personacion en 1¢
Instancia

Personacidn en 2¢
Instancia

Recurse queja

Si se accede desde el detalle del expediente o de la notificacién, se cargan
automaticamente los datos del expediente de origen. Si se presenta desde el formulario
del menu de Personacion/Contestacion, se debe indicar el expediente al que va dirigido

el escrito:

Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Personacion m

Envio de Escritos de Inicio

Destino ‘
Tipo de Escrito Escrito de Personacion sobre Expediente Iniciado
Tipo Organo Judicial* Seleccione un tipo drgano judicial -

Partido Judicial®

Organo Judicial -

Expediente

Numero Procedimiento Afio Pieza
Vaolver

Indicados los datos requeridos (tipo de érgano, partido judicial, érgano judicial y nUmero
de procedimiento), se cargara una tabla donde se indicaran los tipos de procedimiento
que en ese o6rgano judicial se tramitan con el nimero de expediente indicado, debiendo

seleccionar uno.

Una vez especificado el expediente se habilita un botdn Siguiente para que cargara el
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resto del formulario. Se debe completar el apartado de documentacién (y anexos y

documentacion no digital como opcionales) como en el resto de tipos de escritos.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Busqueda

Organo - . . - . Fecha Organo . . Modelo
Judicial ipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacion Destino Procedimiento Destino Estado 005
0000005/2019-Aceptacion s ; Escrito o W 0000005/2019-Aceptacion
o0 repudiacion de la S;SLI]EE,;;;E;D Admin.f=n addor ?nggfggw Instancia | o repudiacion de Ia Aceptado
herencia pe. Inic Edurne . n®1 herencia

Cuando el escrito sea aceptado en el 6rgano destino, se reflejaré este dato en el grid y
se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentacién de

documentacion fisica.

4.4.4 Escritos de Personacion no iniciado en primera instancia

Mediante esta opcién el profesional se podra personar, con anterioridad al inicio del
expediente en el 6rgano judicial, en un expediente que se va a conocer en primera
instancia y que ha sido remitido desde otro 6rgano judicial de primera instancia (por
ejemplo, personaciones en un expediente que ha sido remitido de un partido judicial a
otro por inhibicién). En el momento en que se incoe el expediente, se procedera a la

vinculaciéon del procedimiento judicial con el escrito de personaciéon presentado.

El formulario para presentar escritos de personacién en expedientes no iniciados puede

abrirse tanto desde la vista de Personacion/contestacion como desde dentro del
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expediente o notificacidn sobre el que se va a presentar el escrito.

Desde el menu de Personacion / Contestacion

Personacion/Contestacion

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacidn desde | 01/06/2020 |E|
Fecha presentacion hasta [ 25/06/2020 e
[ busca |

Resultados Blsqueda Solicitud de ejecucitn
& = = & e Personarse/Contestar

rgano ipo aa = acha rgano rocedimiento | - L .
Judicial Procedimiento | Resolucion | Tipo s Presentacién | Destino Destino s Sustitucisn/Exp Admin /En i

expe. Iniciado
.. | 0000031/2020- . . . .. | 000003172020-
# qstrucclnn Procedimiento gus:uf;;ggggp Admin /En Eggﬂéﬁ)en }93{&5;%020 :Dllj‘stmccmn Procedimiento | Ac JEEEIERIIE= R
Abreviado *pe. : Abreviado Instancia
J.qe . - J.1® Perscnacién en 2°
.o | 0000951/2019- Escrito de Solicitud de Demanda 16/06/2020 : 0000951/2019- :
Instancia n Monitario Ejecucian gjecutiva 12:06:4% Iwnstanma n® Monitorio Instancia
Desde el expediente/notificacién

= Datos procedimiento

Organs Judclal J.1% irestancla € Tiges Procadimiante i 45 N0 dnser

Nimero Procedimisrto 0000007 MIG 120

MateriaDelitos Derecha hipotecario y registral Estado Expedients u Focha

Sobcitud de gecucion

& [Datos internvinisnie

Tig Intervencicn Jemandants

SustitucidnEap Admin 'En axpe. Initiado

Permonsciin en 1* Instancs

Personadion én 2* Instandca
Recursa quaja
Escrito de trdmite

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los campos
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del expediente precargados):

Expedienies > Dedalle

Envio de Escritos de Inicio

del Expediente > Personacion sobre expedienie no iniciado (1 instancia)

Datos origen

Provincia

Poblacion

Tipo de Clrgann Judicial
Organu Judicial

Tipo Procadimiento

Juzga

de Primera Instancia

J 1" Instancia n" &

Deslinde de fincas no inscritas

Nimero procedimients Afio Piaza
Intervinientes |
Interviniente :r;‘?: ante :L;; niificacion Nombre de via Repe e
JUAN CLERO Demandante | 12312312K E;"JL-EE OLITE/ERRIBERR F 0

Si se presenta el escrito desde el menu Personacién/Contestacion, se debe indicar la

provincia origen del expediente; en caso de tratarse de otra provincia, deberse debe

indicar el tipo de procedimiento y la aplicacién no realizara ninguna validacion del

expediente, dado que éste no existe en el sistema;

Personacion/Contestacion = Sobre expediente no iniciado (17 Instancia)

Envio de Escritos de Inicio

Tipo de Organo Judicial
Organo Judicial
Tipo Procedimiento

Numero procedimiento

Datos origen
Provincia SEVILLA
Poblacién Dos Hermanas

|Juzgad0 1# Instancia

[ 1¥Inst-Instr n°1 (Civil

| Procedimiento Ordinario (Retracto - 249.1.7)

0000556 Asio

2020

Volver

Peza [0 ]

Si el origen es la

propia provincia, la cumplimentacién

se realizard como en el resto de
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envios, marcando el procedimiento correspondiente.

Con los datos origen cumplimentados, se habilita el boton “Siguiente”, que da acceso al

resto del formulario de registro:

Envio de Escritos de Inicio

Datos origen
Provincia
Poblacién
Tipo de Organo Judicial Juzgado 1* Instancia -
Organn Judicial J.1%Inst-Instr n®1 (Chvil) -
Nimero procedimiento 0000001 Adio 2020 Fieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar

Abintestato

La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacion.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.

Con el fin de agilizar la presentacion de este tipo de escritos y solo para los casos en que
el representante (abogado, procurador o representante colectivo) represente a alguno
de los intervinientes en el procedimiento origen, ya no es necesario afiadir de forma

manual a los intervinientes. Sus datos se precargaran en el formulario del escrito, si bien
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sera editable.

Intervinientes
ervinient Tipo de N° . .
TUERTEE interviniente Identificacion | Nombre de via R =l
JUAN GLERO Demandante | 12312312K | Zorih CLTE/ERRIBERRI ®

Se completan los campos relativos a defensor y documentacion (y anexos vy
documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de forma

semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de érgano destinatario del escrito, y el partido judicial
correspondiente. Por defecto, se precargara el mismo tipo de 6rgano que se ha indicado
en el origen del procedimiento (es decir, si el origen es un procedimiento del Juzgado
de 12 instancia de Barcelona, se cargara como destinatario el Juzgado de 12 instancia,
debiendo indicar al decanato de primera instancia de qué partido judicial se desea enviar
el escrito de personacién); este dato, sin embargo, puede modificarse y seleccionar un

tipo de organo diferente del origen.

| Destinatario
Tipo de 6rgano* Juzgado 1° Instancia -
Partido judicial Seleccione un partide judicial -

Observaciones

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Bisqueda

Organo § oy - - . Fecha Crgano - N - Modelo
Judicial Tipo Procedimiento Resolucién | Tipo Titulo Presentacion | Destino Procedimiento Destino = Estado s
- 0000156/2016- Escrito de Personacion .
IJ]J., ‘.ID’__‘? 2 Procedimiento en primera instancia Ez:nngacmm 35’2:@?15 Enviado
= Ordinario sobre expedients =

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y,
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cuando el escrito se vincule a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se

hubiera sefialado la presentacion de documentacion fisica.

Resultados Busqueda

Organo ; e - - -~ - Fecha Organo T — Modelo
Judicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacion | Destino Procedimiento Destino | Estado =
13 netan 0000156/2016- Escrito de Personacion s ez - 0000054/2016-
. I(.' ancia Procedimiento en primera instancia ,ii;zunzgcmn 1 %fngggm :911 Instancia Procedimiento Aceptado | Generar
s QOrdinario sobre expedients Ordinario

4.4.5 Escritos de Personacion no iniciado en segunda instancia

Mediante esta opcién el profesional se podra personar, con anterioridad al inicio del
expediente en la sala, en un recurso que se va a conocer en segunda instancia. En el
momento en que se incoe el expediente, se procedera a la vinculacion del recurso con el

escrito de personacion presentado.

El formulario para presentar escritos de personacion en expedientes no iniciados puede
abrirse tanto desde la vista de Personacion/contestacion como desde dentro del

expediente o detalle de la notificacion del expediente sobre el que se va a presentar el
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escrito.

Desde el menu de Personacion / Contestacion

Personacion/Contestacion

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacién desde 01/06/2020 |

]

Fecha presentacidn hasta 25/06/2020

Resultados Blsqueda

Solicitud de ejecucion

o Ti Feih & T Personarse/Contestar
rgano ipo R - echa rgano rocedimiento | _ .
Judicial Procedimiento Resolucién | Tipo Titulo Presentacion | Destino Destino Es Sustitucién/Exp. Admin/En 5o
0000031/2020 00000312020 | e Iniciado
StrUeEs ! - Hicion/| i) 2 06/ ié i -
f:'o q:t UEEION | procedimienta g:aéﬂlfﬁigilgg;p.Admln.-En Eeﬁgrrg%en ]1,.93'3%%020 iblr}struccmn Procedimiento | Ac Personacidn en 18
Abreviado pe. s Abreviado Instancia
J.1# ; . - ) Jae h Personacion en 2%
o | 0000951/2019- Escrito de Solicitud de Demanda 16/06/2020 : 0000951/2019- s
Instancia n Monitorio Ejecucian ejecutiva 12:06:49 \1n5tanqa n Monitorio B
Desde el detalle del expediente/notificacion
Expedientes. » Datalls del Expedianis
= [aios procedimientc
gana Jud Tipa Procedimients
r0 Prox ] NIG
Matar ek Estado Expedients A, U v Al Fecha

® Dalos inlendnienbe

Tapd Inlervenicion

Ernio escritos

Soiciud de sjecuciin
SusStucionExp Admin [En expe Iniciads
Parsonacién en 1" Instandia
Recurso queja
Escrito de irdmite

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los campos

del expediente precargados).

Seleccionado el procedimiento y registrado manualmente el documento a recurrir, se

habilita el boton “Siguiente”. Mediante este boton se habilita el resto del formulario de

registro.

La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacién en 12 instancia.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como
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representado/cliente.

Con el fin de agilizar la presentacién de este tipo de escritos y solo para los casos en que
el representante (abogado, procurador o representante colectivo) represente a alguno
de los intervinientes en el procedimiento origen, ya no es necesario afiadir de forma
manual a los intervinientes. Sus datos se precargaran en el formulario del escrito, si bien

sera editable.

| Intervinientes
L Tipo de N® . .
miennlents interviniente Identificacion | Nombre de via Repr. Sel.
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | GALLE CLITE/ERRIBERRI &

Se deben completar los campos relativos a defensor y documentacion (y anexos y
documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de forma

semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de 6rgano de segunda instancia destinatario del escrito. En
funcion del 6rgano de origen, se cargaran los 6rganos de segunda instancia del orden

jurisdiccional de que se trate (TSJ y, en su caso, Audiencia Provincial).

| Destinatario
Destino Audiencia Provincial Penal X v
Audiencia Provincial Penal
OCbservaciones T.8.J Penal

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Busqueda
Organo - N . - - - Fecha Organo Procedimiento - Modelo
Judicial (3 BRI TEEENEE po e Presentacion | Destino Destino Estado | hoe
AUTO SUSTITUCION Escrito de
JInstruccion | 0000046/2014- ARRESTO FIN DE Personacion sobre | Personacion 2° | 27/07/2016 Enviad
n° 4 Diligencias Previas SEMANA POR DIAS Expediente No instancia 11:45:59 nviado
CONTINUADOS Iniciado

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y,
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vinculado el escrito a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se hubiera

sefialado la presentacion de documentacion fisica.

Resultados Blsqueda
Orga"c — cadi N . - " Fecha Crga"u Procedimiento - Modelo
Judicial po Procedimiento Resolucio i Titulo Presentacion | Destino Destino Estado 005
AUTO SUSTITUCICN Escrito de 000000912016
J.nstruccion | 0000046/2014- ARRESTO FIN DE Personacion sobre | Personacion 2 27/07/2016 AP 1 (P Apelacian Autos Aceptado | Generar
n°4 Diligencias Previas SEMANA POR DIAS Expedients No instancia 11:48:59 ") Ingtruccic'm P e
CONTINUADOS Iniciado

4.4.6 Escritos de Recurso de apelacion/queja

Con este formulario se presentaran los recursos de apelacion/queja en segunda instancia,

dando inicio al correspondiente procedimiento de tipo Recurso de apelacidon/queja.

Al igual que los escritos de personacién sobre expedientes no iniciados, el formulario
para presentar Recursos de apelacién/queja puede abrirse tanto desde la vista de

Personacién/contestacién como desde dentro del expediente o notificacion sobre el que
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se va a presentar el recurso.

Desde el menu de Personacion / Contestacion

Personacion/Contestacion m
Escritos de personacion/Contestacion
Filtros de bisqueda
Fecha presentacion desde [ 1510372023 |E
Fecha presentacidn hasta | |E|
*Resultados Blsqueda Solicitud de ejecucion
= = Personarse/Contestar
QOrgano Tipo o - = Fecha QOrgano Procedimiento Fech T
Judicial Procedimiento HEEIENT | T30 i Presentacion | Destino Destino e Acej Sustitucidn/En expe.
Iniciado
-Auto para » .
] o
JA1 . []0[]000_33’_2022- ﬁ[mar el Recurs_q Recurse 22/04/2023 AP _SeccB 0000011/2023- 2810 Personacion en 1
nstancia Procedimiento | dia 24 en | Apelacion / de queja 12:23:49 (Civil) - Recurso de Aceptado 122 Instancia
n°1 - Bilbao | Ordinario el salon de | Queja quel o Bizkaia Queja i
Bizkaia Personacion en 28
Instancia
.| 0000024/2022- . L .. | 0000024/2022-
Jlnstruccion | oo ‘ Sustitucion/En | Sustitucion | 09/06/2023 | JLlnstruccidn | oo N 08/0 = B
n°1-Bilbao | plgcncias expe. Iniciado | certi TP e R R ¥ | Recurso Apelacion / Quela

Desde el expediente/notificaciéon

= Datos procedimiento

Organo Judicial J 12 Instancia n®1 - Bilbao (Bilbao) Tipo Procedimiento Procedimiento Ordinario

Nimero Procedimiento 0000020 2023 NIG 4802042120230000078

Materia/Delitos Responsabilidad extracontractual en materia de tréfico Estado Expediente Terminado Fecha 2810412023

Envio escritos  ~

Solicitud de ejecucion
Sustitucién/En expe. Iniciado
Personacion en 1% Instancia
Personacion en 2* Instancia

Recurso Apelacion / Queja

Escrito de tramite

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los campos

del expediente precargados):

Se debe elegir si el escrito que se presenta es de tipo Apelacién o Queja, ya que a raiz
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del cambio introducido en el RD 6/2023 la operativa de los mismos ha cambiado.

Expedientes > Detalle del Expediente > Envio de Recurso Apelacién / Queja m

Envio de Escritos de Inicio

Datos origen ‘

Tipo de Escrito* | -

Recurso Apelacién

Tipo Organo Judicial Recurso Queja

Parfido Judicial®
Organo Judicial Proc.
QOrigen

Tipo Procedimiento Adopcién
Origen

Namero Procedimiento 0000003 Affo 2023 Pieza

Documentos del Expediente Origen

Titulo Fecha del documento Documento a recurrir

Sentencia demo 20/05/2024 O

Siguiente

Completados los datos origen, en el apartado Documentacion a recurrir se producen dos

alternativas:

» Para los supuestos en los que un profesional personado en un procedimiento
interponga un recurso de apelacién, el documento a recurrir seleccionado del
expediente origen sera el primer anexo que se cargue por defecto en el
formulario del escrito, si bien sera elecciéon del profesional mantenerlo o
eliminarlo.

* Profesionales no personados en origen, deben completar manualmente los

datos del documento a recurrir para poder continuar con el envio del escrito.

o Campos obligatorios: Tipo de resolucion y Fecha

o Campos no obligatorios: NUmero y Afio

Al contrario de lo que ocurre con los profesionales personados en origen, el documento
a recurrir no se precarga como primer anexo del escrito. Sera necesario que el profesional

lo adjunte como anexo.
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Seleccionado el procedimiento y el documento a recurrir, se habilita el boton “Siguiente”:

Nofificaciones = Detalle Notificacion = Envio de Recurso Apelacion / Queja m

Envio de Recurso Apelacion / Queja

Datos origen ‘

Tipo de Escrito Recurso Apelacion / Queja

Tipo Organo Judicial® Juzgado 1® Instancia v

Partido Judicial” Bilbao -

Organo Judicial Proc J.1® Instancia n°1 - Bilbao

QOrigen

Tipo Procedimiento Procedimiento Ordinario

COrigen

Nimero Procedimiento 0000007 Afio 2022 Pieza

Documentos del Expediente Origen

Titulo Fecha del documento Documento a recurrir

Sentencia ORD estima parcialmente 20/01/2023

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro.
La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacién en 22 instancia.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes
ervinie Tipo de N® _ "
Interviniente T Identificacin Nombre de via Repr. Sel
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | LptLE OLTE/ERRIBERRI &

Se deben completar los campos relativos a defensor y documentaciéon (y anexos y
documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de forma

semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de d6rgano de segunda instancia destinatario del recurso de

apelacion/queja. En funcidn del 6rgano de origen, se cargaran los érganos de segunda
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instancia del orden jurisdiccional de que se trate (TSJ y, en su caso, Audiencia Provincial).

| Destinatario |
Destino Audiencia Provincial Penal X v
Audiencia Provincial Penal
Chbservaciones T.8.J. Penal

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Blsqueda

Organo - i S _ y Fecha Organo Procedimiento o Modelo

Judicial VIEDIFTZEND | CEEIEeT po AT Presentacion | Destino Destino EHELT D05
AUTO SUSTITUGION

Jinstruccion | 0D00046/2014- | ARRESTO FIN DE | Recursode 27107/2016 )

n°4 Diligencias Previas | SEMANA POR DIAS Recursode Queja | g i 122315 Enviado

CONTINUADOS

Cuando el escrito sea aceptado (o rechazado) en el érgano destino, se reflejara este dato
en el grid y, asociado el escrito a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se

hubiera sefalado la presentacidon de documentacion fisica.

*Resultados Blusqueda
Qrgano Tipo - A = = Fecha Organo | Procedimiento Fecha Copias Maodelo
Judicial Procedimiento FesalEmr x it Presentacion Destino | Destino Eeit Aceptacidn | Presentadas | 005
J.18 ‘ AP ,

. 0000007/2022-  Sent R ; 0000013/2023- |

NStENCiE | procedimiento O;nDeggiina A;;Ilgii%n y | Recurso 2210372024 Seccd’ Recurso de Aceptado 22/03/2024 Ne Generar
gl}* Ordinario parcialmente | Queja apelacion | 10:50:36 (B{;i:il}" Queja 10:55:33 o
ilbac izkaia

4.5 Reenvio de escritos

Desde un nuevo escrito existira la posibilidad de cargar la informacion de un escrito

previo, tanto documentacidon como intervinientes (si procede).

El usuario podra modificar la documentacién e intervinientes antes de remitir el escrito
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€n su caso.

Reenvio datos

Seleccionando un tipo de escrito de los que se habilitan a continuacién podré generar un formulario en el que se precargardn los intervinientes y la documentacién
que contenga el presente escrito. En el formularic resultante podra editar ambos apartados antes de su envio

Tipo de escrito Escrito de inicio -

Seleccionando un tipo de escrito de los que se habilitan a continuacién podra generar
un formulario en el que se precargaran los intervinientes y la documentacion que
contenga el presente escrito. En el formulario resultante podra editar ambos apartados

antes de su envio.

Se puede elegir el tipo de escrito que se quiere enviar, estando la funcionalidad habilitada

tanto para escritos de inicio como para los de tramite.

| Reenvio datos

Seleccionando un tipe de escrito de los que se habilitan a continuacidn podra generar un formulario en el que se precargaran los intervinientes y la documentacién
que contenga el presente escrito. En el formulario resultante podra editar ambos apartados antes de su envio

Tipo de escrito scrito de inicio -
Escrito de inicio
Personacién en 1* Instancia
Personarse/Contestar

Personacion en 2* Instancia

Solicitud de ejecucion

4.6 Envios de expedientes administrativos

Dentro de los tipos de escritos telematicos que pueden enviarse desde PSP, existia una
opcion llamada escrito de Sustitucion / Exp. Adm./ En exp. Iniciado. La descripcion de
este tipo de escrito incluia la opcidn Exp. Adm., pero no era una opcidn que se adecuase

al formato ENI de los expedientes administrativos.

Por ello se cre6 una nueva opcion de envio para los expedientes administrativos, de

manera independizada.

El menu para poder enviar expedientes administrativos esta activo en PSP para personas
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juridicas, sus representantes y subroles.

La opcion para enviar expedientes administrativos se encuentra dentro del menu
Personacion / Contestacién, también en el detalle de los expedientes y en el detalle de

las notificaciones.

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de bisqueda

Fecha presentacidn desde 22/06/2023 ]
Fecha presentacion hasta e
[ buscar
“Resultados Blisqueda Solicitud de ejecucion
Personarse/Contestar
Sustitucion/En expe
Iniciado
Expediente Administrativo

Personacidn en 1%
Instancia
Personacidn en 2*
Instancia

Recurso queja

La ventana que se muestra para realizar el envio de expedientes administrativos cuenta

con los siguientes apartados:

Detalle expediente administrativo: En este apartado se encuentran el campo
"Descripcién” y el campo “ldentificador”. El campo “Descripcién” es un campo de texto
libre donde se pueden introducir un maximo de 50 caracteres y es obligatorio. Se debera

completar con una breve descripcion para poder realizar el envio.

El campo “ldentificador” es un campo que se completara automaticamente al pulsar el
boton “Siguiente” (se explicara en el punto del informe de version) con el identificador

interno que se genere al expediente administrativo.

Datos del destino: En este apartado se debera seleccionar el expediente destino, el que
va a ser el receptor del expediente administrativo. En la seleccion de 6rganos se cargaran
solamente los érganos judiciales que tengan la posibilidad de recibir expedientes

administrativos.

Documentacion: se muestra tras completar los campos anteriores y pulsar el botdn
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“Siguiente”.

= Detalle expediente administrativo

= Datos del destino

= Documentacién

5

En este apartado se podra incorporar la documentacion perteneciente al expediente
administrativo y se podra gestionar en base a carpetas y subcarpetas para poder

adecuarse al formato ENI.

Al pulsar sobre la flecha en “Directorio raiz” el sistema ofrece la posibilidad de incorporar

archivos al expediente o crear carpetas donde se podran incorporar archivos.
Para los archivos se debera completar la siguiente informacion:

= Nombre del archivo
» Tipo estado
* Tipo de documento

= Seleccionar archivo

Si desde "Directorio raiz” se pulsa sobre la opcion “"Afadir carpeta, se habilitara una
ventana para introducir el nombre de una carpeta y asi poder crearla. Una vez creada la

carpeta sera posible afiadir subcarpetas a la misma o incorporar archivos a la carpeta o
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subcarpeta.

Para poder realizar el envio de un expediente administrativo sera obligatorio incluir por
lo menos un archivo. En caso de existir carpetas o subcarpetas sin archivos, éstas no se

incluiran en el envio.

Los archivos y carpetas afadidos podran reordenarse para corregir el orden del

expediente.

Una vez completados los tres apartados de la ventana de envio de expedientes

administrativos sera posible realizar el envio.

Para ello, se debera pulsar sobre el boton Enviar que se muestra en el margen superior

derecho.

nvic de expedients sdministrativo lmportar expeciente B8 | £

f Detalle expediente administrativo

Descripcién * prust darsficadon

P Datos del destino

F Documentacion

Una vez pulsado se mostrara la ventana para dar el consentimiento y proceder a la firma
del envio. Se generara recibo y envio en borrador en su caso, que se localizaran de la

manera general al resto de escritos.

Los expedientes administrativos enviados pueden ser reenviados desde el botdn
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Reenviar que se habilita en el detalle de uno ya enviado.

Adicionalmente, el expediente administrativo se puede enviar al érgano judicial de otra
manera mediante la importacion y subida en PSP del archivo ENI descargado desde

INSIDE en local.

Importar expediente ENI

Expediente ENI g“\

@ Abrir x
- « 4 & > Esteequipo > Descargas » v~ o Buscar en Descargas
Organizar + Nueva carpeta - T O
L] Nombre Fec ™
~ i Acceso rapido
B Escriterio - al principio de esta semana (8)
§ Descargas T ES_AD6004049_2023_EXP_129.2ip

prueba teresa_12062023_104212.zip
20230612_123504.zip
20230612_123450.zip
20230612_123437.zip
20230612_123425.7ip
20230612_123413.zip
20230612_123358.zip

[4] Documentos
= Imagenes

ARCHIVOS PARA PRUEBAS

LT T

050 Justicia Funcional
MAPEOS
PROYECTOS

| Videos - la semana pasada (23)

En este caso el expediente se incorpora respetando toda la estructura de carpetas y

subcarpetas que tuviera, asi como sus denominaciones y contenidos.

4.7 Envios en borrador

Desde un formulario de envio de escrito, éste se conservara en estado borrador, sin que
sea necesario realizar ninguna accion especifica de guardado, sino que el

almacenamiento de informacién se producira de manera automatica.

4.7.1 Guardado de escritos en borrador

El primer guardado de los escritos se produce, segun el tipo de escrito:
e Tramite: con la apertura del formulario

e Inicio (inicio, atestados, partes hospitalarios): insertados los datos de destino y
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tras pulsar el boton “Siguiente”, con la apertura del formulario.

Envio de Escritos de Inicio
Destino l

Tipo de Escrito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial* Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial®
Clase de registro” 11202 Obligaciones (Tiwda V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas

e Personacién/contestacion:

o Solicitud de ejecucion, Sustitucion/En expte. Iniciado: insertados los datos
de destino y tras pulsar el botéon “Siguiente”, con la apertura del

formulario.

Destino

Tipo de Escrito Sustitucion/Exp Admin./En expe. Iniciado
Tipo Grgana Judicial® Juzgade 1* Instancia
Partido Judicial

Organa Judicial J.1* Instancia n° 2

Expediente

Mimero Procedimianta 0000003 Adio 2019 Pieza ]

Procedimientos

Tipo da procedimiento Selscconar

Conciliacién

==

o Personacién en 12 instancia, Personacién en 22 instancia, Recurso de
apelacion/queja: insertados los datos de origen, seleccionado el

documento de la tabla en su caso y tras pulsar el botdn “Siguiente”, con
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la apertura del formulario.

n'Coniestacion > Sobre expedients no iniciado (1° Instancia m

Envio de Escritos de Inicio

Datos origen
Provincia
Poblacion
Tipo de (']rgann Judicial Juzgado 1" Instancia -
Organo Judicial J.1° Instansia n® 2
Nimero procedimiento 0000003 Afio 2020 Pieza D

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar

Adopeidn

El usuario podra ir cumplimentando los diferentes campos del escrito y el borrador se ira

actualizando cuando se detecten las siguientes modificaciones en el formulario:

= Con la insercion/eliminacion de intervinientes.
= Con la insercion/eliminacion del documento principal.
» Con lainsercion/eliminacién de documentacion anexa digital.

=  Con la insercion/eliminacion de documentacion fisica.

4.7.2 Edicion y envio de Envios en borrador

Un aviso de usuario en el menu Inicio informa al usuario de la existencia de escritos en

borrador. A los escritos en borrador se puede acceder pulsando el enlace habilitado en
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dicho aviso, o pulsando el menu Envios en borrador:

Sistema de Gestion de Ju

Portal de Sarvicia Su

Mctifica:

= Avisos del sistema

s [l s, 21 @ fayd. enlee las 1400 v las 15:00 hotas apiocimadamiile & rsiadn Fibajos S mastenimienis i aile portal Dibculps lis molelie

@ EI PSP se ha acualizado a sueva version 3% 08 Para ver las nuevas mejoras de esta versiin. pulse en ssin enlacy 5l tiene dudes. Bame al teléfono 12145678

" Avisos del usuario

{8 Tiena envies en bommador pendiantos. Pulsa &N 558 GALACE Rara Sooie
[

(B Thena coplas a las paries pends ke on gaiy enlpcn Para acoeder

La pagina informa al usuario de las acciones que provocan la actualizacién del envio en
borrador (afiadir o eliminar intervinientes, documento principal o documentacién anexa
o fisica), asi como el tiempo en el que se conservan los borradores (10 dias desde la

Ultima actualizacion de la fecha de guardado).

Alcanzado este periodo sin que el escrito se actualice o se envie, se eliminara de forma

automatica.

Al acceder al mend, se ejecuta automaticamente la busqueda de los envios en borrador
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acumulados por el usuario.

Envios en borrador

J.Con-Adm n®*1

J.1#% Instancia n® 1

J.Instruccion n® 1

Juzgado Instruccién
(Pamplona/lrufia)

J.Instruccion n® 1

Juzgado 1° Instancia
(Pamplona/lrufia)

J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) - Al
J 1%Inst-Instr n®1 (Civil) -

J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) - Al

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuande en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relativos al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacion anexa fisica y/o a los intervinientes.
Los escrites en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde la ultima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado
?g&%%ﬁ%nzgnémda en damicilio Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado %g’ggigzu ]
- p Escrito de Personacion en primera instancia sobre 19/06/2020 =
Menitorio 0000951/2013 0 expediente no iniciado 7:52:28 s
ACIT . Escrito de Personacion en primera instancia sobre 15/06/2020 =
AQIZ | Abintestato 00000012020 0 expediente no iniciado 13:10:36 .
AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 Escrito de Personacidn sobre Expediente No Iniciado ;54;‘2%%020 ¥
ACIT . Escrito de Personacion en primera instancia sobre 15/06/2020 =
AQIZ | Abintestato 00000012020 0 expediente no iniciado 7:46:16 .
UF’rocedlmlento Abreviado 0000031/2020 Escrito de Personacion sobre Expediente No Iniciado ;%?%EUED ¥
: 12/06/2020 =
Recurso de Qusja 115004 ]
E’mcedimiento Abreviado 0000031/2020 Escrito de Solicitud de Ejecucién 1 12;‘3_(}3."§l5]|2[3 &

11204 Darechos reales (Titulo VI) Escrito de Inicio 0_9"05-"2020 &

De cada elemento de la lista, se muestra la siguiente informacion:

o Organo destino/Origen;

O

En los escritos de tramite, solicitud de ejecucion,
personacion/contestacion, sustitucion/en expte. iniciado, se muestra el

organo judicial destino.

En los escritos de inicio, personacién en 12 y 22 instancia y recurso de
apelacion/queja, se muestra el 6rgano judicial origen (el destino se

seleccionara en el detalle del formulario).

e Clase de registro / Tipo de procedimiento;

En los escritos iniciadores (inicio, atestado, parte hospitalario), se mostrara

la clase de registro seleccionada por el usuario.

En  los  escritos de  tramite, solicitud de  ejecucion,

personacion/contestacion, sustitucion/en expte. iniciado se mostrara el
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tipo, nimero y afio de procedimiento destinatario del escrito.

e Tipo de escrito;

o En los escritos de tramite y sustitucion/en expte. Iniciado, se mostrara el

tipo de escrito seleccionado por el usuario o el que se carga por defecto.

o En el resto de escritos se mostrara el tipo de envio (inicio, atestado,

Solicitud de ejecucion...)

e Fecha de ultimo guardado; esta fecha se ird actualizando a medida que el
borrador sea modificado por el usuario (mediante la insercion o eliminacion de

documento principal, anexos o intervinientes).
e |cono papelera. Para eliminar manualmente el borrador.

El dato de la primera columna, Destino/Origen, es un enlace que, al pulsarlo, abre el
escrito en borrador de forma que el usuario pueda abrirlo, modificarlo y, en su caso,

enviarlo.

Envios en borrador m

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relatives al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacion anexa fisica yfo a los intervinientes.
Los escritos en borrador se eliminardn automaticamente transcurridos 10 dias desde la dltima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento  Tipo Ultimo guardado

J.Con-Adm n"4 ’a%%%?gﬁnérada en domicilio Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado %gggigzn L]
B [referpia N 4190 Escrito de Personacion en primera instancia sobre 19/06/2020 -

J.1% Instancia Monitorio 0000951/2019 0 expedients no iniciado 75228 “

La ventana de edicién del escrito es la misma que la del formulario de envio, tanto en
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escrito de tramite como de inicio o personacion:

‘ Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento™ Sustitucion

Descripcion Documento

Documento” Firmado&78Z pdf Seleccionar Visualizar

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456782 (Root Agency GdN)

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacién Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad
Anexo 1 EnvioCES pdf Documentacion administrativa )
Anexo 2 AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacidn de cuerpos de seguridad v

B Generar de forma automaética el indice de anexos
Documentacién fisica a presentar

No hay documentacicn fisica

Editado un escrito en borrador, el usuario podra modificarlo, actualizando el borrador,

y/o enviarlo.

En el caso de atestados guardados en borrador, el dato de la reserva inicial debera

cumplimentarse nuevamente, ya que no se realiza guardado de la misma para evitar el

bloqueo.

4.7.3 Eliminacion de Envios en borrador

Los escritos en borrador se eliminan:

1. Con el envio del escrito. Cuando el escrito cambia a estado Enviado, el borrador

desaparece de la busqueda de envios en borrador.

2. Eliminacién manual del usuario. Desde la tabla de envios en borrador se habilita
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un icono papelero para accionar la eliminacion manual del escrito seleccionado.

Envios en borrador m

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relatives al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacién anexa fisica y/o a los intervinientes
Los escritos en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde la ultima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado

119 Instancia n° 1 Monitorio 000085112019 0 E:g;'é‘l’eﬁep:ﬁm:g;” en primera instancia sobre 23/nerz0z0 i
J.Con-Adm n™ Qgé%rézuﬂigz?}nérada en domicilio Sustitucion/Exp. Admin /En expe. Iniciado %3;‘25!%320
J.PEInstinstr n°1 (Civil) -AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 e o v st on primera instancia sobre Joiperz020 &

Se solicitara la confirmacion del usuario:

Eliminar borrador

¢Desea eliminar el elemento seleccionado?

Confirmada la accion por parte del usuario, se elimina el envio en borrador.

Envios en borrader m

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relativos al
Documento principal, a la Documentacién anexa digital, a la documentacion anexa fisica yfo a los intervinientes.
Los escritos en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde la Ultima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado
J.Con-Adm n®1 ?gé%r[i]zoﬂi&snérada en domicilio Sustitucion/Exp.Admin/En expe. Iniciado ﬁfﬁ:gggzo L]
eq [l - ACHT N Escrito de Personacién en primera instancia sobre 15/06/2020 =
J. 1¥Inst-Instr n®1 (Civil) - AOLZ | Abintestato 00000012020 0 expediente no iniciado 131036 v
JA¥InstInstr e (Civil) -AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 Escrito de Personacion sobre Expedients No Iniciado 1562020 8
C 01 (il - AOIT " Escrito de Personacion en primera instancia sobre 15/06/2020 =
J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) - AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 expediente no iniciado 74616 v

3. Eliminacion automatica: transcurrido el tiempo preconfigurado en el sistema, 10
dias, desde la Ultima fecha de actualizacién del borrador, el escrito desaparecera

automaticamente.

4.8 Envio de escritos desde la Bandeja de entrada
(Procuradores)

Cuando el Abogado también utiliza la aplicacion PSP para la presentacion de escritos

146



PSP Avantius. Manual de usuario

telematicos, éstos llegaran a la bandeja de entrada del procurador.

Desde el menu “Bandeja de Entrada” se puede obtener un listado de escritos (de inicio,
personacion y de tramite) que hayan enviado los abogados para su firma (la del
procurador) y presentacion en el érgano judicial correspondiente. Previamente se habra
recibido un mail informativo de esta presentacién. Ademas, al acceder a la aplicacion, un
aviso indicara la existencia de estos escritos en la bandeja de entrada, a la que se accede

pinchando sobre el aviso, o bien desde el menu Bandeja de entrada:

Inicia
Expediemes
Datos Personales Profesional

Sistema de Ges e

Mal
Partal de Servicio

" Avisos del sistema

Listada di riscibos

© No hay avisos del sisterna
Salit

" Avisos del usuario

¢ Thens ervios en borradar pendientes. Pulie en ggle snlacs para acceder

{7y Tiene 45 notificacisninctiicationes pendiente/pendientes. Pulse en gate enlace para acceder

£ Tiena traslados de coplas pendientes. Pulse en gsie enlace para acoader

| ¢ Tiens elementos en la bandaja de entrada. Pulse en este enlacs para acoader

g

Para obtener informacién detallada del escrito, se debe pulsar sobre el enlace de la

147



PSP Avantius. Manual de usuario

columna “Fecha envio”.

Bandeja de Enfrada = Menl

Bandeja de Entrada Procurador

Filtros de bisqueda

Fecha presentacian 24/05/2020 H Fecha presentacion hasta H

desde

P . Procedimiento S, - c . Org
Fecha Envio | Nombre Profesional o Tipo Procedimiento Titulo Escrito Tipo escrito Judicial
ZHEI2020 | USLARIOABAGADO | 009070112019 | Abintestato Sustitucion Sustitucién/Exp.Admin./En expe. Iniciado

USUARIO ABOGADO 000000472020 Autorizacion entrada Personacidn no Escrito de Personacicn sobre Expediente No
AVANTIUS en domicilio iniciado 2¢ Iniciado

USUARIO ABOGADO Autorizacion entrada

AVANTIUS 00000042020 en domicilio Recurso de queja | Recurso de Queja
10:09:21 g&gﬁﬁ&ABOGADO 0000001/2020 %Q:::;?l - Seccidn 1* Contestacion Escrito de Personacidn sobre Expediente Iniciado

4.8.1 Escritos de tramite enviados por el abogado

En el caso de los escritos de tramite, esto llevara a la ventana de “Envio de Escritos del
Procurador” desde donde se podra ver el Escrito, descargarlo, revisarlo, firmarlo y

mandarlo al Organo Judicial o rechazarlo, en cuyo caso sera devuelto al abogado.

Los datos relativos a Origen, Destino y Expediente son meramente informativos. Dan

informacion de quién lo envia, quién lo recibe y datos del expediente sobre el que se
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esta presentando el escrito.

Debe descargar el documento y firmarle digitalmente en local antes de cargaro de nueve en el formularic del PSP y enviarlo al

organo judicial destinatario

Documento AA_PDF firmado PROAS. pdf

Firma valida: ENTIDAD PROAS - CIF B50968528 - NOMERE FISICA - AP1 APE - AP2 APE - E email@correo.es - NIF 00000000T
(Root Agency GdN)

El Archive seleccionado no cumple con el formato POFA, se recomienda gue los archives seleccionados cumplan con este formato

Anexos
Mombre Archivo Categorizacion Calidad
ndice de documentos anexos Documentacion judicial -
Anexo 1 Documentacion notarial P

Documentacion fisica

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documental 1 Motivo envio doc fisica

Observaciones del

abogado

A
Destinatario J.Con-Adm n®1
Observaciones

A

o cacrto [l Rocnscrcsrto

En lo referente al documento, las opciones son:

» Visualizar el documento principal. Al pulsar sobre esta opcidn, se abrira el
documento que ha presentado el Abogado.

» Descargarlo. Descargado el documento, el usuario podra firmarlo en local y
cargarlo de nuevo.

= Seleccionar. Si se determina con el Abogado que el documento que ha
presentado no es correcto y va a enviar otro por otro medio, se puede
incorporar a través de esta opcion.

» Observaciones del abogado. El abogado puede dar indicaciones que sélo
seran visibles por el Procurador.

» Observaciones. En caso de rechazar el Escrito (devolucion al abogado), sera

el motivo que visualizara el abogado.
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Tras la revision del Escrito, el procurador podra:

= Rechazar el escrito. El Escrito vuelve al abogado con las indicaciones que se
hayan introducido en Observaciones. La aplicacién enviara un correo
automaticamente al Abogado indicando esta situacion.

» Enviar Escrito. Comienza el proceso de Firma del Envio para la presentacion

al Organo Judicial. Una vez terminado, devolvera un resguardo imprimible.

Bandeja de Entrada = Envio de Escrites » Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado corectamente

Usuario: USUARIO PROCURADOR (12345678Z)
Numero de recibe: 100001033

Fecha envio: 24/06/2020 12:35:37

Destinatario: J.Con-Adm n®1

Tipe de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio
MNumero de procedimiento: 0000004/2020

Tipo de escrito: Reposicidn ante el propio Juez
Documento principal: Tramite

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacion fisica: Documental 1

El resguardo que genera la aplicacién indica que el envio ha sido realizado y no ha habido

problema.

La fecha de presentacion sera la primera hora habil desde la fecha de entrega del

resguardo.

Desde el momento en que los escritos se envian, se pueden visualizar en el detalle del
expediente al que pertenecen, en el apartado de Escritos Telematicos. Desde aqui se
pueden visualizar y volver a imprimir los recibos de los escritos telematicos presentados
por el profesional. Cada profesional sélo puede acceder a los recibos de sus propios

escritos.

= Escritos telemdticos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Tramite Usuario Procurador 24/06/2020 12:35:37 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse
Documento principal EDURNE 23/06/2020 11:44:29 Enviado a Organo Judicial
Escrito borradoer Usuario Procurador 15/06/2020 12:32:47 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse

Al pinchar en el link se abrira el recibo correspondiente en la pagina, con los mismos
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datos que se muestran al presentar un escrito telematico.

Expedientes > Detalle del Expediente
Usuario: USUARIO PROCURADOR (123456787)
Numero de recibo: 100001033
Fecha envio: 24/06/2020 12:35:37
Destinatario: J.Con-Adm n°1
Tipo de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio
Namero de procedimiento: 0000004/2020
Tipo de escrito: Reposicién ante el propio Juez
Documento principal: Tramite
Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacidn fisica: Documental 1

Imprimir

4.8.2 Escritos de inicio enviados por el abogado

En el caso de los escritos de inicio, esto llevara a la ventana de "Envio de Escritos de

Inicio” desde donde se puede ver el Destino, los intervinientes y el abogado defensor,

asi como consultar el escrito principal, descargarlo, revisarlo, firmarlo y mandarlo al

Organo Judicial.

Los datos del escrito son meramente informativos. Dan informacion del destino, los
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intervinientes, en defensor y la fecha de envio del abogado.

Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Principa

Descripcion Documento

Debe descargar el documento y firmarle digitalmente en local antes de cargarle de nueve en el fermularic del PSP y enviarlo al

organo judicial destinatario

Documento® Drocumento POFA_pdf

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456782 (Root Agency GdN)

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Documentacion fisica a presentar

No hay documentacion fisica

Envios

Fecha de envio a procurador 02/06/2020 5:42:08

[erearevto [ echcar e

En lo referente al documento, las opciones son:

» Visualizar el documento principal. Al pulsar sobre esta opcion, se abrira el
documento que ha enviado el Abogado.

» Descargarlo. Descargado el documento, el usuario podra firmarlo en local y
cargarlo de nuevo.

= Seleccionar. Si se determina con el Abogado que el documento que ha
presentado no es correcto y va a enviar otro por otro medio, se puede
incorporar a través de esta opcion.

= QObservaciones.

Tras la revision del Escrito, se puede proceder a su envio. Comienza el proceso de Firma

del Envio para la presentacion al Organo Judicial. Una vez terminado, devolvera un
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resguardo.

Comunicacion Electrénica Segura

El escrito se ha enviado correctamente

Usuario: USUARIO PROCURADOR (123456752)
Mimero de recibo: 100001034

Fecha envio: 24/06/2020 12:41:03

Desfinatario: Decan. 1* Insfancia

Tipe de Procedimiento:

Clasze de registro: 11202 Obligaciones (Titulo V)
Nimero de procedimiento:

Tipo de escrito: Escrifo de inicio

Documento principal: Principal

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacidn fisica: Sin documentacion fisica

Bandeja de Entrada » Envio de escritos de Inicio » Guardar datos

El resguardo que da la aplicaciéon indica que el envio ha sido realizado y no ha habido

problema. La fecha de presentacién sera la misma fecha que la indicada en el resguardo.

4.9 Proceso de firma de envio de datos

Todas las transacciones realizadas desde el PSP requieren un proceso de firma con

certificado digital;

= Envio de escritos

* Modificacion de datos personales
» Recepcion de notificaciones que no tienen fecha de notificacion

» Descarga de documentacion

La aplicacion firmara los envios con un certificado del servidor, requiriendo el
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consentimiento expreso del usuario a la realizacion de la transaccion electronica.

Mientras la casilla no esté marcada, no se habilitara el botén para firmar y enviar.

Expedientes = Detalle del Expediente = Enviar Escrito = Guardar datos m

Comunicacién Electrénica Segura

Usuario: Usuario Pruebas Justicia (123456782)

Destinatario: J.Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Procedimiente Ordinario

MNamero de procedimiento: 8888821/2021

Tipo de escrito: Aclaracion

Documento principal: Aportacion documentos

Documentacion anexa digital: indice de documentos anexos, Documentacién bancaria

Documentacidn fisica: Sin documentacion fisica

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiente™ y pulsar el botdn Firmar y enviar, va a confirmar su voluntad de realizar la transaccion electrdnica de envio o recepcion
Completado este paso, no se podra deshacer.

O Doy mi consentimiento

@

Una vez seleccionada la casilla de verificacion, se habilita el botén con el que poder

cumplimentar la firma y envio.

Expedientes = Detalle del Expediente = Enviar Escrito = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura
Usuario: Usuario Pruebas Justicia {12345678Z)
Destinatario: J.Con-Adm n°1

Tipo de Procedimiento: Procedimiento Ordinario
Namero de procedimiento: 8888821/2021

Tipo de escrito: Aclaracidn

Documento principal: Aportacion documentos
Documentacién anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacidn fisica: Sin documentacion fisica
Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botdn Firmar y enviar. va a confirmar su voluntad de realizar la transaccidn electrénica de envio o recepcidn.
Completado este paso, no se podra deshacer.

Doy mi consentimiento

Volver

Firmar y enviar,

Al finalizar el proceso, se genera un resguardo de la operacion que contiene el niUmero
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de registro electronico de la misma, que se podra imprimir;

Datos Personales Profesional > Guardar datos

Comunicacion Electrénica Segura
Los datos s2 han almacenado correctamente.
Usuario: Usuario Pruebas Justicia(1234567582)
Nimero de recibo: 100001035

Fecha envio: 24/06/2020 12:44:55

Desde la version 5.0 este nUmero de registro electronico en el caso de los escritos es un

numero correlativo que se calcula en el momento del envio.

Listado de recibos

Usuario: Usuario Pruebas Justicia (123456782)

Nimero de recibo: 220628000000002

Fecha envio: 28/06/2022 16:01:44

Destinatario: J.1* Instancia n® 1

Tipo de Procedimiento: Procedimiente Ordinario

Numero de procedimiento: 0000003/2022

Tipo de escrito: Aportacién de documentos

Documente principal: Aportacion de documentos

Documentacién anexa digital indice de documentos anexos, Documentacin bancaria

Documentacién fisica: Sin documentacidn fisica

4.10Traslado de Copias

El sistema se encarga de realizar el traslado de copias de forma automatica. Cuando un

Procurador o representante legal realiza la presentacién telematica de un escrito de

tramite en un expediente, desde el PSP se realiza una notificacion automatica al resto de

representantes legales de las demas partes personadas que contiene el escrito

presentado.

Accediendo al escrito presentado (desde el Expediente, por ejemplo) se puede ver

cuando ha accedido al mismo cada uno de los destinatarios del traslado de copias.

= Notificacién

USUARIO PRUEBA PROCURADOR
26/06/2020 9:01:27 Letrado de la Comunidad Autonoma

Fecha notificacion Descripcion

Para el traslado de copias no se tendra en cuenta a las personas fisicas o juridicas con
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acceso a PSP.

4.11Generacidon automatica del modelo 003

Una vez insertado al menos un anexo, se habilita en el formulario de envio un check

“Generar de forma automatica el indice de anexos”, que se marca por defecto, pudiendo

desmarcarlo;

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo Calidad
Poder notarial Estandar compatible con PDFA 1a.pdf Documentacién notarial v
Confrato mercantil PDFA sin OCR pdf Documentacion privada &
Cuadro amortizacién document.pdf Documentacién bancaria i)
Generar de forma automatica el indice de anexos

En caso de enviar el escrito con el check marcado, se generara automaticamente el
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modelo 003, tal y como se podra apreciar en el resumen del envio y en el recibo de envio;

Comunicacién Electronica Segura

El escrito se ha enviado corractamente.

Nimero de recibo: 100001063

Fecha envio: 26/06/2020 9:10:40

Destinatario: J.Mercantil n® 1

Tipo de Procedimiento: Concursal - Seccidn 1° (General)
Numero de procedimiento: 0000001/2020

Tipo de escrito: Aclaracién

Documento principal: Tramite

Usuario: USUARIO PRUEBA PROCURADOR (12345678Z2)

Documentacidn fizica: Sin documentacian fisica

Documentacion anexa digita\l indice de documentos anexos |Poder notarial, Contrato mercantil, Cuadro amortizacisn

Imprimir

Este documento queda categorizado como Documentacion Judicial;

| Envios

N® registro electrénico:
Fecha Envio
Destinatario

Estado Envio

Observaciones

Documento Principal

Documento

Anexos

MNombre Archivo

100001063
26/06/2020
Juzgado de lo Mercantil N° 1

Satisfactorio

Firmado678Z pdf

El Archivo seleccionade no cumple con el formato
PDF/A, se recomienda que los archivos seleccionados

cumplan con este formato

Categorizacion

Indice de documentos anexos

Documentacidn judicial

Poder notarial
Contrato mercantil

Cuadro amertizacion

Documentacion notarial
Documentacion privada

Documentacion bancaria

Calidad

BB s

Se puede acceder al indice de anexos generado desde el detalle del escrito enviado;

Anexos
Nombre Archivo Categorizacion
indice de documentos anexdsle Documentacidn judicial
b1
Poder notarial Documentacidn notarial

Contrato mercantil

Cuadre amortizacién

Documentacidén privada

Documentacidn bancaria

Calidad

BB s
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Contiene una tabla con los anexos insertados en el escrito enviado;

MODELO 003

INDICE DE DOCUMENTOS ANEXOS REMITIDOS TELEMATICAMENTE

NUM.

ORDEN DESCRIPCION
1 indice de documentos anexos
2 Poder notarial
3 Contrato mercantil
4 Cuadro amortizacion

4.12 Generacidon automatica del modelo 004

Desde el menu de Gestion de copias a las partes, en caso de tenerlo activado, el usuario
podra controlar la gestion de las copias al resto de las partes de un procedimiento y

generar el modelo 004.

En caso de tener copias pendientes, se genera un aviso de usuario en el menu Inicio;

pulsando el enlace del aviso, o desde el submenu Gestién de copias a las partes, se

accede al menu correspondiente:

Sistema de Ges

Portal de Servicia

" Avisos del sisterma

O Mo hiry avisos de svtema

s Avisos del usuario

£ Tieews efvivs on borador perdentes. Pulse an 516 anlats Fara atteder

£ Thow copas & las partes pendlentes. Pulse &n g5be enlcs Bara acosdie

/B Thene traslados de coplas pendientas. Pulss en 5be enlaca para accede

Se pueden buscar escritos de inicio presentados y que ya hayan sido aceptados en un
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organo judicial.

Gestion de copias a las partes m

Gestion de copias a las partes

Filtros de bUsqueda

Fecha de aceptacién 19/06/2020 = Fecha de aceptacion 27/06/2020 H

desde hasta

Orden jurisdiccional
Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los Organos Judiciales

Copias Presentadas

OSi ®No O Todas

Para ello, se habilitan los siguientes filtros de busqueda:

» Fecha de aceptacion desde/hasta.
»  Orden jurisdiccional
= Organo judicial

» Copias presentadas; Si/No/Todas

Ejecutada la busqueda, se mostrara un listado de los escritos de inicio y de
apelacién/queja que ya hayan generado un expediente judicial; cada escrito de inicio

tendra un enlace “Presentar”

Resultados Blsqueda

Tipo Titulo | Fecha Presentacién | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacion Copias Presentadas

Escrito de Inicio | Titule | 10/07/2020 12:45:20 | J.1® Instancia n® 1 | 0000026/2020-Diligencias preliminares  10/07/2020 12:59:14 Presentaf

Al pulsar el enlace, el sistema solicitara confirmacion para marcar como presentadas las

copias del escrito (es informacion plana que no desencadena ninguna accion ni
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comunicacion al érgano judicial ni al resto de las partes del procedimiento):

Organo Judicial Todos los Organos Judiciales -

Copias Presentadas
;Desea marcar como presentadas las copias del escrito seleccionado?

Osi ®@No O Todas

Resultados Busqueda

Tipo Titulo | Fecha Presentacién | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacién Copias Presentadas

Escrito de Inicio | Titulo | 10/07/2020 12:45:20 | J.1% Instancian® 1  0000026/2020-Diligencias preliminares | 10/07/2020 12:59:14 Presentar

Una vez aceptado el mensaje, la informacion se guarda en el sistema y las copias quedan
como presentadas. Buscando las copias presentadas, se habilita un icono de impresora

para la generacion de la caratula del escrito de presentacion copias a las partes (Modelo
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004).

Gestion de copias a las partes
Gestion de copias a las partes

Filtros de busqueda

desde hasta
Orden jurisdiccional

Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -

(')rgano Judicial Todos los Organes Judiciales -

Copias Presentadas

Osi ONo ®Todas

Resultados Blsqueda

Fecha de aceptacién 09/0772020 i Fecha de aceptacidn 17/07/2020

Buscar

Tipo Titulo | Fecha Presentacion | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacion Copias Presentadas

Escrito de Inicio | Titulo | 10/07/2020 12:45:20 | J.1® Instancia n® 1 0000026/2020-Diligencias preliminares | 10/07/2020 12:59:14

_ MODELO 004
PERESENTACION DE COPIAS PARALAS PARTES

1} DATOS DEL PRESENTADOR

TIFD DE REFRESENTANTE
- ABOLATI

PROCLIRATIOR

GRATIADG S0C1AL

LETRADG [E L OO U NIEA D ALITOSVLA

A BCLATH DEL ESTAD

TR

XOMERE AFELLIDGA APELLIDD I NIF
LISLIARKD PRIUERA A BNATID 123456 TR
Iy DATOS DEL ORGAND JUDICTAL

ARCANS JUDICIAL
Rie hi rudicar on burmsdbcrnmal
1) DATOS DEL PROCEDIMIENTO
TIFO DE FROCEDDAENTO NIMERD  A%0

Milipemcias prelminean:

4) INDICE DE LOS DOCUMENTOS O ESCRITOS PARA 5U TRASLADO ALAS DEMAS
PARTES

NLAL ORDEX DESCRIPCION

Nomera die capa: |
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Este dato se mostrara también en la busqueda de escritos de inicio:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 09/07/2020 ]|

Hasta 17/07/2020 E

Escritos de Inicio
Resultades Bisqueda

Tipo Procedimiento - Clase de

Copias Modelo
Registro

Presentadas 005
000002672020  J-1* InStanEiaN® | gy, | 10/0712020

10/0712020 ,
124520 Aceptado. 43591

Procedimiento = Organo Judicial | Titulo Fecha .. Estado Fecha Aceptacién
Presentacion

Diligencias preliminares

4.13Generacion automatica del modelo 005

Una vez exista nimero de expediente para un escrito de inicio presentado o una vez
presentado un escrito de tramite telematico, se podra generar un documento (PDF) para

imprimir siguiendo el modelo 005.

Desde que se acepta el escrito de tramite o desde que se incoa el expediente originado
por la aceptacion del escrito de inicio, si hay documentacion fisica, al presentador del

escrito se le habilita un enlace para generar automaticamente el "Modelo 005" en PDF;

Documentacion fisica a presentar
Descripcion Motivo Descripcion Motivo
DOCUMENTACION FISICA 1 tamafio del fichero superior a la permitida
DOCUMENTACION FISICA 2 tamafio del fichero superior a la permitida
DOCUMENTACION FISICA 3 tamafic del fichero superior a la permitida
DOCUMENTACION FISICA 4 tamafio del fichero superior a la permitida
DOCUMENTACION FISICA & documentacion no digitalizable
DOCUMENTACION FISICA 6 documentacion ne digitalizable
DOCUMENTACION FISICA 7 tamafio del fichero superior a la permitida
DOCUMENTACION FISICA 8 tamafio del fichero superior a la permitida
Generar Modelo D05
Q

Este enlace esta disponible en;

= Detalle del escrito de tramite
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® Escritos telematicos

Titulo Profesional

Aportacién documental solicitad: USUARIO
Escrito subsanacién USUARIO

Fecha de Envio

16/07/2020 &:11:41
02/07/2020 13:18:46

Estado

Aceptado
Aceptado

Acuse

Ver Acuse

Documentacion fisica a presentar

Descripcién Motivo
Documental 1 Tamario del fichero superior a la permitida
Documental 2 Documentacidn no digitalizable

Generar Modelo DG%

Descripcion Motivo

Se aporta original

» Lista de escritos de inicio/personacién presentados

Personacion/Contestacion

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacién desde [ 15/0612020 |E

Fecha presentacién hasta | 16/07/2020 |E|

Resultados Blsqueda

Organo Tipo i y Facha Organo Procedimiento
Judicial Procedimiento Rz | WS i Presentacién | Destino Destino
J.1® 0000019/2020- Escrito de Personacidn en 30/06/2020 J.1# 0000001/2020-
Instancia Procedimiento rimera instancia sobre dfsgasdf Instancia n® | Juicio verbal

P E 9:30:46
n°1 (Civil) Ordinario expediente : 7 (250.2)
L i | p1023/2020- Sustitucion/Exp Admin /En | documenta | 3010612020 |11 | B00003S/2020-
nstancia n rocedimiento axpe. Iniciado principal 103010 nstancia n rocedimiento
1 Ordinario 1 Ordinario

Buscar Envio escritos

Estado

Fecha
Aceptacidn

30/06/2020

Aceptado 112352

Enviado

Copias Maodelo

Presentadas | 005

Generar

» Detalle del escrito de inicio/personacién
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Descripcidn
Documental 1

Documental 2

Maotivo

Documentacion fisica a presentar

Tamario del ficherc superior a la permitida

Documentacion no digitalizable

o

@

@
T

’-IZ@

Descripcidn Motivo

Se aporta original

El Modelo 005 no se guarda y se puede generar tantas veces como se quiera.

Del modelo se cumplimentan todos los datos excepto la Fecha presentacion.

mpicimic
MODELO 005
APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL

1) DATOS DEL ESCRITO TELEMATICO
FECHAPRESENTACION {dd/mm/zaza): | 15/07/2020
1) DATOS DEL PROCEDIMIENTO

TIFO DE PROCEDIMIENTO NUMERO A%o
Diligencias preliminares 0000005 2020

ORCGANO JUDICIAL
I.1" Instancia o° 4
=Eiel f)r;ano Tudicial es Moo, indicar Orden Turizdiccional:
3) DATOS DEL PRESENTADOR DEL ESCRITO TELEMATICO
NOMERE APELLIDO 1 AFELLIDO 2 NIF

USUARIO BRUEBA ABOGADO 23456782

TIPD DE REFPEESENTANTE

o ABOQCEADO

PROCURADOR

CGRADUADO 20CIAL

LETRADO DE LA COMUNIDAD AUTONOAMA

ABOCADO DEL ESTADD

OTRQ:

4) RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN

NUM. ORDEN

DESCRIPCION

1

Dooumental 1

=

Dacumental 2

Facha prasentaciin:

Zelle dz 1a ORF. Srzano judicial racaptor.
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4.14Rechazo de escritos telematicos

Cuando un escrito telematico sea rechazado en el érgano judicial destinatario (la Oficina
de registro y reparto o el 6rgano judicial que tramita el expediente judicial), el

presentador del escrito recibira un correo electronico advirtiendo de esta circunstancia.

En el PSP el escrito se mostrara:

* en estado Inadmitido si se trata de un escrito iniciador (demanda, querella,
recurso de apelacion/queja)
= en estado Rechazado si se trata del resto de escritos telematicos (escrito de

tramite, solicitud de ejecucion...)

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 02/07/2020 O
Hasta 02/07/2020 =
Escritos de Inicio
Resultades Busqueda
. - B . 8 i Organo Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo P Estado Aceptacién | Presentadas | 005

03 Diligencias preliminares v/a prueha anticinad I — 02/07/2020 L
103 Diligencias preliminares y/o prueba anticipada I Principal 94554 No

gnica y otras . 02/07i2020
/ TEST 434956

Enviado No

Accediendo al detalle del escrito enviado, en la parte inferior se mostrara el motivo de
rechazo/inadmision indicado por el 6érgano judicial, asi como la fecha de
rechazo/inadmision y el archivo que hubiera adjuntado, en su caso, el érgano judicial

que ha rechazado/inadmitido el escrito telematico, que se podra consultar pulsando el
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boton Visualizar

| Inadmisién
Fecha de inadmisidn 06/11/2019 13:46:55
Motive Representante no personado
Descripcion cccec

Documento SignedAnexo_ pdf

Volver

Desde un escrito rechazado/inadmitido se permitira preparar un escrito con las mismas
caracteristicas de destino, documentacion e intervinientes (si procede). El usuario podra

modificar la documentacion e intervinientes antes de remitir el escrito

166



PSP Avantius. Manual de usuario

5 ROL ADMINISTRADOR

Aquellos usuarios que estén dados de alta en la aplicacion como usuarios
administradores tendran el menu Gestién de roles y usuarios, desde el que podran

gestionar los accesos del resto de usuarios (no administradores) de dicho rol.

5.1 Vista general

En los roles de acceso colectivo (Ayuntamientos, Policias...), al menos un usuario debe

tener perfil de Administrador.

Esta asignacion del caracter de Administrador s6lo puede hacerse por script (no se puede

gestionar por los usuarios del rol desde el PSP).

Una vez dado de alta un usuario como Administrador, este va a tener las siguientes

opciones:

* Menu de gestion de roles y sus usuarios.

$it navarra.es Avisolegal LOPD = Menti

Inicio
| Expedientes
| Gestién de roles y usuario:

Sistem = de Ge Datos Personales Profesi

Notificaciones

Gestor descargas
B Comunicaciones
Portal de Servici

Escritos de Inicio

Envios en borrador

Personacion/Contestacion

P

= Avisos del sistema Listado de recibos

Salir

£ Titulo del aviso: Descripcién del aviso

Accionando el Menu, se abre una nueva ventana para la gestion de roles y usuarios
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donde vera la siguiente informacion:

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Anadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Nuimero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellide email
12345678z Prusbas Prusbas Pruebas

En la parte superior un grid con la informacion relativa a los roles y sub-roles que se

vayan creando.

Este grid, al entrar por primera vez por el Administrador y antes de hacer ninguna
configuracion de otros sub-roles y usuarios de los mismos, tendra una Unica linea para

el Rol principal (el correspondiente al administrador).

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios ‘

MNombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

Afiadir Sub Rol

Este rol principal no se puede eliminar (y, por tanto, no aparece el icono de papelera

asociada al mismo).

Lo que si se puede hacer es crear nuevos sub-roles mediante la botonera

correspondiente (luego se detallara esta funcionalidad).

El dato de la columna del nombre del rol es un link, y al pinchar se muestra en la parte

inferior (la relativa a los usuarios del rol) el nombre del Rol seleccionado cargado y un
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listado de los usuarios que formen parte de ese rol.

Gestién de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol

Policia Foral
Usuarios rol
Rol " Policia Foral
Mimero identificacion Nombre
12345678z Prusbas

Tipo
Rol Principal

Primer Apellido Segundo Apellide
Prusbas Pruebas

Anadir Sub Rol

email

Afiadir usuario

Por defecto, inicialmente se cargan y muestran los usuarios del rol principal.

Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Anadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Palicia Foral
Nimero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
12345678z Pruebas Pruebas Pruebas

Afiadir usuario

De cada usuario se puede consultar el Numero de identificacion, Nombre, Apellidos y

email. Junto a cada usuario se habilitara un icono papelero para eliminar a los usuarios

del Rol o sub-rol que no sean administradores.

Se visualizan también, en la parte inferior derecha de la pantalla, las botoneras Guardar
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y Cancelar cambios, que son las que persistiran los cambios realizados en toda la pantalla.

Gestién de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol
Policia Foral

Usuarios rol

Rol Policia Foral
Mimero identificacion Nombre
12345678z Pruebas

Tipo
Rol Principal

Primer Apellido Segundo Apellide

Prushas Pruebas

Anadir Sub Rol

email

Afiadir usuario

= |

5.2 Gestion roles por el Administrador

Vinculado al grid de roles se habilita un botén que permite al Administrador dar de alta

(y eliminar) diferentes sub-roles para que tengan acceso al PSP.

Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuanos

MNombre Rol
Policia Foral

Usuarios rol

Rol Policia Foral
Nimero identificacion Nombre
12345678z Pruebas

Tipo
Rol Principal

Primer Apellide Segundo Apellido

Pruebas Pruebas

Afiadir $ub Rol

email

Afiadir usuario

Se abre entonces ventana con un campo de texto libre para que el Administrador incluya
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el nombre del sub-rol que esta creando:

Policia Foral

Mombr
MomAl
MARTA

Nombre Sub Rel BRIGADA JUDICIAL

David

Pruebz

Tras aceptar, el nuevo grupo se carga en la tabla de roles. Se pueden crear tantos grupos

(sub-roles) como haga falta

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

BRIGADA JUDICIAL Sub Rol L
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol ¥
GRUPQ ATESTADOS Sub Rol ¥

Ariadir Sub Rol

Una vez creado el sub-rol, se podra eliminar mediante la papelera que se habilita en cada

linea. El rol principal nunca se puede eliminar.

Si se elimina un sub-rol que no tiene adn elementos asignados, saltara mensaje de

confirmacion sencillo y sin implicaciones funcionales.

| Roles y usuarios ‘

Nombre Rel Tipo

Policia Foral Rol Principal

BRIGADA JUDICIAL Sub Rol ]

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub RD|‘

GRUPOQ ATESTADOS Sub Rol 'w
Aiiadir Sub Rol

Usuarios rol *

Rol BRIGAI Se eliminara el sub rol seleccionado si guarda los cambios. j Desea continuar

Mimero identificacidn email

Si se elimina un sub-rol que tiene asignados expedientes las notificaciones asignadas se
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le avisara de esta circunstancia, pero permitira continuar.

L e o i DO TROT

9

El sub rol seleccionado tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. Si guarda los cambios se eliminara. ;Desea continuar con la eliminacién?

Eliminado el sub-rol, éste ya no tendra permiso para consultar los elementos a los que

tuviera acceso.

Si se quieren editar datos del sub-rol, hay que eliminarlo y volverlo a crear.

5.3 Gestion de usuarios por el Administrador

Creado el sub-rol, se selecciona el link y se carga el nombre del mismo pero vacio de

usuarios (ya que aun no se han introducido):

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Raol @
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol @
GRUPO ATESTADOS Sub Raol ¥
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS
Numero identificacicn Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

Aniadir usuario

El usuario Administrador podra afadir usuarios a los roles y sub-roles pinchando en el
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nombre rol y la botonera Aiadir usuarios:

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Ral ¥
BRIGADA JUDICIAL Sub Ral &
GRUPO ATESTADOS Sub Rl 1
Ariadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

Con esta accion se abre una ventana para completar los datos del usuario al que se esta

dando de alta en la aplicacion:

* Nudmero de identificacién (NUmeros y letra). Obligatorio.
* Nombre. Obligatorio

= Primer Apellido. Obligatorio

= Segundo apellido. Opcional

= Email. Opcional.

» Teléfono movil. Opcional
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La ventana tiene las botoneras de Aceptar y cancelar:

| Roles y usuarios

Ral DIVISION D)

Numero identificacion

Email | jclero@comeo.es

do email

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS “—h Rol O
x
BRIGADA JUDICIAL b Rol 0
GRUPQ ATESTADOS N° identificacisn® [12312312K | PRl g
Nombre [Juan | Adfadir Sub Rol
— Apellido 1 [ CLERO |
Apellido 2 | GARCIA |

Teléfono Mévil [

Anadir usuario
Cancelar

Guardar Cancelar cambios

Si se cancela, la ventana se cierra, pero no se habra creado nueva linea en el grid de

usuarios.

Aceptando, el usuario se carga en la tabla de usuarios del rol o sub-rol seleccionado:

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol g
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol g
GRUPO ATESTADOS Sub Rol ]

Adiadir Sub Rol

Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS |

Numero identificacicn Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

12312312K JUAN CLERO GARCIA jclero@correo. es B |

Aniadir usuario

Guardar Cancelar cambios

Por cada usuario del rol o sub-rol, el campo NIF sera un link que llevara a la misma

ventana de alta de los usuarios del rol o sub-rol, pudiendo editar los campos
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introducidos.

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Numero identific: email

jclero@comreo.es [}

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Rol L
x
BRIGADA JUDICIAL Rol L
GRUPQ ATESTADOS N identificacion” [ 12312312K | DRl L]
Nombre [JuaN | Adiadir Sub Rol
Usuarios rol Apellido 1 | CLERO |
Apellido 2 GARCIA
Rol DIVISION D | |
Email [ jclero@corrso s |

Teléfono Mévil [

1231234%
e

Guardar Cancelar cambios

Los usuarios no administradores incluidos en el listado se pueden eliminar. Si se eliminan

(mediante la papelera) saltara ventana de confirmacion:

Gestidn de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Reol Principal

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rel L]

BRIGADA JUDICIAL Sub Rel L]

GRUPO ATESTADOS Sub Rel L]
.

Usuarios rol L . ) . . )
Se eliminara el usuario seleccionado si guarda los cambics. ;Desea continuar?

Rol DIVISI
Numero identificacion

12312312K
15151515N USUARIO PRUEBA

Aniadir usuario

Guardar Cancelar cambios

Si se acepta, se realiza la eliminacién del usuario si se guardan los cambios (como indica

el mensaje). Puede ocurrir, por tanto, que se acepte la eliminacion, pero no se guarden
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cambios en la pagina con lo cual la eliminacion no se habra realizado.

Hay que tener en cuenta una serie de reglas en esta gestion de sub-roles y usuarios:

* No se puede ser a la vez usuario del rol principal y de un sub-rol

* Un mismo usuario puede ser parte de dos o mas sub-roles: cuando acceda
al PSP, elegira el sub-rol con el que esta entrando (cada uno puede tener
diferentes permisos) ya que esta informacion se especifica en un momento

inicial.

Seleccicn de ROL

Descripcion Rol Acceso En representacion de
Policia Foral - Grupo de informes periciales G3745632P

Policia Foral - Grupo de atestados 93745632P

5.4 Firma cambios gestion roles y usuarios

Todos los cambios realizados por el Administrador en la vista de gestion de roles

requieren de la firma ya que, si no se guarda, los cambios realizados no se repercuten en
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base de datos.

Gestidn de roles y usuarios m
Roles
Roles y usuarios |
Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol )
BRIGADA JUDICIAL Sub Rel L]
GRUPO ATESTADOS Sub Rol L]
Adiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
12312312K JUAN CLERO GARCIA jclero@comeo.es ¥
15151515N USUARIO PRUEBA ]

Al guardar, se generara un recibo, similar al que se genera cuando se guardan los datos
personales, indicando Usuario, Numero de recibo y Fecha de envio (este recibo no se

puede localizar en el listado de recibos.

5.5 Permisos

Sélo los usuarios administradores de un interviniente especial pueden gestionar y
determinar el alcance de las funcionalidades que van a tener los usuarios de los sub-

roles, ya que tienen posibilidad de:

» Dar (y quitar) acceso a notificaciones/comunicaciones concretas realizadas al
rol

= Dar (y quitar) acceso al expediente judicial en dos niveles

5.5.1 Acceso a notificaciones

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los sub-roles

a las notificaciones de un expediente.

En el detalle de cada notificacion se carga un grid de roles para gestionar esos accesos
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(s6lo visible por cada interviniente especial).

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal.

Notificaciones > Detalle Notificacién

Fecha notificacién 16/0772020 Fecha acuse 16/07/2020
Defensor Suscrito al servicio telemético

Observaciones

Trémite pendiente @ Sin tramite requeride O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO INCOACION _pdf
Anexos No hay anexos
= Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Se habilita una botonera para afadir permisos de acceso de cada notificacion a diferentes
sub-roles. S6lo puede darse permiso de acceso a sub-roles ya creados (en el Menu de

gestion de roles).

= Subroles

Descripcion Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Se abrird una ventana donde se seleccionara el sub-rol.

Notificacion Nombre Rol Seleccionar Sub Rol x v
Seleccionar Sub Rol

Fecha notificacion Grupo de informes periciales
Grupo de atestados
Grupo de Medio Ambiente

09/03/2016 £:00:00 DA
Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Se puede dar permisos de acceso a cada notificacidén a uno o varios sub-roles. Desde el

momento en que se selecciona el subrol, los usuarios de dicho subrol podran acceder al
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detalle de la notificacion, sin necesidad de que el rol administrador que gestiona el

permiso realice un proceso de firma de la operacién.
Los permisos de accesos se podran eliminar.

Cuando se elimina el acceso a un sub-rol, salta mensaje de confirmacion:

Tramite pendients ] »
El sub rol que va a eliminar tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. ; Desea continuar con la eliminacién?
Anexos N
s
= Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Palicia Foral Rol Principal Acceso completo
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol Acceso a notificacion @

Y la notificacién ya no es visible por el sub-rol.

Una vez dados permisos, el sub-rol tendra acceso a la notificacién.

Visibilidad notificacién

O Novistas Ovistas ® Todas O Anuladas

Tipo notificacién

O Notificacion @ Todas

Buscar
rga Documentacian
Descripcion Tipo Notificacion | Fecha Notificacion Estado Nofificacion | Fecha Acuse
n°® 1_Nofificacion: OFICIO SISTEMA 4B Notificacion 20/09/2016 10:25:35 | Notificada 20/0972016 10:25:35
ion n® 1_Notificacion: AUTO INCOACION PREVIAS (TRAMITE) Notificacion 16/09/2016 14:01:44 | Notificada 16/09/2016 14.01.44

La concurrencia de permisos se gestiona de la siguiente manera:

e Si el rol Administrador intenta dar acceso a una notificacion a un sub-rol que ya
tiene permisos completos sobre un expediente, al aceptar el alta saltara mensaje
de aviso: "El sub-rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el

expediente” y no se hara el alta del sub-rol en la notificacion.

e Siun sub-rol tiene acceso a una notificacion y el rol Administrador le da permisos
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completos, se revoca el permiso parcial sobre la notificacion.

e Sihay varios accesos a las notificaciones, se guarda como fecha de acceso la del

primero de ellos.

5.5.2 Acceso a expedientes

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los roles a

expedientes.

En el detalle de cada expediente se habilita un grid de roles para gestionar esos accesos:

B Documentos del expediente administrative

@ Para visualizar loz documentos pulse el boton ver documentos

Ver documentos

B Escritosfinformes

© Mo se han encontrado dates de escritos para el expediente seleccienado

B Roles

Nombre Rol Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal, con acceso completo y

sin posibilidad de eliminar.

Para los Administradores, se incluye una botonera para afadir permisos de acceso a ese

expediente a diferentes sub-roles.
Se abrird una ventana donde seleccionaran dos elementos de combos:

= Sub-rol (de los sub-roles ya creados)

= Permiso: para determinar el tipo de acceso (Completo o Expediente).
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x

Sub Rol
|Se|e-:cionar Sub Rol b |
Permiso

r |Se|e-:cionar tipo de acceso b |

Aceptar Cancelar
B Roles
Nombre Rol Tipo Acceso

Palicia Foral Rol Principal Accese completo
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol Acceso completo [
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol Acceso a expediente [

Los permisos de accesos se podran eliminar mediante el icono papelera:

x
B Escritos/informes El sub rol que va a eliminar tiene asignades expedientes, comunicaci ylo notifi ¢ Desea continuar con la eliminacion?
© No se han encon
® Roles
Nombre Rol Tipo Acceso

Policia Foral Rel Principal Acceso complato

BRIGADA JUDICIAL Sub Rol Acceso complsto T

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol Acceso a expediente T i

Afiadir Sub Rol
B Roles
Nombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol Acceso completo o

Una vez dado el permiso, accediendo como usuario del sub-rol ya se tiene acceso al
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expediente:

= Filtros de busqueda

Fecha incoacion desde e Fecha incoacion hasta 170712020 BE
| @ \ i

Nembre/Nom. Comercial | ‘

Apellido 1/Razon social | ‘ Apellido 2 ‘ |
Tipo de Identificacién |N\F v ‘ Nimero identificacion ‘ |
Nimero Procedimiento | ‘ Afio Pracedimiento ‘ |
Orden Jurisdiccional |Tndn5 los Ordenes Jurisdiccionales v ‘ Organo Judicial ‘Tndns los Organos Judiciales ~ |

Numero Atestado | ‘

= Resultados busqueda

Procedimiento Tipo Procedimiento érgﬂnﬂ Judicial Fecha Incoacién Pieza Estado Num.Atestado

0000038/2020 Diligencias Indeterminadas JInstruccion n® 3 (Pamplonallrufia) 13/07/2020 0 En trémite

5.6 Filtro expedientes con permisos

Para que el rol Administrador pueda localizar mas facilmente los expedientes a los que
ha dado acceso a algun sub-rol, dispone en la busqueda inicial por expedientes un filtro

de tipo check que filtra, junto con el resto de filtros seleccionados, aquellos expedientes
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con permisos (de expediente o completos).

m Filtros de busqueda

Fecha incoacion desde o Fecha incoacion hasta 17/07/2020 =
| ]| | @

Nombre/Nom_ Comercial | ‘

Apelido 1/Razén social [ | Apellido 2 [ |
Tipo de Identificacidn |N\F ~ ‘ Numero identificacién | ‘
Numero Procedimiento | ‘ Afio Procadimiento | ‘
Orden Jurisdiccional |Tudus los Ordenes Jurisdiccionales ~ ‘ Grgano Judicial |Tudus los Organos Judiciales ~ ‘

Numero Atestado | ‘

Expedientes con permisos

vigentes

i

= Resultados busqueda

Procedimiento Tipo Procedimiento f)rgﬂl\u Judicial Fecha Incoacion Pieza Estado Num.Atestado
0000038/2020 Diligencias Indeterminadas JInstruecion n® 3 (Pamplona/lrufia) 13/07/2020 0 En tramite
0000017/2020 Diligencias preliminares J.1% Instancia n® 1 (Pamplona/lrufia) 20/05/2020 0 En trémite

5.7 Avisos por correo

Alcanzados determinados hitos, se generan automaticamente una serie de avisos por
correo electronico. Estos avisos llegan a los usuarios cuando se realizan las acciones

siguientes (en los avisos se especifica con qué rol o sub-rol llegan los avisos):

» Cuando se da de alta al rol del interviniente especial en el expediente de
Avantius, llegara un aviso a los usuarios del rol principal (sean

Administradores o no)

£ 08/05/2019 1315

portalservpro

Muevo acceso a expediente

5r./Sra. USUARIO PRUEBAS

Le mformamos de que s& le ha dado acceso al expediente Juicio verbal (250,2) 00000012018 0 del J.1* Instancia 0° 4 como Avuntamisnto de
Puede acceder a él a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en hitpo/www justicia navana ca.

Le recordamos que este mensaje &5 meramente informative ¥ que su recepeidn no <5 aplicable a cémputos de plazos legales.

Un saludo

» Cuando se realiza una comunicacion al rol desde Avantius, el aviso llega:

o Alos usuarios del rol principal (sean Administradores o no)
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o Alos usuarios del sub-rol que tiene permisos completos de expediente

En los avisos de envios de comunicaciones hay que tener en cuenta que se
generaran cuando se realice efectivamente la comunicacién (normalmente el
siguiente dia habil).

= Cuando el rol Administrador da de alta a un sub-rol en el expediente, o en

una comunicacion, el aviso llega a los usuarios del sub-rol.

Para que los avisos lleguen a los usuarios indicados, sera necesario que en el registro de
datos personales tengan asignada una direccion de correo electronico y activada la

casilla (check) de recibir avisos por mail.
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6 LETRADOS COLECTIVOS: GESTION DE USUARIOS Y ADMINISTRACION

DE EXPEDIENTES

Se ha habilitado en los colectivos de representantes (Abogacia del estado, Letrados de
la CCAA, etc.) la posibilidad de asignar expedientes a Letrados de una manera mas agil
y, ademas, se ha mejorado la busqueda de expedientes asignados a determinados

Letrados.

6.1 Gestidon de usuarios

Se ha creado la figura del administrador de usuarios en los roles de tipo Letrado
colectivo. Los usuarios administradores de este rol tendran un nuevo mend, Gestion de
usuarios, desde donde podran gestionar las altas, las ediciones y las bajas de los usuarios

del rol.

En el alta de usuario se podra determinar si este nuevo usuario es administrador a su vez,

tanto de expedientes como de otros usuarios.

6.2 Asignacion de letrado en expedientes

En el detalle del expediente se ha habilitado un nuevo apartado llamado “Letrado” donde

se puede asignar el letrado correspondiente al expediente.

Se trata de un campo desplegable que muestra la lista de letrados dados de alta en ese

rol.

Al seleccionar uno de los letrados de la lista, el expediente queda asignado a ese letrado

y el sistema muestra un mensaje confirmando la asignacién.

6.3 Buscador expedientes: filtro y columna “Asignado a”

En el buscador de expedientes se muestra un filtro Ilamado "Asignado a” que se empleara
para buscar expedientes asignados a un profesional en concreto, expedientes asignados

a varios profesionales o buscar todos los expedientes (asignados y no asignados a un
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profesional).

En caso de dejar el filtro vacio, se mostraran como resultado todos los expedientes

(asignados y no asignados).

Asignacion del expedients

® Resultados bisqueda

Numero Profesional
Procedimiento  pleza Tipo procedimiento Organo judicial Fecha incoacion Estado - Indicador

612022 Apolacion sentencias restantes AP Secct® (Zaragoza

En caso de completar el filtro con el nombre de un profesional, podra realizarse la
blusqueda de expedientes asignados a ese profesional en concreto (incluido los
asignados a uno mismo) o incluso se podra realizar la busqueda de los expedientes de

varios letrados.

6.4 Menu Administrar: filtro “Asignado a”

Los usuarios configurados como rol administrador de expedientes, desde el menu
Administrar que tienen habilitado, pueden realizar la busqueda de expedientes
asignados a un profesional en concreto, realizar la busqueda de todos los expedientes o

realizar la busqueda de expedientes sin asignar.

Este filtro ya existia anteriormente pero no permitia realizar determinadas busquedas. Se

ha mejorado la seleccion de opciones para poder realizar busquedas mas acotadas.
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7 MENUS ESPECIFICOS DEL SALON VIRTUAL DE PROCURADORES

7.1 Relacion de notificaciones

El Juzgado, al realizar una notificacién, provoca que el Sistema de Gestidén Procesal vaya
generando un documento que contiene informacidon sobre las notificaciones.
Diariamente, por Juzgado, se genera un registro que se corresponde con el documento

de Relacién de Notificaciones.

Desde el menu “Relacion de notificaciones”, el Salén Virtual de Procuradores firma en

bloque todos los envios dirigidos desde los 6rganos judiciales a los procuradores.

Relacién de notificaciones

= Filtros de busqueda

Fecha relacion

Fecha desde [ 1700212024 = Hasta [ — B8]

Orden Jurisdiccional

Orden Jurisdiccional \ Todos los Ordenes Jurisdiccionales x v \ Organo judicial | Tedos los Organos Judiciales xv ‘

Procurador

Nombre I | Apeliido 1 [ |

Apeliido 2 ‘ ‘

Firmadas

Relaciones firmadas O No O Si ® Todas

Buscar

Los datos disponibles para filtrar la busqueda de notificaciones son:

* Fecha relacion. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha enviado la Relacion.

= Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del Organo Judicial que envia la
Relacion.

= Organo Judicial. Organo Judicial desde el que se envia la Relacion.

» Procurador. Permite buscar las relaciones de los profesionales que han estado
suspendidos en virtud del articulo 134 LEC.

= Firmadas: No / Si / Todas. Estado de la relacién de notificaciones recibidas.

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan datos para los criterios de
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busqueda establecidos, se obtendra un listado de Relacion de Notificaciones.

= Resultados busqueda

0 Fecha envio Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmado Procurador
O 20/02/2024 8:00:00 Civil J.1° Instancia n° 1 (Pamplonallruiia) Si

0O 20/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si ANTONIO
O 20/02/2024 8:00:00 Civil J.1° Instancia n° 2 (Pamplonallruiia) Si

0O 20022024 13:15:29 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

O 20/02/2024 13:14:40 Civil J.1° Instancia n° 2 (Pamplonallruiia) No

0O 20/02/2024 13:09:34 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lruiia) Si

O 19/0212024 8:00:00 Givil J.1° Instancia n° 2 (Pamplonallrufia) si ANTONIO
0O 19/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lruiia) Si

O 19/02/2024 15:13:05 Givil J.1% Instancia n° 1 (Pamplonallrufia) Si

0O 17022024 8:00:00 Penal JInstruccién n® 1 (Pamplona/lrufia) Si

1-10 de 10

Se habilita sobre la tabla de resultados un filtro contextual que busca, entre los resultados

de la tabla, coincidencias por caracteres:

= Resultados busqueda

(m] Fecha envio Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmado /:rocurador

(J  20/02/2024 8:00:00 Civil J 1% Instancia n° 2 (Pamplonallrufia) Si ANTQNIO
O 19/02/2024 8:00:00 Civil J 1% Instancia n° 2 (Pamplona/lrufia) Si ANTQNIO
1-2de 2

Firma masiva

Para ver el documento de Relacién de Notificaciones, es obligatorio que se haya firmado

digitalmente el acceso al documento. La columna Firmado indicara esta situacion.

En la firma individual de una relacion, tras pinchar sobre la misma (o sobre el menu
Acceso al elemento de la bola de acciones asociada), se debe marcar la casilla “Doy mi

consentimiento” del asistente de firma y pulsar el boton “Firmar y enviar”.

A la vez que se abre el PDF con el listado de notificaciones de la relacion, se visualiza el
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recibo de la transaccion electronica:

Usuario: EDURNE

Nimero recibo: 240220000001731

Fecha envio: 20/02/2024 13:57:52

Documento.aspx i + 1 @O

Juzgado de Primera Instancia N° 2 - Pamplona/Irufia
Fecha envio: 20/2/2024

Namero

procedimi

ento Tipo procedimiento Documento
Notificacién a

0000003/ |Ejecucién de titulos procurador

2023 judiciales suspendido

El documento de Relacién de notificaciones en formato PDF contiene informaciéon
relativa al remitente, fecha de envio y, por cada Notificacion, datos sobre el N° de
Procedimiento, Tipo Procedimiento, Documento que se Notifica y Procurador

destinatario.

Con la opcion “Firma masiva” se firmaran todas las relaciones que estén sin firmar en la
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tabla de relaciones.

® Resultados busqueda

Fecha envio Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmado Procurador

26/03/2024 $:00:00 Civil J.1% Instancia n°1 - Bilbao (Bilbao) No

26/03/2024 §:00:00 J.1% Instancia n°2 - Bilbao (Bilbao) No

26/03/2024 §:00:00

ja n°3 - Bilbao (Bilbao) No

1-3de3

i

El sistema informara del total de relaciones que se firmaran en el proceso:

Firma masiva

Se va a firmar un total de 3 relaciones de notificaciones. ;Desea continuar?

Finalizado el proceso de firma masiva se genera un recibo, pero no se abren las relaciones

de notificaciones.

A la relacion de esas notificaciones se puede acceder desde la busqueda de relaciones

firmadas.

7.2 Registro y gestion de las suspensiones de profesionales

Cuando el Colegio de Procuradores determine la suspension del envio de notificaciones

a un Procurador en virtud del articulo 134.3 LEC, debera indicarlo en el PSP.

Para ello dispone del menu “Gestién de suspensiones” en el Salén Virtual de
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Procuradores (SVP) desde el que se podran registrar las suspensiones indicadas.

Aviso legal LOPD = Menu

Datos Personales Profesional
Relacion de Motificaciones
Configuracion firma
Motificaciones

Gestor descargas

Salir

La gestion de las suspensiones es unitaria para toda la Comunidad Auténoma; esto
significa que una suspension registrada a un profesional desde el Salon Virtual de

Procuradores de una localidad o provincia surtira efectos en toda la Comunidad:

* La suspension registrada en un Salon Virtual de Procuradores podra ser
consultada desde otro Saldn Virtual de Procuradores de la misma Comunidad.
* Todos los érganos judiciales de la Comunidad tendran la misma informacion

al respecto de la suspension del profesional.

Este menu dispone un buscador de procuradores con dos filtros alternativos (no

acumulativos):

» Busqueda por Datos del procurador: permite buscar procuradores del censo por
Nombre/Apellidos y/o nimero de colegiado. Al ejecutar la busqueda, se carga en la
parte inferior una tabla con el listado de los procuradores cuyos datos coincidan con

los insertados en la busqueda:
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Gestidn de suspensiones

= Filtros de busqueda

Datos del procurador

Nombre/Apellidos * usuario N° Colegiado * 100

Fecha suspension

Fecha desde * I Fecha hasta*
Limpiar filtros

® Listado de procuradores

Nombre y apellidos procurador Colegio N° Colegiado

Usuario Prueba Procurador llustre Colegio de Procuradores de Navarra 100

1-1de1

= Busqueda por Fecha suspension: permite buscar procuradores que tengan
suspensiones registradas cuyos dias de duracion coincidan, en uno o mas dias, con

el periodo indicado en los campos Fecha desde/Fecha hasta:

Gestin de suspensiones

® Filtros de busqueda

Datos del procurador
Nombre/Apellidos * N*® Colegiado *

Fecha suspension

Fecha desde * 0110272024 &l Fecha hasta - 2910212024 =

Limpiar filtros

® Listado de procuradores

Nombre y apellidos procurador Colegio N° Colegiado
EDURNE llustre Colegio de Procuradores de Navarra
ANA MARIA llustre Colegio de Procuradores de Albacete
EVA llustre Colegio de Procuradores de Badajoz
IRENE llustre Colegio de Procuradores de Bizkaia
ANTONIO llustre Colegio de Procuradores de Murcia
1-5de5

Desde cualquiera de ambas busquedas, la tabla de listado de procuradores muestra, por

cada procurador, el nombre, apellidos, Colegio y nimero de colegiado.

Cada elemento de la tabla lleva asociado un menu “Detalle del procurador” desde el que

se accede a la ventana de registro y consulta de las suspensiones del procurador.

7.2.1 Registrar nueva suspension

Para acceder al formulario de registro de suspensiones, habra de pulsarse el botén
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“Nueva suspension” desde la ventana del detalle del procurador:

= Datos del procurador

= Historico de suspensiones

Fecha inicio

- Duracion Motivo Observaciones

08/02/2024 2 Enfermedad grave y accidente con hespitalizacion Baja concatenada con ofra que termina el 7 (esta de baja 6,7

08/02/2024 2 Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de previsién social

equivalente

1-2de 2

Este formulario podra ser cumplimentado con la insercidn de los siguientes datos:

e Motivo baja: campo obligatorio, a seleccionar entre una de las siguientes

opciones disponibles:

o Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de

prevision social equivalente
o Enfermedad grave y accidente con hospitalizacion

o Fallecimiento de parientes hasta segundo grado de consanguinidad o

afinidad
o Nacimiento y cuidado de menor
e Observaciones: campo de texto libre, no obligatorio.
e Fecha inicio de la suspension: campo obligatorio.

e Duracién de la suspension: campo obligatorio para indicar la duracion en dias
habiles de la suspensidn, para seleccionar una de las opciones disponibles: 1,2 6

3 dias.

Una vez cumplimentados todos los datos, ha de calcularse la fecha fin de la suspension.
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Este calculo lo realiza el sistema pulsando el boton “Calcular fecha fin”.

Registrar suspensin

= Datos suspension

Motivo baja * Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de previsién social equivalente

Observaciones Comunicada hoy, aporta justificant

4

Volver | Registrar suspension

Datos suspension

@ Sienla fecha de inicio de la
suspensin hubiese relaciones

Fecha inicio * 1910212024 @ Duracién* 2 dias

g

Calcula fecha fin

que
contuvieran envios para el
procurador sobre el que se esté
registrando la suspensién, éstas
notificaciones se extraerdn de la
relacion correspondiente y

ofeciéndose de nuevo para su
firma cuando se alce la
suspensisn

Antes de calcular la fecha fin, el sistema realiza algunas comprobaciones:

1. Que se han cumplimentado todos los campos obligatorios,

€ Debe rellenar los datos abligatorios

2. Que la fecha de inicio de la suspension no sea anterior a la fecha del registro,

€ No se pueden registrar suspensiones con
fecha de inicic anterior a la fecha actual

3. Que la fecha del registro no tenga una antelacion superior a tres dias a la fecha

inicio de la suspension.

€ No se pueden registrar suspensiones con
una antelacion superior a tres dias

4. Que el profesional no tenga registrada ya una suspension con la misma fecha
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inicio que la suspension que se esta registrando.

€ Existe una suspensidn registrada con la
misma fecha de inicio

Asi, si no hay impedimento, se calcula fecha fin de la suspension.

7.2.1.1 La Fecha fin de la suspension

Una vez indicada la fecha de comienzo de la suspension y la duracion (en dias habiles)

de la misma, el sistema comprueba la fecha en la que finalizara la suspensién.

La eventual existencia de una festividad local registrada en el calendario puede ocasionar
que la misma suspensién no finalice el mismo dia en todos y cada uno de los partidos

judiciales de la Comunidad Autéonoma.

Por tanto, la fecha fin se comprueba para cada partido judicial de toda la Comunidad
Auténoma de forma independiente y las fechas de finalizacidn calculadas por el sistema

podrian no coincidir.

Para calcular la fecha fin de la suspensién, debe pulsarse el boton “Calcular fecha fin”,
tras lo que se cargara una tabla con todos los partidos judiciales de la Comunidad, en la

que se informara de la fecha fin de cada uno de ellos.

Registrar suspensién

® Datos suspension

Motivo baja * Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalente

Observaciones Comunicada hoy, aporta justificante

Fecha inicio * 19/02/2024 Duracién *

= Fechas vigencia suspension
Partido judicial a| Fecha inicio Fecha fin
Aoiz/Agoitz 19/02/2024 200272024 Editar fecha fin ~
EstellalLizarra 19/0212024 2010272024
Pamplonallrufia 19/02/2024 20/02/2024
Tafalla 19/0212024 2010272024
Tudela 19/02/2024 200212024

1-5de5

No obstante, el usuario del Salén Virtual de Procuradores podra modificar la fecha fin
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calculada por el sistema mediante el menu “Editar fecha fin" asociado a cada partido. Se
accedera a una pequefa ventana en la que se podra seleccionar, para el partido judicial
indicado, una fecha fin distinta a la pre-calculada. Este cambio solo aplica al partido
judicial seleccionado, sin perjuicio de que se puedan modificar manualmente todas y

cada de las fechas fin de todos los partidos judiciales.

Editar fecha fin x

Partido judicial Aoiz/Agoitz

Fecha inicio 19/02/2024

Fecha fin* 21/02/2024 =l
[«] Febrero 2024 0

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

5 6 7 & 9 10 1"
12 13 14 15 16 17 18

20 22 23 24 25
26 27 28 29
-

=y
w

7.2.1.2 Firmay registro de la suspensién

La accion de validar la suspension requerira la firma electronica, tras accionar el menu
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"Registrar suspension” que se habilita en la parte superior derecha:

Regisirar suspensién

= Datos suspension
Motivo baja

Observaciones

Fecha inicio *

AoizlAgoitz
EstellalLizarra
Pamplona/lrufia
Tafalla

Tudela

= Fechas vigencia suspension

Comunicada hoy, aporta justiicante

19/02/2024
19/02/2024
19/02/2024
19/02/2024
19/02/2024

Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalente

Duracién *

Fecha inicie

15de5

2 dias

21/02/2024
20/02/2024
201022024
201022024
2010212024

Limpiar datos

Fecha fin

Datos suspension

Fechas vigencia suspension

® Sienla fecha de inicio de la
suspensién hubiese relaciones
de notificaciones que
contuvieran envios para el
procurador sobre el que se estd
registrando la suspension, éstas
notificaciones se extraerdn de la
relacion correspondiente y
quedarén suspendidas,
ofreciéndose de nuevo para su
firma cuando se alce la
suspensién

® Las suspensiones podran
ser eliminadas siempre que
dicha eliminacion se realice en
fecha anterior a la fecha de
inicio de la suspensién cuya
eliminacion se pretende

@ Las notificaciones
inmediatas recibidas durante la
duracién de la suspensién y

Comunicacion Electrénica Segura

Doy mi consentimiento

Cancelar Firmar y enviar

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su
voluntad de realizar la transaccion electrdnica de envio o recepcidn. Completado este paso, no se
podra deshacer.

Recibo

Usuario: EDURNE
Nimero recibo: 240215000001722
Fecha envio: 19/02/2024 13:25:00

Tras cerrar el recibo electrénico, el sistema muestra nuevamente el historico de

suspensiones del profesional al que se le ha registrado la suspension, con la Ultima
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suspension registrada en pasos anteriores:

Detalle del procurador

= Datos del procurador
EVAFELIPE CORREA

= Histérico de suspensiones

Fecha inicio~| Duracién Motivo Observaciones

1910212024 2 Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalente ‘Comunicada hoy, aporta justificante |

08/02/2024 2 Enfermedad grave y accidente con hospitalizacion Baja concatenada con otra que termina el 7 (esta de baja 6,7

06/02/2024 2 Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalente

1-3de3

En caso de detectarse algun error en el proceso de registro, el sistema advertira al

usuario, impidiendo el registro de la suspension.

€© Ha ocurrido un error en el registro de la
baja. Inténtelo de nuevo vy, si el problema
persiste, contacte con el CALL

Las suspensiones registradas no pueden ser editadas.

7.2.1.3 Tratamiento de las notificaciones pendientes de firma en el momento del registro
de una suspensién que comienza en la fecha actual

Hay que tener en cuenta que si se esta registrando la baja con fecha de inicio= hoy y las
relaciones de notificaciones no se han firmado todavia, el sistema extraera, en el
momento del registro de la suspension, todas las notificaciones dirigidas al profesional
suspendido que pudieran obrar en las relaciones pendientes de firma. Por este motivo,
se recomienda que, para los supuestos de tener conocimiento de la suspension con

caracter previo a la firma, y siempre que la suspension comience en la fecha actual, se

198




PSP Avantius. Manual de usuario

registre la suspension del profesional con caracter previo a la firma de las relaciones.

De esta circunstancia se informa en el menu de registro de suspensiones:

suspensidn.

€@ Sien lafecha de inicio de la
suspensidn hubiese relaciones de
notificaciones que contuvieran envios
para el procurador sobre el que se esta
registrando la suspensidn, éstas
netificaciones se extraeran de la relacidn
correspondiente y quedaran
suspendidas, ofreciendose de nuevo
para su firma cuando se alce la

7.2.1.4 Eliminar una suspension

Las suspensiones que no hayan llegado a estar activas (es decir, aquellas que se han

registrado con al menos un dia de antelacién y todavia no han comenzado), pueden ser

eliminadas.

Para eliminarlas, se debe pulsar el menu “Eliminar suspensién” asociado a la suspension

cuya eliminacion se pretende:

Detalle del procurador

= Datos del procurador
EVA

= Histdrico de suspensiones

Fecha inicio
v Duracién

20/02/2024
19/02/2024
08/02/2024

06/02/2024

Motivo
Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalente
Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de previsién social equivalente
Enfermedad grave y accidente con hospitalizacion

Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitario o de prevision social equivalents

14ded

Volver | Nueva suspension

Filtrar Q
Observaciones
Detalle suspension ~
Comunicada hoy, aporta justificants Detalle suspensién

Baja concatenada con otra que termina el 7 (estd ikt el WP

El proceso de eliminacién también requiere de la firma del usuario del Salén Virtual de
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Procuradores:

Comunicacion Electronica Segura x

Al marcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botén Firmar y enviar, va a confirmar su

voluntad de realizar la transaccion electrénica de envio o recepcién. Completado este paso, no se
podra deshacer.

Doy mi consentimiento

Cancelar

Si la fecha de inicio de la suspension ya ha llegado y, por tanto, la suspension esta o ha

estado activa, no se podra eliminar.

€ No se pueden eliminar suspensiones con
fecha de inicio igual o anterior a la fecha actual

De esta circunstancia también se advierte en el menu de registro de suspensiones:

€ Las suspensiones podrén ser
eliminadas siempra que dicha
eliminacion se realice en fecha anterior a
la fecha de inicio de la suspensidn cuya
eliminacion se pretende.

7.2.1.5 Historico de suspensiones del procurador
Seleccionado un procurador en la busqueda del mend Gestién de suspensiones, se

puede consultar el histérico de las suspensiones registradas a dicho profesional.

El sistema muestra el listado de suspensiones registradas, ordenadas por orden

descendente de fecha de inicio de cada suspension, mostrando, ademas, por cada
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suspension, la duracion de la misma, el motivo y las observaciones.

Detalle del procurador Volver | Nueva suspension

= Datos del procurador

EVA

= Histérico de suspensiones

Fecha inicio

- Duracién Motivo Observaciones
19/02/2024 2 Baja laboral certificada por la Sequridad Social o sistema sanitario o de previsién social equi Comunicada hoy, aporta justi
08/02/2024 2 Enfermedad grave y accidente con hospitalizacion Baja concatenada con otra que termina el 7 (es
06/02/2024 2 Baja laboral certificada por la Seguridad Social o sistema sanitaric o de previsién social equivalente Eliminar suspension

1-3de3

Cada suspension de la tabla lleva asociada una bola de acciones con los siguientes

menus:

1. Detalle suspension: desde este menu se puede consultar el listado de fechas fin

de la suspension en cada partido judicial.

Detalle suspension X

Partido judicial « Fecha inicio Fecha fin
Aoiz/Agoitz 19/02/2024 21/02/12024
Estella/Lizarra 19/02/2024 20/02/2024
Pamplonallrufia 19/02/2024 20/02/2024
Tafalla 19/02/2024 20/02/2024
Tudela 19/02/2024 20/02/2024

1-5des

Volver

2. Eliminar suspension: como se ha indicado anteriormente, se podra eliminar desde
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esta accion la suspension, siempre y cuando no haya llegado a estar activa.

7.2.1.6 Registro de suspensiones concatenadas y solapadas

Si bien no es posible registrar dos suspensiones con la misma fecha inicio, si se permite

registrar suspensiones concatenadas y solapadas:

e Suspensiones concatenadas; aquellas cuya fecha inicio es inmediatamente
posterior a la fecha fin de una suspensién registrada previamente, de manera que

encadenan dos o mas suspensiones de forma sucesiva.

e Suspensiones solapadas; aquellas cuya fecha inicio es posterior a la fecha de inicio
de una suspension registrada previamente, pero con fecha fin posterior, de
manera que la segunda suspensiéon comienza antes de que haya finalizado la

anterior.

En el apartado de gestion de las notificaciones se indica el tratamiento de estas

suspensiones.

7.2.2 Tratamiento y recepcion de notificaciones retenidas en el Salén

Desde el momento en el que un profesional de la procura esta suspendido por las causas
objetivas de fuerza mayor, el sistema retendra los actos de comunicacion que se registren
para dicho profesional durante el tiempo que dure la suspension. El resto de destinatarios

del mismo envio no veran alterada su comunicacion.

Dichas notificaciones retenidas constaran en Avantius como enviadas, pero no se podran
a disposiciéon de la firma del Salén Virtual de Procuradores hasta que se alce la

suspension.

7.2.2.1 Reagrupar y repartir las notificaciones de los procuradores suspendidos

Las notificaciones retenidas no son accesibles desde el Salén Virtual hasta la fecha de

liberacion de su lote correspondiente.

Teniendo en cuenta las normas de liberacién de notificaciones retenidas legalmente

establecidas y el calendario, el sistema reparte, reagrupa y libera las notificaciones
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retenidas al profesional cuando se alza la suspension.

Para la retencién, reagrupacién y liberacién de las notificaciones retenidas el sistema
consulta el calendario de cada érgano judicial y realiza un recuento de las notificaciones

retenidas al procurador desde que se inicia y hasta que finaliza su suspension.

Para un reparto proporcional, primero divide el total de notificaciones retenidas entre el
total de dias que ha durado la suspension (1, 2 6 3 dias) y, atendiendo a la fecha de
registro de la notificacion, las ordena y reparte en lotes por érgano judicial que se
liberaran en tantos dias como correspondan (1, 2 6 3). Por ejemplo, si ha estado dos dias
de baja, y el primer dia ha tenido 100 notificaciones y el segundo 20, una vez alzada la

suspension se le repartiran en dos dias, liberando cada dia 60 notificaciones.

Como excepcidn al reparto proporcional, las notificaciones inmediatas se liberaran, con
independencia de su orden de registro, el primer dia habil en que el procurador ya no
estad suspendido. De esta circunstancia se advierte al usuario del Salén Virtual en la

ventana de registro de la suspensién

@ Las notificaciones inmediatas
recibidas durante la duracion de la
suspension y dirigidas al procurador
suspendido se ofreceran para su firma
manual al Salén el primer dia posterior al
alzamiento de la suspensidn, con
independencia de la configuracion de
firma registrada por el Salén para este
tipo de notificaciones.

Respecto de la liberacion de estas notificaciones inmediatas, ademas, cabe indicar que
se afaden a un lote de firma manual y en ningun caso seran firmadas automaticamente

por el sistema.

En las fechas en las que deban liberarse las notificaciones correspondientes, el Saléon
Virtual tendra disponibles para firma uno o varios lotes especificos para el profesional de
la procura que ha estado suspendido (tantos lotes por o6rgano judicial como

corresponda). Estos lotes mostraran, en la columna “Procurador”, el nombre y apellidos
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del profesional correspondiente, que se corresponde con el filtro para buscar relaciones
por procurador, por si fuera preciso facilitar la busqueda de relaciones de procuradores

que han estado con una suspension registrada.

Relacién de notificaciones

= Filtros de busqueda

Fecha relacion

Fecha desde [ 1710212024 =l Hasta [ 5]

Orden Jurisdiccional

Orden Jurisdiccional [ Todos los Ordenes Jurisdiccionales x| Organo judicial [ Tedos los Grganos Judiciales x|
Procurador

Nombre [ | Apelido 1 [ |
Apellido 2 [ |

Firmadas

Relaciones fimadas O No O si @ Todas

Como se ha indicado, entre los lotes recibidos, la columna “Procurador” mostrara el
procurador destinatario de las notificaciones contenidas en las relaciones liberadas tras
el alzamiento de una suspensién (es decir, solo las relaciones dirigidas a procuradores
que han estado suspendidos, pero ya estan activos de nuevo, mostraran el nombre de

un procurador en la tabla).

= Resultados busqueda
Filtrar Q

] Fecha envio Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmado Procurador
O 2002/2024 8:00:00 Civil 1.1° Instancia n° 1 (Pamplonallrufia) si

O 2002/2024 8:00:00 civil 1.1 Instancia n° 2 (Pamplonalirufia) si ANTONIO

O 20/02/2024 8:00:00 civil 1.1° Instancia n° 2 (Pamplonallrufia) si

O 2002/2024 13:15:29 civil 1.1 Instancia n° 2 (Pamplonalirufia) si

O 2000212024 13:14:40 civil 1.1° Instancia n° 2 (Pamplonallrufia) No

O 20/02/2024 13:09:34 civil J.1¢ Instancia n° 2 (Pamplonallruita) si

O 19/02/2024 8:00:00 civil J.1% Instancia n° 2 (Pamplonallrufia) si ANTONIO

O 19/02/2024 8:00:00 civil J.1¢ Instancia n° 2 (Pamplonallruita) si

O 19/02/2024 15:13:05 civil J.1% Instancia n° 1 (Pamplonallrufia) si

O 17/02/2024 8:00:00 Penal Jnstruccion n 1 (Pamplonallruiia) si

1-10 de 10

Tras levantar la suspension, las notificaciones no recepcionadas correspondientes a los
dias de suspension se ofreceran para la firma de Salon Virtual de Procuradores
distribuidas uniformemente a lo largo de tantos dias como haya durado la suspension

por orden de registro, dando prioridad a las notificaciones inmediatas.

Estas notificaciones no recepcionadas se uniran a las que le corresponda por el envio de
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notificaciones diarias. Es decir;

e Las notificaciones registradas el ultimo dia de la suspension se liberan, con
normalidad y en un lote comun, el primer dia habil siguiente al alzamiento de la
suspension. Este dia, ademas, se liberara el primer lote de notificaciones retenidas
al procurador que ha estado suspendido (uno por érgano judicial y procurador),
asi como las notificaciones inmediatas que se hubieran retenido durante la

totalidad del periodo de suspension.

e Las notificaciones registradas el primer dia habil siguiente al alzamiento de la
suspension se liberaran, con normalidad y en un lote comun, el segundo dia habil
siguiente al alzamiento de la suspension. Este dia, ademas, se liberara (si la
suspension ha durado al menos 2 dias) el segundo de los lotes de notificaciones

retenidas (uno por érgano judicial y procurador).

e Las notificaciones registradas el segundo dia habil siguiente al alzamiento de la
suspension se liberaran, con normalidad y en un lote comun, el tercer dia habil
siguiente al alzamiento de la suspension. Este dia, ademas, se liberara (si la
suspension ha durado 3 dias) el tercero de los lotes de notificaciones retenidas
(uno por organo judicial y procurador). Este dia se liberan las ultimas

notificaciones que se hubieran retenido.

Ejemplo: Irene tiene una suspensién que comienza el viernes, 9 de febrero y finaliza el
martes, 13 de febrero. Durante el tiempo que dura la suspensién, el SVP recibe los lotes
del Jdo. De 12 instancia n° 2; entre esos lotes no hay ninguna notificacion para Irene

(estan retenidas);

= Resultados busqueda

Filtrar Q

| Fecha envio & Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmado Procurador
O 09/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si
O 12/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

! 13/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

Alzada la suspension, en el SVP se reciben, durante los dias 14, 15y 16 de febrero dos

lotes diarios del Jdo. De 12 instancia n°® 2; de cada dia, uno de ellos es el lote ordinario
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(entre los que podra haber notificaciones ordinarias para Irene) y, el otro, es un lote
especifico para Irene, que contiene una parte de las notificaciones retenidas a Irene

durante su suspension:

= Resultados busqueda

Filtrar Q

] Fecha envioa’ Orden Jurisdiccional Organo judicial Firmade Procurader

[ 14/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

O 1410212024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si IRENE

O 15/0212024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

O 15/0212024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si IRENE

O 16/02/2024 8:00:00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si

[J  16/02/2024 8:00.00 Civil J.1% Instancia n® 2 (Pamplona/lrufia) Si IRENE

Como el resto de relaciones, se requiere la firma:

Comunicacién Electrénica Segura

Almarcar la casilla "Doy mi consentimiento” y pulsar el botgn Firmar y enviar, va a confirmar su
voluntad de realizar la transaccién electronica de envio o recepeion. Completado este pasa, no se
podra deshacer.

Doy mi consentimiento

e e

Envio mail de notificaciones ordinarias

Como cabe esperar, durante el periodo en que el profesional de la procura tiene una
suspension activa no recibira correos electrénicos informando de la recepcion de
notificaciones (salvo que la suspensién se registre, con fecha de inicio= hoy con

posterioridad a la recepcion del mail del dia).

Una vez alzada la suspension, se reinicia el envio de mails. Durante el periodo en que se
liberan notificaciones retenidas, el recuento de notificaciones informadas por el mail sera
el resultado de la suma de las notificaciones ordinarias del dia mas la totalidad de

notificaciones liberadas en el dia.

Envio mail de notificaciones urgentes

Las notificaciones urgentes (inmediatas) registradas durante el tiempo que dura la
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suspension no generaran un mail al procurador que esta suspendido.

7.2.2.2 Sucesion de suspensiones con dias de alta intercalados

En caso de sucesidon de suspensiones con dias de alta intercalados (por ejemplo, a una

suspension de 3 dias de duracion le sucede 1 dia de alta y 1 dia mas de suspension);

" Las notificaciones pendientes de liberar cuando se inicia el segundo periodo de
suspension quedan retenidas.

" Las notificaciones retenidas durante el segundo periodo de suspension se
reagruparan y liberaran atendiendo a la duracién de la segunda suspension, de
manera que, si la segunda suspension es de un solo dia, se liberaran la totalidad
de notificaciones, alzada la segunda suspension, el primer dia habil siguiente a

la suspensidn, sin que se repartan en mas dias.

7.2.2.3 Concatenacién y solapamiento de suspensiones de distinta duracion

En caso concatenacion de periodos de suspension de distinta duracién, se tendran en
cuenta los plazos de duracion para el calculo de dias de liberacion de manera que, si la
suma de las suspensiones concatenadas es igual o superior a 3, se liberara en un total de

3 dias; en caso contrario, se libera en 2 dias.

Ejemplo: a una suspension de 3 dias le sigue una suspension de 1 dia: la totalidad de

notificaciones retenidas en este caso se liberaran en 3 dias.

No se computa como concatenacion, a efectos de liberacidn, aquellas en las que entre
la fecha fin de la primera suspension y la fecha inicio de la segunda hubiera periodos

inhabiles (por ejemplo, un fin de semana).

El mismo tratamiento se tendra en caso de solapamiento de suspensiones. Por ejemplo;
a una suspension de 3 dias de duracion se solapa otra suspensidn de otros 3 dias de
duracion (la primera suspension los dias 1, 2 y 3; la segunda suspension tiene fecha
inicio= 2, y se prolonga durante los dias 2, 3 y 4); en este caso, la totalidad de

notificaciones retenidas en este caso también se liberaran en 3 dias.

7.2.2.4 Calculo de la fecha de notificacién (s6lo Navarra, Aragon y Cantabria)

Desde el momento en el que existe la posibilidad de que se puedan comunicar causas
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objetivas de fuerza mayor que afecten a la persona profesional de la procura, la fecha de

recepcion de un mismo acto de comunicacion puede ser diferente por profesional.

En caso de que un profesional destinatario de una notificaciéon enviada tenga registrada
una suspension, el sistema mostrara en Avantius, inicialmente y de forma provisional, la
fecha de notificacidon que corresponderia si la notificacién se liberase el primero de los

dias tras el alzamiento de la suspension.

Consulta notificacién ® x

Filtrar destinatarios

= Destinatarios
Destinatarios.

Interviniente Representante Fecha de envio Fecha notificacion Fecha visualizacion Estado Intervinientes

X URSULAMARIA EDURNE J0X000( 1310212024 08:00 1410212024 0800 Procurador sin suspension Notiicada Documentos
(Procurador) Principal
L LUISAGOMEZ GOMEZ ANTONIO X000 | 13/02/2024 08:00 210212024 08:00 |Procurador con suspension Netfcada Anexos
(Procurador)
L PEREPEREZRODRIGUEZ  Usuario Prueba Procurador 13/0212024 08:00 140212024 0800 Procurador sin suspensién Neiiicada
(Procurador)
. ; = = — e ® Alguno de los
L ANAGARCIA GARCIA IRENE XXXXX (Procurador) | 1310212024 08:00 1810212024 08.00 |Procurador con suspensién Notiicada destinatarios iene registrada

una suspensién en aplicacién
del art. 134 de la LEC que
afecta a esta notificacion
Acceso al buscador de
suspensiones

1-4ded

Sin embargo, y tras el recalculo automatico de las fechas de notificacion que realiza el

sistema durante cada noche, esta fecha puede variar.

Sélo cuando la relacion es firmada en el Salén Virtual la fecha de notificacion sera
definitiva. Hasta entonces, se le puede registrar una suspensién a un procurador
destinatario y, por tanto, sus notificaciones quedarian retenidas y sus fechas de

notificacion recalculadas de nuevo.

CALCULO DE LA FECHA DE NOTIFICACION EN EUSKADI
Este recalculo no es de aplicacion en Euskadi, ya que la fecha de notificacion en esta

Comunidad, con independencia de que la misma haya estado o no retenida, se graba

por primera y Unica vez una vez el Salén Virtual firma los lotes.

7.3 Configuracién de firma del Salon Virtual

La implantacion de las notificaciones inmediatas en casos excepcionales supone definir

cual es la actuacién de los Salones en estos casos, al igual que ocurre en ciertos procesos
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cuya inmediatez es la clave.
Asi se ha determinado que el Salén podréa configurarse de dos maneras:

»= Manual: implica que alguien del Salén deba firmar expresamente la relacion para su
liberacién a los procuradores destinatarios de la notificacién.

= Automatica: no requerira firma expresa por parte de los integrantes del salon virtual
para que sea accesible por el procurador, liberandose la notificacion

inmediatamente a sus destinatarios.

Esta opcidn sera manejada por el propio Salon, de tal manera que puedan establecer un

modo u otro segulin necesidades.

Para ello, se ha creado un nuevo menu en el Salén, denominado “Configuracién firma”.

|
Relacion de Motificaciones
Motificaciones
Salir

A este menu tendran acceso los usuarios del Salén y desde él se podréa configurar la firma
de las relaciones de notificaciones inmediatas, teniendo como Unicas opciones la

configuracion manual y la automatica.

Aviso legal LOPD = Menl

Configuracion firma

€@ Lafirma de las relaciones de nofificaciones urgentes puede ser configurada para que sea manual o automalica; con a configuracion manual se deberd firmar Ia relacion de notificaciones expresamente para su
liberacion a los destinatarios; con la firma automatica, Ia relacion de notificaciones quedara firmada automdticamente en cuanto se remita la notificacion desde el 6rgano judicial sin necesidad de intervencion del usuario y,
por tanto, se liberarén inmediatamente |as notificaciones a sus destinatarios. Esta configuracion de firma solo afecla a las relaciones de notificaciones urgentes.

Configuracién firma notificaciones urgentes O Firma manual @ Firma autematica

Tras seleccionar una opcién y pulsar el boton Guardar, la firma de las relaciones de
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notificaciones urgentes queda configurada.

Aviso legal LOPD = Meni

Configuracion firma + Se han guardado los cambios

&
correctamente - A
© Lafirma de |as relaciones te notificacionss urgentes puede ser configurada para que sea manual o automatica; con la configuracién manual se deberd firmar la relacion de notificaciones expresamente para su

liberacion a los destinatarios; con |a firma automatica, la relacion de notificaciones quedara firmada automaticamente en cuanto se remita la notificacion desde el drgano judicial sin necesidad de intervencion del usuario y,

por tanto, se liberaran inmediatamente Ias nofificaciones a sus destinatarios. Esta configuracion de firma solo afecta a las relaciones de nofificaciones urgentes.

Configuracion firma netificaciones urgentes O Firma manual @ Firma automatica

Esta funcionalidad esta habilitada en todos los roles que actian como Salén, como son
ademas del Salén de Procuradores, la Direccion juridica del Letrado de la CCAA y los
Salones de los Abogados del Estado en aquellas comunidades en las que este rol actda

con salon.

7.4 Listado de notificaciones a Procuradores
En los Salones Virtuales se puede consultar las notificaciones realizadas los profesionales

en un periodo de tiempo determinado.

Como resultado mostrara los datos de los Colegiados y el numero de notificaciones

recibidas por cada uno de ellos.

Listads Procuradarss Nolificades

= Filtros de basqueda

Weas® Aliil 'K Afig " 2024

= Resultados blsqueda

W
Colegio - Cobegindo Mombie oMl Motlicackomes

Bustre Coleglo de Procusadores da Bizkala Y22

Bysyre Colegio de Procuradores de Bizkaia 541

Bsye Colegio de Procuradores de Gipuzkos 1

Bustre Colegio do Procuradores de Huesca 5

Musire Colegio de Procuradores da Madrid 2

Bustre Colegio do Procuradores de Mavarra 2

Bajo la tabla de resultados se habilita un enlace desde el que se puede descargar el
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listado resultante en formato Excel.
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8 REFERENCIAS LOPD-DGG

Conforme a la legislacién vigente, se ha afiadido en el PSP la referencia al aviso legal de

proteccién de datos, en diferentes apartados de la aplicacion:

* De manera permanente, en cualquier vista del PSP en la esquina superior

derecha, un enlace

Aviso legal LOPD

El'Organa Juridiccional u Oficina Judicial' ante el que se presenten las demandas, las denunciss o los

stestados, y los escritos de ramile, &5 ol responsable del tratamiento encargado de la gessisn de los

imientos judicisles, que utilizars los datos de cardcter personal con la finalidad que se dedes de
icacion de las leyes procesales

Los plazos y criterion de conservaciin seran los previsios en estis kyes

BSolo 5¢ podidn ceder y o comunicar datos o lerceres (ntuidos Ligancs Judicisles mlernationales
cuando asi o exia ol ramile del procedimisnto judicial o por obigacian legal

Elderecho de atcesd, rectificadi upEeaidn y ponabibied da los dalos e cardcled paradaal, y 1
limilacion U cPpasicadn 8 si Iralamie &6 realizars de conlosmidad con |as leyes procesakes

8 ks Juzgados y Tribumales. Asi mismao 1ambien se podra ejercer &l
derecho a reclamar anie of Cos General dal Poder Judicial que es la auloridad de Condrod para

atamianios con fines jurtsdicclonales

= Enla caratula de intervinientes

= En el Modelo 005
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T
MODELO 005
APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL
1) DATOS DEL ESCRITO TELEMATICO
|FE.CHA DPRESENTACION (dd mm azaa): | 09/08/2012
2) DATOS DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE PROCEDIMIENTO NUMERO |/| ANo
Diligencias preprocasalss Fiscalia - Dilizencias de investizacidn Penal 0000010 2019
ORGANO JUDICIAL
Fizcalia
*Biel dlgano Tudicial ez Mixto, indicar Orden Jurizdiccional:
3) DATOS DEL PRESENTADOR DEL ESCRITO TELEMATICO
NOMBRE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF
USUARIO FRUEEA ABOGADO 123456782

TIFO DE REFRESENTANTE

Fecha prasentacion: Sello de 1a DR /drzanc judicial raceptor.

Ejemplar para la Administracidn

ATMNATYTT M nns

En el Modelo 004
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Imprimir

~ MODELO 004
PRESENTACION DE COPIAS PARA LAS PARTES

1) DATOS DEL PRESENTADOR

TIPO DE REPRESENTANTE
ABOGADO
v PROCURADOR
GRADUADO SOCIAL
LETRADO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

ABOGADO DEL ESTADO

OTRO:

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO 2 NIF
procurador huesca pruebas 12345678z

2) DATOS DEL ORGANO JUDICIAL

ORGANO JUDICIAL
J.1* Instancia n® 14

PARTES

NUM. ORDEN DESCRIPCION

1 mas fer y ban
Numero de copias: 0

Sello de la ORR/érgano judicial receptor.

Fecha
PrutE(( i6n de Datos:
El ‘Organo Jurisdiccional u Oficina Judicial’ ante el que se presanten las o das, lasdenuncias o los atestados, y los escritos de tramite, es el responsable del tratamiento encarzado de Ia gestién de los
procedimientos judiciales, que utilizara los datos de cardcter personal con |2 finaligad que se derive de Ia aplicacion de Ias leyes processles. Los plazosy eriterios de conservacion saran los previstos en estas leyes
S8lo sa podran ced datos ats fincluidos Brgsnos Judicisles asilo exijs el trémita del i judicial o por obligacién legal
£l darecho de acceso, én, supresidny idad e o2 ctos e caractar persanal,y I imitaciin u Spasician s sutracamienta, sa resliars d canfarmiag con 23 syes prozesslas, debiéndae sjarsarsal
derecha ante los Juzgades y Tribunales. Asi mismo también se padré ejercer el derecho a reclamar ante el Consejo General del Podr Judicial que es 1a sutoridad de Cantrol para tr
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9 ADAPTACION ACCESIBILIDAD

Se han realizado mejoras en PSP para alcanzar el nivel de accesibilidad AA, obligatorio

para Administraciones publicas. En concreto se han adaptado las siguientes ventanas:

» Verificacién Identidad

* Inicio

»  Gestidn roles y usuarios

= Buscador expedientes

» Detalle del expediente

» Busqueda directa de expediente
» Gestor descargas

= Datos personales profesional
» Personacién/Contestacion

» Gestion de copias a las partes
» Listado de recibos

= indice electrénico

» Envio de escritos de inicio

= Envios en borrador
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10 PSP MULTIDISPOSITIVO

Con el objetivo principal de mejorar la experiencia del usuario de PSP y posibilitar un
acceso sencillo y eficaz a los procedimientos judiciales desde dispositivos moviles, se ha
iniciado un proyecto ambicioso de transformar el actual PSP para adaptarlo a estas

necesidades.

10.1Consideraciones previas
Las explicaciones siguientes del presente manual requieren tener en cuenta las siguientes

ideas estructurales:

» A efectos de funcionalidad se entiende por dispositivo moévil tanto teléfono
movil como tablet en vertical y por ordenador los de sobremesa, portatiles y
tablets en horizontal.

= Asimismo, hay que tener en cuenta que la URL de acceso a PSP
Multidispositivo es diferente y se publicard en la Sede Judicial Electrdnica
correspondiente a cada Administracion.

» Adia de hoy, ambas URLs (PSP clasico y PSP Multidispositivo) van a coexistir,
dando acceso el PSP clasico a la funcionalidad actual y el PSP Multidispositivo
a la funcionalidad que aqui se explica, que todavia no es completa.

» Lafuncionalidad actual en PSP Multidispositivo abarca desde el login hasta la

consulta del indice electrénico de un expediente.

10.2Clave personal
Con el fin de establecer un factor adicional de seguridad en el acceso de los profesionales

al PSP Multidispositivo, sera necesario configurar con caracter previo una clave de acceso
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personal de seis digitos desde el PSP clasico.

Esta clave de acceso se configura en el menu Datos personales profesional:

Apelide 1 Apelid 2
Namaro de colagiada

Takéfono 948123455 Email

La clave de acceso que guarde el usuario no es visible. En su defecto, aparecen seis

asteriscos ******

Se solicitara la clave de acceso tras elegir un certificado digital valido (de la FNMT, por

ejemplo) o Cl@ve.

» La clave de acceso de PSP es Unica por certificado con el que se accede. Es
decir, si el usuario tiene varios perfiles configurados, la clave de acceso a PSP
sera la misma y podra ser modificada desde cualquiera de ellos.

* La modificacion de la clave de acceso se realizara también desde el menu
Datos Personales Profesional. En caso de intentar guarda una clave nueva que
no sean seis digitos, se solicitara al usuario que compruebe esta condicion.
Se ha configurado la clave de acceso para que tenga una duracion. Pasado
este periodo, y si no se ha modificado antes, sera necesario volverla a
introducir. Es configurable el nimero de dias que no pide su insercién (hasta

un maximo de catorce dias).

Una vez guardada la clave por el profesional ya podra acceder al PSP Multidispositivo.
Tras elegir un certificado digital o Cl@ve se abrira la ventana de autenticacion, donde

tendra que introducir la clave personal guardada.
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Autenticacion

Intreduzca los 6 digitos de
su clave personal

Autenticacién
Autentifikazioa

ntroduzca los 6 digitos de

su clave TS0

Sartu zure gako

pertsonalaren & digituak

Para los casos en los que se introduzca en PSP Multidispositivo una clave de acceso

erronea, el mensaje informativo para el usuario dependera de la casuistica de que se

trate.

sera "La clave es obligatoria”.

Autenticacion

Autentifikazioa

Introduzca los 6 digitos de
su clave personal

Sartu zure gako
pertsonalaren 6 digituak

o]

|

La clave es obligatoria.

pongase en contacto con su centro de soporte”.

Si se intenta acceder introduciendo una clave con menos de 6 digitos, el mensaje

Si se intenta acceder introduciendo una clave de 6 digitos errénea, el mensaje

sera "Acceso al usuario denegado. Inténtelo de nuevo. Si el problema persiste,
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Autenticacion

Autentifikazioa

Introduzca los 6 digitos de su
clave personal

Sartu zure gako pertsonalaren 6
digituak

l

Acceso al usuario denegado. Inténtenlo de
nuevo. Si el problema persiste, péngase en
contacto con su centro de soporte.

* El nimero de intentos de acceso erroneos es configurable. Superado este

nUmero, aparecera el mensaje "Ha superado el nimero de intentos de validacion.

Cambie la clave personal”.

El acceso al PSP Multidispositivo se bloqueara deshabilitdndose el boton y sera necesario

que el usuario modifique su clave de acceso desde el menu de PSP Datos personales

profesional.

Autenticacion

Autentifikazioa

Introduzca los € digitos de su
clave personal

Sartu zure gako pertsonalaren 6
digituak

------ )

Ha superado el nimero de intentos de
validacion. Cambie la clave personal.

10.3Ventana de seleccion de rol

Para los profesionales que tengan mas de un rol configurado en PSP, como puede ser

un abogado auxiliar o un procurador habilitado en determinados expedientes, tras

219



PSP Avantius. Manual de usuario

introducir la clave de acceso la ventana que aparecera sera la de Seleccion de rol.

Si el profesional solo estd dado de alta en un Colegio, no pasaréd por esta ventana y

accedera directamente a la pagina principal de inicio.

SELECCION DE ROL

llustre Colegio de Abogadas de Alava >
123456782

o de Abogados de Pamplona 5

llustre Colegic de Procuradares de Bizkaia >
123456782

Colegic de Procuradores de Gipuzkoa 5

llustre Colegio de Procuradores de Huesca 5
23456782

Seleccién de rol version ordenador

SELECCION DE ROL

Avantius

llustre Colegio de Abogados de
Alava

123456782

llustre Colegio de Abogados de
Pamplona

123456787

llustre Colegio de Procuraderes de
Bizkaia

123456787

llustre Colegio de Procuradores de
Gipuzkoa

123456787

llustre Colegio de Procuraderes de
Huesca

123456787

GRADUADO SOCIAL >
123456782

ABOGADO DEL ESTADO DE
ZARAGOZA / EU_ABOGADO DEL
ESTADO DE ZARAGOZA >

123456787

Seleccion de rol version mavil

10.4Pantalla de inicio

En la pantalla de inicio de PSP Multidispositivo se encuentran los avisos del sistema, el
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menu del usuario y los accesos directos a Inicio y Expedientes.

4

Avantius

AVISOS DEL SISTEMA

o MNa hay avisos de sisterna.

6 =]

Inicic Expedientes

Pantalla de inicio en el movil

A QJ

tius
AVISOS DEL SISTEMA
sistema

O No hay avisos de

d

Pantalla de inicio en el ordenador

10.4.1 Avisos del sistema

En esta primera version del PSP Multidispositivo la pagina principal tiene el apartado
Avisos del sistema si bien por el momento no carga la informacion de estos avisos y sera

necesario atender a los mismos desde el PSP actual.

10.4.2 Menu del usuario

Pulsando sobre las tres rayas de la esquina superior derecha se desplegara el menu del

221



PSP Avantius. Manual de usuario

usuario.

» Aviso legal LOPD: desde este apartado se puede consultar la referencia

legal de proteccion de datos

Avantius

llustre Colegio de

AVISOS DEL Abogados de Pamplona

O o hay av Aviso Legal LOPD

Cambiar el idioma
Cambiar de rol

Cerrar sesién

v5.6.0.0

@ &5

Inicia Expedientes

Aviso Legal

El "Organo Jurisdiccional u Oficina
Judicial’ ante el que se presenten las
demandas, las denuncias o los atestados,
y los escritos de tramite, es el
responsable del tratamiento encargado
de la gestién de los procedimientos
judiciales, que utilizaré los datos de
caracter personal con la finalidad que se
derive de la aplicacién de las leyes
procesales.

Los plazos y criterios de conservacién
seran los previstos en estas leyes.

Sélo se podran ceder y o comunicar
datos a terceros (incluidos Organos
Judiciales internacionales) cuando asi lo
exija el tramite del procedimiento judicial
o por obligacién legal.

El derecho de acceso, rectificacion,
supresién y portabilidad de los datos
de caracter personal, y la limitacion u
oposicién a su tratamiento, se realizard
de conformidad con las leyes procesales,
debiéndose ejercer tal derecho ante los
Juzgados y Tribunales. Asi mismo
también se podra ejercer el derecho a
reclamar ante el Consejo General del
Poder Judicial que es la autoridad de
Control para tratamientos con fines
Jjurisdiccionales.

al aviso

» Cambiar el idioma: solo para el caso de Euskadi es posible cambiar el idioma de
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la aplicacion a euskera, de forma que esta opcidon no se muestra para las demas

CCAA.

g

Avantius

SISTEMAREN ABISUAK

o Ez dago sistemaren abisurik.

Seleccién de idioma

Idioma

O Castellano @ Euskera

@ fas]

Hasiera Espedienteak

» Cambiar de rol: solo tendran esta opcién los profesionales con mas de un rol
configurado. Pulsando sobre esta opcién el usuario volvera a la ventana de
seleccion de rol.

» Cerrar sesion: con esta opcion el usuario saldra de PSP.

10.5Busqueda de expedientes

Para acceder a la busqueda de expedientes se pulsara sobre el acceso directo.

I=

Expedientes

10.5.1 Busqueda desde un dispositivo mévil

En la version compatible con movil y tablet en posicién vertical, el usuario tiene la

posibilidad de hacer una busqueda directa de expedientes y una busqueda avanzada de
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expedientes.

» Para la busqueda directa sera suficiente con introducir el nimero y afio del

procedimiento deseado y pulsar sobre la flecha.

BUSQUEDA DIRECTA
EXPEDIENTES

Procedimiento

Bisqueda avanzada
B expedientes

@

Inicio

F=

Cerrar

» Al seleccionar la busqueda avanzada estaran disponibles todos los filtros en

modo scroll en la pantalla.
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< BUSCADOR DE EXPEDIENTES =

Procedimiento

Nombre / Nom. Comercial
Orden jurisdiccional
Organo judicial

Etiquetas

Indicador

Marca

Limpiar filtros

o >

Inicio Expedientes

Para obtener resultados es necesario introducir informacién en al menos un filtro, de lo

contrario aparecera un mensaje informativo que recuerda esta condicion de la busqueda.

< BUSCADOR DE EXPEDIENTES

A Por favor, complete al menos uno de
los filtros para realizar la blisgueda
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10.5.2 Busqueda desde un ordenador

El buscador de expedientes desde el ordenador ofrece en la misma vista todos los filtros

disponibles para cada perfil de usuario (procurador, abogado, letrado colectivo...).

Para obtener resultados es necesario introducir informacién en al menos un filtro, de lo

contrario aparecera un mensaje informativo que recuerda esta condicion de la busqueda.

< BUSCADOR DE EXPEDIENTES

10.5.3 Resultados de la busqueda de expedientes

Los resultados de la busqueda que haga un profesional desde el buscador de
expedientes se mostraran en un listado paginado en el caso de la vista PC o en un listado

con scroll en la vista movil.

La busqueda esta limitada a 200 resultados, de forma que si se supera este numero
algunos de los resultados no apareceran y sera necesario introducir informacién en mas
filtros o reducir los parametros de busqueda para que el nimero de resultados sea

menor. El usuario tendra un mensaje informativo sobre esta circunstancia.

10.5.3.1 Resultados en la vista de dispositivo movil

En la version movil los resultados se ofrecen en una lista con scroll, de forma que todos
los expedientes que cumplan con los requisitos de busqueda introducidos en el buscador

se ofreceran al usuario en una Unica lista con desplazamiento vertical ordenados por
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ndmero de procedimiento y afio.

En esta vista, la informacion que aparece de cada expediente es:

BUSCADOR DE EXPEDIENTES

1 | ordenar

0000146/2024 0

E ) Recurso de Queja
- Ar

0000144/2024 0

Recurso de Queja

0000128/2024 0

@ Despidos / Ceses en genera
JSocial n®1 - Bilbac (Bilbao,
0000112/2024 0

Adopcidon de medidas

5 judiciales de apoy

000011072024 0
o Oftras apelaciones (Autos) M
Inicio Expedientes

Numero de procedimiento y afio

Tipo de procedimiento

Organo judicial que tramita

Marcador

Desde los tres puntos del lateral sera posible consultar informacion adicional del

expediente:

Estado

Fecha de incoacion

227



PSP Avantius. Manual de usuario

Ademas, se incluye aqui también un acceso al indice electronico.

a 0000144/2024 0
Recurso de Queja

AP. Secc1° (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

En tramite

Fecha incoacion: 13/06/2024

[ Acceso indice electrénico >

@ I=

Inicio Expedientes

Por defecto los resultados aparecen ordenados por el numero y afio, si bien se ha
incluido la posibilidad de ordenarlos por los demas datos del procedimiento; como son

la fecha de incoacién, el 6rgano judicial, etc.

Para ello sera necesario pulsar sobre Ordenary elegir una de las opciones pulsando sobre
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la misma.
Procedimiento
Nimero pieza
Tipo procedimiento
érganojudicidl
Fecha incoacion
Estado
Indicador
o =
Inicia Expedientes
10.5.3.2 Resultados en la vista de ordenador

En la vista de ordenador del PSP multidispositivo no ha variado la informacién que se

muestra en los resultados de la busqueda de expedientes respecto al PSP actual.

Los resultados se presentan en un listado paginado con 20 resultados por cada pagina,
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ordenados por defecto por el nUmero y afio de procedimiento.

Pulsando sobre el titulo de cualquiera de las columnas los resultados se reordenaran.

i:5|

@ (4.

Procedimienta

00001522024

000015172024

00001462024

0000145/2024

000014472024

000014472024

000014172024

000014072024

0000138/2024

00001362024

Némero pieza

Tipo procedimiento

Recurso de Queja

Recurso de Queja

Albacea. Préroga

Recurso de Queja

Recurso de Cueja

Aceptacién o repudiacion de la herencia

Apelacion sentencias restantes

Apelacién sentencias restantes

Recurso de Queja

Recurso de Queja

BUSCADOR DE EXPEDIENTES

Grgano judicial

AP, Sece1® (Civil) - Araba/lava (Vitoria-
Gasteiz)

AP. Secel® (Civil) - Araba/dlava (Vitoria-
Gasteiz)

At in '
(Vitoria-Gasteiz)

AP. Secel® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

AP Secc1® (Civil) - ArabafAlava (Vitoria-
Gasteiz)

a e 1- (Civil - Vitoria-Gasteiz
[t )

AP, Secc1® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

AP Secc1® (Civil) - ArabaAlav
Gasteiz)

AP. Secel® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

AP. Seccl® (Civi) - Araba/Alava (Vitoria-
Gasteiz)

« ¢ Pigina3  de20 > »

21- 30 de 200

Fecha incaacién

26/06/2024

26/06/2024

2171072024

13/06/2024

13/06/2024

21/10/2024

13/06/2024

12/06/2024

12/06/2024

11/06/2024

Estado

En tramite

En tramite

Terminada

En trémite

En trémite

En trdmite

En trdmite

En trdmite

En tramite

En trdmite

Indicador

Desde los tres puntos de un resultado sera posible acceder a su indice electrénico.

toria-

toria-

Gasteiz

toria-

Fecha incoacidn

13/06/2024

13/06/2024

17/07/2024

12/06/2024

01/10/2024

28/05/2024

En tramite

En tramite

En tramite

En tramite

En tramite

En tramite

Estado

Indicador

Acceso indice electronico

10.6 Expediente judicial electronico del expediente (EEJE)

En la ventana que se muestra, sea dispositivo movil u ordenador, se visualiza:

Una cabecera que indica el tipo, nimero y afio de expediente.

El indice electrénico con la lista de documentos y archivos que se han tramitado

y notificado en el expediente. Cada elemento se muestra con el nimero de indice.
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» Elvisor de documentos. Es el apartado en el que se cargan los archivos, pudiendo

visualizarlos (en caso de tener un formato compatible) y descargarlos.

En esta primera version del PSP multidispositivo, en lo referido al indice electronico de

los expedientes se ofrecen las funcionalidades que se explican a continuacion.

10.6.1 Visualizacion del indice electronico en un dispositivo movil

Los elementos que conforman el indice electronico de un expediente en la version movil
se presentan en un formato de lista en scroll, si bien la informacién de cada uno de ellos

y orden son los mismos que en el PSP actual.

4 ADOPCION 0000015/2024 0 —

1| Ordenar =% Filtrar

6. a3 - doex

Archivo incorporado
@ 1.1% Instancia n? 2- (Civil)

- Vitorna-Gasteiz

1/07/2024 14:39:00

5.a2 - mpd
Archivo incorporado

&)

4. al - mp3

&)

@ 3. Elemento no notificado

2.000008/2024-Sent
RESUELVE sobre

RESCISION sentencia e
firme art. 505-506 LEC
5 ‘

A ]

Inicio Expedientes

Se pueden realizar las siguientes acciones:

=  QOrdenar. Por defecto, en el EEJE de PSP los elementos vienen ordenados del mas

actual al mas antiguo.

Pulsando en este botdn, los elementos se reordenan de forma que se muestran

en orden ascendente, el mas antiguo sera el primero que se visualice. Este cambio
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no permanece al volver a acceder al expediente en un momento posterior.

< ADOPCION 0000015/2024 0 — < ADOPCION 0000015/2024 D =
Tl Ordenar 25 Filtrar Tl Ordenar == Filtrar
6. a3 - docx 1. Escrito de Inicio -

Archivo incorporado
1.17 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz

31/07/2024 14:39:00

R)

5.a2 - mpd

Archivo incorporado
1.17 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

&)

4.3l -mp3
Archivo incorporado

1,17 Instancia n? 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz

31/07/2024 14:38:00

&)

&)

3. Elemento no notificado

2.000008/2024-5ent
RESUELVE sobre
RESCISION sentencia

» Filtrar. Este filtro de busqueda puede utilizarse para reducir los resultados

escrito inicio normal se
ve

Escrito de Inicio -
Principal

Procurador Desarrolle
30/05/2024 10:55:08

&)

2. 000008/2024-Sent
RESUELVE sobre
RESCISION sentencia
firme art. 505-506 LEC
Sentencias

117 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
30/05/2024 13:04:29

&)

3. Elemento no notificado

&)

4. al - mp3

Archivo incorporado
112 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

&)

firme art. 505-506 LEC
i) = @ =
Inicio Expedientes Inicia Expedientes

mostrados en el EEJE y localizar elementos concretos.

¢ ADOPCION 0000015/2024 0 — 4 ADOPCION 0000015/2024 0 =
7| Ordenar =5 Filtrar 1] Ordenar 5% Filtrar
6. a3 - docx

Archivo incorporado
1.12 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:39:00

&)

5.a2 - mp4

Archivo incorporado
112 Instancia n® 2- (Civil)
- Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00

&)

>

6. a3 - docx
Archivo incorporado

&)

Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:3%:00

1,12 Instancia n® 2- (Civil) -

» Visor de los documentos. Dado que las dimensiones de una pantalla de movil son

reducidas, al seleccionar un documento del indice (pulsando sobre cualquier
punto del elemento o desde los tres puntos laterales) la lista de elementos

desaparece y se cambia al visor.
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O

O

Documento notificado con un formato compatible (PDF incorporado,

documento tramitado en Avantius, jpg...). Se visualizara el documento y

seran utilizables las opciones que ofrece como el zoom o el filtro para

busqueda de texto.

< ADOPCION 0000015/2024 0

B Q 1 of1

@

Inicio

+

>

=

Expedientes

Documento notificado con un formato no compatible (docx, mp3, mp4...).

Un mensaje informativo alertara de que no se puede mostrar desde el
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indice e incluira un enlace para su descarga.

< ADOPCION 0000015/2024 0 =

a El archivo seleccionado no se
puede mostrar desde el indice.

Descargar

@ =

Inicio Expedientes

o Documento con una notificacién pendiente. Hasta que no se incluyan las

notificaciones en el PSP Multidispositivo, sera necesario que el profesional
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gestione la notificacion en el PSP clasico para poder verlo.

< ADOPCION D0D0D15/2024 0 —

@ =

Inicio Expedientes

= Acceso al elemento y descarga. Pulsando sobre los tres puntos de un documento
del indice, se despliegan las opciones disponibles en esta primera versién: acceso

al elemento y descargar.

o Acceso al elemento: pulsando sobre esta opcion se cargara el documento

en el visor

o Descargar: pulsando sobre esta opcidn el documento se descargara
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guardandose en el equipo o carpeta que se seleccione

Escrito de Inicio - escrito inicio normal se ve

—)  Acceso al elemento

&, Descargar

@ >

Inicio Expedientes

10.6.2 Visualizacion del indice electronico en un ordenador
Los elementos que conforman el indice electronico de un expediente en la vista de

ordenador se presentan en el mismo formato que en PSP actual:

La lista de documentos en la parte izquierda de la pantalla

Visor en la parte derecha de la pantalla
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ADOPCIGN 0000015/2024 0

o 1 o — + Automatic Zoom ~ B 8|»
B é_j o irncla nf 2- {Civ) - Vitoria - . Juzgado de Primera Instancia N° 2 de Vitoria-Gasteiz
31/07/2024 14:38:00 @ Gastaizko Lehen Auzialdiko 2 zk.ko Epaitegia
z -] Avda. Avenida Gastelz, 18 3' Planta - Vitarla-Gasteiz
: 0000016/1983 Abmlsstato | Abintestatoa
5. a2 - mpéd d I][L} HIG 0105542120240090101
Archivo incorporado .
B) Temanea : s SENTENCIA N° 0000042024
Gasteiz
21/07/2024
4.a1-mp3
Archivo incorparado .
119 Instancia ne 2 vitori H
D T e e e e e
- " cabo previa disociacidn de los datos de cardeter personal que el mismo contuviera y con plena respeto al derecho a la
g . intimidad, a los derechos de las personas que requisran un especial deber de futela o a la garantia del anonimato de las
wictimas o perjudicados, cuando proceda.
Las datos persomales inclui resolucion no podran ser codid alas leyes.
é-j 3, Elemente na notificada
8y
i
2. D00D0B/2024-5ent RESUELVE 13
sobre RESCISION sentencia firme o
art. 505-506 LEC -
g sentencias H H
113 Instancia n® 2- (Civi) - Vitoria- z
Gasteiz g
30/05/20 28 g
]
£
1. Escrito de Inicio - escrits inicio .
normal se ve —
r_j Escrito de Inici : 1
f ' 3
&
» 2
g

Documento con formato compatible

=

Tl ordenar

&)

6. a3 - docx
Archiva incorporade
1% Instancia n° 2-
Gasteiz

1/07/2024 14:39:00

vil) - Vitoria-

5 Filwar

2

Archivo incorporade
1.1% Instancia n®
Gasteiz

31407,

2

4.a1-mp3
Archive incorporade
* Instancia n° 2- (Civil

ADOPCIGN - DDD0O15/2024 00

o seleccionada no se puede mastr

Documento con formato no compatible
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£ ADOPCION 0000015/2024 0

{Q inico

5.a2 - mp4
Archivo incorporado
2- (Civil) - Vitoria

Archivo incorporada

&)

8] 3 Elemento no notificads

2. DO0DDE/2024-Sent RESUELVE
sabire RESCISION sentencia firme
art, 505-506 LEC
R’j Sentencias
1.1° Instancia n° 2- (Civil) - Vitoria-
Gasteiz
0/05/2024 13:04:29

Documento con una notificacion pendiente

ADOPCION 0000015/2024 0

Seleccione un documento para visualizar

Escrito de Inicio - escrito inicio normal se ve

-3)  Acceso al elemente

& Descargar

Acceso al elemento y descargar

10.6.3 Arbol de relacionados
Tanto en la versién moévil como en la version de ordenador se podra acceder a la vista
de expedientes judiciales relacionados pulsando sobre el botén incluido en el EEJE del
expediente.
» Si el profesional tiene acceso al expediente judicial relacionado aparecera
subrayado y pulsando sobre el mismo se accedera a su EEJE.

= Si el profesional no tiene acceso al expediente judicial relacionado aparecera un
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icono de candado.

10.6.3.1 Arbol de relacionados en el movil

Se ha incluido un botoén flotante disponible en todo momento en el scroll del indice

electronico del expediente.

Pulsando sobre el botdén se abrird una ventana con el arbol de relacionados del

expediente.
< CUESTION DE COMPETENCIA —
0000119/2024 0 —

Tl Ordenar == Filtrar
20, Documentacion
administrativa - jpg
Sustitucion/En expe. :

é_j Iniciado - Anexo N° 5 .
p':fcurfcc_r Desarralla Expedientes relacionados
04/10/2024 09:3%:46

. L1®Instancia n® 2- (Civil) - Vitoria-
19. Documentacion Gasteiz (Vitoria-Gasteiz)
administrativa - docx
e e X [ X07 0000015/2024 00

l‘j Sustitucion/En expe. -

R Iniciads - Anexa N° 4 . AP. Seccl® (Civil) - Araba/Alava
Procurador Desarrollo (Vitoria-Gasteiz)
04/10/2024 09:3%:46

(5 CMP 0000119/2024 00
[/= CMP 0000142/2024 00
18. Documentacion
administrativa - video RQE 0000123/2024 00
Sustitucion/En expe.

B'_j Iniciado - Anexo N° 3 € ROE 0000151/2024 00
Procurador Desarrollo . SCPE Vitoria-Gasteiz (Civil, Social,
04/10/2024 09:3%:46 C-A) (Vitoria-Gasteiz)

[ ETJ 0000006/2024 00
17. Documentacién
administrativa - prueb.
personacion
B'_j Sustitucion/En expe.

Iniciado - Anexo N® 2

far I

Inicio Expedientes

7 .
10.6.3.2 Arbol de relacionados en el ordenador

En el caso de la vista de ordenador, el boton se ha ubicado en la parte superior de la lista
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de documentos, sobre los botones de Ordenary Filtrar.

CUESTION DE COMPETENCIA 0000T19/2024 0

m a 1 |e1 ~ + Automatic Zoom v ® 8 »

4 =0
= 1] Ordenar = Filtar MODELO 003 / 003 EREDUA

20. i6 i - INDICE DE DOCUMENTOS ANEXOS REMITIDOS TELEMATICAMENTE / TELEMATIKOKI BIDALITAKO

Jrg
El-j Sustitucion/En expe. Iniciado - Anexo DOKUMENTU ERANTSIEN AURKIBIDEA
Ne S

NUM.

Procurador Desamrollo
oBnEn £ 7i neceni; il

Pulsando en el boton se abrira una ventana con el arbol de relacionados del expediente.

Expedientes relacionados

® |12 Instancia n° 2- (Civil) - Vitoria-Gasteiz (Vitoria-Gasteiz)
(3 07 0000015/2024 00
® AP. Seccl® (Civil) - Araba/Alava (Vitoria-Gasteiz)
[ cMP 0000113/2024 00
[ cMP 0000142/2024 00
[ RQE 0000123/2024 00
6 RQE 0000151/2024 00

® SCPE Vitoria-Gasteiz (Civil, Social, C-A) (Vitoria-Gasteiz)

(53 ET 0000006/2024 00
(3 1CS 0000006/2024 01
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