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1 ROL DE ACCESO PROFESIONALES

El Portal de Servicios para el Profesional, o PSP, es la plataforma integrada con el
Sistema de Gestion Procesal Avantius puesta a disposicion de Defensores (Abogados y
Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacia del Estado,
Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesoreria General de la SS, SEPE...) e
Intervinientes Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policias,
Juzgados de Paz, Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la
Administracion de Justicia. Asimismo, podran acceder al mismo personas fisicas

juridicas, siempre que tengan un certificado valido, como luego se detallara.

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede
ocurrir que, dentro del sistema, se disponga de mas de un rol (por ejemplo, Letrado

colectivo y Asesoria Juridica de una institucion publica o Abogado colegiado).

En estos casos el sistema mostrard una pantalla de selecciéon de Rol que determinara

los expedientes a los que se pueden acceder.

Descripcion Rol Acceso En representacion de
T2
T2
72
72

En el caso de existir profesionales habilitados (oficial de procurador, abogado auxiliar),
el Procurador o Abogados debera firmar el alta de esta persona a través del menu de

Datos personales del profesional que posteriormente se explicara.

El profesional habilitado tendrd, en la ventana de seleccién de rol, una entrada para
acceder en representacion del titular que le ha habilitado (se mostrara el DNI del
usuario que le ha autorizado en la columna “En representacion de”) y tendra las mismas

funciones que el Procurador/Abogado al que representa.

En el caso de los abogados con permiso de representacion parcial (el abogado titular le
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ha dado acceso a uno o varios expedientes, pero no a todos), se le indicara en la
ventana de seleccion de rol y sus funciones estaran restringidas a los expedientes en

los que tiene permiso vigente.

Descripcion Rol Acceso En representacion de

llustre Colegio de Abogados 123456782

cial en representacion parcial 12312312K
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2 ACCESO PERSONAS FiSICAS Y JURIDICAS

Se permitira el acceso al portal de Servicios para el profesional (PSP) a personas fisicas
y juridicas, usando un certificado digital valido y figurando el nimero de identificacion

en Avantius.

Se ha implementado la posibilidad de gestionar el alta on line para las personas fisicas
y juridicas, consistente en un acceso a la pagina web validando el certificado de la

persona que accede. No estard permitido el acceso con certificados seudonimo.

2.1 Proceso de alta

Para proceder al alta serd necesario que el usuario disponga de un certificado valido. En

caso de que no esté habilitada la opcidn de alta, se mostrara un mensaje en el portal

Error en el modulo de autenticacion

Acceso al usuario denegado

Inténtelo de nuevo. Si el problema persiste, pongase en contacto con su centro de soporte.

Cuando el alta esté habilitada, el sistema solicitara la seleccion de un certificado de
entre aquellos instalados en el pc. Una vez seleccionado se deberan indicar los ultimos

cuatro digitos del CIF o NIF

Como medida de seguridad para acceder al sistema debe introducir los
cuairo Gltimos caracteres de su DNI (tres nimeros y letra);

3(11)2|-|K

El certificado sera validado y se revisaran las identificaciones de personas fisicas y
juridicas dadas de alta. Cuando la persona no exista (porque no esta dada de alta), se
accedera directamente a la pagina de alta on line, constando de diferentes campos si
se trata de personas fisicas o juridicas. Las personas juridicas podran indicar ademas un
representante (persona fisica o juridica) durante el proceso de alta, o bien a posteriori,

en los datos personales.
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Por defecto, el Unico campo que vendra precargado sera el nombre, tomado del

certificado.

En ambos casos sera obligatorio cumplimentar los campos marcados con asterisco,

introducir un domicilio postal y aceptar las condiciones de uso.

Una vez se han cumplimentado todos los campos, se finalizara el proceso de alta

pulsando “Guardar”

Texto iciones de uso Texto condiciones uso Texto condiciones uso Texto condiciones uso Texto condiciones uso Texto condiciones uso

Condiciones de uso |

Afiadir representante Cancelar

El sistema solicitara firmar la peticién

Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con el siguiente certificado: PROAS - B50968528

Para usar este control debe tener instalado AutoFirma en su equipo

Comunicacién Electrénica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con el siguiente certificado. PROAS - B50968528

+ Firmado OK Enviar Datos

Se ha firmado con el siguiente certificado: /CN=ENTIDAD PROAS - CIF B50968528 -
NOMBRE FISICA - AP1APE - AP2 APE - E email@correo.es - NIF 00000000T

Una vez firmada, mostrara un recibo confirmatorio, y ya sera posible el acceso al portal.
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2.2 Acceso al portal

Cuando una persona este dada de alta (fisica o juridica) accedera a su portal,
directamente a la pagina de inicio. Cuando una persona este dada de alta como
representante, se mostrara la opcion de acceder en nombre propio o como

representante, debiendo elegir entre una u otra.

Accediendo en nombre propio se mostraran los expedientes a los que la persona esta
vinculada en nombre propio; Y si se hace como representante se tendra acceso a los
mismos expedientes, escritos, notificaciones, etc.,, que su representado. Sera un espejo

del portal de la persona juridica representada (salvo datos personales).
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3 MENU PRINCIPAL. INICIO

Al entrar en la aplicacién, se accede inicialmente al menu de inicio.

£33 navarra.es = Meno

Sistema de Gestién de Justicia
Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

= Avisos del sistema

&\ Eljueves, 21 de mayo, entre las 14:00 y las 15:00 horas aproximadamente, e realizaran trabajos de mantenimiento en este portal. Disculpe las molestias

£ EIPSP se ha actualizado a nueva version 3.9.0.0. Para ver las nuevas mejoras de esta version, pulse en este enlace. Sitiene dudas, llame al teléfono 912345678

= Avisos del usuario

&\ Tiene ervios en borradar pendientes. Fulse en este enlace para acceder.

A Tiene 1 notificacininotificaciones pendiente/pendientzs. Pulse en este enlace para acceder

En esta vista se muestran, en su caso, los Avisos del sistema que pudieran estar

activos.

En el apartado Avisos del usuario se cargan las alertas que indican al usuario si tiene
notificaciones pendientes, envios en borrador, copias a las partes pendientes... Estos
avisos habilitan un enlace para acceder al menu correspondiente (notificaciones, envios

en borrador, etc.).

En la parte superior se habilita el menu principal para navegar por los diferentes
submenus. Cada tipo de profesional dispone de unas opciones en el menu, variando las
funcionalidades disponibles de uno a otro. Asi, por ejemplo, un usuario procurador
tendra una bandeja de entrada en la que recibira los escritos remitidos por los usuarios
abogados para su presentacion; un usuario del Salén virtual de procuradores tendra un

menu desde el que firmar las relaciones de notificaciones de los 6rganos judiciales...
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Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Bandeja de entrada
Sugerencias

Motificaciones

Gestor descargas

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Personacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Al pasar el puntero del raton por el menu, éste se desplegara, mostrando las opciones

disponibles segun el tipo de rol en sesion. Estas opciones se explican a continuacion.

3.1 Expedientes

Desde este menu se podran buscar los expedientes digitales y acceder al detalle de los
mismos. Se dispone de una serie de filtros para obtener un listado de expedientes
resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los que se precisen para

configurar la busqueda.

Los datos que se pueden utilizar para filtrar, aunque pueden variar segun el perfil del

usuario, son:

* Fecha de incoacion. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el
expediente.

* Interviniente. Nombre, Apellido1, Apellido2, Identificacién. Permite buscar por
los nombres de las personas representadas o registradas en el expediente.
Realiza busquedas por contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro”
encontraria tanto “Jerébnimo” como “Rodrigo”. Para buscar una Persona Juridica,
el Nombre se correspondera con el Nombre Comercial y el Apellido1 con la
Razoén Social.

* Procedimiento. Numero y/o afio del procedimiento.

10



PSP Avantius. Manual de usuario

* Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.

= Organo Judicial. Organo Judicial del expediente

» Abogado. Nombre, Apellido1. Permite buscar por el defensor de los
expedientes (para usuarios procuradores)

» NuUmero Atestado. Permite buscar un expediente por el nimero de
denuncia/atestado (para intervinientes especiales).

= Expedientes con permisos vigentes. Permite buscar expedientes en los que se
ha habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de

ejecutar la busqueda, vigente dicho permiso.

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan expedientes para los

criterios de busqueda establecidos, se obtiene un listado de expedientes.

= Resultados busqueda

Procedimiento Tipo Procedimiento Organo Judicial Fecha Incoacin Pieza Estado
000003212020 Auyilin Judicial Nacional J A% Instancia n® 1 (Pamplonafufia) 12/05/2020 0 En trémite
000002312020 Recurso de Queja AP Seccd (Pamplona/lnufia) 12/06/2020 0 Entramite
000002212020 Recurso de Queja AP Seccd (Pamplonalrufia) 12/08/2020 0 En trémite
000002072020 Cuestin de Competencia Jnstruceién i 1 (Pamplonarufia) 02/03/2020 0 En trérmite
000001372020 Consignacitn judicial J1% Instancia n° 2 (Pamplonafufia) 04/05/2020 0 En tramite
000000412020 Autarizacion entrada en domicilio J.Con-Adm n°1 (Parmplonafirufis) 12/06/2020 0 Entramite
00009512019 Manitario J1% Instancia n° 1 (Pamplona/iifia) 08/06/2020 0 En trémite
000084212019 Monitorio J1% Instancia n® 1 (Pamplonaruria) 15/05/2020 0 En trérmite
000070072019 Abintestat J1% Instancia n® 1 (Pamplonafiufia) 2B/05/2020 0 Archiva Provisional
000000172019 Consignacion judicial J1% Instancia n° 1 (Pamplonafiiiia) 2210172019 0 Terminado

En este listado se mostraran todos los expedientes digitales incoados en cualquiera de
los érganos judiciales conectados en los que el usuario que ha iniciado sesion (o el
usuario que le haya habilitado) esté registrado, siempre y cuando el expediente no se

halle bajo secreto sumarial.

Se puede ordenar por cualquiera de las columnas pulsando el boton izquierdo del
raton en el titulo correspondiente. Una segunda pulsacion ordenara de forma inversa

(ascendente-descendente).

Para obtener datos mas detallados de un expediente, tan sélo se debe pulsar sobre el

numero de procedimiento que aparece en la parte izquierda del listado.

Se accedera a informacion detallada del procedimiento, de los documentos del

expediente y de los escritos que haya enviado en ese expediente. Los representantes

11



PSP Avantius. Manual de usuario

podran ver también datos de las partes representadas y de la parte contraria.

3.1.1

Documentos del expediente. Expediente judicial electronico

Desde este apartado, el usuario accedera a todos los documentos tramitados en el

expediente que hayan sido notificados (y los anexos de esas notificaciones), asi como al

escrito de inicio (principal y anexos). Este comportamiento tiene excepciones:

Expedientes en Secreto Sumarial. El expediente no aparece en la lista de
expedientes del PSP. Pueden recibir notificaciones, pero no acceder al
expediente.

Los escritos de inicio (demandas, querellas, recursos de queja, atestados, partes
hospitalarios y solicitudes de ejecucion) se visualizan desde la lista de
documentos desde el momento en el que se incluye al abogado/procurador.
Esto es asi porque se supone que a esas partes que se personan ya se les ha

remitido la documentacion en papel.

Para acceder a un documento tan sélo se debe hacer clic en el boton “Ver

documentos” que se habilita en el detalle del expediente.

= Documentos del expedients

& Para visualizar los documentos pulse el botén ver documentos

Al pulsar el botdn se abrira el Expediente Judicial Electrénico (en adelante, EEJE) del

expediente, en cuya ventana se mostrara:

Una cabecera que indica el tipo, niUmero y afio de expediente.

El indice electrdnico. Es la lista de documentos y archivos que se han tramitado
en el expediente, mostrando la misma informacidon que se visualiza en el
sistema de gestion procesal. Cada elemento se muestra con el nimero de

indice.

El visor de documentos. Es el apartado en el que se cargan los archivos,

pudiendo descargarlos, imprimirlos, buscar en el documento... (el visor

12
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incorpora una serie de funcionalidades propias).

EEJE Moniiorio 0000842/20190  ~

CEDULA DE CITACION

TRIBUNAL QUE ORDENA CITAR

ADMNISTRACKON
OE JETICA

Nombre juzgado de Localidad .

ASUNTO EN QUE SE ACUERDA

El arriba referenciado.

PERSONA A LA QUE SE CITA

D./Diia. Nombre y apellidos: Intervencién a elegir en concepto de parte
demandada.
Domicilio: Domicilio: Intervencién a elegir

OBJETO DE LA CITACION

Asistir a la vista del juicio y también, si la parte contraria lo solicita y el Juez
lo admite, contestar al interrogatorio que aquélla le pueda formular. (Se
acompafia copia de la demanda y de los documentos presentados.)

LUGAR, DIA Y HORA EN LA QUE DEBE COMPARECER

Facha: 15082020 14:45

£ " Fechacita

Cada elemento que conforma el indice del juzgado (documentacion tramitada por el
juzgado, aportada por las partes o sesiones) se visualizara también en el EEJE de PSP, si
bien se mostraran de una manera u otra dependiendo de si dicho elemento ha sido

notificado y accedido (visto desde el menu de notificaciones) por el usuario de PSP.

En los 6rganos judiciales se ha establecido la posibilidad de reorganizar el orden de los
elementos del indice electrénico para reajustarlo al orden procesal. En ningun caso se
cambia el numero del indice, solo la posicién que ocupa el elemento en la relacién. En
caso de que esta operacion se haya realizado en el Sistema, al consultar o exportar el
indice desde el PSP se visualizara conforme al orden establecido por el érgano, sin

posibilidad de edicion.

13
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EEJE Familia. Divorcio mutuo acuerdo 0000003/2019 0 EEJE Familia.

ndice electrénica ~ Filtrar... Ql¢

Motificado 15/05/2020 09:56:55

8. DILIGENCIA DEE REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES

Diligencias

J.17 Instancian® 3

14/05/2020 10-:43-09

Motificado 15/05/2020 09:41:25

Diligencias

J.17 Instancian® 3

14/05/2020 10-42-10
Motificado 15/05/2020 09:45:40

PROCURADORES
Diligencias
J.1% Instancia n* 3
14/05/2020 10:4721
Moificado 15/05/2020 09:39:57

01/08/2019 11:17:44
Motificado 16/05/2020 08:00:00

5. Elemento no nolificado

2. ACTA DE RATIFICACION DEL SOLICITANTE -

Rango n® indice l:l -

7. DILIGENCIA € muchos +—p

9. DILIGENCIA DE REMISION AL COLEGIO DE H

—>

Divorcio mutuo acuerdo 0000003/201

Indice electrénico + n Filtrar.... Q ¢

11. OFICIO AVERIGUACION DOMICILIO$ y muchos% H 11. 0F_|C|0 AVERIGUACION DOMICILIOS y muchos% ~
Oficios Oficios
J.1% Instancia n® 3 J.1* Instancia n® 3
15/05/2020 09:56:00 15/05/2020 09:56:00

Nofificado 15/05/2020 09:56:55

' > 8. DILIGENCIA DEE REMISION AL COLEGIO DE

PROCURADORES
Diligencias
J.1% Instancia n® 3
1410572020 10:43:09
Nofificado 15/05/2020 09:41:25

=

« DILISENCIA € muchos
Diligencias
J.1* Instancia n® 3
14/05/2020 10:42:10
Nofificado 15/05/2020 09-45:40

P5. DILIGENCIA DE REMISION AL COLEGIO DE
PROCURADORES
Diligencias
J.1% Instancia n® 3
1410572020 10:47:21
Nofificado 15/05/2020 09:39:57

6. Elemento no nolificade H'
6. arch2 - pdf
Archivo incorporado
J.1% Instancia n® 3
05/02/2020 11:20:00
1. APUD ACTA-PERSONA FISICA ' l’
Actas 1. APUD ACTA-PERSONA FISICA
J.17 Instancian® 3 Actas

J.1* Instancia n® 3
01/0872019 11:17:44
Nofificado 16/05/2020 08:00:00

o

. arch1 - pdf
Archivo incorporado

Rango n® indice -

W

Exportar a POF

3.1.1.1 Elementos visibles

Aquellos elementos que hayan sido notificados/trasladados a las partes, y que por la
configuracion del usuario que accede a la sesion sean visibles para estos, se mostraran

en el EEJE facilitando la siguiente informacion:

e Titulo del documento (con enlace de visualizacién o descarga)

e Tipo de documento

e Creador del documento (Juzgado o parte)

e Fecha del documento

e Fecha de notificacion; se carga la fecha de la Ultima notificacion del documento

a cualquiera de las partes del expediente.

14
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10. Notificacion 10 e
Crtros
J.1% Instancia n® 1
15/08/2020 14:43:04
Motificado 16/06/2020 13:13:37

12. Aclaracion - prugbas cambios envio/aceptar Q.
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
23706/2020 11:08:58

No todos los elementos muestran la misma informacion ni tienen las mismas acciones.
Por ejemplo, en el caso de algunos escritos se dara la casuistica de no mostrar fecha de
notificacion (bien porque se visualizan directamente como ocurre con los escritos de
inicio o porque se produce traslado, escritos de tramite). Ademas, esta informacién de
la fecha de notificacidn no es estatica. Conforme ese elemento se notifique a otras

partes, la fecha se ira actualizando.

Al pinchar en la bolita de puntos que acompafa a cada elemento se tendra un listado

de acciones posibles:

EEJE Diligencias preliminares 0000005/20200 -~

FY

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de tramite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

11. Elemento no notificado

10. $1 EDICTO DECLARACION CO [T

SIN LIQUIDACION -_;‘,ﬁ»_%i_ﬂ CONVENI

Edictas Visualizar documento;-: -',. !

J.1% Instancia n°
02/07/2020 13:14:45
Motificado 16/07/2020 11:30:04

Afiadir a mi indice

Descargar

Tanto se pulse en el link como en la opcién “visualizar documento”, se cargara en

archivo PDF en el visor:
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EEJE Diligencias preliminares 0000005/2020 0

Indice electrénico - H Filtrar. Q¢
a

12. Aportacién de documentos - principal
Escrito de trémite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:1-41

— 4 Tamafio automdticos

Seccion: A
Juzgado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
Plaza del Juez Elio/Elio Epailearen Plaza, PRELIMINARES
Planta 4 Solairua, 31011 N° Pr imi
Pamplona/lrufia
Teléfono + Fax:  848.42.42.46 - FAX
848 42 42 51 NIG:  3120142120200000066

Email pinspam4@navarra.es Materia- Obligaciones
o

11. Elemento no notificado

ASUNISTRACION
DE JUSTICA A0t

10. $1 EDICTO DECLARACION CONCURSO ABREVIADG
SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENIO

Edictos

J 1% Instancia n° 4

02/07/2020 13:14:45

Notificado 16/07/2020 11:30-04

EDICTO

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE PAMPLONA/JIRUNA EN

A través de la accion "Aiadir a mi indice”, a través del check (que se muestra cuando el
raton se posiciona sobre este) o bien a través de la busqueda avanzada, se podran

incorporar elementos a la vista selectiva, “Mi indice”;

EEJE Ejecucion provisional 0000001/2018 0 EEJE Ejecucion provisional 0000001/2018 0

indice electrénico w Filtrar... Q, Indice electronico + Filtrar... Q,
12. DILIG ORDENACION INCIDENTE SENALANDO VISTA 12. DILIG ORDENACION INCIDENTE SENALANDO VISTA
ABREVIADO ABREVIADO

Diligencias de ordenacién Diligencias de ordenacion

J.1% Instancia n® 1 J.1% Instancia n® 1

07/11/2018 12:27:22 07/11/2018 12:27:22

Notificado 08/11/2018 09:03:15 Notificado 08/11/2018 09:03:15
7. ACTA DE RATIFICACION 7. ACTA DE RATIFICACION

Actas - Actas %

. Visualizar documento -

J.18 Instancia n® 1 J.1% Instancia n® 1

31/10/2018 09:04:58 Afiadir a mi indice J& 31/10/2018 09:04:58

Notificado 04/11/2018 08:00:00 Descargar b Notificado 04/11/201& 08:00:00

Cuando el elemento ya forme parte de Mi indice, el check aparecera pintado en verde y

la accidon de la bolita cambiara a “Quitar de mi indice”

EEJE Ejecucién provisional 0000001/2018 0 EEJE Ejecucion provisional 0000001/2018 0

indice electrénico « Filtrar... Q indice electrénico « Filtrar... Q
12. DILIG ORDENACION INCIDENTE SENALANDO VISTA 12. DILIG ORDENACION INCIDENTE SENALANDO VISTA
ABREVIADO ABREVIADO

Diligencias de ordenacion Diligencias de ordenacion

J.1% Instancia n® 1 J.1% Instancia n® 1

07/11/2018 12:27:22 07/11/2018 12:27:22

Notificado 08/11/2018 09:03:15 Notificado 08/11/2018 09:03:15
7. ACTA DE RATIFICACION : 7. ACTA DE RATIFICACION

Actas Adas . Visualizar documento

J.1% Instancia n® 1 J.1% Instancia n® 1

31/10/2018 09:04:58 31/10/2018 09:04:58 Quitar de mi indice 4l

Notificado 04/11/2018 08:00:00 Notificado 04/11/2018 08:00:00  pegscargar '
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A través del botdn de descarga se podran descargar de manera individual los

elementos, guardandose en el equipo o carpeta que se seleccione (segun la

configuracion del Chrome la descarga puede ser directa)

EEJE Diligencias preliminares 0000005/2020 0

fndice electronico + <R

12. Aportacion de documentos - principal
Esciito de trémite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

Tamafio automético*

+ El elemento esta siendo descargado.

Seccion: A

Juzgado de Primera Instancia N° 4 Procedimiento: DILIGENCIAS
Plaza del Juez Elio/Elio Epailearen Plaza, PRELIMINARES
11. Elemento no notificade Planta 4 Solairua, 31011 NO Pr imi

Pamplona/lrufia
Teléfono + Fax: 84842 42 46 - FAX .
848.42 42 51 NIG:  3120142120200000086

Email pinspam4@navarra.es Materia. Obligaciones
AE0I0

10. $1 EDICTO DECLARACION Co [ ETITngresmemmgy

SIN LIQUIDACION Y SIN CONVENI
Edictos.
J 1% Instancia n° 4
02/07/2020 13:14:45
Notificado 16/07/2020 11:30:04

Visualizar documento

Quitar de mi indice

EDICTOC

EL JUZGADO DE LO MERCANTIL DE PAMPLONA/IIRUNA, EN

q = LMD IMIENTA NE 1A DIGRIIESTA ENEl ARTICIN A 23 DE | A IE

3.1.1.2 Elementos visibles pero no accesibles

Podran darse casos de encontrar elementos visibles en el EEJE, pero que el usuario esté
pendiente de acceder a la notificacidén o a que se la traslade su procurador. En estos
casos, la informacion mostrada de cada elemento sera la misma, asi como las acciones,
con la diferencia de que al intentar visualizar o descargar el elemento, sera denegado.

No asi el llevar el elemento a mi indice, que si serd una accién permitida.

Al tratar de visualizar el elemento en el Visor desde la accion o desde el link, o proceder
a su descarga, se mostrara un aviso en el visor, indicando que no es posible su
visualizacion, bien porque no se ha accedido a la notificacion o porque esta pendiente

de traslado:

EEJE Diligencias preliminares 000000520200 -~

ndice electrénico~ H Filtrar al¢ i )
£ Podra acceder al contenido del cuando su rep le traslade la

Y

12. Aportacion de documentos - principal
Escrito de trémite - Principal
ABOGADO APELLIDO
16/07/2020 08:11:41

11. Elemento no notificado

3.1.1.3 Elementos accesibles pero no visibles

Se podran encontrar casos en los que si se pueda tener acceso al elemento, pero que
por el tipo de archivo que se trate (que no sea un Word o PDF) no pueda ser cargado

en el visor.

En estos casos la informacion y acciones seran las mismas, si bien al intentar
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reproducirlos en EEJE a través del link o de la accion de visualizacidon, se mostrara un
aviso temporal indicando que se realiza la descarga. Este elemento tendra que ser

visualizado desde el propio equipo, no desde el EEJE.

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

[ No es posible visualizar el elemento. Se

procede a su descarga

1. TXT -oa Visualizar dogumento ¥
Archivo incorporado e
J.1% Instancia n® 1 “
26/05/2020 13:18:00
Notificado 02/06/2020 07:36:51

3.1.1.4 Elementos no notificados

Por ultimo, dependiendo del tipo de usuario que accede al PSP, se visualizaran los

elementos no notificados que conforman el indice del juzgado, mostrando Unicamente

EEJE Abintestato 0000700/20190 ~
ok -

22. Aclaracion - tramite nuevo
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25/06/2020 12:21:40

el nUmero de indice.

21. Elemento no notificado

Estos elementos no tendran ningun tipo de accién en el EEJE del PSP, ya que
simplemente son un reflejo de elementos que existen en el indice del juzgado pero que

no han sido notificados.

Si el rol que accede a PSP no esta configurado para visualizar estos elementos no

notificados, como es el caso de los intervinientes especiales, vera su EEJE con “saltos”

entre elementos
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EEJE Procedimiento sumario ordinario 0000005/2020 0
el

3. DILIG. ORDENACION DE TRASLADO LIQUIDACION
INTERESES

Diligencias de ordenacion

J.Instruccion n® 1

09/01/2020 09:50:21

Notificado 16/07/2020 11:25:10

2. AUTO INCOACION
Otros
J.Instruccion n® 1
02/01/2020 12:29:28
Notificado 16/07/2020 11:25:10

3.1.1.5 Elementos eliminados en el 6rgano judicial

En Avantius se ha afadido la posibilidad de eliminar del expediente judicial
documentos y archivos, lo que tiene repercusiones en la visibilidad de los mismos
desde el PSP. Asi, desde la vista de documentos del expediente del PSP se ha afiadido
una nueva vista de aquellos elementos que, antes de ser eliminados, eran visibles por el

usuario del PSP.

Indice electrénico - Filtrar... Q <

5. Aclaracion - hola soy | Y Filtrar
eejectivamente 1& Orden
Escrito de tramite - Prin = .
I Elementos eliminados
ABOGADO DEL ESTAL

18/03/2022 10:48:50

3. Elemento no notificado

2. PROV CONVOCA AUDIENCIA URGENTE ART 544 TER
LECr

Providencias

J Instruccién n® 1

18/03/2022 10:21:21

Notificado 19/03/2022 08:00:00

1. Elemento no notificado

De los elementos eliminados se visualizan sus datos generales pero no se tiene acceso a

ellos.
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Elementos eliminados x

| 2
N°
indice Documento eliminado Motivo Fecha - Documento asociado
46 DECRETO SUPRESION Expediente emrdneo 02/02/2022 7. AUTO DENEGANDO LA FALTA
DE COMPETENCIA TERRITORIAL
65.4, 5.5, 67 LEC
22 TESTIMONIO PODER APUD ACTA  Ofro motivo expuesto en la 02/02/2022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
resolucion que decreta la FISCALY ALAS PARTES
eliminacion INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
23 Anexo testimonio Documento obtenido con 02/02/2022 6. DIOR TRASLADO MINISTERIO
vulneracién de derechos FISCALY ALAS PARTES
fundamentales INCOMPETENCIA TERRITORIAL
58 LEC
1-3de3

En todo caso, en este buscador de eliminados se va a mostrar siempre el “Documento

asociado” que podra ser descargado, sea o no visible para el usuario.

Si dicho documento asociado ha sido suprimido también se mostrard un mensaje

impidiendo su descarga.

3.1.1.6 Exportar a PDF. Gestor de descargas

Se podra realizar una descarga de los elementos del EEJE de manera global, sin

necesidad de descargar cada elemento de manera independiente.

En la seccion de elementos del EEJE, tanto en el indice general como el Mi indice, se
dispone de una accién a través de la cual se podra hacer una descarga de todos los

elementos (visibles y accesibles) que conforman el EEJE:
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EEJE Abintestato 0000700/20190 ~

22. Aclaracion - tramite nuevo o
Escrito de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
25/06/2020 12:21:40

4. AUTO TEXTO LIBRE (v}
Autos
J.1% Instancia n® 1
26/05/2020 13:22:11
Motificado 02/06/2020 07:36:51

2. PDF - pdf (]
Archivo incorporado
J.1¥ Instancia n® 1
26/05/2020 13:19:00
Notificado 02/06/2020 07:36:51

Rango n® indice -

Exportar a PDF- h

Al pulsar descargar, se lanzara una ventana para confirmar la exportacién a PDF

Exportar a PDF

Expediente ABI 0000700/2019 0

Para el caso de defensores y representantes, la exportacién podra abarcar los
expedientes relacionados a aquel en el que se esté realizando la exportacion, siempre
que se trate de expedientes a los que se tenga acceso (en caso contrario se mostraran
con candado). Tampoco se pueden exportar expedientes administrativos ni expedientes

en secreto sumarial.
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Exportar a PDF

Expediente DPR 000000772020 0
Expedientes a exportar 3

Incluir relacionados Todos
J.1* Instancia n® 4 (Pamplona/lruiia)
| g DPR 0000007/2020 00
L @ PCI0000007/2020 01
J.1* Instancia n° 3 (Pamplona/lruiia)
L & AJN 0000002/2020 00
AP. Secc3® (Pamplonallruiia)

L mg RPL0000026/2020 00

Aceptar Cancelar

Tanto si se exporta un Unico expediente como si se exportan varios relacionados, la
funcionalidad es semejante (salvo, I6gicamente, que en el caso de que se exporten
varios expedientes se accedera al consultar el PDF a todos los expedientes exportados y

sus respectivos contenidos exportables).

Tras confirmar la exportacion, se mostrara nueva ventana indicando que se inicia el

proceso de descarga:

Se ha registrado la peticion del EEJE. Una vez completada, estara disponible en el gestor de

descargas.

Si la exportacion se realiza desde el EEJ principal, se exportaran todos los elementos
que formen parte del indice (elementos visibles y accesibles): Si la exportacion se
realiza desde Mi indice, se exportaran aquellos elementos que formen parte de la vista

personal.

La exportaciéon de los elementos se realiza conforme al orden de visualizacion de los
elementos determinado (esto es, si los elementos se han reorganizado en el 6rgano

judicial, la exportacidn se realizara conforme a este orden).

Una vez se ha realizado de manera interna el proceso de descarga, el usuario recibira

un aviso en su panel, indicando que hay descargas disponibles:
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Sistema de Gestion de Justicia
Avantius

Portal de Servicios para el Profesional (PSP)

" Avisos del sistema

@ No hay avisos de sistema

= Avisos del usuario

£ Tiene envios en borrador pendientes. Pulse en este enlace para acceder

£\ Tiene 54 nofi én/nofil i pendien i Pulse en este enlace para acceder.

£ Tiene envios de procurador pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£ Tiene descargas disponibles. Pulse en este enlace para acceder.

s

Pulsando el enlace del aviso o mediante el menu “Gestor descargas”, se accede la vista

correspondiente;

Aviso legal LOPD = Meni

Inicio

Expedientes

Datos Personales Profesional
Agenda de sefialamientos
Sugerencias

Motificaciones

Escritos de Inicio

Envios en borrador
Personacion/Contestacion
Gestion de copias a las partes
Presentaciones telematicas rechazadas
Listado de recibos

Salir

Nota: al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de
notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice
electrénico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones). Para las

descargas de notificaciones, ver punto correspondiente.

Si el usuario si dispone de descargas, visualizara tanto las descargas disponibles como

las que hayan dado error:
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Tipo descarga Elemento Fecha peticion ' Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible
indice electronico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18:58 Disponible
indice electronico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/08/2020 12:34:53 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0_24062020_1122 24/06/2020 11:22:25 Disponible
indice electrénico ABI_0000030_2019_0_24062020_1020 24/08/2020 10:20:53 Disponible
indice electrénico AJN_0000001_2019_0_22062020_0916 22/06/2020 03:16:23 Disponible
indice electrénico AJN_0000001_2019_0_22062020_0915 22/08/2020 09:15:21 Disponible
indice electrénico DPR_0000753_2017_0_22062020_0846 22/06/2020 08:46:21 Disponible
indice electronico DPR_0000753_2017_0_22062020_0845 22/06/2020 08:45:32 Disponible
indice electronico MON_0000251_2018_0_22062020_0844 22/06/2020 08:44:59 Disponible

H:

1-10 de 14

Las disponibles podran ser descargas en el equipo y eliminarlas, mientras que las

erroneas solo podran ser eliminadas.

Tipo descarga Elemento Fecha peticion| Estado
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible
indice electrénico MON_0000842_2019_0_24062020_1318 24/06/2020 13:18:58 Disponible
indice electrénico JVE_0000963_2019_0_24062020_1234 24/06/2020 12:34:53 Disponible Eliminar

Las descargas disponibles seran eliminadas de manera automatica a los 5 dias.

Por cada descarga se genera un archivo en formato Zip, mostrando nuevamente el tipo

de procedimiento (de manera abreviada), n° de expediente, la fecha y hora de

Tipo descarga Elemento Fecha peticion|« Estado
indice electronico JVE_0000963_2019_0_24062020_1623 24/06/2020 16:23:49 Disponible

Dentro del Zip se encontrara en archivo PDF en el que se incluyen todos los elementos
del EEJE exportado, pudiendo encontrar, ademas, elementos o documentos exportados
de manera independiente porque no eran susceptibles de incorporar al archivo general,

(por tratarse de archivos corruptos, cifrados o cuya extensién/formato no es PDF).
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Fecha de madificacion

Nombre Tipe Tamafio
> hoy (1)
~ al principio de esta semana (1)
¥ DUR_0000999_1999_0_24062020_1240.zip 24/06/2020 12:44 Carpeta comprimi.. 979 KB

> al principio te afig  Nembre Tipo Tamatio comprimide  Protegido .. Temafio Relacién  Fecha de modificacién

> hace mucho tiempo DUR_0000999_1999_0_24062020_1240.pdf Adobe Acrobat Document 9%61KB No 1731KB  45% 24/06/2020 12:42
@ JInstruccién n® 3 DUR_0989 99_00 0017 - archive odt.odt Texto OpenDocument 3KB Mo 5KB 7% 24/06/2020 12:42
JInstruccién n° 3 DUR_09998g_ 00 0055 - cifrado.docx Documento de Microsoft 14K8 No 18KB  26% 24/06/2020 12:42

"M DUR 0000258 1990_0 24062020, 1240 o - Adobe Acrobat Reader DC - o x
Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas DUR_0000999_199... x @ A Iniciar sesion
XGBEAOO v KOO -
Marcadores X = @
=- EL Descarga indice electronico 24/06/2020 12:42:43 R
D
A A o3 + Jinstruccion n° 3
) %7 |, MiETeeni « Diligencias urgentes Juicio rapido 00009991999 0 B
v ﬂ Diligencias urgentes Juicio rapido 1- AUTO DE PRISION
0000999/1999 0 8- 000001/2020-AUTO sfec 5=
[ 1- AUTO DE PRISION 13- Solicitud de practica de diigencias SCACE
[ ©- 000001/2020-AUTO sfec 14 - CEDULA CITACION INGRESO PRISION
15-2aaa
R 1.3_— SG|I-(Itud de préctica de 18 - plantilla sin word Eﬁ
iligenciasSCACE 36 - DILIGENCIA ENTREGA FUNERARIA
[ 14 - CEDULA CITACION INGRESO 46 - AUTO REAPERTURA EN PROGEDIMIENTO ABREVIADO 0
PRISION
R 15-aaaa Al 2

Desde el PDF general se podra visualizar la documentacion del EEJE, mostrando el

juzgado, procedimiento y listado de elementos (mostrando titulo y n° indice).

Cada titulo de elemento tendra un link que enlazara con el documento.

3.1.1.7 Vista de elementos relacionados

Desde el enlace del expediente habilitado en el EEJE se podra acceder a la vista de

expedientes judiciales relacionados.

EEJE Impugnacion resoluciones de Registradores 0000021/201 9-0_-_ ~

Filtrar...

indice electrénico +

38. Aclaracidn - escrito enviado por auxiliar
Escrito de tramite - Principal
EDURNE
08/11/2019 13:37:27

4

Se abrira una ventana con el arbol de relacionados del expediente:
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Expedientes relacionados x

J.1% Instancia n® 1 (Pamplonallruiia)
IRR 0000021/2019 00
L pcioo00021/2019 01

@ ETJ 0000002/2019 00
ETJ 0000009/2015 00

AP. Secc3® (Pamplonallruia)
L RQE 0000014/2019 00

Cancelar

Pulsando sobre la descripcidon de uno de los expedientes o piezas del arbol de

relacionados, se cargara el EEJE del elemento seleccionado:

Expedientes relacionados x

J.1% Instancia n® 1 (Pamplonallruiia)
IRR 0000021/2019 00
L Pcioooo021/2019 01
i ETJ 00000022019 00
ETJ 0000009/2019 D%
AP. Secc3® (Pamplonallr

L RQE 0000014/2019 00

EEJE Ejecucion de titulos judiciales 0000009/20190 ~

Indice electrénico + Filtrar... Q¢

M

. MIERCOLES
Autos
J.1% Instancia n® 1
24/06/2020 13:05:19
Notificado 24/06/2020 13:07:53

-

. Escrito de Solicitud de Ejecucion - Solicitud de ejecucion
Escrito de Solicitud de Ejecucidn - Principal
EDURNE
08/11/2019 10:38:22

Esta visibilidad tiene la l6gica restriccién de que se veran aquellos expedientes en los
que el profesional que esta consultando tenga también permisos de acceso (que esté

personado en el expediente).

Esta restriccion, no obstante, tiene una excepcion cuando se trate de expedientes

remitidos desde el Juzgado de Instruccién, por reparto penal, a un Juzgado de lo Penal
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0 a una Seccion de la Audiencia Provincial Penal ya que, en estos casos, se tendra
acceso, desde el arbol de relacionados del expediente del Juzgado Penal o de la
Audiencia Provincial Penal, al expediente principal del Juzgado de Instruccion origen de

la remision.

Los elementos del arbol de relacionados en los que el profesional no esté registrado,

los vera sin permisos (con candado):

Expedientes relacionados 3

J.1% Instancia n® 1 (Pamplonallrufia)
IRR 0000021/2019 00
’> L PCI0000021/2019 01
& & ETJ 0000002/2019 00 |
ETJ 0000009/2019 00
AP. Secc3® (Pamplonallrufia)
L RQE 0000014/2019 00

Los elementos del arbol de relacionados que tengan el secreto sumarial activado no se

mostraran en el arbol.

Esta funcionalidad sélo esta habilitada para procuradores y defensores (abogados,
graduados sociales, letrados colectivos). No esta habilitada para intervinientes

especiales ni personas fisicas/juridicas.
3.1.1.8 Otras acciones sobre el indice:

3.1.1.8.1 Filtro de busqueda

Este filtro podra ser utilizado para acortar los resultados mostrados en el EEJE y

localizar elementos concretos:

EEJE Diligencias Indeterminadas 0000007/20190 ~

1. ACTA DECLARACION|IM

Acta / Comparecencia
J.Instruccion n® 2

15/02/2015 11:08:53
Notificado 17/07/2020 11:19:42
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3.1.1.8.2 Filtro por rango de elementos

En la parte inferior de los elementos, se visualizara este filtro, en el cual se cargara el

elemento mas bajo y mas alto del EEJE.

No es un contador de elementos; con esta funcionalidad, se cargaran en el indice los

elementos cuyo ndmero se encuentre entre el rango insertado:

EEJE Diligencias Indeterminadas 0000007/2019 0

HINFORME COMPETENCIA POR TRASLADO INCAPAZ
Dictamenes

Fiscalia

30/05/2019 12:27:32

Notificado 17/07/2020 11:19:42

b

AUTO INCOACION DILIGENCIAS PREVIAS CON
ARRAFOS

|Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:31

Notificado 17/07/2020 11:19:42

-

2.|AUTO LIBERTAD DETENIDOS
[Autos otros

J.Instruccion n® 2

15/02/2019 11:09:09

Motificado 14/08/2019 09:18:14

Rango n® indicq - Exportar a PDF

De este modo, se facilita el trabajo en EEJEs con un numero de elementos muy elevado,

pudiendo hacer una carga y visualizacién de elementos menor.

3.1.1.8.3 Busqueda avanzada

A través de esta accidn, se accedera a la ventana de gestion de los elementos que

conforman el indice, desde donde podran ser gestionados y llevados a Mi indice:

28



PSP Avantius. Manual de usuario

Gestion documentacion mi indice
Fecha del documento

Desde:

A — =]

[ =

Documento

Origen

Resolucién numerada
O si

G No

@ Todos

Se podra acotar la busqueda a través de los filtros de fechas (desde/hasta), por su
origen (relacionado con la columna de origen, mostrando la procedencia de cada

elemento) y/o por resolucién numerada.

Desde esta ventana se podra gestionar el indice personalizado, seleccionando un
determinado nimero de elementos, todos ellos, afiadiendo o quitando a Mi indice a

través del botén Afadir a mi indice.

Gestion documentacién mi indice x

Fecha del documento
(] Nimero|a Titulo Tipo Origen Fecha
Desde: 1 Escrito de Inicio - Demanda Juan Escrito de Inicio - USUARIO  18/05/2020
T Principal PRUEBA
T ] . ’
o 2 Documentacién judicial - Indice de Escrito de Inicio - USUARIO 18/05/2020
e documentos anexos Anexo N* 1 PRUEBA
R 22 ‘ 3 Documentacién adminisirativa - Escrito de Inicio - USUARIO 18/05/2020
anexos pruebas Anexo N* 2 PRUEBA
Documento
O 4 Aclaracién - pruebas tramite Escrito de tramite - USUARIO 18/05/2020
Origen Principal PRUEBA
(] Apud acta Apud_Acta JA%Instancia  18/05/2020
n°6
Resolucion numerzca o 1 pruebasf Otros JA%Instancia  20/05/2020
O si n°6
O No
® Todos 1-6de B

3.1.1.8.4 Orden de los elementos

Por defecto, en el EEJE de PSP los elementos vendran ordenados de mas actual a mas

antiguo, pudiendo invertir el orden a través de este botdn/accion:
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Indice electrénico -

15. Aclaracion - esc de tramite de abog con procu Q
enviado a procu

Escrite de trémite - Principal

Edurne Unzu

23/06/2020 12:20:37

14. Aclaracion - escr tramite enviado x abog con plole
pero directo a oj

Escrite de trémite - Principal

EDURNE UNZU

23/06/2020 12:05:07

13. Aclaracion - pruebas cambios envio/aceptar Q
Escrite de tramite - Principal
USUARIO PRUEBA
23/06/2020 11:06:58

10. Notificacion 10 ®
Otros
J.13 Instancia n® 1
15/06/2020 14:48:04
Motificado 16/06/2020 13:18:37

w

- Elemento no notificado

@

Motificacion &

Cédulas

J.13 Instancia n® 1

15/08/2020 14:45:44
Motificado 18/06/2020 13:12:37

=

- Motificacion 7
Autos

J.13 Instancia n® 1
15/06/2020 14:45:24

EEJE Monitorio 0000842/20180 ~

[

G

S

o

@

Indice electronico -

. notificacion 1

Providencias

J.13 Instancia n® 1

15/06/2020 14:23:10
Notificado 24/06/2020 13:48:36

notificacion 2

Autos

J.13 Instancia n® 1

15/06/2020 14:34:27
Motificado 24/06/2020 13:48:38

notificacion 3

Cédulas

J.1% Instancia n® 1

15/06/2020 14:35:18
Motificado 17/06/2020 05:00:00

- notificacion 4

Cédulas

J.13 Instancia n® 1

15/06/2020 14:25:42
Motificado 18/06/2020 13:55:45

- Elemento no notificado

- Elemento no notificado

- Notificacion 7

Autos
J.1% Instancia n® 1
15/06/2020 14:45:24

)Y

e af

R pT——.

AT IS IR ARLAA AR r Motificado 17/08/2020 08:00:00

3.1.1.8.,5 Miindice

El EEJE del expediente tendra un indice general (la pantalla principal), pero permitira
hacer una seleccién propia de elementos para conformar Mi indice, trabajando

Unicamente sobre los elementos seleccionados para conformar Mi indice:

EEJE Monitorio 0000842/2019 0

Filtrar... Lo}

Indice electronico -

| indice electrénico

15/08/2020 14:33:10
Motificado 24/06/2020 13:48:35

2. notificacion 2

La gestién que haga un usuario sobre Mi indice afectara y sera visible a Mi indice de
otro usuario del mismo perfil. Se trata de compartir un mismo trabajo sobre un mismo
expediente sobre el que se trabaja de manera conjunta, y facilitar, por ejemplo, un

resumen que ya se ha hecho sobre un expediente para que otro usuario del mismo
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perfil lo pueda continuar y aprovechar.

Asi, por ejemplo, un procurador compartira Mi indice con sus oficiales habilitados; un
abogado, con sus abogados auxiliares; los letrados colectivos también compartiran la
configuracion de Mi indice, asi como los mismos usuarios de una misma categoria de

interviniente especial o las personas juridicas y sus representantes.

3.1.2 Documentos del expediente administrativo

En esta seccion, al pulsar el botdn “Ver documentos”, se cargara la documentacion que
acompafa al expediente administrativo remitido desde INSIDE a Avantius y que ha sido

notificado a las partes desde el expediente judicial.

Para acceder a un documento tan sélo se debe hacer clic en el link de la columna titulo

del elemento de la lista de documentos del expediente.

3.1.3 Escritos telematicos/Escritos-informes

En una tabla, se cargan todos los escritos de tramite enviados desde esa representacion
profesional al expediente. Se cargan los escritos de tramite, pero no los escritos
iniciadores presentados en el expediente, es decir, en esta tabla no se cargan los
escritos de inicio (este tipo de escrito se carga en el apartado de Documentos de
expediente), las solicitudes de ejecucion, los escritos de personacion sobre expediente
iniciado, los escritos de personacién sobre expediente no iniciado ni los recursos de

queja.

De cada escrito telematico, se indica el titulo del documento principal, el profesional
que ha enviado el escrito, la fecha de envio y el estado del escrito (si ha sido o no
aceptado por el érgano judicial), asi como datos del envio (n° de registro electronico,
destinatario, documento y anexos), y la fecha de aceptacion del escrito en el érgano

judicial.

El envio de escritos telematicos se puede consultar en el apartado correspondiente.

3.1.4 Abogados auxiliares (permiso parcial)

Los usuarios con perfil de abogado podran, desde el detalle de un expediente,

31



PSP Avantius. Manual de usuario

gestionar las personas autorizadas a actuar en su nombre, limitandose dicha

autorizacion al expediente de que se trate.

A diferencia de la habilitacién de abogado auxiliar desde el menu Datos personales (se

explica en el apartado Datos Personales), las autorizaciones realizadas desde un

expediente dan acceso al usuario habilitado Unica y exclusivamente a aquel o aquellos
expedientes en los que se haya firmado la autorizacién, restringiendo sus funciones a la
consulta, envio de escritos (solo desde el detalle del expediente) o recepcién de

notificaciones de estos expedientes.

Pulsando el boton “Afiadir abogado auxiliar”, se accede al formulario para dicho

registro;

= Abogados Auxiliares

O No se han encontrade abogados auxiliares habilitados para el expediente seleccionado

L ———

Con el DNI, fecha inicio y fecha fin se dara acceso a una persona a ese expediente.

Expedientes = Detalle del Expediente = Edicién Sustituciones

= Menu

Abogados auxiliares

DN auxiliar 123456782

Inicio representacian 01/06/2020 = Fin representacidn 30/06/2022 i

Los datos de las habilitaciones se muestran, en el detalle del expediente, en una tabla

de abogados auxiliares;

= Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion

123456787 01/08/20 30/06/22

-

Afiadir abogado auxiliar

Las habilitaciones se guardan mediante un proceso de firma.

Este acceso se podra eliminar mediante el icono papelera.
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= Abogados Auxiliares

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion

123456787 01/06/20 30/06/22 B
Afiadir abogado auxiliar

Si se da la circunstancia de que un abogado auxiliar tiene permisos sobre un
expediente, accedera como abogado auxiliar pudiendo visualizar todos los expedientes

y notificaciones.

3.1.5 Visibilidad Personas fisicas y juridicas

El acceso al expediente depende del tipo de intervencion de la persona en el
expediente, pudiendo haber restricciones configuradas por el sistema (por ejemplo,
que sea visible para el interviniente que actia como demandado, pero no para el
demandante) y si existe o no secreto sumarial (en estos casos no hay acceso al

expediente).
En cuanto a la visibilidad de la documentacién, dependera de si hay profesional o no:

3.1.5.1 Interviniente representado por profesional

En estos casos, el profesional visualizara toda la documentacién notificada, tanto a él
como a la otra parte. En el caso de sus clientes con acceso a PSP, sélo la
documentacion notificada a su representante profesional. Una vez que el profesional
acceda a la notificacién, su cliente (la persona fisica o juridica con acceso a PSP) podra

visualizarlo en su propio portal.

3.1.5.2 Interviniente en nombre propio

En estos casos, tan solo se visualizara la documentacion notificada a la persona, no al

resto de intervinientes.

En ambos casos, en funcion del delito puede restringirse también la visibilidad de los
documentos (por ejemplo, si se ponen restricciones a los delitos de violencia de genero
se accedera al expediente, pero no se accedera a la documentacion de los expedientes

con dichos delitos).
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3.2 Gestion de Roles y Usuarios

Sélo habilitado para los usuarios administradores de los intervinientes especiales.

Este menu se explicara en el apartado Rol Administrador.

3.3 Datos Personales

Desde esta opcion se pueden ver los datos personales del usuario, pudiendo modificar

el teléfono, la direccién de correo electronico donde recibir los avisos y las opciones de

adscribirse a la Tramitacion electrdnica (recibir notificaciones de forma telematica) y

recepcion de avisos por mail. La opcién de avisos por SMS no esta activa de momento.

Datos Personales Profesional

Datos Personales Profesional
Mornbre USUARIO
Apellido 1 PRUEBAS
Dl 12345678z
Teléfono
Foblacidn
Mombre de via
Mirnero
Codigo postal
Adscribirse 3 Tramitacidn Condiciones de uso
Telematica
Recibir por mail avisos
Recibir por sms avisos O

Apellido 2
Mimero de colegiado

Email

Mombre de tipo de via

Pisn

Afadir abogado auxiliar

= Menu

GRADUADO

100

Guardar Cancelar cambios

Las personas fisicas y juridicas acceden desde aqui a las Condiciones de uso, pudiendo

consultarlas, pero no se podra desmarcar una vez aceptadas. Deberan seguirse para tal

finalidad las indicaciones que por cliente se determinen y que apareceran en pantalla.

Desde este menu, los procuradores y los abogados pueden incluir una lista de oficiales

habilitados y abogados auxiliares respectivamente que podran entrar y actuar en

nuestro nombre. Igualmente, las personas juridicas pueden dar de alta a sus

respectivos Representantes.
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Para dar de alta un sustituto o representante, se debera pulsar en el botén “Afadir
oficial habilitado” (procuradores) “Aiadir abogado auxiliar” (abogados) o “"Anadir

representante” (personas juridicas).

Datos Personales Profesional = Edicidn Sustituciones = Menu

Abogades auxiliares

DI auxiliar 123456782

Inicio representacian 01/06/2020 | Fin representacidn 30062020 ]|

Afiadir

En esta pantalla el usuario debe incluir el DNI (NUmero y Letra, ej.: 123456782), y
seleccionar el inicio y fin del periodo que quiere permitir que actie en su nombre. Tras
pulsar “"Afadir” se incluira en la lista de Oficiales habilitados/Abogados

auxiliares/Representantes.

Pulsando en el icono papelera de la lista de Oficiales habilitados/Abogados

auxiliares/Representantes, se dara de baja ese permiso de representacion.

DNI Fecha inicio representacion Fecha fin representacion
123456782 17/06/20 18/06/20 &

Al guardar los cambios se debe utilizar el Certificado Digital para firmar esta solicitud

de cambio.

Datos Personales Profesional = Guardar datos
Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con el siguiente certificado:

Firmar

Para usar este control debe tener instalado AutoFirma en su equipo

El sistema indicara el Certificado con el que se ha firmado digitalmente y sélo se debe

pulsar sobre “Enviar Datos”
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Datos Personales Profesional > Guardar datos

Comunicacién Electrénica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con el siguiente certificado:

Se ha firmado con el siguiente certificado: /C=ES/SN=IDCES- IWi/undefined

Tras finalizar, el sistema dara un ticket imprimible con la informacion del envio
realizado. Este ticket o resguardo garantiza que la operacion se ha realizado

correctamente.

Datos Personales Profesional = Guardar datos

= Menud

Comunicacién Electrénica Segura

Los datos se han almacenado correctarmente

Usuario: USUARIOAPELLIDO APELLIDOD (123123121
Mimero de recibo: 100000222

Fecha envio: 220672020 2:04:46

Este proceso de firma se repite en los procesos de envio de escritos y recepcion de

notificaciones.

3.4 Agenda de Sefalamientos

Esta opcion, habilitada en los roles de representantes legales, muestra la Agenda de
Sefialamientos en los que participa el usuario y figuren en el Sistema de Gestion

Procesal.

36



PSP Avantius. Manual de usuario

Agenda de sefalamientos 1 Motificacién E Mend ~
Mediante el calendario inferior, se le permite navegar por la agenda de sefialamientos, puede seleccionar diferentes vistas, ir a una fecha determinada y visualizar un sefialamiento en
concreto en el cuadro de texto inferior.
Agenda de senalamientos
D D abril - junio de 2014
lunes martes miércoles jueves viernes sabado
28 de abril 20 30 01 de mayo 2 3
0000101
Procedin
900 10:00 Abrendad
de lo Per
L.
0000101
- Procedin
900  10:00 Abreviad
delo Pe
5 [ 7 8 9 10
11
12 13 14 15 16 17

Al pulsar sobre uno de los sefialamientos se podra visualizar el detalle en la parte

inferior de la pagina.

0000101/2013 Procedimiento Abreviado/Juzgado de lo Penal N° 1

29.04.2014 09:00
29.04.2014 10:00

3.5 Bandeja de Entrada (Procuradores)

En el Portal de Servicios para el Profesional se pueden recibir, si el usuario esta dado de

alta con rol Procurador, los escritos remitidos por los abogados de forma telematica.

En envio de escritos desde la Bandeja de entrada se explica en el apartado Envio de

escritos desde |la Bandeja de entrada (Procuradores) de este documento.

3.6 Sugerencias

Desde este formulario se pueden enviar sugerencias de mejora directamente al

personal de soporte de la aplicacion.
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Sugerencias = Mend

Sugerencias

Si desea notificar una incidencia, llame al teléfono S6600CC00. Para realizar una solicitud de mejora, haga una descripcidn de la misma y pulse el botdn de envio

Tipo de sugerencia Mejora -

Sugerencia:

Enwviar

3.7 Notificaciones

Tanto las notificaciones telematicas de las que el usuario sea destinatario directo en el
envio del Juzgado como las que se puedan recibir por parte de un Procurador o

representante legal en el traslado de copias se reciben en el menu Notificaciones.

Los avisos de las notificaciones se reciben por mail, en caso de tener activada la opcion

(excepto intervinientes especiales).

Dado que se ha implementado en los juzgados la posibilidad de hacer notificaciones
inmediatas en supuestos tasados, en los correos recibidos se diferenciara si se trata de
una notificacion ordinaria o una inmediata (ya que se indicara esta Ultima circunstancia

tanto en el titulo como en el cuerpo de correo).

mi. 12/05/2021 12:20

|Ha recibido una NOTIFICACION URGENTE

Para

o Mensaje enviade con importancia Alta,

Sr./Sra. USUARIA PRUEBA PROCURADORA

Le informamos de que ha recibido un procedente del expediente Procedimiento Electoral 0000001/2021 0 del TSJ C-A. Puede accedera

ella a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en hitp-//www justicia es
Le recordamos que este mensaje es meramente informativo y que su recepeidn no es aplicable a computos de plazos legales.

Un saludo.

Es importante indicar que el aviso es meramente informativo. El acceso a la notificacion,
y por tanto la fecha de notificacién de la misma en caso de recibirla directamente del
Juzgado, se hace a través de la aplicacion y siempre con el Certificado Digital. En caso
de recibir la notificacion a través de un Procurador, la fecha de notificacion la marca el

representante legal.
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La aplicacion también muestra si el usuario tiene notificaciones y traslados de copias o

envios de procurador pendientes de abrir en el menu de Inicio, desglosadas segun el

tipo de notificacion que se trate. En el caso de las notificaciones, se indica el nUmero de

notificaciones pendientes.

m Avisos del usuario

£ Tiene traslados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder

A Tiene 66 notificacion/notficaciones pendiente/pendiertes. Pulse en este enlace para acceder,

Accediendo al menu Notificaciones se abrird una ventana de funcionamiento similar a

la de Expedientes. Es decir, unas opciones de filtro y un listado de notificaciones que

cumplan esos criterios.

Natificaciones

® Filtros de busqueda

Fecha notificacidn

Desde [ 15m62020

Orden Jurisdiccional

Mambre ‘Tndns los Ordenes Jurisdiccionales

| Hasta
v ‘ Organa Judicial

Expediente

Tipo Procedimienta

‘Tudus los tipos de procedimiento

Mdmero Procedimiento ‘

‘ Afio procedimiento

Visibilidad notificacién

® o vistas O Wistas O Todas O Anuladas

Tramite pendiente

Tipo notificacian

@ Todas O Sin tramite requerido O Requiere tramite |

O Matificacion  ® Todas O Envios de procurador 2 abogado

=

|Tndns los drganos judiciales

L |

Pieza

Los filtros disponibles son:

= Fecha Notificacion. Desde/Hasta

= QOrden Jurisdiccional.

o Orden que envia la Notificacion.

o Organo Judicial que envia la Notificacion.

= Expediente.
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o Tipo de procedimiento desde el que se envia la notificacién
o Numero/Aio/Pieza del procedimiento desde el que se envia la

notificaciéon
= Visibilidad Notificacidon; estado de la notificacion.

o No vistas. Las Notificaciones no accedidas (no tienen Fecha de Acuse)

o Vistas. Las Notificaciones accedidas (con Fecha de Acuse), estén o no
pendientes de enviar al defensor.

o Pendientes de enviar a defensor (sélo procuradores). El Procurador la ha
visualizado, existe un Defensor suscrito al servicio telematico, pero no se
la ha enviado.

o Todas. Todas las Notificaciones

o Anuladas

» Tramite pendiente; marca del usuario que permite indicar, para cada

notificacion;

o Todas. Todas las Notificaciones

o Sin trdmite requerido. Es la opcién marcada por defecto para
todas las notificaciones recibidas.

o Requiere tramite

o Tramite realizado

* Tipo notificacion:

o Notificacién
o Traslado de copias (solo representantes)
o Envios de procurador a abogado (sélo abogados)

o Todas

En la tabla de resultados se mostrara un listado de las notificaciones que cumplan con

los filtros introducidos:
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= Resultados Blsqueda

Descripcidn
000E-16_J.12 Instancia n® & _Notificacian: PROYVIDENCIA ADMISION DECLINATORIA
000B-16_J.12 Instancia n° B_Netificacion: DILIGENCIA DE PUBLICACION -
NOTIFIGACION
000B-16_J.12 Instancia n® &_Notificacion: TESTIMONIO - MOTIFICACION
0006-16_J.12 Instancia n® B_Motificacidn: AUDECL BIEN HECHA
CON.TRAS. NOT.INTER.
OD0E-16_J. 12 Instancia n® &_Notificacidn: PROYV.ADMIS.CONS. JUDIC. C/PROCURADOR
0055-06_AR. Secc2®_Motificacidn: 2/2011-3enten. desestima IMPUGN, COSTAS
INDEEBIDAS
0001-13_J. CoreAdrn n°3_Notificacion: AUTO APROBATORIO DE TRANSACCION
00071-13_J. Gon-Adm n°3_Motificacian: PROY. IMPOSICION SANCION

0004-20_J. Can-Adrm n®1_Natificacian: AUTO INCOMPETENCIA- GENENERAL-

0030-19_J.12 Instancia n® 1_Notificacion: Audiencia previa 22/10/2019 09:36

Tipo

Notificacién

Motificacion

Natificacian

Matificacian

Matificacidn

Matificacian

Motificacion

Natificacian

Matificacian

Natificacidn

Matificacian

L ]

Fecha

HNotificacién

10/06/2016 5:00:00

27/05/2016 8:00:00

270572016 8:00:00

23/05/2016 &:00:00

23/05/2016 &:00:00

13/02/2015 8:00:00

040972013 8:00:00

030872013 &:00:00

Estado Notificacion Fecha

Acuse

Motificada

Natificada

Motificada

Notificada

Motificada

Emviada

telematicamente

Motificada

Motificada

Ermiada

telematicamente

Emviada
telemdticamente

Descarga Documentacion

Tramite pendiente

Sin tramite
reguerido
Sin tramite
requerido
Sin tramite
reguerido
Sin tramite
reguerido
Sin tramite
reguerido
Sin tramite
reguerido
Sin tramite
requerida
Sin tramite
reguerido
Sin tramite
requerido
Sin tramite
reguerido

El usuario tendra acceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o

envios de procurador) enviadas al profesional, interviniente especial o persona juridica,

aunque el expediente de origen esté bajo secreto sumarial.

Al acceder a un envio sin fecha de notificacion se debe realizar el proceso de firma.

Si el usuario es abogado, cuando una notificacion ha sido enviada por un Procurador,

ya figurara la fecha de notificacion y vera la descripcién del contenido. En caso de que

la notificacién la haya enviado directamente un Organo Judicial, la fecha de notificacién

sera el momento en el que se acceda salvo que hayan transcurrido 3 dias desde la

fecha de envio del Juzgado. En ese caso, se dara por notificada pese a que no se haya

accedido.

Una vez firmada la notificacion (si no la envia un procurador), se podra acceder al

detalle de la Notificacion y se obtendra mas informacién de la misma.
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MNotificaciones > Detalle Motificacion

m Detalle notificacién

Notificacidn

Organo Judicial J. 1% Instancia n® & (Pamplona/irufia)

Tipo procedimiento Adopeidn Mimera procedimienta 000000B/2016
Fecha notificacidn 10/08/2016 Fecha acuse 22/08/2020
Defensar Suscrito al servicio telemético

Observaciones

Tramite pendiente
® Sin tramite requeridn O Tramite requeridn O Tramite realizado
Documento principal

Documento PROVIDENCIA ADMISION DECLINATORIA pof Visualizar

Anexos

Desde aqui se puede visualizar el documento principal pulsando sobre el botén

Visualizar correspondiente.

Documento principal

Documenta PROVIDENCIA ADMISION DECLINATORIA pdf

Anexos

En caso de que lo notificado sea una grabacion, el detalle de la notificacion oculta el
apartado del documento principal y los anexos, ya que sélo se recibe la grabacién (el

titulo de la misma sera el enlace a la descarga de la grabacion).

En ambos casos, documentos o grabaciones, la aplicacion abrird una ventana
emergente o un aviso en la parte inferior del navegador solicitando qué hacer con el

elemento. Principalmente abrirlo.

Tramite pendiente

® Sin tramite reguerido O Trar Abrir

Abrir can visor del sistema
Documento principal
Abrir siempre en Adobe Reader

Documento Visualizar
M ostrar en carpeta

Anexos
Cancelar

[£) 0008-16_).13_Insta, .. pdf M Mostrar todo

En caso de los documentos, si se opta por abrirlo, se mostrara el documento y se

tendra opcién de imprimirlo o guardarlo.

Existe una lista de documentos anexos. Una linea por cada documento anexo. Se debe
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hacer clic con el boton izquierdo del raton sobre el titulo del anexo que se desea ver.

Anexos

Momkbre archivo

Al hacer esto, se podra ver el documento en cuestion.

Tras acceder a una notificacidn, se graba la fecha de acuse.

Las notificaciones telematicas generan un recibo con los siguientes datos:

= |dentificativo de la notificacién

= Fecha de notificacion

= Organo Judicial

» Tipo de Procedimiento

» Numeroy afio de procedimiento

=  Fecha de acceso

Titulo del documento principal

Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibo se debe pulsar el link "Ver acuse” en la pagina de detalle

de notificacidn, que abrira una pagina con los datos indicados.

Notificaciones > Detalle Notificacion

= Detalle notificacion

Qrganc Judicial

Tipo procedimiento

Fecha notificacién

Defensor

Observaciones

Trémite pendiente

Decumento

Anexos

J.Con-Adm n®1 (Pamplenallrufia)
Autorizacién entrada en domicilio

14/06/2020

@ Sin tramite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL - pdf

Nombre Archivo

arc2

Numero procedimiento

Fecha acuse

Suscrito al servicio telematico

24/06/2020

Visualizar

Calidad

%
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Motificaciones > Detalle Motificacian

Identificativo notificacidn: 25111

Fecha de notificacidn: 22/06/2020

Organo Judicial: J Con-Adm n®1 (Pamplonalrufia)

Tipo de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio

Mirmero de procedimiento: 0000004/2020

Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:03

Documento principal: AUTO INCOMPETENCIA-GEMENERAL- . pdf

Documentacian anexa digital: pruebas. pdf,

Imprimir

Este link aparecera so6lo en notificaciones directas del juzgado, pero no en los traslados

de copias ni en los envios de procurador a abogado.

Segun la configuracion determinada por el responsable de la aplicacion, se podra

disponer de informacién relativa a los intervinientes del proceso.

= |ntervinientes

Interviniente Tipo de Interviniente Abogado Procurador
HARAN LARUMBE ARAMBURU Demandante EDURNE Edume
MINISTERIO FISCAL Fiscal
GOBIERNO DE ESPARA GOBIERNO DE ESPARA Demandado Abogado del Estado
GOBIERNO DE NAVARRA GOBIERNG DE NAVARRA Demandado Letrada de la Comunidad Autonoma Auténomo
CARLOS BELAGUA VELMONTE Demandante DAVID |
MAPFRE MAPFRE Resp.civ.directo USUARIO PRUEBA ABOGADO

Generar carétula intervinientes.

Dentro del detalle de los intervinientes, el usuario podra tener un enlace “Generar
caratula intervinientes” para poder generar y descargar un documento PDF que

contiene la lista de intervinientes y representantes del expediente.

Desde el siguiente apartado, Notificacidn, se puede obtener informacion sobre el resto
de destinatarios de la notificacion, asi como la fecha de notificacion de cada uno de

ellos.

B Notificacién

Listado notificaciones destinatarios
Fecha notificacion Descripcifn
USUARID PRUEBA ABOGADD
18062020 &§:00:00 Ministerio fiscal
Letrado de la Comunidad Autonoma
Abogado del Estado
18062020 8:00:00 DAVID Pracuradaor
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3.7.1 Descarga de documentacion

Cada notificacion tiene habilitada una casilla de verificacion para descargar toda la
documentacién de los elementos indicados. Para ello se debera seleccionar una o

varias notificaciones y pulsar el link "Descarga Documentacién”:

® Resultados Busqueda

m} Descripcion Tipo Fecha Estado Notificacion Fecha Acuse Tramite Procurador
Notificacion Hotificacion pendiente

0000342-2018_J.1% Instancia n® 1_Notificacidn: notificacian 1 Motificacidn 17/06/2020 Motificada 1B06/2020 Sin trémite Edurne

5:00:00 13:41:27 requerido Procuradora
agtancia n® 1_Notificacion: Motificacidn 7 Notificacidn 17/06/2020 Notificada 1BAE/2020 Sin tramite Edurne
8:00:00 134127 requerido Procuradora
[ 0000004-2020_). Con-Adm r®1_Natificacion: AUTEUCOMPETENCIA- Motificacion 14/06/2020 Motificada 15/06/2020 Requiere tramite  Edurne

GENENERAL- 8:00:00 12:29:44 Procuradora

Pendierte de enviar a 170R2020 Sin trérmite Edurne
defengor mEen requerido Procuradora

0 0000951-2019_) 1% Instancia r° 1_Notificacion: procu + abag 1006720120

|
TFOR2020 Sin trérmite Edurne
01452 requerido Procuradora

(] 0000031-2020_J Instruceidn n® 1_Motificacian: Solicitud de practica de Motificacidn 06/06/2020
diligencias SCACE 8:00:00

zda

Descarga Documentacion

g

Desde este link se descarga también la documentacion a la que no se ha accedido e
incluso la que no haya sido todavia firmada. De esta forma, cuando desde el listado de
notificaciones se pulse sobre la opcion de descargar documentacion se abrira un nuevo
formulario indicando el nimero de notificaciones que se descargaran y el nUmero de

notificaciones que se firmaran.

= Resultados Busqueda

o Descripcidn x Fecha Acuse Tramite Procurador
pendiente
Estd a punto de descargar 2 notificaciones de las cuales se firmaran 0
00D0842-2018_J 1% Instancia n® 1_Notificacidn: notificacid 160672020 Sin tramite Edurne

13:41:27 requerido Procuradora
2Degea continuar?

0000842-2018_J 1% Inst ®1_Motificacidn: Motificaci 16/06/2020 Sin tramit; Ed
_J.1% Instansia n° 1_Notificacidn: Motificaci( in tramite urne
13:41:27 reguerido Procuradara

[ 0000004-2020_J Car-Adm re1_Notificacian: AUTO INCOMPETENGIA- Motificacidn 14/06/2020 Motificada 15/06/2020 Requiere tramite  Edurne
GEMENERAL §:00:00 12:29:44 Procuradora

O 0000951-2019_J.12 Instancia no 1_Motificacién: pracu + abog Motificacian 10/06/2020 Pendiente de enviar a 170672020 Sin trémite Edurne
8:00:00 defensor 1:15:1 requerido Procuradora

O 0000031-2020_J. Instruccion n® 1_Motificacion: Solicitud de practica de Motificacion 05/08/2020 Motificada 1708/2020 Sin tramite Edurne
diligencias SCACE 8:00:00 11:14:52 reguerido Procuradora

scarga Docummentacion

Podra continuar o cancelar. Si continua, se firmara la peticion. De esta forma quedara

constancia de la peticion con un resguardo electrénico.

Una vez firmada la descarga, si fuera el caso, se abrira aviso indicando de que la misma

se encontrara disponible en el gestor de descargas una vez completada la operacion.
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Una vez se ejecute la descarga completa de la notificacion, el usuario recibira un aviso

en su panel, indicando que tiene descargas disponibles.

Al igual que ocurre con las descargas de expedientes, las de notificaciones podran
descargarse o eliminarse (en el caso de las descargas erréneas solo podran eliminarse).
En cualquier caso, las descargas disponibles se eliminaran automaticamente a los cinco

dias evitando asi la saturacion del panel.

Por otro lado, al converger en el gestor tanto descargas del EEJE como descargas de
notificaciones, se diferencian por lo indicado en la columna Tipo de descarga: indice

electrénico (exportaciones del EEJE) y Notificaciones (descarga de notificaciones).

Tipo descarga Elemento Fecha peticion v Estado

Por cada descarga se generara un ZIP en el equipo del usuario e incluird todos los
documentos (principal y anexos) adjuntos en la notificacion. EIl nombre de cada
documento ira precedido del numero y afio del expediente y érgano judicial desde el

que se realizo la notificacion.

Segun la configuracion determinada por el responsable de la aplicacion, por cada
notificacion se genera un documento que contendra los datos de los intervinientes
(como el PDF que se genera desde el enlace “Generar caratula intervinientes”) y cuyo

titulo es “Intervinientes_00B".

Si en la descarga masiva se incluye alguna grabacién de sefialamiento, no se realizara la
descarga de la misma, pero se creara un documento PDF que informa de que, entre las
notificaciones seleccionadas, se incluye una grabacion que se podra consultar desde el

detalle de la notificacion.
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0199-99_J.Instruccién n® 2 (Pamplona_Irufia)_6009676_Juicio 14112019 1359_00.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archive Edicon Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 0199-99_) Instrucdi... X @ Iniciar sesién

w e B HEQ 11 A MO & we - m-
=]

J.Instruccién n° 2
Diligencias Previas 0000199/1999

Este documento ha sido creado por el Sistema de Gestion Procesal a los
solos efectos de notificar una grabacion, sin que obre en el procedimiento
judicial origen de la presente notificacion y sin valor procesal.

Para descargar el video, consulte el apartado grabaciones del detalle de la y
notificacién correspondiente.

Tras la descarga masiva de notificaciones, éstas quedan en el estado que hubiera
correspondido en caso de haber accedido a la notificacién individualmente (Vistas o
Pendientes de enviar al defensor), guardando las notificaciones a las que se haya
accedido por primera vez como Fecha de acuse la fecha de la descarga masiva de

documentacion.

3.7.2 Envio de la notificacion al Defensor

Los usuarios procuradores, en caso de que el defensor al que se debe presentar la
notificacidon esté inscrito en el Servicio Telematico de Notificaciones, deberan realizar el

envio de esta Notificacion.

El formulario de Notificacion mostrara una nueva opcién que es “Enviar”, bajo un

cuadro de texto en el que se puede realizar alguna indicacién al defensor:

= Envio de notificacion

Cbservaciones

T

Al pulsar sobre "Enviar” se enviara un mail al Defensor indicando que se ha puesto a su

disposicidn la Notificacion. Podra leer las Observaciones que se hayan indicado.

El sistema indicara con un mensaje informativo, en la parte superior de la pagina, que el
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envio se ha realizado.

Notificaciones > Detalle Notificacidn Volver

© Se ha comunicado correctamente al defensor

= Detalle notificacion
Organo Judicial J.1% Instancia n® 1 (Pamplona/lrufia)

Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Numero procedimiento 0000031/2019

3.7.3 Envio de escritos desde la notificacion

Desde el detalle de la notificacién se habilita un menu para acceder a los formularios
de envio de escritos, como en el detalle del expediente. Este menu se mostrara siempre
que el profesional esté registrado en el procedimiento; en caso de eliminacion de la
representacion, el usuario seguira teniendo acceso a la notificacion, pero no se

mostrara el menu del envio de escritos.

También se habilitara cuando el expediente desde el que se envia la notificacién se
encuentra bajo secreto sumarial, si bien solo sera posible enviar en este caso escritos

de sustitucion/profesional no personado.

Notificaciones > Detalle Notificacién Volver

m Detalle notificacion

Organo Judicial J.1% Instancia n® 1 (Pamplona/lrufia)
Tipo procedimiento Procedimiento Ordinario Nimero procedimiento 0000031/2019
Fecha notificacién 17/05/2020 Fecha acuse 2810512020
Defensor DAVID MARTINEZ ABOGADO Suscrito al servicio
telematico
Observaciones
Tramite pendiente: @ Sin trémite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO ARCHIVO MEDIDAS PROV. POR VISTA CONJUNTA CON PLEITO PRINCIPAL pdf
Anexos No hay anexos
Solicitud de ejecucién
Sustitucion/Exp Admin /En expe. Iniciado
. Personacién en 1% Instancia
® Intervinientes Personacién en 2* Instancia
Recurso queja
Interviniente Tipo de Interviniente Abogado Escritos de Tramite

MINISTERIO FISCAL Fiscal

Al seleccionar una de las opciones disponibles se abrira el formulario correspondiente
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para enviar el tipo de escrito indicado desde la propia notificacion.

Enviado el escrito, éste se podra consultar desde el menu correspondiente al tipo de

escrito enviado.

3.7.4 Tramites pendientes en las notificaciones
Desde el detalle de la notificacién se habilita un apartado Tramites pendientes para
poder indicar si la notificacidon no requiere tramite (es la opcion con la que se marcan

todas las notificaciones por defecto), si requiere tramite, o si éste ya se ha realizado.

Notificaciones > Detalle Natificacion

B Detalle notificacion

Notificacidn

Organa Judicial J.Con-Adm 1 {Pamplonaflruria)

Tipo procedimiento Autorizacién entrada en domicilio Mdmera procedimiento 0000004/2020

Fecha notificacian 22/06/2020 Fecha acuse 22/06/2020

Defensor Suscrito al sericio telematico

Observaciones

Tramite pendiente

@ Sin tramite requerido O Tramite requerido - O Tramite realizado

Documento principal

Dacurnent ATO INCOMPETENCIA- GENENERAL- pdf [ visuaizar |

Para marcar que una notificacion requiere tramite o ya se ha realizado, simplemente
debe marcarse el radio-button correspondiente y el sistema guardara la opcion

marcada por el usuario:

Tramite pendiente

O Sin tramite requerido | @ Tramite requerido | O Tramite realizado

Documento principal

Documenta AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- pof

Este dato se refleja en la tabla de busqueda de notificaciones, en la columna Tramites

pendientes.

En relacion con este dato, se dispone igualmente de un campo de busqueda "Tramites

pendientes”, para filtrar los resultados en funcion a este criterio de busqueda:
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Visibilidad notificacion

O novistas O Vistas ® Todas O Anuladas

Tramite pendiente

@ Todas O Sin trémite requerido . O Requiere tramite O Trémite realizadn

Tipo notificacidén

O Notificacion @ Todas

= Resultados Busqueda

O Descripcion Tipo i io Fecha i io Estado i ] Fecha Acuse Tramite pendiente
O 0004-20_J Con-Adrm n®1_Notificacian: AUTO INCOMPETENCIA-GENENERAL- Matificacidn 22062020 11:57:03  Motificada 22/06/2020 11:57:03 | Reguisrs trémite
[ 0031-20_J.Instruccian n° 1_Notificacian: Solicitud de practica de diligencias SCACE Natificacian 220062020 10:4908  Motificada 22062020 10:49:08 | Sin tramite requerido
[ 0700-19_J.1% Instaneia n® 1_Notificacion: AUTO TEXTO LIBRE Natificacian 02062020 7:31:21 Matificada 02062020 7:31: 21 Tramite realizado
O 0842-19_J.13 Instancia n° 1_Motificacién: notificacion 1 Natificacidn Erwiada telematicarnente Sin trammite requerido
O 0842-19_1.1° Instancia n° 1_Matificacién: notificacion 2 Notificacion Enviada teleraticamente Sin tramite requerido

scarga Documentadion

3.8 Gestor de descargas

El gestor de descargas se explica en el apartado Exportar a PDF. Gestor de descargas de

este documento.

3.9 Escritos de Inicio

El envio de escritos de inicio se explica en el apartado Envio de escritos de inicio de

este documento.

3.10Personacion/Contestacion

El envio de escritos de Personacidén/Contestacion se explica en el apartado Envio de

escritos de Personacion/Contestacion de este documento.

3.11Gestion de Copias a las Partes

La gestidon de copias a las partes se explica en el apartado Generacion automatica del

modelo 004.
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3.12Presentaciones Telematicas Rechazadas

A través de este menu se obtendra una lista de los escritos de tramite presentados

por el profesional que han sido rechazados por el érgano judicial destinatario.
Los filtros disponibles son:

» Fecha presentacion Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de
presentacion de los escritos.

» Fecha rechazo Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha en la que el
organo judicial ha rechazado el escrito telematico.

» Check "Presentado por mi”; para filtrar segun se trate de escritos presentados
por el profesional que realiza la busqueda o por profesionales de expedientes

en los que el usuario que realiza la busqueda esta personado.

Presentaciones telematicas rechazadas

= Menu

Presentaciones telemiticas rechazadas

Fecha presentacidn desde ] Fecha presentacion hasta [

B

Fechs rechazo desde Fecha rechazo hasta

Fresentado por mi

Buscar

Tras cumplimentar al menos un rango de fechas (presentacion desde/hasta o rechazo
desde/hasta) y pulsar Buscar, siempre y cuando existan resultados para los criterios de

busqueda establecidos, se obtendra un listado de recibos con los siguientes datos:

» Titulo; titulo del documento principal del escrito telematico rechazado

* Presentado por: nombre del profesional que ha enviado el escrito

» Fecha presentacion: fecha en la que ha sido presentado el escrito telematico
rechazado

» Fecha rechazo: fecha en la que ha sido rechazado el escrito telematico

= Organo judicial: 6rgano judicial destinatario del escrito

» Tipo procedimiento: expediente destinatario del escrito telematico

* Motivo: motivo indicado desde el 6rgano judicial en el rechazo del escrito

telematico.
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Presentaciones telemalicas rechazadas = Menu
Presentacienes telematicas rechazadas
Fecha presentacidn desde 01/06/2020 3 Fecha presentaciin hasta 304062020 E
Fecha rechazo desde i Fecha rechazo hasta m
Presentado por mf
Buscar
n Fecha : . . - .
Titulo Presentado por . Fecha Rechazo | Organo Judicial | Tipo Procedimienta hotivo
Presentacian
Solicitud desgloss USUARIO PRUEBA 09/06/2020 220062020 J 18 Instancia Consignacion judicial Eupedienta
documentos PROCURADOR 13:44:02 12:45:08 g 0000005/2020 incorrecto

La misma busqueda sin marcar la casilla “Presentado por mi”, habilitado sélo para los
perfiles de procuradores y letrados colectivos, muestra los escritos telematicos de
tramite presentados por el resto de representantes legales en los expedientes en los

que el profesional que ejecuta la busqueda esta personado y que han sido rechazados.

Presentaciones telematicas rechazadas = Menu

Presentaciones telematicas rechazadas

Fecha presentacion desde i Fecha presentacidn hasta g
Fecha rechazo desde 0106/2020 | Fecha rechazo hasta 220872020 |
Presentado par mi O

Buscar

Resultados Busqueda

Fecha Fecha Organo

Titulg Presentado por Presontacion | Rechazo Judicial Tipo Procedimiento hlotiva
Documento 29/05/2020 2208/2020 JInstruccion . . Expediente
principal DAWID Procurador 113604 12:5150 e Procedimiento Abreviado 0000031/2020 incorrecto

3.13Listado de Recibos

A través de este menu se puede obtener una lista de los recibos que se generan al

presentar escritos telematicos y al abrir notificaciones.

Los filtros disponibles son:

* Fecha. Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de presentacion en
los escritos y con la fecha de notificacion en las notificaciones.

» Tipo. Este combo cargara las siguientes opciones;

o Notificacion
o Escrito (telematico)

o Escrito de inicio (telematico)
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o Todos los tipos

Listada de recibos

= Menu

Listado de recibos

Fecha desde i

[

Fecha hasta

Tipa Todos los tipos h

Buscar

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan resultados para los
criterios de busqueda establecidos, se obtendra un listado de recibos con los siguientes

datos:

= Numero de recibo. N° de registro electronico en el caso de escritos y el
identificativo de la notificacion en notificaciones.

» Fecha. Fecha del recibo/notificacion.

» Tipo. Tipo de recibo; Notificacion, Escrito, Escrito de inicio...

= Organo Judicial. Origen en Notificaciones. Destino en escritos

» Tipo de Procedimiento/Clase de registro. Origen en Notificaciones. Destino en
escritos.

* Numeroy afo del procedimiento. Origen en Notificaciones. Destino en escritos.

= Titulo del documento principal. Del enviado o del notificado.
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Listada de recibos

Listado de recibos

Fecha desde
Fecha hasta

Tipo

Resultados Busqueda

NUr_ﬂem i Fecha
recibo

25111 ﬁfg&rggm
R
100000935 ]g{g?ggx
100000934 ]g{ggggﬂ
100000819 ﬁgﬁgﬂm
100000918 é_ﬁufgﬁiéﬂ?ﬂ
100000916 é_ﬁé’gﬁﬁmﬂ
100000915 ég‘?ﬁﬁﬂzﬂ

1BME2020

22ME2020

Todos los tipos

Tipo

Motificacidn

Motificacian

Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio
Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Escrito de
inicio

Organo Judicial

J.Con-Adm ™1
Pamplonadrufia)

Jnstruccidn n® 1(
Pamplonadrufia)

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

Autorizacion entrada en domicilio

Procedimiento Abreviado

DENUNCIAS

503 Denuncias presentadas con firrna de

letrado y/o procurador

50101 Atestados y denuncias con autor

conocido

503 Denuncias presentadas con firrna de

letrado y/o procuradar

502 Querellas

50101 Atestados y denuncias con autor

conocido

Mirnera
procedimiento

00000042020

0000031,/2020

Docurnento principal

AUTO INCOMPETEMCIA-
GENEMERAL-

Solicitud de préctica de
diligencias SCACE

Atestado

Atestado

Atestado

Atestado

Parte hospitalario

Atestado

Los escritos de inicio especifican, en la columna Tipo, el subtipo del escrito (si se trata

de escritos de inicio, escritos de solicitud de ejecucion, escritos de personacion...).

Cada linea del resultado tendra un enlace en la columna “Numero de recibo” que abrira

el resguardo correspondiente:

Resultades Busqueda

Mirnero de

recibo IFeeli
22/06/2020

2511 5703
22/06/2020

2519 104908

Tipo

hatificacion

hatificacion

Organo Judicial

J.Con-ddim n®1(
Parnplonaflrria)

JInstruceidn n® 1(
Parnplonaflrria)

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

Autorizacidn entrada en dornicilio

Procedimiento Abreviado

Mdrmero
procedimiento

000000472020

0000031/2020

Docurmento principsl

AUTO IMCOMPETENCIA-
GEMEMERAL-

Solicitud de prictica de
diligencias SCACE

Listadn de recibos

Identificativo notificacian: 25111

Fecha de notificacidn: 22/06/2020

Documentacidn anexa digital arc2

Mimera de procedimiento; 0000004/2020
Fecha de acceso: 22/06/2020 11:57:.03

Organo Judicial: J.Con-Adm r®1 (Parmplonadifia)

Tipo de Procedimiento: Autarizacidn entrada en domicilio

Documento principal AUTO INCOMPETEMCIA-GEMENERAL-. pdf

olkver

Imprimir

Desde el detalle del recibo se habilita la opcidon de imprimir el mismo.
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3.14Salir

Esta opcidn cierra la sesién abierta y cierra la aplicacion.
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4 PRESENTACION DE ESCRITOS TELEMATICOS

La aplicacién permite presentar telematicamente escritos de inicio y de tramite en

expedientes en los que se vaya a formar o ya se forme parte respectivamente.

Los escritos presentados telematicamente por las partes del procedimiento quedan

accesibles desde distintos apartados, segun el tipo de escrito que se trate;

» Escritos de tramite; quedan disponibles desde el apartado Escritos telematicos

del Detalle del expediente:

B Escritos teleméticos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse

Documento principal DAVID 01/06/2020 8:08:03 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse

= Informes'; quedan disponibles desde el apartado Escritos/Informes del Detalle

del expediente:

® Escritos/informes

Titulo Fecha presentacion Descripcién Responde a solicitud Acuse

v 2207/2015 8:57:29 cvx Si Ver Acuse

= Escritos de inicio: quedan disponibles entre los Documentos del Detalle del

expediente (salvo intervinientes especiales) y desde el menu Escritos de inicio:

*Nota: La posibilidad de enviar informes se va a suprimir gradualmente, de tal manera que el envio de estos
elementos deberd hacerse por medio de los escritos de Sustitucion/En expediente administrativo/En
expediente iniciado. En el detalle del expediente quedaran los informes enviados para su consulta.
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EEJE Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 0

electrénico - .. Filtrar... Q€

. Documentacion de cuerpos de seguridad - Anexo 1b

Escrito de Inicio - Anexo N® 2
Edurne Procuradora
09/06/2020 07-14:34

. Documentacion judicial - Indice de documentos anexos

Escrito de Inicio - Anexo N® 1
Edurne Procuradora
09/06/2020 07-14:34

. Escrito de Inicio - Inicio

Escrito de Inicio - Principal
Edurne Procuradora
09/06/2020 07:14:34

Escritos de Inicio

Resultados Busqueda

Tipo Procedimiento - Clase de S - . Fecha .. | Copias Modelo
Ferhm Procedimiento | Organo Judicial | Titulo Presentacién Estado Fecha Aceptacidn Presentadas 005
Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 é'ﬂ Instancia n® Inicio 07%363%020 Aceptado §36'(Il:6§020 No Generar

Escritos de personacion sobre expediente iniciados, escritos de personacion
sobre expediente no iniciado (en 12 o 22 instancia), escritos de sustitucion/Exp.
Administrativo/En exp. iniciado, recursos de queja y solicitudes de ejecucion:

guedan disponibles desde el menu Personacién contestacion:

Persenacion/Contestacion m

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacién desde [ 0smer2020 |

Fecha presentacidn hasta | 23/06/2020 \E

Buscar Envio escritos

Resultados Busqueda

Organo Tipo i . Fecha Organo Procedimiento Fecha Copias Modelo
Judicial Procedimiento Sehionilig i Presentacion | Destino Destino Eezin Aceptacion | Presentadas 005
JInstruccidn oponongw_zozlo- Sustituci6n/Exp AdminJEn | Escritoen | 19/06/2020 | J.Instruccion nponoods_u_zozlo- Aceotads | 2210612020
n®1 roeedimiento expe. Iniciado secreto n®1 rocedimiento Ceplade | qp.53.35
Abreviado Abreviado
D e DUDNSETZ01- Escrito de Soficitud de Demanda | 180612020 | -1 oovossiog- |
SENCE 0T ponitorio Ejecucidn ejecutiva 12:06:49 ASIAnciE 0T yanitorio nviado
J.18 0000951/2019- Escrito de Personacién en | Personacién | 4¢nem090
Instancia n® Monitario - primera instancia sobre no iniciado 131315 Enviado
1 expediente no iniciado .
JInstruccion 000003‘.1f_2020— Eslcriw dle Pers_unaciﬁn en Per.s?n.aciéﬂ 15/06/2020 )
e Procedimiento | - primera instancia scbre no iniciado Enviado
Abreviado expediente no iniciado 1 )
J1® -AUTO 0000023/2020-
. 0000700/2019- . Recurso de | 12/06/2020 12/06/2020 .
Iwnstancwa n® Abintestato EFB};I;EO Recurso de Queja queja 113343 AP. Secc3® gig‘i‘?o de Aceptado 11-35-38 Si
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4.1 Disposiciones comunes

4.1.1 Tamaio maximo de los envios

Para calcular el tamafio maximo del envio ha de considerarse el tamafio del documento

principal y de los anexos digitales.

El limite por cada tipo de escrito que puede enviarse desde el PSP dependera de la
configuracion asignada para el 6rgano judicial destinatario, asi como del tipo de

procedimiento al que se envie el escrito.

En la ventana de insercion de anexos digitales se informa del tamafio maximo
permitido para el formulario editado, asi como la capacidad disponible, que se va

calculando segun se incorporan o eliminan archivos:

Documento Principal

Titulo Documento™® Demanda sjecutiva

Descripcién Documento

Documento®
Titulo Documento™

Categorizacion® Seleccione un valor
ncy GdN)
Fichero® 1 este formato
MB disponibl '] e
R S 48,83 MB disponibles de 50 MB
Titulo Titulos Nombre Fichero Categorizacion Calidad Calidad
Poder notarial Poder notarial | AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacidn notarial v L] s
Generar de f{
Cemar
=]

En caso de enviar un archivo con tamafio superior al permitido, el sistema lanza un
mensaje de advertencia, indicando aqui también el limite maximo permitido para el

envio que se pretende:
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Envios en borrador = Borrador Escrito de Inicio m

Envio de Solicitud de Ejecucion

| Mo se permiten envios superiores a 50 Mb, por favor seleccione otro documento o anexes de menor tamario

| Destino ‘

Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecucion
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial® Pamplonallrufia

Crgano Judicial J.1® Instancia n®

Expediente

4.1.2 Tipos de archivos admitidos

Se admiten distintos tipos de archivo en funcidn de si se trata del documento principal

o de un anexo:

» Documento principal: como documento principal en cualquier tipo de envio
puede subirse Unicamente un PDF (con requerimientos de que sea PDFA y capa
OCR, como luego se detallara).

» Anexo: de acuerdo con la normativa marcada por el Comité Técnico Estatal De
La Administracion Judicial Electrénica (CTEAJE) y el Esquema Nacional de

Interoperabilidad, pueden subirse los siguientes tipos de archivos:

Adobe Portable Document Format PDF
Open Document Format for Office odt
Applications ods
odp
odg
Joint Photographic Experts Group jpeg
Format jpg
Textual data txt
MPEG-1 Audio Layer 3 mp3
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Audio Video Interleave avi
Moving Picture Experts Group mpeg
mp4
Portable network grafic png
Scalable Vector Graphics) svg

Al digitalizar un documento, se establece que el archivo sea en formato PDFA y con
OCR, utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de
grises (8 bits). Cuando el contenido de la informacién a adjuntar lo requiera, podra

aumentarse la resolucién y/o digitalizar en color.

4.1.3 Documento principal

En la parte relativa a Documentacién es en la que deben introducirse los datos. Todos
los formularios (escritos de tramite, escritos de inicio, informe, atestados...) deben tener

un documento principal, del cual se han de indicar los siguientes datos:

» Titulo Documento: titulo que se le da al escrito. Campo obligatorio.

» Descripcion Documento: breve descripcion del proposito del escrito. Campo
opcional.

» Tipo de Escrito: A elegir entre una de las opciones disponibles. Campo
obligatorio sélo disponible en los escritos de tramite y sustitucion.

= Documento. Obligatorio.

o Mediante la opcion Seleccionar se adjunta el escrito que se quiere

presentar.
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Documentacién

Documentacién Principal

Titulo Documento*® Envio de escrito
Descripcidn Documento Descripcidn documento principal
Tipo de Escrito” Aportacidn de documentos
Documentacion Anexa Digital @ Abrir
No hay anexos . o

T > Este efluipo > Escritorio >
Documentacion fisica Organizar Nueva carpgta

Nombre

No hay documentacion fisica )
3t Acceso répido )
= EnvioCES.pdf

1 R
Destinatarig* DAVID 9 Este equipo = Firmado678Z pdf

ARCHIVOS

v
Fecha de modifica...

19/06/2020 12:09

@ OneDrive & SoftWareNeceario.pdf 09/06/2020 13:19

09/06/2020 13:15

Salvo en caso de que el usuario pertenezca a un perfil de Fuerzas y

Cuerpos de Seguridad del Estado, es obligatorio que el documento esté

previamente firmado con certificado digital valido. En caso contrario, el

sistema impedira el envio.

o Visualizar: Con el botén “Visualizar” se puede consultar el documento

cargado en el campo del documento principal, siendo posible su

sustitucion si fuera necesario.

Al cargar un documento principal de tipo PDF, la aplicacién comprueba la calidad del

archivo subido. Si el PDF ajuntado no cumple con los requerimientos establecidos

(PDFA y OCR) se advertira de tal circunstancia.

Documentacion

Documentacion Principal
Titulo Documento* El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDF/A con la caracteristica OCR
Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aclaracion

Documento® Sin PDF_A ni OCR firmado.padi Seleccionar

Firmado por: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ - 12345678Z (AC FNMT Usuarios)

con este formato

Firmar Visualizar

El Archivo seleccionado no cumple con el formato PDF/A con la caracleristica QCR, se recomienda que los archives seleccionados cumplan

El incumplimiento en el formato recomendado, no obstante, no impide el envio de los

archivos.
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4.1.4 Comprobacion de la validez del certificado

Si bien algunos profesionales (por ejemplo, cuerpos de seguridad del estado) tienen

configurada la aplicacion para no tener que firmar los documentos con certificado

digital, el resto de usuarios deberan cargar, como documento principal, un archivo de

tipo PDF que esté previamente firmado con certificado digital valido.

La aplicacién impide el envio del formulario si el documento principal esta sin firmar, lo

que se indicara con un mensaje;

| Documentacion

Documentacion Principal
Titulo Documento®

Descripcién Documento

Tipo de Escrito®

Documento”

Envio de escrito
Descripcidn documento principal

Aportacién de documentos

Documento sin firmar

Cargado un documento firmado, se cargara la informacion del certificado (o

certificados) del documento.

Asi, si el usuario adjunta un documento principal firmado, se le mostrara un mensaje

informativo indicando, por cada firma del archivo, si ésta es valida o no.

| Documentacion

Documentacion P rincipal
Titulo Documento™
Descripcién Documento

Tipo de Escrito™

Documento®

Envio de escrito
Descripcién documento principal

Aportacién de documentos

Firma vélida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

A este respecto, una firma no sera valida si el certificado se encuentra caducado o

revocado o es invalido.
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Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento® Envio de escrito
Descripcion Documento Descripcion decumento principal
Tipo de Escrito™ Aportacién de documentos v

Documento® AA_PDF firmado con firma no valida pdf

Firma invalida: Nombre APellido APellido - 123456782 (Corporate CA)

Si no se ha podido reconocer la validez del certificado, la firma se tratara como no

valida.

‘ Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento™ Documento principal
Descripcion Documento

Tipo de Escrito® Solicitud desglose documentos v

Documento™ Firmado&78Z pdf

Mo se ha podido verificar la firma: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root
Agency GdN)

La Administracion titular del sistema en cada territorio podra determinar que se
permita o no el envio de escritos sin que al menos uno de los certificados de firma del

documento principal sea valido.

4.1.5 Documentacion anexa digital

Opcionalmente se pueden incluir otros archivos (documentos, imagenes...) como
documentos anexos al escrito principal. Para ello se debe pulsar sobre el botén

"Anadir”:

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Aﬁadirf?

Se abrira un formulario para gestionar los anexos: Aiadir nuevos o eliminar los

adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo.
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x
Titulo Documento™ | |
Categorizacion*® | Seleccione un valor - |
o | L sceccionr |
49 87 MB disponibles de 50 MB
La ventana de incorporacion de anexos digitales ird informando de la capacidad
restante del envio telematico;
x

Titulo Documento™ |

Categorizacion® |Selecci0ne un valor

Fichero™ |

| Seleccionar

43,12 MB disponibles de 50 MB

Titulos Nombre Fichero
Poder notarial ArchivoGrandeSigned pdf
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf

Informe pericial | PNG.png

Categorizacion
Documentacion notarial
Documentacion privada

Documentacion pericial

Calidad
iy L]
4 L}
- L]

Cemrar

Alcanzado el tamafio maximo, no se permite insertar mas anexos en el formulario;
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Titulo Documento® | Anexo 2

Categorizacion® Documentacidn fiscal y tributaria -

Fichero® ARCHIVO GRANDE.PDF

No se permiten envios superiores a 50 MB. Por faver, seleccione un anexo de menor tamafio |

13,12 MB disponibles de 50 MB

Titulos Nombre Fichero Categorizacidn Calidad

Poder notaria ArchivoGrandeSigned pdf Documentacién notarial i) 1]
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacidn privada v 1)
nforme pericial | PNG.png Documentacion pericial - o
Anexo 3 ARCHIVO GRANDE.PDF Documentacidn sanitaria - w

Cemmar

Asimismo, al ir afadiendo los anexos se ira informando si cada uno de los elementos

anexados cumple con los requerimientos de calidad de documentacion (PDFA y OCR)

= Si el archivo es un PDF y cumple ambas caracteristicas (PDFA y capa OCR), no se

muestra informacion al usuario y se carga, en una nueva columna de calidad en

la tabla de anexos, un icono de correcto:

= Si el archivo no cumple alguna de las caracteristicas, marca el documento con
un icono de advertencia; un tooltip informa al usuario de la caracteristica que
incumple el archivo; PDFA, capa OCR o ambas.

= Si el archivo no es un PDF, sino cualquier otro tipo de archivo permitido (jpg,
mp3...), en la columna Calidad se muestra un guion con un tooltip que indica

que no se han realizado comprobaciones de la calidad.
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Titulo Documento®

Categorizacién® Seleccione un valor -

43,12 MB disponibles de 50 MB

Titulos Nombre Fichero Categorizacion Calidad

Poder notaria ArchivoGrandeSigned. pdf Documentacion notarial Py [
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed_ pdf Documentacidn privada v [
Informe pericial | PNG.png Documentacién pericial - ]

Cemmar

Igual que sucede con el documento principal, el incumplimiento en el formato

recomendado no impide el envio de los archivos.

Antes de enviar el escrito con sus anexos, se puede consultar el documento adjuntado
pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de

anexos, bien desde el formulario del escrito:

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo Calidad

Poder notarial ArchivoGrandeSigned.pdf Documentacion notarial i)

Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Deocumentacidn privada v

Informe pericial PNG.png Documentacion pericial -
g

B Generar de forma automética el indice de anexos

4.1.6 Documentacion fisica

Opcionalmente se puede insertar informacion sobre documentacion fisica que se

acompana al escrito.

Documentacion fisica

Ne hay decumentacion fisica
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Pulsando el boton “Afadir” emerge una ventana para afadir la siguiente informacién

de la documentacion:

= Descripcion (texto libre), campo obligatorio.
=  Motivo (seleccionable)

» Descripcidon motivo (texto libre)

Descripcion Documento n® 3
Motivo tamafio del fichero superior a la permitida -
Descripcion Motivo Descripcion motivo

Junto a cada linea se habilita un icono papelera para eliminar los datos

correspondientes:

Descripcidn

Motivo Motivo envio doc fisica

Descripcion Motivo

4
G* E

Descripcidn Motivo Descripcidn Motivo
Documental 1 Motivo envio doc fisica
Documental 2 Tercer motivo Descripcion

Aoopt

Toda la documentacion indicada se muestra en una tabla del formulario de envio:
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Documentacion

Documentacion Principal

Titulo Documento® | Titulo documento ‘

Descripcién Documento | ‘

Tipo de Escrito” | Renuncia y desistimiento v ‘

Documento* [ Firmades78z pef |

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 12345678Z (Root Agency GdN)

El Archivo seleccionado no cumple con el formate PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo Calidad
Poder notarial ArchivoGrandeSigned pdf Deocumentacion notarial FisY
Contrato AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacion privada v
Informe pericial PNG.png Decumentacion pericial -

B Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica

Descripcién Motivo Descripcion Motivo
Documental 1 Motivo envio doc fisica
Documental 2 Tercer motivo

Descripcion

4.1.7 Registro de intervinientes

En los formularios en los que haya que insertar intervinientes, se accedera a la ventana

de registro de intervinientes pulsando el boton “Nuevo”:

| Intervinientes

No hay intervinientes

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:
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Representado Seleccione un valor v
Tipo de Intervencién Seleccione un valor - Tipo de Persona Seleccione un valor v
Tipo Identificacion Seleccione un valor - N° Identificacion

Nom./Nom. comercial

Apellido 1/Razdén Social

Apellido 2

Nacionalidad Seleccione un valor - Sexo Seleccione un valor -
Teléfono Mavil Email

Fecha Nacimiento i Lugar Nacimiento

Nombre Padre Nombre Madre

Pais Esparia Provincia NAVARRA
Poblacién [l ]

Direccion

Namero Piso

CP

Teléfono Fax

Canctr

Si el usuario es un representante (abogado, procurador), para que el registro sea valido
debe registrarse, al menos, un interviniente representado. Si el usuario es una persona

fisica o juridica, por defecto se incluira al usuario de acceso como interviniente.

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*), cambiando la obligatoriedad
de los campos en funcion de si el interviniente es o no representado, o representado

de turno de oficio.

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacion y direccion contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las

coincidencias:
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Pais Espafia Provincia NAVARRA
Paoblacién Pamplonallrufia
Direccién |sanl ]

AVENIDA SAN IGNACIO/SAN IGNAZIO ETORBIDEA
AVENIDA SAN JORGE/SANDUZELAIKO ETORBIDEA
CP CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAN MARTIN DOKTOREAREN KALEA
CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGANA KALEA
CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREN MONASTERIOAREN KALE
CALLE MOMASTERIN VIE 10 NE SAN PENRMASAN PENRAKO MANASTERIN ZAHARREKN K

Namero

Teléfono

-

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos

el callejero, con la calle mas el nUmero carga automaticamente el cédigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario

de registro:
| Intervinientes
nterviniente Tipo de N® it -
Interviniente B |dentificacién Nombre de via Repr.
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | SALLE ABEJERASIABEJERAS @

Cuando el profesional incluya un nimero de identificacién (excluyendo

indocumentados), se consultara si ese numero de identificacidn ya existe en el sistema:

* En caso de existir ya en el sistema y constar el profesional como su
representante/defensor en algun expediente de Avantius, se cargaran todos los
datos y no se podran editar, pero si afladir campos que estuvieran vacios (si son
no obligatorios no hace falta completarlos). S6lo podra modificar los datos de la
direccion cargada (se afiadiria una nueva direccion). Para avisar al usuario de
donde viene ese dato se mostrara mensaje de "Esta persona ya se incluyo en un

envio anterior. Por favor, complete tinicamente los campos habilitados".

o Si el interviniente se registré con una direccion, se recupera
o Sial interviniente no se le registré direccion, el usuario la tendra que

indicar.
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| Esta persona ya se incluyd en un escrito anterior. Por favor, complete Onicamente los campos habilitados

Representado® Si

Tipo de Intervencién® Demandante
Tipo Identificacion® IIF
MNom./Mom. comercial* JOSE JUAN
Apellido 1/Razdn Social* CLEROC
Apellido 2 OGIAL
Macionalidad® Espafia
Teléfono Mavil 456759456
Fecha Macimiento T

MNombre Padre LUIS

Tipe de Persona*

N*® Identificacion™

Sexo®

Email

Lugar Nacimiento

MNombre Madre

]
=]
]

direcciondejuani@clero.es

En caso de existir ya en el sistema y el profesional no haya sido su
representante/defensor, se indicara que esa persona ya esta en el sistema
(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por favor,
complete unicamente los campos habilitados"). No se cargara ningun dato, pero
debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos datos serviran al
organo judicial para saber que se refiere a la misma persona que ya estaba
registrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba registrada no
tuviese algun dato obligatorio (sexo, nacionalidad, padre...), los campos
correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de tener ya registrado
alguno de estos datos, no se pediran;

En caso de que se registre a una persona que ya esté dada de alta en el sistema

como persona fisica o juridica con acceso a PSP se indicara esta circunstancia (si

la opcion esta activada)

| Interviniente inscritc en Sede Electronica

| Representado® No

Tipo de Intervencion® Demandado

Tipo Identificacion® CIF

Nom./Mom. comercial®
Apellido 1/Razén Social*

Apellido 2

m
m
o

(w]
]

Nacionalidad* DATO NO

Tipo de Persona®

N® |dentificacion®

Sexo™

Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Unicamente los campos habilitados

m
]

[w]
K
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En caso de registrar a un interviniente representado no se solicitara domicilio si, no
constando como su representante/defensor con anterioridad, a esa persona se le ha
registrado un nuevo domicilio en un periodo de tiempo a definir (periodo

parametrizable en el sistema).

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o cambio

se pueden borrar (mediante el icono papelera).

4.1.8 Presentacion de escritos por personas fisicas o juridicas

Si la persona fisica/juridica actua representada por cualquier tipo de profesional
(abogado, procurador, graduado social...) no podra remitir ningun tipo de escrito en
relacion a ese expediente. En caso contrario, podra presentar los escritos que se
determinen bien desde el expediente bien desde la notificaciéon (no desde los menus

de escritos).

4.2 Envio de escritos de tramite

Para registrar y enviar un escrito de tramite o informe, se debe acceder al detalle del
expediente sobre el que se quiere realizar la presentacion, abrir el desplegable “Envio

escritos” y pulsar sobre el link “Escrito de tramite”:

Expedientes > Detalle del Expediente

Datos procedimiento
Organo Judicial J.Con-Adm n°1 (Pamplona/lrufia) Tipo Procedimienta Autorizacion entrada en domicilie

Numero Procedimiento 0000004 2020 NIG

Materia/Delitos Obligaciones Estado Expediente En tramite Fecha 12/06/202

Envio escritos

Solicitud de ejecucion
Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado
Personacién en 1* Instancia
Personacién en 2* Instancia

Recursa queja

Escrito de tramite

Esta accion llevara al formulario de envio de Escritos:

72



PSP Avantius. Manual de usuario

Envic de Escrito de Tramite

Datos Expediente

Organo judical J.Con-Adm n®1 {Pamplonaflruna
Nimaro Procedimiento Q000002 Ano | 2020

=nka Aulorizacan enfrada en domidlio

Exzlzdo Expedients

Pieza

acha

312073332

200000001

=

12062030

Documentacion

Documentacion Principal
Titula Documenta®
Diescripcan Documanis

Tipo de E=critn® Aclaracidn

Documentacion Anexa Digital

Mo hay anexos

Documentacion fisica

No hay decumentacidn Msica

Die=tinataria® J.Con-Adm r®1 {Pamplona/lnesial

Observadones

=
#

Este menu también esta disponible en el detalle de una notificacion.

* Los "Datos Expediente” se corresponden con datos del expediente sobre el que

se va a presentar. Son meramente informativos.

» Documentacién: en este apartado se debe insertar el documento principal y, en

su caso, los anexos digitales y la documentacion fisica.

» Destinatario. El sistema determinara automaticamente el Organo Judicial

destinatario del envio (desde el rol abogado, el destinatario precargado por

defecto sera el procurador).

Por ultimo, se debe pulsar sobre “Enviar Escrito” y se procedera al envio del mismo

segun el proceso de firma de envio que se explica en este documento.
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El resguardo que da la aplicacion indica que el envio ha sido realizado y no ha habido

problema.

La fecha de presentacion sera la primera hora habil desde la fecha de entrega del

resguardo.

Expedientes = Detalle del Expediente = Enviar Escrito > Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado correctaments.

Usuario: USUARIO ABOGADO PRUEBAS (12345678Z)
Mimero de recibo: 100001010

Fecha envio: 23/06/2020 11-:44:29

Destinatario: J Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Autorizacion entrada en domicilio
Nuamero de procedimiento: 000000472020

Tipo de escrito: Aportacion de documentos

Documento principal: Documento principal

Documentacion anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

D tacion fisica: D tal 1

Desde el detalle del expediente, en el apartado de Escritos Telematicos, se pueden
visualizar y volver a imprimir los recibos de los escritos telematicos presentados por el
profesional. Cada profesional sélo puede acceder a los recibos de sus propios escritos
(en caso de tratarse de un interviniente especial, se visualizaran los escritos del rol/sub-

rol).

® Escritos telematicos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Documento principal EDURNE 23/06/2020 11:44:29 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse
Escrito borrador Edurne 15/06/2020 12:32:47 Enviado a Organo Judicial

Al pinchar en el link se abrira el recibo correspondiente en la pagina, con los mismos

datos que se muestran al presentar un escrito telematico.

Expedientes > Detalle del Expediente

Usuario: USUARIO PRUEBA ABOGADO (123456787)

Numero de recibo: 100001010

Fecha envio: 23/06/2020 11:44:29

Destinatario: J Con-Adm n®1

Tipo de Procedimiento: Autorizacian enfrada en domicilio

Niimero de procedimiento: 0000004/2020

Tipo de escrito: Aportacidn de documentos

Decumento principal: Documento principal

Documentacién anexa digital indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacion fisica: Documental 1

Imprimir
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4.3 Envio de escritos de inicio

Desde el menu Escritos de inicio se registran y envian al 6rgano judicial que

corresponda o a Fiscalia los escritos de inicio.

A través del filtro Fecha de Presentacién, se pueden buscar los escritos de inicio
enviados por el profesional (o rol) que realiza la busqueda y obtener un listado con un

resumen de los mismos.

Dicha lista posibilitara el acceso al detalle de cada uno de los escritos, ademas de

mostrar informacion sobre:

= Tipo de procedimiento/Clase de registro

» Numero de Procedimiento (este dato se mostrara sélo cuando el escrito haya
sido aceptado por el 6rgano destinatario)

= Organo judicial destinatario

» Titulo del escrito

» Fecha de presentacion

» Estado (Enviado, Aceptado, Rechazado)

* Modelo 005; en su caso, habilitara un enlace para la generacion de este

documento
Escritos de Inicio m
Escritos de Inicio
Desde 01/06/2020 E
Hasta 2410612020 i
Escritos de Inicio
Resultados Busqueda
- —_ ST Organo - Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo Ty Estado Aceptacién | Presentadas | 005
Autorizacién judicial del consentimiento a las intromisiones legitimas J.1# e e
en el ambito de prot o al honor, a la intimidad 0000006/2020 | Instancia | Inicio 5%3665020 Aceptado 31232’5220 No
personal y familiar y n®6
1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria .. 16/0672020 .
potestad (art. 156 cc) o medidas de Inicio 8:02:28 Enviado No
11202 Obligaciones (Titulo V) I nicio 12982020 Enyiado No
J.18 . e
Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020  Instancia | Inicio $9136é_21020 Aceptado éfﬂﬂ?ﬁéfom No Generar
6 : 01:

Desde esta vista, segun el perfil del usuario en sesion, se habilita un botén "Escrito de
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inicio”, “Atestado” o “Parte hospitalario” para el registro de un nuevo escrito.

4.3.1 Escrito de inicio

Pulsando este botdn se accede al formulario para la creacién y presentacion de un

nuevo escrito de inicio:

Escritos de Inicio m
Escritos de Inicio
Desde 01/06/2020 =
Hasta 24/06/2020 =
Escritos ggnicio
Resultados Blsqueda
e e . Crgano - Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titule [Ersarrhy Estado Aceptacion | Presentadas | 005
Autorizacion judicial del consentimiento a las intromisiones legitimas .18 0/ 0T
en el ambito de proteccion del derecho al honor, a la intimidad 0000006/2020 | Instancia  Inicio ;BUS&DEOZO Acepiado 333?%220 No
personal y familiar y a la propia imagen n® 6 . :
1170902 solicitudes sobre conflicto en el ejercicio de la patria . .. 16/06/2020 -
potestad (art. 156 cc) o medidas de ! Inicio 8:02:28 Enviado No
11202 Obligaciones (Titulo V) tnicio | 1296/2920 | Enviado No
Jae el ner
Deslinde de fincas no inscritas 0000007/2020 | Instancia  Inicio gg1ga,3?1020 Acepiado 530265020 Mo Generar
6 14 01

Destino: El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino de dicho escrito. Los
combos se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita
las opciones y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los
lotes de reparto configurados en el Decanato en los que el profesional que registra el

escrito tiene permiso para iniciar un procedimiento judicial.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan

medidas”. Este dato llegara al 6rgano judicial destinatario del escrito;
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Escritos de Inicic = Envio de escrito de Inicio W
Envio de Escritos de Inicio
Destino |
Tipo de Escrito Escrita de Inicio
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial® Pamplona/lrufia
Clase de registro” 11202 Cbligaciones (Titulo V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas

Completados todos los campos, salvo la cuantia, que es opcional, se habilita el boton

siguiente;
| Destino
Tipo de Escrito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial* Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial® Pamplonallrufia
Clase de registro® 11202 Obligaciones (Titule V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas
Siguiente’y\

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro:

Antecedentes: En este apartado se podra indicar si el escrito de inicio que se esta

enviando esta relacionado con otro expediente anterior.

| Antecedentes

Antecedentes. O

Es un registro opcional; s6lo marcando el check Antecedentes se habilitara el

formulario para especificar;

» Tipo de érgano. Obligatorio
» Partido judicial. Obligatorio
= Organo judicial. Obligatorio
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* Numero de procedimiento, afio y nimero de pieza (si es principal, el nUmero 0).
Obligatorio
* NIG. Opcional

Los campos que completan la seccion Antecedentes precargan por defecto los datos
introducidos en la seccion Destino (tipo de érgano y partido judicial), aunque se

podran registrar antecedentes de otros érganos y partidos judiciales diferentes de los

precargados.
| Antecedentes
Antecedentes
Tipo de Organo® Juzgado 1* Instancia -
Partido Judicial® Barbastro -
Organo Judicial* J.1¥Inst-Instr n*1 (Civil) - Barbastro -
Numero Procedimiento® DO0D456 Afio® 2018 Pleza® 0
NIG

El sistema no validara el resto de datos del expediente introducidos en la seccion

Antecedentes.

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.

Campo defensor (no obligatorio), se cumplimenta accionando el botén de seleccion
que abre una ventana con un buscador; completando el niumero de colegiado o

nombre y apellido del profesional y dandole a buscar muestra las coincidencias

disponibles:

N° Colegiado 2034
Nombre/Apellido

Se han encontrado 2 coincidencias

N° Colegiado Nombre Colegio
b USUARIO PRUEBAABOGADO llustre Colegio de Abogados de Pamplona
ABOGADOC PRUEBAASIGNA llustre Colegio de Abogados de Estella
Cermrar
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Los datos del profesional seleccionado entre las coincidencias de la lista se cargaran en

el formulario de registro pulsando el enlace del nimero de colegiado correspondiente:

| Defensor |

Defensor USUARIO PRUEBA ABOGADO Seleccionar abogado

Este campo se habilita sélo para los procuradores.

Destino. Si el escrito de inicio lo envia un abogado, se puede elegir como destino el

organo judicial directamente o el procurador.

| Destinatano

Desting ﬁ)r\;sno Judicial (Juzgado 17 Instancia)

Observaciones Observaciones que puede introducir el profesional

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el

profesional que envia el escrito considere oportuno.

Documentacién. La insercion de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercién de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacion de la documentacion fisica se puede

consultar en el apartado Documentaciodn fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.
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Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® | Inicio

Descripcion Documento |

Documento® [ Firmado& 782 pdf |

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

El Archive seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad

Poder notarial AA_Estdndar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacién notarial v

Generar de forma automatica el indice de anaxos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documental fisica Mativo envio doc fisica

Enviar Escrito

Si faltara por completar algun campo obligatorio, el sistema lanzaria mensaje de aviso

en la parte superior del formulario.

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio m

Envio de Escritos de Inicio

Faltan dates obligatorios por completar. Compruebe que el documento principal esta firmado digitalmente con una firma vélida, ha introducido el destinatario, ha
seleccionado por lo menos un interviniente representado y ha rellenado, en caso de haberlos, los antecedentes (en caso de haber NIG, que sea numérico y con una
longitud de 19 digitos)

Destino
Tipo de Esciito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1% Instancia

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:
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Escritos de Inicio > Envie de escrito de Inicio = Guardar dafos m

Comunicacion Electrénica Segura

El escrito se ha enviado correctaments

Usuario: USUARIO ABOGADQO PRUEBA (123456782)
Numero de recibo: 100001013

Fecha envio: 23/06/2020 12:06:05

Destinatario: Decan. 1% Instancia

Clase de registro: 11202 Obligaciones (Titulo V)
MNuamero de procedimiento:

Tipo de escrito: Escrito de inicio

Documento principal: Inicio

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Poder notarial

Documentacion fisica: Documental fisica

El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:

Escritos de Inicio

Resultados Blsqueda

- - e it Organo . Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo T Estado Aceptacién | Presentadas | 005
07 Obliaciones [ oW . - 23/06/2020 -
11202 Obligaciones (Titulo V) / Inicio 12-06:05 Enviado Mo

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al érgano

judicial.
Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.
Mediante el botdn Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un escrito de
inicio se generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado
al que se le ha repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y
numero de procedimiento al que ha dado lugar. Incoado el expediente, se podra

generar el modelo 005 que se indica mas adelante.

4.3.2 Atestado

Se habilita un botdn "Atestado” para el registro y envio de un nuevo atestado.

Pulsando este botdn se accede al formulario para su creacion y presentacion:
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Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 16/06/2020 =

E

Hasta 24/06/2020
Atgstado

Resultados Blsqueda

Destino: El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino de dicho escrito. Los
combos se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita
las opciones y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los
lotes de reparto configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito

tiene permiso para iniciar un procedimiento judicial.

El destino de estos escritos sélo pueden ser los Juzgados de Instruccion de los partidos

judiciales correspondientes o la Fiscalia de menores:

Envio de Atestado

Desting
Tipo de Escrito Atestado
Tipo Organo Judicial® v
Seleccione un tipo drgano judicial
Partido Judicial® Fiscalia Menares

Clace d o Juzgado Instruccion
ase de registro

QOrden de proteccidn

En caso de solicitar una orden de proteccién, se podra indicar esta circunstancia en el
formulario marcando el check "Orden de proteccion”. Este dato llegara al 6érgano
judicial destinatario del escrito. Completados todos los campos, se habilita el botdn

siguiente:
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Envio de Atestado

Destino

Tipo de Escrito Atestado

Tipo Organo Judicial* Juzgado Instruccion -
Partido Judicial® Pamplonallrufia -
Clase de registro® 50101 Atestados y denuncias con autor conocido =
Orden de proteccién O

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Atestado: en este apartado se consignaran los siguientes datos relativos al

atestado;

| Datos Atestado

Pais

Preso

Detenido

Delitos

MNimero de atestado

Esparia Provincia NAVARRA

Poblacién

Fecha del atestado | Fecha y hora de los =

hechos

gl

Numero de atestado; campo de texto libre para indicar el nUmero de atestado.
Campo obligatorio.

Pais, Provincia y Poblacion; campos precargados con los paises disponibles; en
caso de seleccionar Espafia, se cargaran sus provincias en el campo
correspondiente; seleccionada la provincia, se cargaran las poblaciones de dicha
provincia. Campo obligatorio.

Fecha del atestado; calendario navegable para seleccionar la fecha que
corresponda. Campo obligatorio.

Fecha y hora de los hechos; calendario navegable para seleccionar la fecha que
corresponda. La hora se podra editar manualmente. Campo obligatorio.

Preso; casilla de verificacion para marcar si corresponde. En caso de marcarse, se

debera indicar, en alguno de los intervinientes, la casilla “Preso” del formulario
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de intervinientes.

» Detenido; combo con las opciones si/no. En caso de indicarse “si", se debera

indicar, en alguno de los intervinientes, la casilla “Detenido” del formulario de

intervinientes.

= Delitos; combo en el que se cargan la tabla de delitos. Campo obligatorio.

Seleccionado el delito que corresponda, hay que pulsar el signo “+" para

afadirlo, pudiendo afadir tantos delitos como sea necesario, pudiendo

posteriormente eliminarlo pulsando el icono papelera;

Delitos

Intervinientes

No hay intervinientas

conduc -

Conduccidn a velocidad notoriamente superior a la reglamentariamente permitida (L.o. 15/2007)

Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas toxicas, sustancias estupefacientes o psicotropi

(L.O. 15/2007)
Conduccidn con manifiesto desprecio por la vida de los demds (Lo. 15/2007)
Conduccion sin licencia o permiso (l.o. 152007}

Conduccidn temeraria (L.o. 15/2007) 7

Delitos

Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicofrdpicas (L.O. 1 ~ %

El primero de los delitos insertados sera considerado el delito principal en el 6rgano

judicial.

Delitos

-

Conduccion bajo la influencia de bebidas alcohdlicas, drogas tdxicas, sustancias estupefacientes o psicetropicas (L.O.
15/2007)

Hurto - robo de uso de vehiculos

af

af

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Reqistro de intervinientes.

Si se ha indicado en el apartado "Datos atestado” que hay algun detenido o preso, se

debera indicar en el registro del detenido o preso correspondiente esta circunstancia

marcando, segun corresponda, las casillas Preso / Detenido:
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Tipo de Intervencion® Seleccione un valor -.d Tipo de Persona® Seleccione un valor -

Tipo Identificacion® Seleccione un valor x N? |dentificacion

Nom./Nom. comercial*

Apellido 1/Razén Social*

Apellido 2

Macionalidad® Seleccione un valor - Sexo* Seleccione un valor -
Teléfono Movil Email

Fecha Nacimiento H Lugar Nacimiento

Nombre Padre Nombre Madre

Preso O

Detenido O

Destinatario. Se cargara el 6rgano judicial seleccionado en el tipo de 6rgano

seleccionado en el apartado Destino.

En caso de que el destino sea el Juzgado de Instruccién, el atestado se dirigira

automaticamente al que esté de guardia en el momento del envio.

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario

que envia el escrito considere oportuno.

| Destinatario
Destino Juzgado Instruccidn
Observaciones Observaciones, camge de texio e

Documentacion. La insercion de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercién de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacion de la documentacion fisica se puede

consultar en el apartado Documentacion fisica.

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.
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Si faltara por completar algun campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento™ ‘ Atestado

Descripcion Documento ‘

Docurmento® | ATESTADO pdf

Documentacion Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion

Anexo digital MP3.mp3 Documentacion de cuerpos de seguridad

B Generar de forma automética el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcidn Motivo

Documental Motivo envio doc fisica

| Seleccionar Visualizar

El Archive seleccionado no cumple con el formate PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Descripcion Motivo

Calidad

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Envios en borador > Borrador Escrito de Inicio > Guardar dalos

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

Usuario: Policia Municipal de Pamplona -

Nimero de recibo: 100001015

Fecha envio: 23/06/2020 12:46:25

Destinatario: J.Instruccién n® 1

Clase de registro: 50101 Atestados y denuncias con autor conocido
MNuimero de procedimiento:

Tipo de escrito: Atestado

Documento principal: Atestado

Documentacién anexa digital: Indice de documentos anexos, Anexo digital

D tacion fisica: D tal

El atestado enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados.

Resultados Busqueda

Organo Fecha

Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo ErETEERT Estado
50101 Atestados y denuncias con autor conocido |/ Atestado 3;”32’3220 Enviado

Fecha
Aceptacion

Copias.
Presentadas

No

Modelo
005
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Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del atestado que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al érgano
judicial. Estos datos solo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de

ellos.
Mediante el boton Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un atestado se
generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que se
le ha repartido el atestado, indicando el tipo y nimero de procedimiento al que ha

dado lugar.

4.3.3 Parte hospitalario

Se habilita un boton “Parte hospitalario” para el registro y envio de un nuevo parte.

Pulsando este boton se accede al formulario para su creacién y presentacion:

Escritos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 17/06/2020 ]

[&

Hasta 25/06/2020

Parte hospitalarhg,

Resultados Busqueda

Destino. El primer elemento a rellenar es el 6rgano destino de dicho escrito. Los
combos se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita
las opciones y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los
lotes de reparto configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito

tiene permiso para iniciar un procedimiento judicial.
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Es=critos de Inicio = Envie de parte hospitalario m

Envio de Parte Hospitalario

Destino |
Tipo de Escrito Parte Hospitalario
Tipo Organo Judicial® Juzgado Instruccion
Partido Judicial™ Seleccione un partido judicial

Clase de registro™

Se solicitan medidas O

El destino de estos escritos podran ser los Juzgados de Instruccién de los partidos
judiciales correspondientes. En funcion de las reglas de cada partido judicial, el

destinatario del Parte Hospitalario también podra ser Fiscalia de Menores.

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan

medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

Completados todos los campos, se habilita el botdn siguiente;

Escritos de Inicio = Envio de parle hospitalario m

Envio de Parte Hospitalario

Destino |
Tipo de Escrito Parte Hospitalario
Tipo Organo Judicial* Juzgado Instruccion -
Partido Judicial® Pamplona/lrufia -
Clase de registro® 512 Causas referidas a actuaciones no comprendid -
Se solicitan medidas

Siguienier

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Parte Hospitalario: en este apartado se deben consignar los siguientes datos

relativos al parte;
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Datos Parte Hospitalario

MNimero de parte

Fecha del parie )

* Numero de parte; campo de texto libre para indicar el nUmero de parte. Campo
obligatorio.
» Fecha de parte; calendario navegable para seleccionar la fecha que

corresponda. Campo obligatorio.

Datos Parte Hospitalario

Mimero de parte OBS003100126686/2018

Fecha del parte 0812/2016 E

Intervinientes: La insercion de los intervinientes se puede consultar en el apartado

Regqistro de intervinientes.

Destinatario. Se cargara el 6rgano judicial seleccionado en el tipo de 6rgano

seleccionado en el apartado Destino

| Destinatario

Dresting Juzgade Instruccidn

Observacionss Observaciones, campo de texio Fore

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario

que envia el escrito considere oportuno.

Documentacién. La insercion de la documentacion principal se puede consultar en el

apartado Documento principal.

Documentacion Anexa Digital. La insercion de la documentacion anexa digital se

puede consultar en el apartado Documentacion anexa digital.

Documentacion fisica a presentar. La indicacion de la documentacion fisica se puede

consultar en el apartado Documentacion fisica.
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Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algin campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento™ | Parte hospitalario

Descripcion Documento |

El Archivo seleccionado no cumple con el fermato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacion Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacion Calidad

Anexo 1 AA_Estandar compatible con PDFA 1a signed.pdf Documentacidn sanitaria v

8 Generar de forma automatica el indice de anexos

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documental 1 Motive envio doc fisica

Enviay Escrito

Volver .

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:

Escritos de Inicio = Envio de parte hospitalaric = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado comectamente.

Usuario: Servicio de Salud

Numero de recibo: 100001031

Fecha envio: 24/06/2020 11:24:59

Destinatario: J.Instruccion n® 1

Clase de registro: 512 Causas referidas a actuacienes no comprendidas en los anteriores apartados
Numero de procedimiento:

Tipo de escrito: Parte Hospitalario

Documento principal: Parte hospitalario

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacidn fisica: Documnental 1

Imprimir

El parte hospitalario enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:
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Escritos de Inicio

Escritos de Inicio

Desde 17/06/2020

Hasta 25/06/2020

Resultados Blusqueda

Tipo Procedimiento - Clase de Registro

il
ua)
Atestado  Parte hospitalario
s Organo - Fecha Fecha Copias Modelo
FIEEEL TSN Judicial i Presentacion By Aceptacion | Presentadas | 005
Parte 24/06/2020

as a actuaciones no ::mpre’:l das enlos |,

hospitalario | 11:24:53 Enviado No

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos

apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al érgano

judicial.

Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.

En caso de tener activada la opcidn de envio de mails, tras el envio de un parte

hospitalario se generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el

Juzgado al que se le ha repartido y enviado el asunto, indicando el tipo y nimero de

procedimiento al que ha dado lugar.

4.4 Envio de escritos Personacion/Contestacion

A través del menu Personacién/Contestacién se accede a una pantalla que contendra:

* Un filtro de rango de fechas de presentacién

* Botdn para ejecutar busqueda de escritos presentados

* Enlaces para acceder a los formularios de los distintos tipos de escritos. Los

formularios habilitados varian en funcion del tipo de profesional en sesion, por

lo que no todos los usuarios tendran posibilidad de enviar los mismos tipos de

escritos.

* Una lista de los escritos de personacién/contestacién (sobre expedientes

iniciados o no iniciados), recursos de queja y solicitudes de ejecucion

presentados en el periodo buscado mediante el filtro fecha presentacién. Dicha

lista posibilitara el acceso al detalle de cada uno de los escritos, ademas de

mostrar informacién sobre:
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o Organo judicial

o Numeroy tipo de procedimiento

o Resolucion recurrida (en su caso)

o Tipoy titulo del escrito enviado por el profesional
o Fecha de presentacién del escrito

o Organo destino

o Numeroy tipo de procedimiento destino

o Estado (Enviado, Aceptado, Repartido, Rechazado).

o Enlace para generar el modelo 005 (en su caso)

PetsonacioniContestacion m

Escritos de personacién/Contestacién

Filtros de blsqueda

Fecha presentacion desde 01/06/2020 jua)
Fecha presentacion hasta 3
Resultados Blsqueda
Organo Tipo e s Fecha Organo Procedimiento Fecha Copias Mode
Judicial Procedimiento PR | Tigw i Presentacion | Destino Destino BeHiL Aceptacion | Presentadas 005
.- | 0000031/2020- S . . e .- | 0000031/2020- .
JInstruccion i Sustitucion/Exp.Admin./En  Escrito en 19/06/2020 | J.Instruccidn e 22/06/2020
1 P d it i P d to | Aceptad £aar
n° AL”[;Z;;]U'E" o expe. Iniciado sacreto T-38:52 n° 1 AL?;E;Q]D‘E” 0| Aceplado’ 4p.53.35
. 0000851/2015- Escito de Solictudde ~ Demanda | 16/062020 | 1" 000051/2018-
IJHE"K'IE ™| Monitario Ejecucion ejecutiva 12:06:49 \{IStEI‘ICIE ™| Monitorio Enviado
J.1® £1790 Escrito de Personacién en | Personacion | 4 n-
Instancia n® %CDGHK‘;EJTJDQJFJ- - primera instancia sobre no iniciado ]g?gfgm Enviado
1 expediente no iniciado 18 -
etrecisn | 000003172020- Escrito de Personacidn en  Personacidn e
:I'( ]'t HECION | procedimienta | - primera instancia sobre nao iniciado ‘1355‘865;(2]020 Enviado
Abreviado expadiente no iniciado 18
. 0000700/2013- | 2910 Recurso de | 1210612020 0000023/2020- 12/06/2020
Instancia n® | ypate ctata [EIS{TEO Recurso de Queja queja 113343 AP. Secc3® 53234;50 de Aceptado | 4)'3g 30 Si

lo

Esta vista presenta dos opciones:

* Por un lado, la busqueda (filtros y resultados) de los escritos de personacion y
contestacion ya presentados por ese profesional

* Por otro lado, la posibilidad de presentar desde aqui escritos de solicitud de
gjecucion, personacion, sustitucion, personacion no iniciados (en 12 o en 22
instancia) y recursos de queja (salvo los escritos de Personarse/Contestar, el
resto de escritos se pueden presentar también desde el detalle del expediente,
con la diferencia de que desde este Ultimo se cargan por defecto los datos del
expediente). Estos escritos no generan traslado de copias al resto de las

partes del procedimiento.
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o

Solicitud de ejecucidn
Personarse/Contestar

Sustitucidon/Exp.Admin./En
expe. Iniciado

Personacion en 18
Instancia

Personacion en 28
Instancia

Recurso queja

Desde la tabla de los resultados de la busqueda se puede acceder al detalle de cada

uno de ellos y consultar los datos que se cumplimentaron en su envio.

4.4.1 Solicitud de ejecucion

A través de este formulario se presentaran las demandas ejecutivas al 6rgano judicial

que ha conocido del asunto principal.

El formulario para presentar escritos de solicitud de ejecucién puede abrirse tanto

desde la vista de Personacién/contestacion como desde dentro del expediente o

detalle de una notificacion sobre el que se va a presentar el escrito.

Desde el menu de Personacion / Contestacion

Personacion/Contestacion m
Escritos de personacion/Contestacion
Filtros de blsqueda
Fecha presentacidn desde 01/06/2020 H
Fecha presentacidn hasta 25/06/2020 M
Resultados Bisqueda Solicitud de ejecucién -+, / |
@ = = @ Eo——— Personarse/Contestar “
rgano ipo 2 echa rgano rocedimiento | - L i
Judicial Procedimiento | Res0lucion  Tipo THLE Presentacion | Destino Destino B Sustitucion/Exp. Admin.
., . expe. Iniciado
oo | 0000031/2020- L ] . , .. | 0000031/2020-
f:'o q;t UECION | Procedimiento g;lsgtt‘lﬁiggg:p Admin /En Eeﬁgpéﬁ)en }93:313020 Fllblr}strucc:lon Procedimiento | Ac Personacion en 1%
Abreviado pe- o Abreviado Instancia
118 148 n. id 8

Desde el expediente/notificacion
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Expedientes > Detalle del Expediente

Datos procedimiento

Organo Judicial J.1% Instancia n° 6 (Pamplona/lrufia) Tipo Procedimiento Deslinde de fincas no inscritas

Numero Procedimiento 0000007 2020 NIG 3120142120200000105

Materia/Delitos Derecho hipotecario y registral Estado Expediente En tramite Facha 23/06/202
Solicitud de ejecucion

Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado
Personacién en 1% Instancia

Datos interviniente Personacién en 2° Instancia
Recurso queja

Tipo Intervencion Demandante Escrito de trémite

Si se accede desde el detalle del expediente o de la notificacion, se cargan
automaticamente los datos del expediente de origen, asi como una tabla con los
intervinientes a los que representa el profesional que presenta el escrito (siempre habra

al menos uno), con posibilidad de afiadir mas.

Expedientes = Detalle del Expediente = Envio de Escrito de Solicitud de Ejecucion m

Envio de Solicitud de Ejecucion

Destino |

Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecucién
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1% Instancia
Partido Judicial® Pamplonallrufia

Organo Judicial J. 1% Instancia n® 6

Expedienta

Tipo Procedimiento Deslinde de fincas no inscritas

Expediente

Numere Procedimiento 0000007 Asio 2020 Pieza

Intervinientes

ervinie Tipo de N° o N
Interviniente icevinientc Identificacign | Nembre de via Repr. Sel.
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | CALLE OLITE/ERRIBERRI w0

Nuevo

Desde el menu de Personacion/Contestacion, es posible presentar escritos de solicitud
de ejecucion en expedientes en los que el profesional no esta personado en el
expediente de origen, introduciendo los datos del mismo. El expediente de origen no
podra ser de tipo Auxilio judicial, ni una pieza separada o incidente, ni un asunto de

tipo ejecutoria.
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Solicitud de Ejecucion

Envio de Solicitud de Ejecucion

Partido Judicial®

Crgano Judicial

Expediente

Nimero Procedimiento Afio

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecucion
Tipo Organo Judicial® Seleccione un tipo drgano judicial

Pieza

Cumplimentados todos los datos, el sistema mostrara una tabla con los expedientes

que cumplan los datos introducidos en el formulario, debiendo seleccionar uno de

ellos.

Seleccionado el procedimiento correspondiente, se habilita un botén “Siguiente” para

acceder al resto del formulario

Personacion/Coniestacion = Envio de Escrito de Solicitud de Ejecucion

Envio de Solicitud de Ejecucion

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Solicitud de Ejecucion
Tipo Organo Judicial* Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial® Pamplona/lrufia
Organo Judicial J.1% Instancia n® 1
Expediente
Nimero Procedimiento 0000003 Ario

Procedimientos

Tipo de procedimiento
Juicio verbal (250.2)

Ejecucidn de titulos judiciales

Pieza

Seleccionar
[m]

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes

los cargara; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente.

En cualquier caso, se habilita siempre un botdn “Nuevo” para afladir cuantos

intervinientes sea necesario.
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Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes

Tipo de N°

ervinie . .. . s
T interviniente Identificacion

MNombre de via Repr. Sel.

JUAN GLERO Demandante | 12312312K | Zorih CLTE/ERRIBERRI ®

Se deben completar los campos relativos a defensor/procurador, destinatario y
documentacion (y anexos y documentacion no digital como opcionales). Todos estos

campos se completan de forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Blsqueda

Orga"c Fecha Organo Modelo

Judicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacian Destino Procedimiento Destino Estado 005
J.17 " . 3 . .

etaneia no | O0D0006/2015-Ejecucion de Escrito de Solicitud | Demanda 271072016 . o | DDDDOOG/2015-Ejecucion de .

I, stancia titulos judiciales de Ejecucion ejecutiva 8:51:39 \‘Instanma n titulos judiciales Enviado

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejaré este dato en el grid y
se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentacién de

documentacion fisica.

Resultados Busqueda

-f)r-gana . ~ . - . _ Fecha Crgano S - < Modelo

Judicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Prasentacian Destino Procedimiento Destino Estado 005

J.1*Instancia | DODODO6/2015-Ejecucion Escrito de Solicitud | Demanda 27/07/2016 J.1%Instancia | 0000006/2015-Ejecucion Aceptado | Generar
" 1 de fitulos judiciales de Ejecucion ejecutiva 8:51:38 n°1 de titulos judiciales P e

4.4.2 Personarse/Contestar

A través de este enlace se presentaran las personaciones y contestaciones a la

demanda/querella que ha dado inicio al expediente en el érgano judicial.

La presentacion de escritos de personacion solo puede realizarse desde el menu

Personacion / Contestacion.
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Personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacidn desde

Fecha presentacidn hasta

Resultados Busqueda

Organo Tipo
Judicial Procedimiento
e | 0000031/2020-
leo qﬂ HEEON T procedimiento
Abreviado

Escritos de personacién/Contestacién

01/06/2020 |
25/06/2020 HE
Resolucién | Tipo Titulo

Sustitucion/Exp Admin/En | Escrito en
expe. |niciado secreto

Solicitud de ejecucion

Personarse/Contestar )~

Fecha Organo Procedimiento | — e |5
Presentacién | Destino Destino B Sustitucion/Exp Adrmin '“ las
expe. Iniciade
.- | 0000031/2020-
;gégﬁégﬂm inlqstrucclnn Procedimiento | Ac Personacion en 1%
- Abreviado Instancia

Para personarse en un expediente iniciado, hay que indicar el expediente de que se

trate:

Busqueda de expediente destino

Personacion/Contestacion > Envio de Escrito de Personacion

Envio de Escritos de Inicio

Destino

Tipo de Escrito
Tipo Organo Judicial®
Partido Judicial®

Crgano Judicial

Expediente

Numero Procedimiento

Escrito de Personacion sobre Expediente Iniciado

Seleccione un tipe drgano judicial

i

Pieza

Indicados los datos requeridos (tipo de érgano, partido judicial, 6rgano judicial y

numero de procedimiento), se cargara una tabla donde se indicaran los tipos de

procedimiento que en ese 6rgano judicial se tramitan con el nUmero de expediente

indicado, debiendo seleccionar uno;

Una vez especificado el expediente se habilita un boton Siguiente que cargara el resto

del formulario
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Personacion m

Envio de Escritos de Inicio

Destino
Tipo de Escrito Escrito de Personacion sobre Expediente Iniciado
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1° Instancia -
Partido Judicial™ Pamplona/lrufia -
Organo Judicial J.1% Instancia n® 1 -
Expediente
Nuimero Procedimiento 0000004 Afio 2018 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento

Seleccionar
Juicio verbal (250.2)
Ejecucidn de titulos judiciales (]

Volver

En el supuesto de estar ya personado en el expediente digital, la tabla de Intervinientes
los cargara; en caso contrario, la tabla no cargara ningun interviniente del expediente.
En cualquier caso, se habilita siempre un botdn “Nuevo” para afladir cuantos

intervinientes sea necesario.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio seleccionar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes
ervinie Tipo de N® - "
Interviniente e Identificacion | Tombre de via Repr. Sel.
JUAN GLERO Demandante | 12312312K | Zorih CLTE/ERRIBERRI ®

Se deben completar los campos relativos a defensor, destinatario y documentacion (y
anexos y documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se

completan de forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.
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Resultados Blsqueda

Organo ) - . ; . Fecha Organo Modelo
idical Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Prasentacién | Desting Procedimiento Destino | Estado oS
15 Inetannia | O0D0075/2015- Escrito de Personacion B . 0000075/2015-
Sl I = —— sobre Expediente g:onteséacwon ala "3‘7313?1{?016 J;,11 Instancia Procedimienta Enviado
Ordinario Iniciado emanca s n ordinario

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y
se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentacion de

documentacion fisica.

Resultados Blsqueda

Organo ) i . ) . Fecha Organo : Modelo
Ricicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacion | Destino Procedimiento Destino | Estado 05
2 netannia | O0D0075/2015- Escrito de Persenacion o 2 .| DDD0O75/2015-
SIENEE | Procedimiento sobre Expediente dC:'[]nt:nséE;uon ala 37313:?016 ‘;;,11 Instanciz Pracedimiento Aceptado = Generar
Qrdinario Iniciado Crdinario

4.4.3 Escritos de Sustitucion / Expediente Administrativo / En expediente
iniciado

Mediante esta opcion se puede enviar a un expediente iniciado escritos en sustitucion
de otro profesional, si bien habra que tener en cuenta que no se generara traslado de

copias del escrito presentado.

Mediante este formulario se podran presentar igualmente expedientes administrativos,
aun sin que el 6rgano judicial haya registrado al érgano administrativo como

interviniente en el procedimiento judicial de destino.

El formulario para presentar escritos de sustitucion en expedientes iniciados puede
abrirse desde la vista de Personacién/contestacién, desde el detalle del expediente o

desde el detalle de la notificacion.

Personacion/Contestacion m
Escritos de personacion/Contestacion
Filtros de busqueda
Fecha presentacion desde 01/06/2020 |
Fecha presentacidn hasta 25/06/2020 i3
Resultados Busqueda Solicitud de ejecucidn
G = - G F——— Personarse/Contestar
rgano ipo = - echa rgano rocedimiento | - — .
Judicial Procedimiento Hesolcionjiptn e Presentacion | Destino Destino ol Sustitucion/Exp Admin./En 1a
expe. Iniciado
e | 0000031/2020- PP ’ . P . | 0000031/2020-
ill'o qﬂ HEEON | procedimiento g:sgnfﬁzggg;pﬁdmm.!En E:EP;&EH ;9;355020 iblr}struccmn Procedimiento | Ac Personacion en 1%
Apreviado P Apraviado Instancia
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Si se accede desde el detalle del expediente o de la notificacion, se cargan
automaticamente los datos del expediente de origen. Si se presenta desde el
formulario del menu de Personacion/Contestacion, se debe indicar el expediente al que
va dirigido el escrito:

Personacion/Contestacion = Envio de Escrito Sustitucion/Exp. Admin_/En expe. Iniciado E

Envio de Escrito Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado

Destino
Tipo de Escrito Sustitucion/Exp Admin./En expe. Iniciado
Tipo Organo Judicial® Seleccione un tipo drgano judicial -

Partido Judicial®

Crgano Judicial -

Expediente

Nimero Procedimiento Afio Pieza

Volver

Indicados los datos requeridos (tipo de érgano, partido judicial, 6rgano judicial y
numero de procedimiento), se cargara una tabla donde se indicaran los tipos de
procedimiento que en ese 6rgano judicial se tramitan con el numero de expediente

indicado, debiendo seleccionar uno.

Una vez especificado el expediente se habilita un botdn Siguiente para que cargara el

resto del formulario;
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito Sustitucion/Exp. Admin./En expe. Iniciado m

Envio de Escrito Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado

Destino |
Tipo de Escrito Sustitucién/Exp Ad niciado
Tipo Organo Judicial® Audiencia Provincial Civil -
Partido Judicial* Pamplona/lrufia -
Organo Judicial AP Secct® v
Expediente
Nimero Procedimiento 0000001 Afio 2020 Pieza 0

Procedimientos

Tipe de procedimiento Seleccionar
Recurse de Apelacion
Apelaciones juicios verbales (]

Se debe completar el apartado de documentacion (y anexos y documentacion no

digital como opcionales) como en el resto de tipos de escritos.

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Busqueda

?L:cgli:l Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Efggjnta:\én Egi?ng Procedimiento Destino Estado r:,-tl:\;elo
J1® 0000005/2019-Aceptacion . . Escrito J12 0000005/2019-Aceptacion

Instancia | o repudiacién de la S;Jsgtl:rc‘:sir:g;pﬁdmm /En addor gfggggm Instancia | o repudiacion de la Aceptado

n°1 herencia P Edurne - n®1 herencia

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejaré este dato en el grid y
se podra generar el modelo 005 si se hubiera sefialado la presentacién de

documentacion fisica.

4.4.4 Escritos de Personacion no iniciado en primera instancia

Mediante esta opcion el profesional se podra personar, con anterioridad al inicio del
expediente en el 6rgano judicial, en un expediente que se va a conocer en primera
instancia y que ha sido remitido desde otro 6rgano judicial de primera instancia (por
ejemplo, personaciones en un expediente que ha sido remitido de un partido judicial a
otro por inhibicion). En el momento en que se incoe el expediente, se procedera a la

vinculacién del procedimiento judicial con el escrito de personacion presentado.
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El formulario para presentar escritos de personacion en expedientes no iniciados puede

abrirse tanto desde la vista de Personacion/contestacion como desde dentro del

expediente o notificacidén sobre el que se va a presentar el escrito.

Desde el menu de Personaciéon / Contestacion

Personacion/Contestacion

Filtros de bisqueda

Fecha presentacion desde

Fecha presentacidn hasta

Resultados Blsqueda

[')rgano Tipo

Judicial Procedimiento
i = | 0000031/2020-
;IU q:t HEEOT ] Procedimiento
Abreviado
J.1®
Instancia n® &Dmgf;iyzme-

Escritos de personacion/Contestacion

01/06/2020 i
25/06/2020 |
Resolucidn | Tipo Titulo

Sustitucion/Exp.Admin./En | Escrito en
expe. Iniciado secreto

Escrito de Solicitud de Demanda
Ejecucian ejecutiva

Fecha Grgano
Presentacion | Destino

19/06/2020 | J.Instruccidn
7:38:52 n®1

J.1#
150e%e" | insancia e

Procedimiento
Destino

0000031/2020-
Procadimiento
Abreviado

0000951/2019-
Maonitorio

m Envio escritos

Solicitud de ejecucion
Personarse/Contestar

Es Sustitucisn/Exp Admin/En 450
expe. Iniciado

J:Yd Personacion en 1%
Instancia

Personacién en 2¢
Instancia

Desde el expediente/notificacion

Expedientes > Detalle del Expedients

® Datos procedimiento
Organo Judicial
Numero Procedimiento

Materia/Delitos

B Datos interviniente

Tipo Intervencicn

J.1% Instancia n° 6 (Pamplona/lrufia)

0000007 2020

Derecho hipotecario y registral

Demandante

Tipo Procedimiento
NIG

Estado Expediente

Deslinde de fincas no inscritas

3120142120200000105

En trémite

Fecha 23/06/202

Envio escritos +

Solicitud de sjecucién
Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciade
Personacion en 2° Instancia

Recurso queja

Escrito de tramite

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los

campos del expediente precargados):
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Expedientes = Detalle del Expediente = Pers on sobre diente no iniciade (1% Instancia) m

Envio de Escritos de Inicio

Datos origen |

Provincia NAVARRA

Poblacidn Pamplonallrufia

Tipo de Organo Judicial Juzgado de Primera Instancia
Organo Judicial J.1® Instancia n° 6

Tipo Procedimiento Deslinde de fincas no inscritas

Niumero procedimiente | 0000007 7 Afio 2020 Pieza

Intervinientes |

Tipo de N®

ervinie: . L. . .
T TETE interviniente Identificacion

Nombre de via Repr. Sel.

JUAN CLERO Demandante | 12312312K | (b Es OHTE/ERRIBERRI ©

Si se presenta el escrito desde el menu Personacion/Contestacion, se debe indicar la
provincia origen del expediente; en caso de tratarse de otra provincia, deberse debe
indicar el tipo de procedimiento y la aplicacion no realizara ninguna validacion del

expediente, dado que éste no existe en el sistema;

Personacion/Contestacion = Sobre expedienie no iniciado (1° Instancia) m

Envio de Escritos de Inicio
Datos origen

Provincia SEVILLA

Poblacidn Dos Hermanas

Tipo de Organo Judicial Juzgado 1° Instancia -

Organo Judicial J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) -

Tipo Procedimiento Procedimiento Ordinario (Retracto - 249.1.7) -

Numero procedimiento 0000556 Afio 2020 Pieza 0
Volver

Si el origen es la propia provincia, la cumplimentacion se realizara como en el resto de

envios, marcando el procedimiento correspondiente.

Con los datos origen cumplimentados, se habilita el boton “Siguiente”, que da acceso

al resto del formulario de registro:
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Personacion/Contestacion > Sobre expediente no iniciado (1% Instancia) m

Envio de Escritos de Inicio

Dalos origen
Provincia NAVARRA
Poblacidn Apiz/Agoitz
Tipo de Organo Judicial Juzgado 1° Instancia -
Organo Judicial J.1%Inst-Instr n®1 {Civil) - AOIZ -
Mimero procedimiento 0000001 Ario 2020 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar

Abintestato

La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacion.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes

Tipo de N®

Interviniente ntervinients Identificacion | Nembre de via Repr. Sel.
JUAN CLERO Demandante | 12312312k | GALLE CLITEERRIBERRI @

Se completan los campos relativos a defensor y documentacién (y anexos y
documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de

forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de érgano destinatario del escrito, y el partido judicial
correspondiente. Por defecto, se precargara el mismo tipo de érgano que se ha
indicado en el origen del procedimiento (es decir, si el origen es un procedimiento del
Juzgado de 12 instancia de Barcelona, se cargara como destinatario el Juzgado de 12
instancia, debiendo indicar al decanato de primera instancia de qué partido judicial se
desea enviar el escrito de personacién); este dato, sin embargo, puede modificarse y

seleccionar un tipo de érgano diferente del origen.
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Destinatario
Tipo de 6rgano® Juzgado 1° Instancia -
Partido judicial* Seleccione un partido judicial -

Observaciones

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Blsqueda

Organo ; e . : - c Fecha Organo -, S Modelo
Judicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacion Destino Procedimiento Destino | Estado 005
- 0000156/2016- Escrito de Personacion 2
J.17 Instancia - . Rk Personacion 1* 271072016
n°2 (Civil) Procedimiento en primera instancia instancia 10-34°57 Enviado

Ordinario sobre expedients

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y,
cuando el escrito se vincule a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se

hubiera sefialado la presentacion de documentacion fisica.

Resultados Blsqueda

Organo ; e - - -~ - Fecha Organo T — Modelo
Judicial Tipo Procedimiento Resolucion | Tipo Titulo Presentacion | Destino Procedimiento Destino | Estado | pro
3 nefanc 0000156/2016- Escrito de Personacion PR - 0000054/2016-
#1, |é1:1?r| @ | Procedimiento en primera instancia Iiigunzgcmn 1 %fngggm :911 Instancia Procedimiento Aceptado | Generar
< il QOrdinario sobre expedients Ordinario

4.4.5 Escritos de Personacion no iniciado en segunda instancia

Mediante esta opcion el profesional se podra personar, con anterioridad al inicio del
expediente en la sala, en un recurso que se va a conocer en segunda instancia. En el
momento en que se incoe el expediente, se procedera a la vinculacién del recurso con

el escrito de personacién presentado.

El formulario para presentar escritos de personacion en expedientes no iniciados puede
abrirse tanto desde la vista de Personacion/contestacion como desde dentro del
expediente o detalle de la notificacion del expediente sobre el que se va a presentar el

escrito.

Desde el menu de Personacion / Contestacion
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Personacion/Contestacion m

Escritos de personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacién desde ‘ 01/06/2020 ‘E'
Fecha presentacion hasta ‘ 25/06/2020 ‘E
=
Resultados Busqueda Solicitud de ejecucion
o T Foh & 5 T Personarse/Contestar
rgano ipo aa . echa rgano rocedimiento | - _ .
Judicial Procedimienta | REsolucion | Tipe Titulo Presentacion | Destino Destino B Sustitucion/Exp Admin JEn .
expe. Iniciado

Jinstruccion | J000031/2020- SustituciGn/Exp Admin En | Escrto en | 19062020 | Jinstruccion | procsg eia

L . e
n®1 Abreviado expe. Iniciado sacreto T-38:52 n®1 Procedimiento | Ac Personacion en 1

Apreviado Instancia
J.1e

0000951/2019- Escrito de Solicitud de Demanda | 16/06/2020 | jroo o o | 0000851/2019- ¢ RN 2T
Monitorio Ejecucion ejecutiva 12:06:49 1 Monitorio Instancia

Desde el detalle del expediente/notificacion

J.1E
Instancia n°
1

Expedientes > Detalle del Expediente

® Datos procedimiento

Organo Judicial J.12 Instancia n® 1 (Pamplonallrufia) Tipo Procedimiento Abintestato
Niimero Procedimiento 0000700 2019 NIG 312014212020000008%
Materia/Delitos Obligaciones Estado Expedients Archivo Provisional Fecha 26/05/202

Erlle escitos v

Solicitud de ejecucidn
Sustitucién/Exp Admin./En expe. Iniciado
Personacién en 1° Instancia

- RT—— - .
Datos interviniente Personacion en 2¢ Instancia

N Recurso queja
Tipo Intervencion Codemandado Eecrito de trémite

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los

campos del expediente precargados):
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Per: i test, = Sobre expediente no iniciado (22 Instancia)

Envio de Escrito de Personacion

Datos origen
Tipo de Escrito Escrito de Personacidn sobre Expediente No Iniciado
Tipo Organo Judicial* | Juzgado Instruccion - |
Partido Judicial® | Pamplona/lrufia - |
Organo Judicial Proc. | JInstruccion n® 1 - |
Crigen

Nimero Procedimiento 0000015 Afio 2020

Procedimientos

Tipo de procedimiento

Diligencias Indeterminadas

Documentos del Expediente Origen

Titulo

CALIFICACION MODELO

CEDULA DE CITACION PARA REQUERIMIENTO

AUTO CUMPLIMIENTO DIAS SUSTITUTORIOS DE MULTA

Fecha del documento
2110272020
2110272020
211022020

Seleccionar

Documento a recurrir

O
O
O

Seleccionado el procedimiento y el documento a recurrir, se habilita el botén

“Siguiente™:
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Personacion/Contestacion = Sobre expediente no iniciado (27 Instancia) m

Envio de Escrito de Personacion

Datos origen
Tipo de Escrito Escrito de Personacidn sobre Expediente No Iniciado
Tipo Organo Judicial® Juzgado Instruccidn -
Partido Judicial® Pamplona/lrufia -
Organo Judicial Proc Junstruccién n® 1 -
COrigen
Mimero Procedimiento 0000015 Afio 2020 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento

Seleccionar
Diligencias Indeterminadas
Documentos del Expediente Origen
Titulo Fecha del documento Documento a recurrir
CALIFICACION MODELO 21/02/2020 (]}
CEDULA DE CITACION PARA REQUERIMIENTO 211022020 O
AUTO CUMPLIMIENTO DIAS SUSTITUTORIOS DE MULTA 21/02/2020

Siguients, ;

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro.

La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacion en 12

instancia.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes
i Tipo de N® o i -
Interviniente T Identificacion | THombre de via Repr. Sel.
JUAN CLERO

CALLE OLITE/ERRIBERRI &
Demandante 12312312K KALEA

Se deben completar los campos relativos a defensor y documentacion (y anexos y
documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de

forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de 6rgano de segunda instancia destinatario del escrito. En
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funcién del 6rgano de origen, se cargaran los 6érganos de segunda instancia del orden

jurisdiccional de que se trate (TSJ y, en su caso, Audiencia Provincial).

| Destinatario
Destino Audiencia Provincial Penal X v
Audiencia Provincial Penal
Cbservaciones T.S.J. Penal

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Busqueda

Grgano - - . - - Fecha Organo Procedimiento - Modelo

Judicial CREEEREes | [EElEy i e Presentacion | Destino Destino Estado | hoe
AUTO SUSTITUCION Escrito de

JInstruccion | 0000046/2014- ARRESTO FIN DE Personacion sobre | Personacion 2° | 27/07/2016 Enviado

n*4 Diligencias Previas SEMANA POR DIAS Expediente No instancia 11:48:59

CONTINUADOS Iniciado

Cuando el escrito sea aceptado en el érgano destino, se reflejara este dato en el grid y,
vinculado el escrito a un expediente, se podra generar el modelo 005 si se hubiera

sefialado la presentacion de documentacion fisica.

Resultados Blsqueda
Organo . . i _ § Fecha Organo Procedimiento _ Modelo
Judicial T SRR IIET EETLEE po i Presentacion | Destino Destino Estado | ;e
AUTO SUSTITUCION Escrito de 0000009/2016-
Jnstruccion | DODD046/2014- ARRESTO FIN DE Personacion sobre | Personacion 2* | 27/07/2016 i - B}
n°4 Diligencias Previas | SEMANAPORDIAS | ExpedienteNo  instancia 11:45:50 APT(F) | AooiacidnAutes | Areptado | Generar
CONTINUADOS Iniciado

4.4.6 Escritos de Recurso de queja

Con este formulario se presentaran los recursos de queja en segunda instancia, dando

inicio al correspondiente procedimiento de tipo Recurso de queja.

Al igual que los escritos de personacién sobre expedientes no iniciados, el formulario
para presentar Recursos de queja puede abrirse tanto desde la vista de
Personacion/contestaciéon como desde dentro del expediente o notificacion sobre el

que se va a presentar el recurso.

Desde el menu de Personacion / Contestacion
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Personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Escritos de personacion/Contestacion

Fecha presentacion desde ‘ 01/06/2020 |E|
Fecha presentacion hasta ‘ 25/06/2020 |E
[ Busca |

Resultados Bisqueda Solicitud de ejecucion
B - i B E— Personarse/Contestar

rgano ipo A5 . acha rgano rocedimiento | - . .
Judicial Procedimiento (MesTEED | T i Presentacion | Destino Destino s Sustitucion/Exp Admin /En

0000031/2020- 00000312020 | | SXPe Inictado
g]ol qstruccmn Procedimiento guséntfﬁiggfgstp.Admln.FEn Eggrrg&en 19/06/2020 #Ir}struccmn Procedimiento | Ac Personacién en 18
Abreviado *pe. Abreviado Instancia
J1e . . J.1# Personacion en 2¢
.. | 0000951/2019- Escrito de Solicitud de Demanda 16/06/2020 ‘ 0000951/2019-
\1nstan<:|a ™ Monitorio Ejecucion egjecutiva 12:06:49 I1nstancwa " Monitorio B Instancia
Recurs :
J.18 ANANOE AN Escrito de Personacion en | Personacion | . cincimnan
Desde el expediente/notificacién
Notificaciones > Detalle Notificacion

= Detalle notificacion

Organo Judicial J 1% Instancia n® 1 (Pamplona/lrufia)

Tipo procedimiento Monitorio Numero procedimi 0000842/2019

Fecha notificacién

Defensor

Observaciones

Tramite pendiente

Documento

Anexos

= Intervinientes

Interviniente

HARAN LARUMBE ARAMBURU

17/0672020

EDURNE UNZU GARATE

® Sin trémite requerido O Tramite requerido O Tramite realizado
Notificacién 7.pdf

No hay anexos

Tipo de Interviniente

Demandante

Fecha acuse

Suscrito al servicio telematico

Abogado

16/06/2020

USUARIO

Visualizar

Ver Acuse Envio escritos  ~

Solicitud de ejecucion
Sustitucién/Exp Admin./En expe. Iniciado
Personacion en 1% Instancia
Personacién en 2¢ Instancia
Escritos de Tramite
PRUEBA PROCURADOR

En ambos casos se abre el formulario de registro (en este segundo caso con los

campos del expediente precargados):
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Queja

Envio de Recurso de Queja

Datos origen
Tipo de Escrito Recurso de Queja
Tipo Organo Judicial* | Juzgado Instruccion - |
Partido Judicial* | Pamplona/lrufia - |
Organo Judicial Proc. | J.Instruccion n® 1 - |
Origen

Nimero Procedimiento 0000015 Ario 2020

Procedimientos

Tipo de procedimiento

Diligencias Indeterminadas

Documentos del Expediente Origen

Titulo

CALIFICACION MODELO

CEDULA DE CITACION PARA REQUERIMIENTO

AUTO CUMPLIMIENTO DIAS SUSTITUTORIOS DE MULTA

Pieza

Fecha del documento
21/02/2020
2110272020
211022020

Seleccionar

Documento a recurrir

(]
(]
O

Para poder presentar un Recurso de queja es necesario que se haya notificado la

resolucion a recurrir, ya que es un dato que se valida como paso previo.

Seleccionado el procedimiento y el documento a recurrir, se habilita el botén

“Siguiente™:
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Queja

Envio de Recurso de Queja

Datos origen |
Tipo de Escrito Recurso de Queja
Tipo Organo Judicial* Juzgado Instruccién v
Partido Judicial™ Pamplona/lruria -
Organo Judicial Proc. J.Instruccion n® 1 -
Crigen
Nimero Procedimiento 0000015 Afio 2020 Pisza 0
Procedimientos
Tipo de procedimiento Seleccionar
Diligencias Indeterminadas
Documentos del Expediente Origen
Titulo Fecha del documento Documento a recurrir
CALIFICACION MODELO 21/02/2020 O
CEDULA DE CITACION PARA REQUERIMIENTO 21102/2020 O
AUTO CUMPLIMIENTO DIAS SUSTITUTORIOS DE MULTA 21/02/2020

Mediante este botdn se habilita el resto del formulario de registro.

La funcionalidad es la misma que en el registro de escritos de personacion en 22

instancia.

Para poder enviar el escrito, es obligatorio registrar al menos un interviniente como

representado/cliente.

| Intervinientes
ervinie Tipo de N® - "
Interviniente e Identificacion | Tombre de via Repr. Sel.
JUAN GLERO Demandante | 12312312k | GA-LE OLITE/ERRIBERRI ®
KALEA @

Se deben completar los campos relativos a defensor y documentacién (y anexos y

documentacion no digital como opcionales). Todos estos campos se completan de

forma semejante a lo visto para los escritos de inicio.

Se debe indicar el tipo de 6rgano de segunda instancia destinatario del recurso de
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queja. En funcién del 6rgano de origen, se cargaran los érganos de segunda instancia

del orden jurisdiccional de que se trate (TSJ y, en su caso, Audiencia Provincial).

| Destinatario
Destino Audiencia Provincial Penal X v
Audiencia Provincial Penal
Cbservaciones T.S.J. Penal

Una vez completados todos los campos, se envia mediante Certificado digital y queda

constancia del mismo en el grid resumen de la banda de busqueda.

Resultados Busqueda

Organo _ e . - - - Fecha Organo Procedimiento = Modelo

Judicial UTEDIFTZEIIED | EOTEE PO WIEAE Presentacién | Destino Destino Bstado | pog
AUTO SUSTITUCION

Jnstruccidn | 000004672014~ ARRESTO FIN DE 5 Recurso de 2710712016 "

n° 4 Diligencias Previas | SEMANA POR DIAS Recurso de Queja | g j3 1223115 Enviado

CONTINUADOS

Cuando el escrito sea aceptado (o rechazado) en el érgano destino, se reflejara este
dato en el grid y, asociado el escrito a un expediente, se podra generar el modelo 005

si se hubiera sefialado la presentacién de documentacion fisica.

Resultades Busqueda

Organo 00 Broce - - — - Fecha Crgano Procedimiento S Modelo

Judicial D FEEETETLT | (M LA po i Presentacion | Destino Destino s 5
AUTO SUSTITUCION

J.nstruccion | 0000046/2014- ARRESTO FIN DE Recurso de 2710712016 D000010/2016- P

4 Diligencias Previas | SEMANA POR DIAS Recursode Quea | ey 12:23:15 AP TR Recurso de Queja  /ceptado | Genera

CONTINUADOS

4.5 Envios en borrador

Desde un formulario de envio de escrito, éste se conservara en estado borrador, sin
que sea necesario realizar ninguna accion especifica de guardado, sino que el

almacenamiento de informacion se producird de manera automatica.

4.5.1 Guardado de escritos en borrador

El primer guardado de los escritos se produce, segun el tipo de escrito:
e Tramite: con la apertura del formulario

e Inicio (inicio, atestados, partes hospitalarios): insertados los datos de destino y
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tras pulsar el boton “Siguiente”, con la apertura del formulario.

Envio de Escritos de Inicio
Destino
Tipo de Escrito Escrito de Inicio
Tipo Organo Judicial® Juzgado 1% Instancia
Partido Judicial® Pamplonallrufia
Clase de registro* 11202 Obligaciones (Titule V)
Cuantia 21000
Se solicitan medidas
Siguiente_‘;-:‘nl

e Personacion/contestacion:

o Solicitud de ejecucién, Sustitucidn/En expte. Iniciado: insertados los

datos de destino y tras pulsar el boton “Siguiente”, con la apertura del

formulario.

Envio de Escrito Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado

Procedimientos

Tipo de procedimiento

Conciliacion

Destino
Tipo de Escrito Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado
Tipo Organo Judicial* Juzgado 1° Instancia
Partido Judicial* Pamplona/lrufia
Organo Judicial J.1% Instancia n® 2
Expediente
MNumero Procedimiento 0000003 Afio 2019 Pieza

Seleccionar

o Personacién en 12 instancia, Personaciéon en 22 instancia, Recurso de

queja: insertados los datos de origen, seleccionado el documento de la

tabla en su caso y tras pulsar el boton “Siguiente”, con la apertura del

formulario.
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Personacion/Contestacion > Sobre expediente no iniciado (17 Instancia) m

Envio de Escritos de Inicio

Datos origen |
Provincia NAVARRA
Poblacién Pamplenallrufia
Tipo de Organo Judicial Juzgado 1% Instancia -
Organo Judicial J.1? Instancia n° 2
MNimero procedimiento 0000003 Ario 2020 Pieza [0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar

Adopcicn

El usuario podra ir cumplimentando los diferentes campos del escrito y el borrador se

ird actualizando cuando se detecten las siguientes modificaciones en el formulario:
1. Con la insercion/eliminacion de intervinientes.
2. Con la insercion/eliminacién del documento principal.
3. Con lainsercién/eliminacion de documentacién anexa digital.
4. Con la insercién/eliminacion de documentacion fisica.

4.5.2 Ediciony envio de Envios en borrador

Un aviso de usuario en el menu Inicio informa al usuario de la existencia de escritos en
borrador. A los escritos en borrador se puede acceder pulsando el enlace habilitado en

dicho aviso, o pulsando el menu Envios en borrador:
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Inicio
Expedientes
Datos Personales Profesional

Sistema de Gestion de Jy [ oo
Bandeja de entrada

Portal de Servicio| Sugerencias

Notificaciones
Gestor descargas
Escritos de Inicio
Envios en borrador
Personacion!Comesla

= Avisos del sistema Gestion de copias a las paries
Presentaciones teleméticas rechazadas

Listado de recibos.
Salir

£\ Eljueves, 21 de mayo, entre las 14:00y las 15:00 horas aproximadamente, se realizardn trabajos de mantenimiento en este portal. Disculpe las molestias.

@ EIPSP se ha actualizado a nueva version 3.9.0.0. Para ver las nuevas mejoras de esta versién, pulse en este enlace. i tiene dudas, llame al teléfono 912345678

= Avisos del usuario

£ Tiene envios en borrador pendientes. Pulse en este enlage para acceder

£\ Tiene copias @ las partes pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£ Tiene traslados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

La pagina informa al usuario de las acciones que provocan la actualizacion del envio en
borrador (afiadir o eliminar intervinientes, documento principal o documentacién anexa
o fisica), asi como el tiempo en el que se conservan los borradores (10 dias desde la

ultima actualizacion de la fecha de guardado).

Alcanzado este periodo sin que el escrito se actualice o se envie, se eliminara de forma

automatica.

Al acceder al menu, se ejecuta automaticamente la busqueda de los envios en borrador

acumulados por el usuario.

Envios en borrader m
Listado de envios en borrador
*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relativos al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacion anexa fisica y/o a los intervinientes.
Los escritos en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde |a ultima fecha de guardado
Organo destinoff)rgano origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado
J.Con-Adm n™1 ?gé%réztjﬂi&gnérada en domicilio Sustitucion/Exp.Admin./En expe. Iniciado %%[gg%gm ¥
- - Escrito de Personacion en primera instancia sobre 19/06/2020 =
J.1% Instancia n® 1 Monitorio 0000951/2019 0 expediente no iniciado 75298 L]
01 (i) . Escrito de Personacion en primera instancia sobre 15/06/2020 &
J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) - AOIZ | Abintestato 000000172020 0 expediente no iniciado 1310 36 [}
JA%InstInstr °1 (Civil) -AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 Escrito de Personacion sobre Expediente No Iniciado a0z s
G [ . Escrito de Personacion en primera instancia sobre 16/06/2020 =
J.1%Inst-Instr n®1 (Civil) - AOIZ | Abintestato 000000172020 0 expediente no iniciado 74616 [
JInstruccion n® 1 E’mcedimiemc Abreviada 0000031/2020 Escrito de Personacion sobre Expediente No Iniciado ;%/?%‘%020 L
Juzgado Instruccion . 12/06/2020 =
{Pamplona/lrufia) Recurso de Queja 195004 s
JInstruccion n® 1 E’mcedimiemu Abreviado 0000031/2020 Escrito de Solicitud de Ejecucién 1%3?%220 ¥
#;S%ﬁgﬂ‘l;llﬁﬁtg?da 11204 Derechos reales (Titulo VI) Escrito de Inicio 09/06/2020 g

De cada elemento de la lista, se muestra la siguiente informacion:
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e Organo destino/Origen;

o Enlos escritos de tramite, solicitud de ejecucion,
personacion/contestacion, sustitucién/en expte. iniciado, se muestra el

organo judicial destino.

o Enlos escritos de inicio, personacion en 12 y 22 instancia y recurso de
queja, se muestra el érgano judicial origen (el destino se seleccionara en

el detalle del formulario).
e Clase de registro / Tipo de procedimiento;

o Enlos escritos iniciadores (inicio, atestado, parte hospitalario), se

mostrara la clase de registro seleccionada por el usuario.

o Enlos escritos de tramite, solicitud de ejecucion,
personacion/contestacion, sustitucién/en expte. iniciado se mostrara el

tipo, nimero y afio de procedimiento destinatario del escrito.
e Tipo de escrito;

o Enlos escritos de tramite y sustitucion/en expte. Iniciado, se mostrara el

tipo de escrito seleccionado por el usuario o el que se carga por defecto.

o En el resto de escritos se mostrara el tipo de envio (inicio, atestado,

Solicitud de ejecucion...)

e Fecha de ultimo guardado; esta fecha se ira actualizando a medida que el
borrador sea modificado por el usuario (mediante la insercion o eliminacién de

documento principal, anexos o intervinientes).
e |cono papelera. Para eliminar manualmente el borrador.

El dato de la primera columna, Destino/Origen, es un enlace que, al pulsarlo, abre el
escrito en borrador de forma que el usuario pueda abrirlo, modificarlo y, en su caso,

enviarlo.
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Envios en borrador m

Listado de envios en borrador

"Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formularic de envio de escrito telematico se modifican los datos relativos al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacién anexa fisica y/o a los intervinientes.
Los escritos en borrador se eliminardn automaticamente transcurridos 10 dias desde la dltima fecha de guardado.

Organo destino.-‘érgano origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Uttima guardado
J.Con-Adm n"4 J;‘E’é%raznﬁigf}némda en domicilio Sustitucion/Exp.Admin/En expe. Iniciado %g;gg%gzo ]
119 Instancia Monitorio 0000851/2019 0 Escrito de Personacion en primera instancia sobre 1_9;‘05.’2020 5

expedients no iniciado

La ventana de edicién del escrito es la misma que la del formulario de envio, tanto en

escrito de tramite como de inicio o personacion:

‘ Documentacion

Documento Principal
Titulo Documento® Sustitucion

Descripcion Documento

Documento™ Firmado&78Z pdf

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correo@correo.es - NIF 123456787 (Root Agency GdN)

El Archivo seleccionado no cumple con el fermato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Documentacién Anexa Digital

Titulo Nombre Categorizacicn Calidad
Anexo 1 EnvioCES pdf Documentacién administrativa Fis)
Anexo 2 AA_Estandar compatible con PDFA 1a signad.pdf Documentacion de cuerpos de seguridad v

B Generar de forma automaética el indice de anexos

Documentacién fisica a presentar

No hay documentacion fisica

Editado un escrito en borrador, el usuario podra modificarlo, actualizando el borrador,

y/o enviarlo.

4.5.3 Eliminacion de Envios en borrador

Los escritos en borrador se eliminan:

1. Con el envio del escrito. Cuando el escrito cambia a estado Enviado, el borrador

desaparece de la busqueda de envios en borrador.

2. Eliminacion manual del usuario. Desde la tabla de envios en borrador se habilita
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un icono papelera para accionar la eliminacion manual del escrito seleccionado.

Envios en borrador m

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relatives al
Documento principal, a la Documentacion anexa digital, a la documentacién anexa fisica y/o a los intervinientes
Los escritos en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde la ultima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registro/Tipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado

J1% Instancia n® 1 Monitorio 000095112019 0 E:g;'é‘l’eﬁep:ﬁzﬁ:&” en primera instancia sobre 2310612020 S
J.Con-Adm n®1 Qgé%rézuﬂigz?}nérada en domicilio Sustitucion/Exp. Admin /En expe. Iniciado %3;‘25!%320 ﬁ
J.PEInstinstr n°1 (Civil) -AOIZ | Abintestato 0000001/2020 0 e o v st on primera instancia sobre 15/0612020

Se solicitara la confirmacion del usuario:

Eliminar borrador

¢Desea eliminar el elemento seleccionado?

Confirmada la accion por parte del usuario, se elimina el envio en borrador.

Envios en borrader m

Listado de envios en borrador

*Advertencia: Los escritos en borrador se crean y actualizan automaticamente cuando en un formulario de envio de escrito telematico se modifican los datos relativos al
Documento principal, a la Documentacién anexa digital, a la documentacion anexa fisica yfo a los intervinientes.
Los escritos en borrador se eliminaran automaticamente transcurridos 10 dias desde la Ultima fecha de guardado.

Organo destino/Organo origen | Clase de registrofTipo de procedimiento | Tipo Ultimo guardado

J.Con-Adm n®1 ?gé%r[i]zoﬂi&snérada en domicilio Sustitucion/Exp.Admin/En expe. Iniciado ﬁfﬁ:gggzo ]
J.Telnst-instr r*1 (Civil) - AQIZ | Abintestato 0000001/2020 0 Ejgggi’e?ﬁepnefiﬁ?c?:fﬂ” en primara instancia sobre 150812020 s
JeInstInstr n°1 (Civil) - AOIZ | Abintestato 000000172020 0 Escrito de Personacion sobre Expedients No Iniciado 1562020 &
JT#lInst Instr r*1 (Civil) - AQIZ | Abintestato 0000001/2020 0 Ej;;"a?eﬁepne‘;siﬁ;‘c?;;%” en primera instancia sobre 150ei2020 s

3. Eliminacion automatica: transcurrido el tiempo preconfigurado en el sistema, 10
dias, desde la Ultima fecha de actualizacion del borrador, el escrito desaparecera

automaticamente.

4.6 Envio de escritos desde la Bandeja de entrada
(Procuradores)

Cuando el Abogado también utiliza la aplicacién PSP para la presentacion de escritos
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telematicos, éstos llegaran a la bandeja de entrada del procurador.

Desde el menu “Bandeja de Entrada” se puede obtener un listado de escritos (de inicio,
personacion y de tramite) que hayan enviado los abogados para su firma (la del
procurador) y presentacion en el érgano judicial correspondiente. Previamente se habra
recibido un mail informativo de esta presentacion. Ademas, al acceder a la aplicacién,
un aviso indicara la existencia de estos escritos en la bandeja de entrada, a la que se

accede pinchando sobre el aviso, o bien desde el menu Bandeja de entrada:

$¥8 navarra.es = Meni

Inicio
Expedientes
Datos Personales Profesional

Sistem a d e Ge Agenda de sefialamientos

Bandeja de entrada i

Sugerencias
Notificaciones
Portal de Serviciol cestor descargas

Escritos de Inicio

Envios en borrador

Personacion/Contestacion

= Avisos del sistema Gestién de copias a las partes
Presentaciones teleméticas rechazadas
@ No hay avisos del sistema Listado de recibos
\ Salir

= Avisos del usuario

2 Tiene envios en borrador pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£ Tiene 45 notificacio ificaci pendiente/pendi Pulse en este enlace para acceder.

£ Tiene traslados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

/2 Tiene elementos en la bandeja de entrada. Pulse en este enlaca%a acceder. |

y

Para obtener informacion detallada del escrito, se debe pulsar sobre el enlace de la

columna “Fecha envio”.

Bandeja de Entrada m

Bandeja de Entrada Procurador

Filtros de blsqueda

Fecha presentacion | 241052020 | & Fecha presentacion hasta ‘ H

desde

Buscar

g 5 Procedimiento S = - o Org
Fecha Envio | Nombre Profesional s Tipo Procedimiento Titulo Escrito Tipo escrito Judicial
24062020 USLARIOABOGADO | g000701/2019 | Abintestato Sustitucin Sustitucién/Exp.Admin /En expe. Iniciado
24/06/2080. | USUARIO ABOGADO | non0parpp20 | Autorizacién entrada Parsonacién no Escrito de Personacidn sobre Expediente No
1014 59 f | AVANTIUS en domicilio iniciado 2% Iniciado
24/06/20 USUARIO ABOGADO Autorizacién entrada . .
101318 AVANTIUS 00000042020 an domicilio Recurso de queja | Recurso de Queja

24/06/2020 USUARIOABOGADC | jnanngq2020 | Goneursal - Seccion 1%

10:09:21 AVANTIUS (General) Contestacion Escrito de Personacidn sobre Expediente Iniciado
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4.6.1 Escritos de tramite enviados por el abogado

En el caso de los escritos de tramite, esto llevara a la ventana de “Envio de Escritos del
Procurador” desde donde se podra ver el Escrito, descargarlo, revisarlo, firmarlo y

mandarlo al Organo Judicial o rechazarlo, en cuyo caso sera devuelto al abogado.

Los datos relativos a Origen, Destino y Expediente son meramente informativos. Dan
informacion de quién lo envia, quién lo recibe y datos del expediente sobre el que se

esta presentando el escrito.

Debe descargar el documento y firmarle digitalmente en local antes de cargare de nueve en el formularic del PSP y enviarlo al

organo judicial destinatario

Documento AL_PDF firmade PROAS. pdf

Firma valida: ENTIDAD PROAS - CIF B50368525 - NOMERE FISICA - AP{ APE - AP2 APE - E email@correo.es - NIF 00000000T
(Root Agency GdN)

El Archive seleccionado no cumple con el formato PDFA, se recomienda que los archivos seleccionados cumplan con este formato

Anexos
Mombre Archive Categorizacion Calidad
ndice de documentos anexos Documentacion judicial -
Anexo 1 Documentacion notarial P

Documentacion fisica

Descripcion Motivo Descripcion Motive

Documental 1 Motivo envio doc fisica

Observaciones del

abogado

&
Destinatario J.Con-Adm n®1
Observaciones

2

Enviar Escrito Rechazar Escrilo

En lo referente al documento, las opciones son:

* Visualizar el documento principal. Al pulsar sobre esta opcion, se abrira el
documento que ha presentado el Abogado.

» Descargarlo. Descargado el documento, el usuario podra firmarlo en local y
cargarlo de nuevo.

= Seleccionar. Si se determina con el Abogado que el documento que ha
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presentado no es correcto y va a enviar otro por otro medio, se puede
incorporar a través de esta opcion.

* Observaciones del abogado. El abogado puede dar indicaciones que sélo seran
visibles por el Procurador.

» Observaciones. En caso de rechazar el Escrito (devolucién al abogado), sera el

motivo que visualizara el abogado.
Tras la revision del Escrito, el procurador podra:

» Rechazar el escrito. El Escrito vuelve al abogado con las indicaciones que se
hayan introducido en Observaciones. La aplicacién enviara un correo
automaticamente al Abogado indicando esta situacion.

» Enviar Escrito. Comienza el proceso de Firma del Envio para la presentacién al

Organo Judicial. Una vez terminado, devolvera un resguardo imprimible.

Bandeja de Entrada > Envio de Escrites = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado correctamente

Usuario: USUARIO PROCURADOR (12345678Z)
Numero de recibo: 100001033

Fecha envio: 24/06/2020 12:35:37

Destinatario: J.Con-Adm n®1

Tipe de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio
Numero de procedimiento: 0000004/2020

Tipe de escrito: Reposicién ante el propio Juez
Documento principal: Tramite

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacion fisica: Documental 1

El resguardo que genera la aplicacion indica que el envio ha sido realizado y no ha

habido problema.

La fecha de presentacion sera la primera hora habil desde la fecha de entrega del

resguardo.

Desde el momento en que los escritos se envian, se pueden visualizar en el detalle del
expediente al que pertenecen, en el apartado de Escritos Telematicos. Desde aqui se
pueden visualizar y volver a imprimir los recibos de los escritos telematicos presentados

por el profesional. Cada profesional sélo puede acceder a los recibos de sus propios
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escritos.

B Escritos telemdticos

Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse
Tramite Usuario Procurador 24/06/2020 12:35:37 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse
Documente principal EDURNE 23/06/2020 11:44:29 Enviado a Organo Judicial
Escrito borrador Usuario Procurador 15/06/2020 12:32:47 Enviado a Organo Judicial Ver Acuse

Al pinchar en el link se abrira el recibo correspondiente en la pagina, con los mismos

datos que se muestran al presentar un escrito telematico.

Expedientes > Detalle del Expediente Volver
Usuario: USUARIO PROCURADOR (123456787)
Numero de recibo: 100001033
Fecha envio: 24/06/2020 12:35:37
Destinatario: J.Con-Adm n°1
Tipo de Procedimiento: Autorizacidn entrada en domicilio
Namero de procedimiento: 0000004/2020
Tipo de escrito: Reposicién ante el propio Juez
Documento principal: Tramite
Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacidn fisica: Documental 1

Imprimir

4.6.2 Escritos de inicio enviados por el abogado

En el caso de los escritos de inicio, esto llevara a la ventana de "Envio de Escritos de
Inicio” desde donde se puede ver el Destino, los intervinientes y el abogado defensor,
asi como consultar el escrito principal, descargarlo, revisarlo, firmarlo y mandarlo al

Organo Judicial.

Los datos del escrito son meramente informativos. Dan informacion del destino, los

intervinientes, en defensor y la fecha de envio del abogado.
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Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Principa

Descripcion Documento

Debe descargar el documento y firmarle digitalmente en local antes de cargaro de nueve en el formulario del PSP y enviarlo al

organo judicial destinatario

Documento® Drocumento POFA_pdf

Firma valida: NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E correc{@correc.es - NIF 123456787 (Root Agency GdMN)

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Documentacion fisica a presentar

No hay documentacion fisica

Envios

Fecha de envio a procurador 02/06/2020 5:42:08

Enviar Escrito Rechazar Escrito

En lo referente al documento, las opciones son:

» Visualizar el documento principal. Al pulsar sobre esta opcion, se abrira el
documento que ha enviado el Abogado.

» Descargarlo. Descargado el documento, el usuario podra firmarlo en local y
cargarlo de nuevo.

= Seleccionar. Si se determina con el Abogado que el documento que ha
presentado no es correcto y va a enviar otro por otro medio, se puede
incorporar a traves de esta opcion.

= QObservaciones.

Tras la revision del Escrito, se puede proceder a su envio. Comienza el proceso de Firma
del Envio para la presentacion al Organo Judicial. Una vez terminado, devolvera un

resguardo.
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Bandeja de Entrada » Envio de escritos de Inicio » Guardar datos m

Comunicacion Electrénica Segura

El escrito se ha enviado comrectamente

Usuario: USUARIO PROCURADOR (123456752)
MNimero de recibo: 100001034

Fecha envio: 24/06/2020 12:41:03

Destinatario: Decan. 1* Instancia

Tipo de Procedimiento:

Clasze de registro: 11202 Obligaciones (Titulo V)
Nimero de procedimiento:

Tipe de escrito: Escrito de inicio

Documento principal: Principal

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacidn fisica: Sin documentacion fisica

El resguardo que da la aplicacion indica que el envio ha sido realizado y no ha habido
problema. La fecha de presentacidn sera la misma fecha que la indicada en el

resguardo.

4.7 Proceso de firma de envio de datos

Todas las transacciones realizadas desde el PSP requieren un proceso de firma con

certificado digital;

* Envio de escritos
* Modificacién de datos personales
» Recepcién de notificaciones que no tienen fecha de notificacion

» Descarga de documentacion

Al firmar un envio de datos, es probable que se muestren mensajes de advertencia de

seguridad, que deben aceptarse para permitir el acceso al almacén de certificados:

Security Alert

This Web site needs access to digital certificates on this computer.

WARNING: By allowing access to your certificates, this Web site will also gain
access to any personal information that are stored in your centificates.

Do you want this Web site to gain access to the certificates on this computer now?

Yﬁ,ﬂ\j [t ]
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Security Alert I

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your idertity.

Do you want this Web site to create the signature now?

™ Do not show this dialog box again.
i you select this check box, any Web pages within this site will be able to create

digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

Yo | N |

La aplicacién firmara los envios con el mismo certificado que se haya seleccionado para

el inicio de sesién, informando al usuario y posteriormente, Enviar Datos;

Comunicacion Electronica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con el siguiente cerfificado: PRUEBAS JUSTICIA
USUARIO - 123456787

Firmar

Para usar este control debe tener instalado AutoFirma en su equipo

Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y enviar Dialogo de Seguridad X

La operacion se realizard con el siguiente certificado: H Seleccione un certificado Q g
USUARIO - 123456787

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea

En usar pulse Cancelar.

NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E ...
Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido
Valido desde: 26/11/2019 hasta 01/01/2040
Haga dlic agui para ver las propiedades del certificado

Abriendo AutoFirma

Cancel .
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Datos Personales Profesional > Guardar datos

Comunicacion Electronica Segura

Firmar y enviar

La operacion se realizara con ef siguiente certificado: PRUEBAS JUSTICIA
USUARIO - 123456757

Se ha firmado con el siguiente certificado: /CN=NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - A
P2 Justicia - E correo(@comeo.es - NIF 123456762

Con el envio de datos, comienza la transaccion electrdnica;

REALIZANDO EL ENVIiO

Realizando el envio

Espere por favor..

Al finalizar el proceso, se genera un resguardo de la operacion que contiene el nimero

de registro electronico de la misma, que se podra imprimir;

Datos Personales Profesional = Guardar datos m

Comunicacion Electrénica Segura
Los datos se han almacenado correctamente.
Usuario: Usuario Pruebas Justicia(123456782)
MNiumero de recibo: 100001035

Fecha envio: 24/06/2020 12:44:55

Cuando la operacion consiste en el envio de un escrito (ya sea de inicio o de tramite),
en el momento de la carga del certificado se obtendra un resumen del envio que se

esta firmando y, por tanto, se enviarg;
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Bandeja de Entrada = Envio de escrifos de Inicio = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura

Usuario: USUARIO PRUEBAS (123456787)

Destinatario: J.1% Instancia n° 1

Tipo de Procedimiento:

Nimero de procedimiento

Tipo de escrito: Escrito de inicio

Documento principal: Sustitucion

Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Anexo 1

Documentacion fisica: Documental 1

Firmar y enviar

La operacién se realizara con el siguiente certificado: PRUEBAS USUARIO -
12345678Z

Se ha firmado con el siguiente certificado: /CN=NOMBRE EDURNE - AP1 UNZU - A
P2 GARATE - E eunzu@itracasa.es - NIF 72708514V

Desde este resumen se habilita un boton Volver que cancela el envio y devuelve al
formulario de escrito, que se muestra cumplimentado (documento principal firmado vy,
en su caso, anexos, documentacion fisica, intervinientes, destino, destinatario...); se
puede editar (afiadir o eliminar intervinientes, cambiar el documento principal y
firmarlo, afiadir o eliminar anexos digitales o fisicos, cambiar abogado/procurador,
marcar y desmarcar el check para genera modelo 003...). Al volver a pulsar Enviar

escrito, se vuelve a mostrar el resumen actualizado.

Pulsando Enviar, se firma el envio y se habilita el botén Enviar datos para realizar el

envio.

Tras firmar y enviar el escrito, se genera el tique; el contenido es el mismo que el

mostrado en la pantalla de la firma.
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Bandeja de Entrada = Envio de escritos de Inicio = Guardar datos m

Comunicacion Electronica Segura
El escrito se ha enviado correctamente.
Usuario: USUARIO PRUEBAS (12345678Z)
Nimero de recibo: 100001036

Fecha envio: 24/06/2020 12:54:16
Destinatario: J.1% Instancia n® 1

Tipo de Procedimiento

Nimero de procedimiento

Tipo de escrito: Reposicidn ante el propio Juez
Documento principal: Sustitucion
Documentacién anexa digital: indice de documentos anexos, Ansxo 1

Documentacion fisica: Documental 1

4.8 Traslado de Copias

El sistema se encarga de realizar el traslado de copias de forma automatica. Cuando un
Procurador o representante legal realiza la presentacién telematica de un escrito de
tramite en un expediente, desde el PSP se realiza una notificacion automatica al resto
de representantes legales de las demas partes personadas que contiene el escrito

presentado.

Accediendo al escrito presentado (desde el Expediente, por ejemplo) se puede ver

cuando ha accedido al mismo cada uno de los destinatarios del traslado de copias.

= Notificaciéon

Fecha notificacion Descripcion
USUARIO PRUEBA PROCURADOR
26/06/2020 9:01:27 Letrado de la Comunidad Autonoma

Para el traslado de copias no se tendra en cuenta a las personas fisicas o juridicas con

acceso a PSP.

4.9 Generacidon automatica del modelo 003

Una vez insertado al menos un anexo, se habilita en el formulario de envio un check
"Generar de forma automatica el indice de anexos”, que se marca por defecto,

pudiendo desmarcarlo;
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Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo Calidad
Poder notarial Estandar compatible con PDFA 1a.pdf Documentacién notarial v
Confrato mercantil PDFA sin OCR pdf Documentacidn privada &
Cuadro amortizacién document. pdf Documentacion bancaria Fis)

Generar de forma automatica el indice de anexos

En caso de enviar el escrito con el check marcado, se generara automaticamente el

modelo 003, tal y como se podra apreciar en el resumen del envio y en el recibo de

envio;

Comunicacion Electrénica Segura

El escrito se ha enviado corractamente

Usuario: USUARIO PRUEBA PROCURADOR (123456782)
Numero de recibo: 100001063

Fecha envio: 26/06/2020 9:10:40

Destinatario: J.Mercantil n® 1

Tipo de Procedimiento: Concursal - Seccidn 1% (General)
Numero de procedimiento: 0000001/2020

Tipo de escrito: Aclaracién

Documento principal: Tramite

Documentacién anexa digita\l indice de documentos anexos‘IPoder notarial, Contrato mercantil, Cuadro amortizacidn

Documentacion fisica: Sin documentacion fisica

Imprimir

Este documento queda categorizado como Documentacion Judicial;
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Envios

IN® registro electrénico:
Fecha Envio
Destinatario

Estado Envio

100001063
26/06/2020
Juzgado de lo Mercantil N® 1

Satisfactorio

Observaciones

Documento Principal

Documento Firmado678Z pdf
El Archivo seleccionade no cumple con el formato
PDF/A, se recomienda que los archivos seleccionados
cumplan con este formato
Anexos
Nombre Archivo Categorizacion Calidad

Indice de documentos anexos Documentacion judicial -

Poder notarial Documentacion notarial

Contrato mercantil Documentacion privada

Documentacion bancaria

BB s

Cuadro amertizacidn

Se puede acceder al indice de anexos generado desde el detalle del escrito enviado;

Anexos

Nombre Archivo Categorizacion Calidad

indice de documentos anexos) s
e
Poder notarial

Contrato mercantil

Documentacion judicial -
Documentacidn notarial

Documentacidn privada

BBl

Cuadre amortizacién Documentacidn bancaria

Contiene una tabla con los anexos insertados en el escrito enviado;

MODELO 003

INDICE DE DOCUMENTOS ANEXOS REMITIDOS TELEMATICAMENTE

NUM.

ORDEN DESCRIPCION
1 indice de documentos anexos
2 Poder notarial
3 Contrato mercantil
4 Cuadro amortizacion

4.10Generacion automatica del modelo 004

Desde el menu de Gestion de copias a las partes, en caso de tenerlo activado, el
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usuario podra controlar la gestion de las copias al resto de las partes de un

procedimiento y generar el modelo 004.

En caso de tener copias pendientes, se genera un aviso de usuario en el menu Inicio;
pulsando el enlace del aviso, o desde el submenu Gestidn de copias a las partes, se

accede al menu correspondiente:

$3 navarra.es = Mena

Inicio
Expedientes
Datos Personales Profesional
Sistema d e Ge Agenda de sefialamientos
Bandeja de enirada
Sugerencias
Notificaciones
Portal de Servicio| cestor descargas
Escritos de Inicio
Envios en borador

Personacion/Contestacion

= Avisos del sistema Gestion de copias a las partes i
Presentaciones telematicas recyl ' Tidas |
@ No hay avisos de sistema Listado de recibos
1 Salir

= Avisos del usuario

£ Tiene envics en berrador pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

£\ Tiene copias a las partes pendientes. Pulse en este Eﬂ‘aéﬁ‘ sara acceder.

£ Tiene traslados de copias pendientes. Pulse en este enlace para acceder.

Se pueden buscar escritos de inicio presentados y que ya hayan sido aceptados en un

organo judicial.

Gestidn de copias a las partes m

Gestion de copias a las partes

Filtros de bisqueda

Fecha de aceptacion 19/06/2020 | = Fecha de aceptacion 27/06/2020 | E]

desde hasta

Orden jurisdiccional

Orden Jurisdiccional ‘ Todos los Ordenas Jurisdiccionales - ‘

Organo Judicial ‘ Toedos los Organos Judiciales - ‘

Copias Presentadas

O35 ®Ne O Todas

Buscar

Para ello, se habilitan los siguientes filtros de busqueda:

* Fecha de aceptacion desde/hasta.

= Orden jurisdiccional
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= Organo judicial

» (Copias presentadas; Si/No/Todas

Ejecutada la busqueda, se mostrara un listado de los escritos de inicio y de queja que

ya hayan generado un expediente judicial; cada escrito de inicio tendra un enlace

"Presentar”

Resultados Bisqueda

Tipo Titulo Fecha Presentacion | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacidn Copias Presentadas

Escrito de [nicio - Titule  10/07/2020 12:45:20 | J.1® Instancia n® 1 | 0000026/2020-Diligencias preliminares  10/07/2020 12:59:14 Presentaf

g

Al pulsar el enlace, el sistema solicitara confirmacién para marcar como presentadas las
copias del escrito (es informacion plana que no desencadena ninguna accién ni

comunicacién al érgano judicial ni al resto de las partes del procedimiento):

Organc Judicial Todos los Organos Judiciales -

Copias Presentadas
;Dessa marcar como presentadas las copias del escrito seleccionado?

O35 ®No O Todas

Resultados Busqueda

Tipo Titulo | Fecha Presentacion | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacidn Copias Presentadas

Escrito de Inicio | Titulo | 10/07/2020 12:45:20 | J.1° Instancian® 1 | 0000026/2020-Diligencias preliminares | 10/07/2020 12:59:14 Presentar

Una vez aceptado el mensaje, la informacién se guarda en el sistema y las copias
quedan como presentadas. Buscando las copias presentadas, se habilita un icono de

impresora para la generacion de la caratula del escrito de presentacion copias a las

partes (Modelo 004).
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Gestion de copias a las parles m
Gestion de copias a las partes
Filtros de busqueda
Fecha de aceptacion 09/07/2020 i Fecha de aceptacidn 17/07/2020
desde hasta
Orden jurisdiccional
Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los Organoes Judiciales -
Copias Presentadas
Osi ONo @ Todas
Resultados Busqueda
Tipo Titulo | Fecha Presentacion | Organo Destino Procedimiento Destino Fecha Aceptacion Copias Presentadas
Escrite de Inicio | Titule | 10/07/2020 12:45:20 | J.1®% Instancia n® 1 | 0000026/2020-Diligencias preliminares | 10/07/2020 12:59:14 Si

_ MODELO 004
PRESENTACION DE COPIAS PARALAS PARTES

1) DATOS DEL FPRESENTADOR

TIFD E REFRESENTANTE
o
VAL IEA T ALTTORSLA
F A DEL FATADG
OTRO
XNOMERE AFELLIDOA AFELLIDN I XIF
LISLIARD PRIJERA ABOGATI JI45ATR
1} DATOS DEL ORGAND JUDICIAL
ARCAND JUDICIAL
* Si el (mwane Jucial ox Mini, mdicar Cnben horsdiocnmal
3} DATOS DEL FREOCEDIMIENTO
TIFO DE FROCEDDMIENTO NIMERD | A%D
[hligacias prelmiman: W26 T20
4} INDICE DE LOS DOCTAMENTOS O ESCRITOS PARA 5T TRASLADO ATAS DEMAS
PARTES
AL ORDEX DESCRIPCION
Tk
Nimsra de capian: |

Este dato se mostrara también en la busqueda de escritos de inicio:
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Esciitos de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 09/07/2020 i

Hasta 17/07/2020 |

Buscar

Escritos de Inicio

Resultados Bisqueda

Tipo Procedimiento - Clase de

Rt Procedimiento = Organo Judicial | Titulo hecha Estado Fecha Aceptacién o el

Presentacion Presentadas 005

e aliminares J.1* Instancia n® . 10/07/2020 10/07i2020 .
Diligencias preliminares 0000026/2020 1 Titulo 12:4520 Aceptado 12:59-14

4.11 Generacion automatica del modelo 005

Una vez exista nimero de expediente para un escrito de inicio presentado o una vez
presentado un escrito de tramite telematico, se podra generar un documento (PDF)

para imprimir siguiendo el modelo 005.

Desde que se acepta el escrito de tramite o desde que se incoa el expediente originado
por la aceptacién del escrito de inicio, si hay documentacién fisica, al presentador del

escrito se le habilita un enlace para generar automaticamente el "Modelo 005" en PDF;

Documentacion fisica a presentar

Descripcion Mativo Descripcion Motive
DOCUMENTACION FISICA 1 tamafic del fichero superior a la permitida

DOCUMENTACION FISICA 2 tamafio del fichero superior a la permitida

DOCUMENTACION FISICA 3 tamafio del fichero superior a la permitida

DOCUMENTACION FISICA 4 tamafic del fichero superior a la permitida

DOCUMENTACION FISICA 5 documentacion ne digitalizable

DOCUMENTACION FISICA 6 documentacion no digitalizable

DOCUMENTACION FISICA T tamafic del fichero superior a la permitida

DOCUMENTACION FISICA 8 tamafio del fichero superior a la permitida

Generar Medelo 005
, . .
Este enlace esta disponible en;
. , .
= Detalle del escrito de tramite
B Escritos telematicos
Titulo Profesional Fecha de Envio Estado Acuse

Aportacién documental solicitada USUARIO 16/07/2020 8:11:41 Aceptado Ver Acuse

Escrito subsanacion @ USUARIO 02/07/2020 13:18:46 Aceptado
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Descripcidn
Documental 1

Documental 2

Documentacion fisica a presentar

Maotivo

Tamario del ficherc superior a la permitida

Generar Modelo C'(];'guﬁ:

Documentacion no digitalizable

Descripcidn Motivo

Se aporta original

» Lista de escritos de inicio/personacion presentados

Personacion/Contestacion

Filtros de busqueda

Fecha presentacion desde

Fecha presentacidn hasta

Resultados Blsqueda

Organo Tipo

Judicial Procedimiento

J.12 0000019/2020-

Instancia Procedimiento

n°1 (Civil) Ordinario

J.18 0001023/2020-

Instancia n® | Procedimiento
Ordinario

Escritos de personacion/Contestacion

[1510612020 Juc!
[ 16/07:2020 |
.. . Fecha Organo
IRz | WS D Presentacion | Destino
Escrito de Personacidn en J.1s
primera instancia sobre dfsgasdf 30!0_5‘2020 Instancia n®
expediente 7
Sustitucion/Exp Admin./En | documento 30/06/2020 IJn ;:ancia .
expe. Iniciade principal 10:30:10 y

Buscar Envio escritos

Procedimiento Fecha
Destino L Aceptacion

0000001/2020-
Juicio verbal Aceptado
(250.2)

0000019/2020-
Procedimiento  Enviado
Ordinario

30/06/2020
11:23:52

Copias Modelo
Presentadas 005

Generar

» Detalle del escrito de inicio/personacion

Descripcidn
Documental 1

Documental 2

Documentacion fisica a presentar

Motivo

Tamario del fichero superior a la permitida

Generar Modelo C'(]; E -

Documentacién no digitalizable

Descripcion Motivo

Se aporta original

El Modelo 005 no se guarda y se puede generar tantas veces como se quiera.

Del modelo se cumplimentan todos los datos excepto la Fecha presentacion.
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mprimic
MODELO 005
APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL
1) DATOS DEL ESCRITO TELEMATICO
FECHA PRESENTACION (dd/mm/aaza): | 16/07/2020
1) DATOS DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE PROCEDIMIENTO NUMERO ANO
Dilizencias preliminares 0000005 2020
GRCGANO JUDICIAL
I.1* Inztancia o° 4
=Eial C)rgauo Tudicial ez Memo, indicar Orden Turizdiccionsl:
3) DATOS DEL PRESENTADOR DEL ESCRITO TELEMATICO
NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF

USUARIO PRUEEA ABOGADO 2345678

TIFO DE REFRESENTANTE

o ABQGADO

PROCURADOR

GEADUADD SOCIAL

LETRADO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

ABOQCADO DEL EZTADOD

OTE.O:

4) RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN

NUML. ORDEN

DESCRIFCION

1

Dooumental 1

=

Dacumental 2

Facha prasentacion:

Zello de la ORF. drzano judicial raceptor.

4.12Rechazo de escritos telematicos

Cuando un escrito telematico sea rechazado en el érgano judicial destinatario (la

Oficina de registro y reparto o el érgano judicial que tramita el expediente judicial), el

presentador del escrito recibird un correo electronico advirtiendo de esta circunstancia.

En el PSP el escrito se mostrara:

= en estado Inadmitido si se trata de un escrito iniciador (demanda, querella,
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recurso de queja)

= en estado Rechazado si se trata del resto de escritos telematicos (escrito de

tramite, solicitud de ejecucion...)

Escrites de Inicio m

Escritos de Inicio

Desde 02/07/2020 ]

Hasta 02/07/2020 ]

Buscar

Escritos de Inicio

Resultados Busqueda

3 - : - . adimia QOrgano Fecha Fecha Copias Modelo
Tipo Procedimiento - Clase de Registro Procedimiento Judicial Titulo Presentacion Estado Aceplacion | Presentadas | 005

103 Diligencias preliminares y/o prueba anticipada ! Principal g%igfsiozc Inadmitide No
!

508 Causas para obtener de una cidn telefdnica y otras TEST 02/07/2020 Enviado No
medidas en comunicaciones telematicas 13:49:56

Accediendo al detalle del escrito enviado, en la parte inferior se mostrara el motivo de
rechazo/inadmision indicado por el 6rgano judicial, asi como la fecha de
rechazo/inadmision y el archivo que hubiera adjuntado, en su caso, el érgano judicial

que ha rechazado/inadmitido el escrito telematico, que se podra consultar pulsando el

boton Visualizar

| Inadmisién
Fecha de inadmisidn 06/11/2019 13:46:55
Motive Representante no personado
Descripcion cccoc
s
Documento SignedAnexo pdf %
Volver

Un escrito rechazado/inadmitido no se puede volver a enviar.
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5 ROL ADMINISTRADOR

Aquellos usuarios que estén dados de alta en la aplicacion como usuarios
administradores tendran el menu Gestidn de roles y usuarios, desde el que podran

gestionar los accesos del resto de usuarios (no administradores) de dicho rol.

5.1 Vista general

En los roles de acceso colectivo (Ayuntamientos, Policias...), al menos un usuario debe

tener perfil de Administrador.

Esta asignacion del caracter de Administrador sélo puede hacerse por script (no se

puede gestionar por los usuarios del rol desde el PSP).

Una vez dado de alta un usuario como Administrador, este va a tener las siguientes

opciones:

* Menu de gestion de roles y sus usuarios.

$it navarra.es Avisolegal LOPD = Menti

Inicio
Expedientes
| Gestién de roles y usuario:

Sistem = de Ge Datos Personales Profesi

Notificaciones

Gestor descargas
B Comunicaciones
Portal de Servici

Escritos de Inicio

Envios en borrador

Personacion/Contestacion

P

= Avisos del sistema Listado de recibos

Salir

£ Titulo del aviso: Descripcién del aviso

Accionando el MenU, se abre una nueva ventana para la gestion de roles y usuarios

donde vera la siguiente informacion:

139



PSP Avantius. Manual de usuario

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

MNombre Rol Tipo
Poalicia Foral Rol Principal
Ariadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Nimero identificacion Nombre Primer Apellide Segundo Apellido email
12345678z Pruebas Pruebas Pruebas

En la parte superior un grid con la informacion relativa a los roles y sub-roles que se

vayan creando.

Este grid, al entrar por primera vez por el Administrador y antes de hacer ninguna
configuracion de otros sub-roles y usuarios de los mismos, tendra una Unica linea para

el Rol principal (el correspondiente al administrador).

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

Aiiadir Sub Rol

Este rol principal no se puede eliminar (y, por tanto, no aparece el icono de papelera

asociada al mismo).

Lo que si se puede hacer es crear nuevos sub-roles mediante la botonera

correspondiente (luego se detallara esta funcionalidad).

El dato de la columna del nombre del rol es un link, y al pinchar se muestra en la parte
inferior (la relativa a los usuarios del rol) el nombre del Rol seleccionado cargado y un

listado de los usuarios que formen parte de ese rol.
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Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

MNombre Rol

Policia Foral

Usuarios rol

Rol " Policia Foral
Nimero identificacion Nombre
12345678z Pruebas

Tipo
Rol Principal

Primer Apellide Segundo Apellido
Pruebas Pruebas

Ariadir Sub Rol

email

Afiadir usuario

Por defecto, inicialmente se cargan y muestran los usuarios del rol principal.

Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo
Poalicia Foral Rol Principal
Ariadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Nuimero identificacion Nombre Primer Apellide Segundo Apellido email
12345678z Pruebas Pruebas Pruebas

Afiadir usuario

De cada usuario se puede consultar el Numero de identificacion, Nombre, Apellidos y

email. Junto a cada usuario se habilitara un icono papelera para eliminar a los usuarios

del Rol o sub-rol que no sean administradores.

Se visualizan también, en la parte inferior derecha de la pantalla, las botoneras Guardar

y Cancelar cambios, que son las que persistiran los cambios realizados en toda la

pantalla.
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Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuanos

Tipo
Rol Principal

MNombre Rol
Policia Foral

Usuarios rol

Rol Policia Foral
Nimero identificacion Nombre
12345678z Pruebas

Primer Apellide Segundo Apellido
Pruebas Pruebas

Ariadir Sub Rol

email

Afiadir usuario

5.2 Gestion roles por el Administrador

Vinculado al grid de roles se habilita un botdn que permite al Administrador dar de alta

(y eliminar) diferentes sub-roles para que tengan acceso al PSP.

Gestién de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Tipo
Rol Principal

Nombre Rol
Palicia Foral

Usuarios rol

Rol Policia Foral
Mimero identificacion Nombre
12345678z Pruebas

Primer Apellido Segundo Apellide
Prushas Pruebas

Afiadir, Sub Rol

email

Aviadir usuario

Se abre entonces ventana con un campo de texto libre para que el Administrador

incluya el nombre del sub-rol que esta creando:

Policia Foral

MNombi
MNomA
MART;
David
teresa
Prueb

Nembre Sub Rel

| BRIGADA JUDICIAL
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Tras aceptar, el nuevo grupo se carga en la tabla de roles. Se pueden crear tantos

grupos (sub-roles) como haga falta

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

BRIGADA JUDICIAL Sub Rol ¥
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol ¥
GRUPQ ATESTADOS Sub Rol ¥

Adiadir Sub Rol

Una vez creado el sub-rol, se podra eliminar mediante la papelera que se habilita en

cada linea. El rol principal nunca se puede eliminar.

Si se elimina un sub-rol que no tiene aln elementos asignados, saltara mensaje de

confirmacion sencillo y sin implicaciones funcionales.

| Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo

Pealicia Foral Rol Principal

BRIGADA JUDICIAL Sub Rol i

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rnl‘

GRUPO ATESTADOS Sub Rol _ﬁ
Aiadir Sub Rol

Usuarios rol *

Ral BRIGAI Se eliminara el sub rol seleccionade si guarda los cambios. ; Desea continuar

Nuimero identificacion email

Si se elimina un sub-rol que tiene asignados expedientes las notificaciones asignadas se

le avisara de esta circunstancia, pero permitira continuar.

orToT wr

x

TGO oo

El sub rol seleccionado tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. Si guarda los cambios se eliminard. ;Desea continuar con la eliminacién?

Eliminado el sub-rol, éste ya no tendra permiso para consultar los elementos a los que
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tuviera acceso.

Si se quieren editar datos del sub-rol, hay que eliminarlo y volverlo a crear.

5.3 Gestion de usuarios por el Administrador

Creado el sub-rol, se selecciona el link y se carga el nombre del mismo pero vacio de

usuarios (ya que aun no se han introducido):

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuanos

MNombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol ]
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol ¥
GRUPO ATESTADOS Sub Rol ]
Ariadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

El usuario Administrador podra afiadir usuarios a los roles y sub-roles pinchando en el

nombre rol y la botonera Afadir usuarios:
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Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol @
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol ¥
GRUPOQ ATESTADOS Sub Rol ¥
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS ‘
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

Guardar Cancelar cambios

Con esta accion se abre una ventana para completar los datos del usuario al que se

esta dando de alta en la aplicacion:

»= Numero de identificacion (NUmeros y letra). Obligatorio.
= Nombre. Obligatorio

» Primer Apellido. Obligatorio

»= Segundo apellido. Opcional

= Email. Opcional.

= Teléfono movil. Opcional

La ventana tiene las botoneras de Aceptar y cancelar:

| Roles y usuarios

Ral DIVISION D

Numero identificacion

Email | jclero@comeo.es

do email

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Rol L
x
BRIGADA JUDICIAL Rol O
GRUPQ ATESTADOS N° identificacisn® | 12312312K | Rol ¥
Nombre [uan | Afiadir Sub Rol
— Apeliido 1° [ CLERO |
Apellido 2 | GARCIA |

Teléfono Mavil |

Anadir usuario
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Si se cancela, la ventana se cierra, pero no se habra creado nueva linea en el grid de

usuarios.

Aceptando, el usuario se carga en la tabla de usuarios del rol o sub-rol seleccionado:

Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol Tipo

Policia Foral Rol Principal

DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol g
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol g
GRUPO ATESTADOS Sub Rol [

Adiadir Sub Rol

Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS |

Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email

12312312K | JUAN | CLERO | GARCIA | jclero@correo es |'® |

Aiiadir usuario

Guardar Cancelar cambios

Por cada usuario del rol o sub-rol, el campo NIF sera un link que llevara a la misma

ventana de alta de los usuarios del rol o sub-rol, pudiendo editar los campos

introducidos.

Gestion de roles y usuarios

Roles

Roles y usuarios

Nombre Rol

Policia Foral

BRIGADA JUDICIAL
GRUPQ ATESTADOS

Usuarios rol

Rol

Numero identific:

12312313%__

DIVISION DELITOS INFORMATICOS

DIVISION D

Email

Teléfono Movil

| jclero@correo.es

Tipo
Rol Principal
Rol L
x
Rol &
N identificacion® [ 12312312K | Rl L
Nombre” [Juan | Afiadir Sub Rol
Apellido 1 | CLERO |
Apellido 2 | GARCIA |

email

jclero@comeo.es ]

Anadir usuario
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Los usuarios no administradores incluidos en el listado se pueden eliminar. Si se

eliminan (mediante la papelera) saltara ventana de confirmacién:

Gestion de roles y usuarios m

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol L]
BRIGADA JUD Sub Rol (]
GRUPO ATESTADOS Sub Rol (]
% Afiadir Sub Rol
dHEEE ] Se eliminara el usuario seleccionado si guarda los cambios. ; Desea continuar?
Rol DIVISIt
Numero identificacin feresn
12312312K
15151515N USUARIO PRUEBA

Si se acepta, se realiza la eliminacion del usuario si se guardan los cambios (como
indica el mensaje). Puede ocurrir, por tanto, que se acepte la eliminacién, pero no se

guarden cambios en la pagina con lo cual la eliminacién no se habra realizado.
Hay que tener en cuenta una serie de reglas en esta gestion de sub-roles y usuarios:

* No se puede ser a la vez usuario del rol principal y de un sub-rol

* Un mismo usuario puede ser parte de dos o mas sub-roles: cuando acceda al
PSP, elegira el sub-rol con el que esta entrando (cada uno puede tener
diferentes permisos) ya que esta informacion se especifica en un momento

inicial.

Seleccion de ROL

Descripeidn Rol Acceso En representacion de
Policia Foral - Grupo de informes periciales 98745632P
Policia Foral - Grupo de atestados Ga745632P
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5.4 Firma cambios gestion roles y usuarios

Todos los cambios realizados por el Administrador en la vista de gestion de roles
requieren de la firma con CES ya que, si no se guarda, los cambios realizados no se

repercuten en base de datos.

Gestidn de roles y usuarios m
Roles
Roles y usuarios |
Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rel )
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol L]
GRUPO ATESTADOS Sub Rol L]
Ariadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol DIVISION DELITOS INFORMATICOS
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
12312312K JUAN CLERO GARCIA jclero@comeo.es ¥
15151515N USUARIO PRUEBA ]

Al guardar, se generara un recibo, similar al que se genera cuando se guardan los datos
personales, indicando Usuario, Numero de recibo y Fecha de envio (este recibo no se

puede localizar en el listado de recibos.

5.5 Permisos

Sélo los usuarios administradores de un interviniente especial pueden gestionar y
determinar el alcance de las funcionalidades que van a tener los usuarios de los sub-

roles, ya que tienen posibilidad de:

= Dar (y quitar) acceso a notificaciones/comunicaciones concretas realizadas al rol

= Dar (y quitar) acceso al expediente judicial en dos niveles

5.5.1 Acceso a notificaciones

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los sub-roles
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a las notificaciones de un expediente.

En el detalle de cada notificacion se carga un grid de roles para gestionar esos accesos

(s6lo visible por cada interviniente especial).

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal.

Notificaciones > Detalle Notificacion

Fecha ntificacién 16/07/2020 Fecha acuse 16/07/2020
Defensor Suscrito al servicie telemético

Observaciones

Tramite pendiente @ Sin tramite requeride O Tramite requerido O Tramite realizado
Documento AUTO INCOACION pdf
Anexos No hay anexos
= Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Se habilita una botonera para afadir permisos de acceso de cada notificacién a
diferentes sub-roles. Sélo puede darse permiso de acceso a sub-roles ya creados (en el

Menu de gestion de roles).

= Subroles

Descripcion Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Se abrird una ventana donde se seleccionara el sub-rol.

Notificacién Nombre Rol Seleccionar Sub Rol x v
Seleccionar Sub Rol

Fecha notificacion Grupo de informes periciales
Grupo de atestados
Grupo de Medio Ambiente

09/03/2016 8:00:00 DA
Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
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Se puede dar permisos de acceso a cada notificacién a uno o varios sub-roles. Desde el

momento en que se selecciona el subrol, los usuarios de dicho subrol podran acceder

al detalle de la notificacidn, sin necesidad de que el rol administrador que gestiona el

permiso realice un proceso de firma de la operacién.
Los permisos de accesos se podran eliminar.

Cuando se elimina el acceso a un sub-rol, salta mensaje de confirmacion:

Tramite pendients ] »
El sub rol que va a eliminar fiene asi expedientes, comunis iones y/o notificaciones. ; Desea continuar con la eliminacién?
Documento
Anexos N
= Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Palicia Foral Rol Principal Acceso completo
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol Acceso a notificacion

Visualizar

o | oo

Y la notificacién ya no es visible por el sub-rol.

Una vez dados permisos, el sub-rol tendra acceso a la notificacion.

Visibilidad notificacién

O Novistas Ovistas ® Todas O Anuladas
Tipo notificacién

O Notificacion @ Todas

Buscar

Descarga Documentacion

Descripcion

Tipo Nolificacion | Fecha Notificacion Estado Nofificacion | Fecha Acuse

SISTEMA 4B

Notificacion 20/09/2016 10:25:35 | Notificada 20/09/20186 10:25:35

NCOACION PREVIAS (TRAMITE Notificacion 16/09/2016 14:01:44 | Notificada 16/09/2016 14:01:44

La concurrencia de permisos se gestiona de la siguiente manera:

e Siel rol Administrador intenta dar acceso a una notificacion a un sub-rol que ya
tiene permisos completos sobre un expediente, al aceptar el alta saltara
mensaje de aviso: "El sub-rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el
expediente” y no se hara el alta del sub-rol en la notificacion.

[}

Si un sub-rol tiene acceso a una notificacion y el rol Administrador le da
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permisos completos, se revoca el permiso parcial sobre la notificacion.

e Sihay varios accesos a las notificaciones, se guarda como fecha de acceso la del

primero de ellos.

5.5.2 Acceso a comunicaciones

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los sub-roles

a las comunicaciones de un expediente.

En el detalle de cada comunicacion se carga un grid de roles para gestionar esos

accesos (solo visible por cada interviniente especial).

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal.

= Subroles

Descripcion Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Acceso completo

W

Se habilita una botonera para afiadir permisos de acceso de cada comunicacion a
diferentes sub-roles. Sélo puede darse permiso de acceso a sub-roles ya creados (en el

Menu de gestion de roles).

Se abrird una ventana donde se seleccionara el sub-rol.

Anexos

No hay anexos
Nombre Rol x v
Seleccionar Sub Rol
Grupo de Informes Periciales

| Escritos/informes Grupo de Atestados |
Grupo de Medio AMbients

No se han encentrado datos de escritos para la solicitud telematica

| Subroles |

Descripcion Tipo Acceso

Policia Municipal de Tudela Rol Principal Acceso completo

Los permisos de accesos se podran eliminar.

Cuando se elimina el acceso a un sub-rol, salta mensaje de confirmacion:
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x

El sub rol que va a eliminar tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. ; Desea continuar con la eliminacion?

Una vez dados permisos, el sub-rol tendra acceso a la comunicacién:

Comunicaciones m

Gestion Comunicaciones

Filtros de bisqueda

Desde i) Hasta ]
Orden Jurisdiccional todos los Ordenes Jurisdiccionales

(f}rgano Judicial Todos los érganos judiciales

Tipo solicitud Todos los tipos solicitudes

Requiere respuesta

O 5i ONo ® Todas

Visibilidad solicitud

O No vistas ® Vistas O Todas

Descarga Documentacion
Fecha envio Descripcion Requiere respuesta Fecha Acuse Fecha de respuesta
27/05/2016 8:00:00 0006-16_J.1% Instancia n® &_ Si 02/11/2018 13:19:51
27/09/2016 8:00:00 0004-16_J.1% Instancian® &_ Si 02/11/2018 13:21:31

La concurrencia de permisos se gestiona de la siguiente manera:

e Siel rol Administrador intenta dar acceso a una comunicacién a un sub-rol que
ya tiene permisos completos sobre un expediente, al aceptar el alta saltara
mensaje de aviso: "El sub-rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el

expediente" y no se hara el alta del sub-rol en la comunicacién.

e Siun sub-rol tiene acceso a una comunicaciéon y el rol Administrador le da

permisos completos, se revoca el permiso parcial sobre la comunicacion.

e Sihay varios accesos a las comunicaciones, se guarda como fecha de acceso la

del primero de ellos.

Nota: Se va a deshabilitar la posibilidad de realizar desde Avantius el envio de comunicaciones telematicas
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a los intervinientes especiales, de tal manera que todo tipo de comunicacion llegara por la via de la
notificacion. Por ello, se podran consultar las comunicaciones existentes, pero en el futuro no se recibiran
mas. Asimismo, se va a deshabilitar la posibilidad de enviar Informes/Respuestas, el envio al 6rgano judicial

pasara a realizarse por medio del escrito de Sustitucion/Exp. Admin/En expe. Iniciado.

5.5.3 Acceso a expedientes

Sélo los usuarios Administradores podran realizar un control de acceso de los roles a

expedientes.

En el detalle de cada expediente se habilita un grid de roles para gestionar esos

accesos:

B Documentos del expediente administrative

O Para visualizar los documentos pulse el botdn ver documentos

Ver documentos

® Escritosiinformes

@ HNo se han encontrado datos de escritos para el expediente seleccionado

¥ Roles

Nombre Rol Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal, con acceso completo y

sin posibilidad de eliminar.

Para los Administradores, se incluye una botonera para afadir permisos de acceso a

ese expediente a diferentes sub-roles.

Se abrira una ventana donde seleccionaran dos elementos de combos:

= Sub-rol (de los sub-roles ya creados)

* Permiso: para determinar el tipo de acceso (Completo o Expediente).
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Sub Rol

|Se|e-:cionar Sub Rol

v]

Permiso

r |Se|e-:cionar tipo de acceso

v]

Acceso a expediente

= Roles
Nombre Rol Tipo Acceso
Palicia Foral Rol Principal Accese completo
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol Acceso completo [
DIVISION DELITOS INFORMATICOS Sub Rol

Los permisos de accesos se podran eliminar mediante el icono papelera:

B Escritos/informes

i Desea i con la eliminacién?

DIVISION DELITOS INFORMATICOS

Acceso

El sub rol que va a eliminar tiene asignados expedientes, cor y/o notifi
© No se han encon
® Roles
Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rel Principal Acceso complato
BRIGADA JUDICIAL Sub Rol

Acceso completo

Sub Rol Acceso a expediente %
Afiadir Sub Rol
B Roles
Nombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
BRIGADA JUDICIAL Sub Raol

Acceso completo

Una vez dado el permiso, accediendo como usuario del sub-rol ya se tiene acceso al

expediente:
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= Filtros de busqueda
Fecha incoacion desde
Nombre/Nom. Comercial
Apellido 1/Razén social
Tipo de |dentificacion
Numero Procedimiento
Orden Jurisdiccional

Nimero Atestado

= Resultados busqueda

Procedimiento

[riF

|Tudus los Ordenes Jurisdiccionales

Tipo Procedimiento

Organo Judicial

Fecha incoacién hasta

Apeliido 2
Nimero identificacién
Afio Procedimiento

Organo Judicial

Fecha Incoacion Pieza

[ 170712020

&

‘Todos los Qrganos Judiciales

Estado

Buscar

Num.Atestado

0000038/2020 Dili

as Inc inad J

ion n® 3 (Pamplenaflrufia)

1310712020 0

En trémite

5.6 Filtro expedientes con permisos

Para que el rol Administrador pueda localizar mas facilmente los expedientes a los que

ha dado acceso a algun sub-rol, dispone en la busqueda inicial por expedientes un

filtro de tipo check que filtra, junto con el resto de filtros seleccionados, aquellos

expedientes con permisos (de expediente o completos).

m Filtros de busqueda
Fecha incoacion desde
Nombre/Nom_ Comercial
Apellido 1/Razén social
Tipo de Identificacidn
Numero Procedimiento
Orden Jurisdiccional

Numero Atestado

[iF

|Tudus los Ordenes Jurisdiccionales

Expedientes con permisos

vigentes

= Resultados busqueda

Procedimiento
0000038/2020
0000017/2020

Diligencias Indeterminadas

Diligencias preliminares

Tipo Procedimiento

f)rganu Judicial

Jnstruccién n® 3 (Pamplonaflrufia)

J.1% Instancia n® 1 (Pamplonallrufia)

Fecha incoacion hasta

Apellido 2
Numero identificacién
Afio Procadimiento

Grgano Judicial

Fecha Incoacion
13/07/2020
20/05/2020

[ 1710772020

]

|Todus los Organos Judiciales

Pieza Estado
0 En tramite
0 En trémite

Num.Atestado

5.7 Avisos por correo

Alcanzados determinados hitos, se generan automaticamente una serie de avisos por
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correo electrénico. Estos avisos llegan a los usuarios cuando se realizan las acciones

siguientes (en los avisos se especifica con qué rol o sub-rol llegan los avisos):

» Cuando se da de alta al rol del interviniente especial en el expediente de
Avantius, llegara un aviso a los usuarios del rol principal (sean Administradores

0 no)

mié 08/05/2019 13:15
portalservprof@navarra.es
Nuevo acceso a expediente

Para

Sr./Sra. USUARIO PRUEBAS

Le mformamos de que se le ha dado acceso al expediente Juicio verbal (250.2) 0000001/2018 0 del J.1* Instancia n° 4 (Pamplona/Trufia) como Ayuntamiento de
Pamplona. Puede acceder a €l a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en hitp-/www justicia navarra es.

Le recordamos que este mensaje es meramente informativo v que su recepcion no es aplicable a computos de plazos legales.

Un saludo.

» Cuando se realiza una comunicacion al rol desde Avantius, el aviso llega:

o Alos usuarios del rol principal (sean Administradores o no)

o Alos usuarios del sub-rol que tiene permisos completos de expediente

En los avisos de envios de comunicaciones hay que tener en cuenta que se
generaran cuando se realice efectivamente la comunicacion (normalmente el

siguiente dia habil).

vie 01/03/2019 11:55

TCSA_Avantius

Ha recibido una nueva comunicacion

Para

Sr./8ra. Usuario Prueba

Le informamos de que ha recibido una comunicacion telematica procedente del expediente Procedimiento
Monitorio Europeo 0000017/2019 0 del J.1% Instancia n® 1 (Pamplona/Trufia) como Policia Municipal de Ansoamn.
Puede acceder a ella a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en www justicia navarra es

Le recordamos que este mensaje es meramente informativo v que su recepcidn no es aplicable a computos de plazos
legales.

Un saludo.

AVISO SOBRE CONFIDEMCIALIDAD: Este mensaje se dirige exclusivamente a su destinatario y puede contener informacion privilegiada o
confidencial. Si no es ud. el destinatario indicado, queda notificado de que la lectura, utilizacién, divul o copia sin autorizacidn esta
prohibida en virtud de la normativa vigente. Si ha recibido este mensaje por error, le rogamos que nos lo unique inmediatamente por esta
misma via y proceda a su destruccidn

= Cuando el rol Administrador da de alta a un sub-rol en el expediente, o en una
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comunicacién, el aviso llega a los usuarios del sub-rol.

vie 30/11/2018 10:06
TCSA_AvantiusService@tracasa.es

Acceso a expediente

Para

Sr./Sra. USUARIO PRUEBA

Le informamos de que se le ha dado acceso al expediente Juicio verbal (Desahucio precario - 250.1.2) 0000026/2018 0 del J.12Inst-Instr n22 (Civil) - como Policia Municipal -
Grupo Atestados. Puede acceder a él a través del link al Portal de Servicios para el Profesional en wwwy.justicia.navarra.es.

Le recordamos gue este mensaje es meramente informativo y que su recepcidn no es aplicable a cémputos de plazos legales.

Un saludo.

AVISO SOBRE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje se dirige exclusivamente a su destinatario y puede contener informacion privilegiada o confidencial. Sino es ud. el
destinatario indicado, queda notificado de que la lectura, utilizacidn, divulgacién y/o copia sin autorizacién esta prohibida en virtud de la normativa vigente. Si ha recibido
este mensaje por error, le rogamos gue nos lo comunique inmediatamente por esta misma via y proceda a su destruccién

Para que los avisos lleguen a los usuarios indicados, sera necesario que en el registro

de datos personales tengan asignada una direccion de correo electronico y activada la

casilla (check) de recibir avisos por mail.
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6 CONFIGURACION DE FIRMA DEL SALON VIRTUAL

La implantacion de las notificaciones inmeditas en casos excepcionales supone definir
cual es la actuacion de los Salones en estos casos, al igual que ocurre en ciertos

procesos cuya inmediatez es la clave.
Asi se ha determinado que el Salén podra configurarse de dos maneras:

* Manual: implica que alguien del Salon deba firmar expresamente la relacién
para su liberacién a los procuradores destinatarios de la notificacion.

» Automatica: no requerira firma expresa por parte de los integrantes del salén
virtual para que sea accesible por el procurador, liberandose la notificacién

inmediatamente a sus destinatarios.

Esta opcidn sera manejada por el propio Salén, de tal manera que puedan establecer

un modo u otro segun necesidades.

Para ello, se ha creado un nuevo menu en el Salén, denominado “Configuracién firma”.

|
Relacion de MNotificaciones

Configuracion firma

Motificaciones

Salir

A este menu tendran acceso los usuarios del Salén y desde él se podra configurar la
firma de las relaciones de notificaciones inmediatas, teniendo como Unicas opciones la

configuracion manual y la automatica.

Aviso legal LOPD = Mend

Configuracion firma

€@ Lafirma de las relaciones de notificaciones urgentes puede ser configurada para que sea manual o automatica; con Ia configuracién manual se deberd firmar la relacion de notificaciones expresamente para su
lieracion a los destinatarios; con la firna automética, la relacion de notificaciones quedara firmada automdticamente en cuanto se remita la nofificacion desde el organo judicial sin necesidad de infervencion del usuario y,
por tanto, se liberaran inm i las asus Esta on de firma solo afecta a las relaciones de notificaciones urgentes.

Configuracién firma nofificaciones urgentes O Firma manual @ Firma automatica

Tras seleccionar una opcion y pulsar el boton Guardar, la firma de las relaciones de

notificaciones urgentes queda configurada.
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Aviso legal LOPD = Men(

Configuracion firma +" Se han guardado los cambios ‘

g

correctamente
© Lafirma de las relaciones de nofificaciones urgentes puede ser configurada para que sea manual o automatica; con Ia configuracion manual se deberd firmar [a relacion de notificaciones expresamente para su

liberacion a los destinatarios; con la firma autematica, la relacién de notificaciones quedara firmada autométicamente en cuanto se remita la notificacién desde el érgano judicial sin necesidad de intervencién del usuario y,
por tanto, se liberaran inmediatamente las nofificaciones a sus destinatarios. Esta configuracién de firma solo afecta a las relaciones de nofificaciones urgentes.

Configuracidn firma notificaciones urgentes O Firma manual @ Firma automatica

Esta funcionalidad esta habilitada en todos los roles que actian como Salén, como son
ademas del Salén de Procuradores, la Direccion juridica del Letrado de la CCAA 'y los
Salones de los Abogados del Estado en aquellas comunidades en las que este rol actla

con salon.
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7 REFERENCIAS LOPD-DGG

Conforme a la legislacién vigente, se ha afiadido en el PSP la referencia al aviso legal de

proteccién de datos, en diferentes apartados de la aplicacion:

= De manera permanente, en cualquier vista del PSP en la esquina superior

derecha, un enlace

Aviso legal LOPD

El ‘Organo Jurisdiccional u Oficina Judicial’ ante el que se presenten las demandas, las denuncias o los
atestados, y los escritos de tramite, es el responsable del tratamiento encargado de la gestion de los
procedimientos judiciales, que utilizar los datos de caracter personal con la finalidad que se derive de
la aplicacién de las leyes procesales

Los plazos y criterios de conservacién serdn los previstos en estas leyes.

bSélo se pedran ceder y o comunicar datos a terceros (incluidos Organos Judiciales internacionales)
cuando asi lo exija el trAmite del procedimiento judicial o por obligacidn legal.

El derecha de acceso, rectificacién, supresién y portabilidad de los datos de carécter personal, y la
limitacidn u opesicién a su tratamiento, se realizaré de conformidad con las leyes procesales,
debiéndose ejercer tal derecho ante los Juzgados y Tribunales. Asi mismo también se podra ejercer el

derecho a reclamar ante el Consejo General del Poder Judicial que es la autoridad de Control para

i i con fines ji

= En la caratula de intervinientes

= En el Modelo 005
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T
MODELO 005
APORTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL
1) DATOS DEL ESCRITO TELEMATICO
|FE.CHA DPRESENTACION (dd mm azaa): | 09/08/2012
2) DATOS DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE PROCEDIMIENTO NUMERO |/| ANo
Diligencias preprocasalss Fiscalia - Dilizencias de investizacidn Penal 0000010 2019
ORGANO JUDICIAL
Fizcalia
*Biel dlgano Tudicial ez Mixto, indicar Orden Jurizdiccional:
3) DATOS DEL PRESENTADOR DEL ESCRITO TELEMATICO
NOMBRE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF
USUARIO FRUEEA ABOGADO 123456782

TIFO DE REFRESENTANTE

Fecha prasentacion: Sello de 1a DR /drzanc judicial raceptor.

Ejemplar para la Administracidn

ATMNATYTT M nns

En el Modelo 004
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Imprimir

~ MODELO 004
PRESENTACION DE COPIAS PARA LAS PARTES

1) DATOS DEL PRESENTADOR

TIPO DE REPRESENTANTE
ABOGADO
v PROCURADOR
GRADUADO SOCIAL
LETRADO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

ABOGADO DEL ESTADO

OTRO:

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO 2 NIF
procurador huesca pruebas 12345678z

2) DATOS DEL ORGANO JUDICIAL

ORGANO JUDICIAL
J.1* Instancia n® 14

PARTES

NUM. ORDEN DESCRIPCION

1 mas fer y ban
Numero de copias: 0

Sello de la ORR/érgano judicial receptor.

Fecha
PrutE(( i6n de Datos:
El ‘Organo Jurisdiccional u Oficina Judicial’ ante el que se presanten las o das, lasdenuncias o los atestados, y los escritos de tramite, es el responsable del tratamiento encarzado de Ia gestién de los
procedimientos judiciales, que utilizara los datos de cardcter personal con |2 finaligad que se derive de Ia aplicacion de Ias leyes processles. Los plazosy eriterios de conservacion saran los previstos en estas leyes
S8lo sa podran ced datos ats fincluidos Brgsnos Judicisles asilo exijs el trémita del i judicial o por obligacién legal
£l darecho de acceso, én, supresidny idad e o2 ctos e caractar persanal,y I imitaciin u Spasician s sutracamienta, sa resliars d canfarmiag con 23 syes prozesslas, debiéndae sjarsarsal
derecha ante los Juzgades y Tribunales. Asi mismo también se padré ejercer el derecho a reclamar ante el Consejo General del Podr Judicial que es 1a sutoridad de Cantrol para tr
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